
TUTORIAL PARA CANCELAMENTO DE
DISCIPLINA NO SISTEMA ACADÊMICO

Este tutorial apresenta uma instrução passo-a-passo de como o estudante pode solicitar
cancelamento de matrícula em disciplina em uma ou mais turmas da sua grade horária.

1. Ao efetuar login no Portal do Aluno, a partir da etapa de inclusão de matrícula e até
a data limite a ser divulgada no calendário acadêmico, estará disponível o botão
para “Cancelamento Disciplina” conforme figura abaixo.

Caso tente acessar fora deste prazo, será apresentada a mensagem de
“Funcionalidade não liberada” conforme figura abaixo.

2. Ao clicar neste botão será exibida uma lista contendo as turmas nas quais está
matriculado, conforme figura abaixo.



3. Para selecionar uma turma que deseja cancelar, clicar na checkbox ao lado direito
da descrição da turma. Esta ficará marcada em azul, conforme figura abaixo.

Caso selecione todas as turmas do campus de origem, o Sistema não liberará o
botão de confirmação e apresentará a mensagem “Solicite seu trancamento via
DERAC”, conforme figura abaixo. Isto indica que não é possível cancelar todas as
turmas nas quais se está matriculado no campus de origem e que o procedimento
correto, neste caso, seria solicitar o Trancamento Total do Curso.

4. Clicar no botão “Confirmar”, na parte inferior da tela. Será mostrado um aviso,
lembrando que esta ação não pode ser desfeita e que, caso você confirme
clicando em “OK”, perderá automaticamente a vaga na(s) turma(s)
selecionada(s), conforme figura abaixo.



5. Caso confirme, em seguida o Sistema Acadêmico atualizará a situação de todas as
suas turmas, apresentando a(s) turma(s) selecionada(s) com a situação “Cancelado”
conforme figura abaixo.


