TUTORIAL

PARA

CANCELAMENTO

DE

DISCIPLINA NO SISTEMA ACADEMICO

Este tutorial apresenta uma instrugcao passo-a-passo de como o estudante pode solicitar
cancelamento de matricula em disciplina em uma ou mais turmas da sua grade horaria.

1.

Ao efetuar login no Portal do Aluno, a partir da etapa de inclusao de matricula e até

a data limite a ser divulgada no calendario académico, estara disponivel o botao

para “Cancelamento Disciplina’

Seja Bem-vindo ao Portal do Aluno

" conforme figura abaixo.

Aluno:
Curso: Engenharia | - Situacao: |
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Caso tente acessar fora deste prazo,

“Funcionalidade nao liberada” conforme figura abaixo.

Seja Bem-vindo ao Portal do Aluno

Aluno:

Curso: Engenharia

- Situacao: Regular
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Pesquisar:

Funcionalidade ndo Liberada!

2. Ao clicar neste botdo sera exibida uma lista contendo as turmas nas quais esta
matriculado, conforme figura abaixo.

Seja Bem-vindo ao Portal do Alune

Aluno:

Curso: Engenharia

- Situacao: Regular
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Pesquisar:
Dados do Aluno no Curso
Aluno:
Curso: | Periodo do Aluno:
Matriz: Turno: [ e Situacdo: Regular
Ano/Periodo Ingresso: 2 Coeficiente Absoluto: Data Colacgdo: --/--/----
Disciplinas Matriculadas
curso Disciplina Nome Turma CHS Ano Periodo Faltas Situacdo Data Alteragéo | Opgies
Mz al1 515 6 | 2022 1 0 Cursando
MA ! 12 S15 4 | 2022 1 0 Cursando
Total: 2 registro(s)
Carga Horaria Semanal: 10 Horas
Carga horaria semanal maxima permitida: 510 Horas

Selecione a(s) Disciplina(s).



3. Para selecionar uma turma que deseja cancelar, clicar na checkbox ao lado direito
da descricédo da turma. Esta ficard marcada em azul, conforme figura abaixo.

Disciplinas Matriculadas

Curso Disciplina Nome Turma CHS| Ano Periodo Faltas  Situacdo Data Alteracio Opgoes
MA {4 al 2 S15 4 2022 1 0 Cursando (m]
Total: 2 registro(s)
Carga Horaria } 10 Horas
Carga horaria I il permitida: 510 Horas
Confirmar Cancelamento da(s) Disciplina(s)?
Confirmar

Caso selecione todas as turmas do campus de origem, o Sistema néo liberara o
botdo de confirmagido e apresentara a mensagem “Solicite seu trancamento via
DERAC”, conforme figura abaixo. Isto indica que nédo é possivel cancelar todas as
turmas nas quais se esta matriculado no campus de origem e que o procedimento
correto, neste caso, seria solicitar o Trancamento Total do Curso.

Curso Disciplina Nome Turma |CHS Ano Periodo Faltas Situacdo Data Alteracdo  Opcdes

Total:

2 registro(s)

Carga Horéaria 1 10 Horas

Carga horéria I méxima permitida: 510 Horas

Solicite seu Trancamento via DERAC

4. Clicar no botdao “Confirmar”, na parte inferior da tela. Sera mostrado um aviso,
lembrando que esta agdo nao pode ser desfeita e que, caso vocé confirme
clicando em “OK”, perdera automaticamente a vaga na(s) turma(s)
selecionada(s), conforme figura abaixo.

ﬂ webapp-homalog.utfpredu.be

ATENGAQ! O cancelamento  irreversivel, 8o confirmar voce perders a
sua vaga nas turmas selecionades. Tem certeza que desejs continuar?

| Clique em "0K” pars prosseguir com o cancelsments ou em

g “Cancelar” para ficar como et
- Cacsler




5. Caso confirme, em seguida o Sistema Académico atualizara a situagédo de todas as
suas turmas, apresentando a(s) turma(s) selecionada(s) com a situagao “Cancelado”
conforme figura abaixo.

Disciplinas Matriculadas

Curso Disciplina Nome Turma CHS| Ano  Periodo Faltas| Situacdo Data Alteracdo Opcoes
M- ¢ 1 515 6 | 2022 1 0 Cancelado
r M. i 12 S15 4 | 2022 1 0 Cursando
Total: 2 registro(s)
Carga Horaria Semanal: 10 Horas
Carga horaria semanal maxima permitida: 510 Horas

Selecione a(s) Disciplina(s).



