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Vocé nédo precisa mais de papel para requerer suas férias.
Esta disponivel no SIAPEnet o médulo “Férias Web”,
que possibilita que o préprio servidor programe, altere

- o ,
e acompanhe a solicitagdo de suas férias, sem a
intervenc@o da drea de Recursos Humanos.
, * SIAPE - Sistema
O que é SIAPEnet? ® Integrado de
. . . B Administragao de
E o portal oficial de informacgées do Recursos Humanos é o
SIAPE*. Por meio do SIAPEnet os servidores sistema informatizado

de Gestdo de Recursos
Humanos do Poder
Executivo Federal, que

ativos, aposentados e pensionistas podem
acompanhar sua vida funcional e seus dados

pessoais e financeiros de forma simples e controla as informacées

segura**. cadastrais e processa os
pagamentos dos
servidores.

Uma das funcionalidades do SIAPEnet ja
conhecida dos servidores da UTFPR é a consulta **Para manter a
a prévia do contracheque e aos contracheques seguranca do sistema,

dos 12 meses anteriores. nunca divulgue sua
senha de acesso.

1° Acesso , .
Jd acessei o SIAPEnet antes,

mas acabei esquecendo minha senha.
O que faco?

1. Acesse o site www.siapenet.gov.br.

2 Cligue na aba “servidor”.

3) Digite os 9 digitos da identificacéo Unica (que 1. Siga os passos 1 a 3 descritos no 1° Acesso.
pode ser encontrada em seu contracheque).

2. Cligue em “recuperar senha”.

4) Siga as orientacées de como proceder.
Preencha com seus dados: CPF, data de 3) Preencha os dados solicitados.
nascimento, CEP, telefone residencial e e-
mail (Estes dados devem ser os mesmos que

constam no RH) 4) Cliqgue em “recuperar cédigo de seguranca”.
@ Em seguida, seréo enviados ao seu e-mail os @ Acesse seu e-mail para verificar o cédigo de
seguintes dados para utilizacdo do sistema: seguranga e digite-o no local indicado.
usudrio, senha e cédigo de seguranca.
Acesse o e-mail para ver os dados enviados. @ Em seguida, serdo enviados ao seu e-mail
um usudrio e uma senha provisérios.
@ Retorne ao site www.siapenet.gov.br e digite Digite o usudrio e a senha (usando o

o usudrio e a senha informados no e-mail. teclado virtual).
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Médulo “Férias Web”

@ Apods acessar o SIAPEnet, clique no
link “Férias” no menu a esquerda.

* Caso o servidor possua mais de um
vinculo funcional, devera selecionar
a matricula desejada para
consultar/solicitar/alterar férias.

@ Aparecerd uma tabela para
selecdo do ano de exercicio a
ser programado ou consultado,
conforme mostrado abaixo.

Exercicio

Apresenta os periodos aquisitivos
do servidor, ou seja, os anos
referente aos quais o servidor tem,
teve ou terd direito a gozar férias

Exercicio Periodo Permitido Programacado
2011 24MNONZ011 5 31DEZ2012
2012 011AaM2012 a 310DEZ20135

Periodo permitido
programacao

Apresenta o intervalo de datas
permitidas para programacéo de
férias de cada periodo aquisitivo.
As férias de um exercicio podem
ser programadas dentro do préprio
exercicio, até o final do exercicio
subsequente.

Situacao férias

Encerradas
férias ja gozadas (néo é possivel
realizar alteracées)

Programadas

férias ja cadastradas (possibilidade
de alteragdo apenas nos periodos
ainda néo gozados)

Nao cadastradas
férias ainda néo solicitadas
pelo servidor*

Situacao Ferias
MAD CADASTRADAS
MAD CADASTRADAS

Situacado Solicitacdo
MAD AUTORIZADA
MAD SOLICITADA

Situacao solicitacao

Nao solicitadas
Férias ainda nao solicitadas

pelo servidor.

Ndo autorizadas
Férias ndo homologadas pelo RH.

Solicitadas

Férias ja solicitadas pelo servidor
e aguardando homologacgédo
(aprovagéo) do RH.

Homologadas
Férias ja aprovadas pelo RH e
lancadas no SIAPE.
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Marcando as suas Feérias

Solicitacéo
de Férias
pelo servidor

- Dias: digite
o numero de dias

- Data fim férias:
serd preenchida
automaticamente pelo

férias web

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Observacoes:

- Apenas o préprio servidor (ativo) pode
fazer a solicitacéo, alteracéo ou excluséo
de suas férias.

- Antes de solicitar suas férias no
SIAPEnet, negocie com sua chefia
imediata os periodos desejados.

- A programacéo das férias deve ser
baseada na legislacéo vigente e nas
normas internas do érgéo (para mais
informacées, consultar o InformaRH
Férias).

- A parcela minima aceita na UTFPR é
de 5 dias de férias.

- Docentes que néo possuem cargo de
chefia deverdo programar suas férias de
acordo com o calenddrio académico.

- Observe os periodos em que | possui
férias programadas para evitar
sobreposigoes.

- Uma solicitacéo de férias s6 poderd
ser alterada ou excluida se néo estiver
marcada como homologada.

sistema apés serem 4
preenchidas as colunas
“data inicial” e “dias”.

da parcela de

férias. Ex: 15 Selecione se deseja

ou ndo receber o
“adiantamento
salarial”

(0o assinalar “sim”,
aparecerd o numero

“1" na coluna Onde acessar o InformaRH
“desconto”) e o Férias:
“adiantamento

”

do 13° saldrio
(gratificagéo
natalina).

http://www.utfpr.edu.br/servidores/

Serd enviado Apos preencher Arquivos/Informarh-FERIAScomlogo.pdf

um e-mail ao todos estes
RH com a campos, clique

solicitagéo de em “Fazer

suas férias. solicitacdo”.

Em caso de duvidas,
procure a COGERH
do seu campus.

Exclusdo
de férias
pelo
servidor

Fontes:

Manual Operacional do Usudrio -
Férias Web - SRH/MP - Disponivel em:
http://www.servidor.unir.br/noticias_ar
quivos/2216_manual_ferias_web_servi
dor.pdf

Manual do usudrio - Férias Web -
DTI/SRI - Disponivel em:
http://www.progepe.ufpr.br/manuais/
Manual_FeriasWeb%20-%20UFPR.pdf
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