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PLANO DE ESTÁGIO EXTERNO

ORIENTAÇÕES PARA A EMPRESA E PARA O ESTAGIÁRIO

1. O PLANO DE ESTÁGIO é um documento prévio para aprovação das atividades e emissão do TERMO DE COMPROMISSO. É exigido para todo tipo de estágio, independente do local onde é realizado.
2. O documento não pode ser alterado e todos os campos devem ser preenchidos.
3. Os alunos da UTFPR só podem fazer o estágio não obrigatório a partir do 2º período ou 2º ano e o estágio obrigatório a partir do período previsto na grade do curso.

4. Os horários do estágio não podem conflitar com os horários das disciplinas em que o aluno está matriculado e não é permitido faltar às aulas para fazer estágio.

5. Em caso de estágio não-obrigatório, a empresa é obrigada a conceder seguro contra acidentes pessoais, bolsa auxílio e auxílio transporte para o estagiário.

6. Para estágio obrigatório, a concessão de bolsa auxílio e auxílio transporte são facultativos e o estagiário pode ser incluído na apólice de seguro da UTFPR.
7. O Representante Legal da Empresa é a pessoa que vai assinar o TERMO DE COMPROMISSO em nome da empresa. O Supervisor de Estágio deve ser um profissional com formação ou experiência na área de estudos do aluno.

8. Para emissão do TERMO DE COMPROMISSO a empresa e o estagiário devem fazer o cadastro no Sistema de Estágios da UTFPR, no site estágio.utfpr.edu.br/cm
9. Caso a empresa nunca tenha ofertado estágio para alunos da UTFPR-CM, para liberação do cadastro será necessário o preenchimento do FORMULÁRIO PARA LIBERAÇÃO DE CADASTRO ou aguardar visita do professor.

10. Através do acesso a esse Sistema a empresa pode emitir o TERMO DE COMPROMISSO. O TERMO DE COMPROMISSO também poderá ser emitido pela empresa por sistema próprio ou por Agente de Integração.
11. Caso a empresa não emita o TERMO DE COMPROMISSO o DEPEC poderá emiti-lo. Para isso o aluno deve levar o PLANO DE ESTÁGIO, preenchido e assinado, ao DEPEC, com antecedência mínima de 10 dias do início do estágio.
12. Em hipótese alguma poderá ser emitido TERMO DE COMPROMISSO com data retroativa. A data de emissão deverá ser anterior à data de início do estágio.
13. O aluno é responsável por coletar as assinaturas no PLANO DE ESTÁGIO e no TERMO DE COMPROMISSO. Documentos faltando assinaturas não serão aceitos.

14. O TERMO DE COMPROMISSO é o único documento que comprova a relação de estágio, portanto a empresa não deve permitir que o estagiário inicie as atividades antes que o Termo de Compromisso esteja assinado por todas as partes.

15. O aluno deve entregar o Plano de Estágio e as três vias do Termo de Compromisso na DIREC, para a assinatura da UTFPR. A UTFPR é a última a assinar o Termo de Compromisso, portanto as demais assinaturas já devem ter sido coletadas.
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	PLANO DE ESTÁGIO EXTERNO

Preencher todos os campos, coletar as assinaturas e entregar no DEPEC 10 dias antes do início do estágio.
*Favor leia mais orientações no verso (os números indicam um item específico nas orientações)


	ESTAGIÁRIO

	Nome: 
	R.A:

	Curso: 
	Período:
	Turno:

	Data de Nascimento:        /       /    
	CPF:
	RG:
	Emissor:

	Telefone: (     ) 
	Celular: (     )
	e-mail: 



	DADOS DA UNIDADE CONCEDENTE DE ESTÁGIO

	Empresa (Razão Social)8 e 9:

	CNPJ:
	Fone/fax: (     )

	Endereço:                                                        
	n°:
	Bairro:

	Cidade:
	CEP:
	Estado:

	Nome do representante legal da empresa7:

	Setor de realização de estágio:

	Nome do Supervisor de Estágio7:

	e-mail:

	Cargo do Supervisor:

	Formação do Supervisor7:

	A empresa já contratou estagiários da UTFPR-CM? (    ) Sim    (    ) Não9 (preencher formulário p/ liberação do cadastro)


	DADOS DO ESTÁGIO SUPERVISIONADO

	(     ) ESTÁGIO OBRIGATÓRIO
	(     ) ESTÁGIO NÃO OBRIGATÓRIO3

	Data de Início14:
	Data de Término:

	Bolsa-auxílio5:
	Auxílio-transporte5:

	N° da Apólice de Seguro5:
	Seguradora:

	Horário de estágio4 (descreva abaixo, máx. 06 h diárias)

	Segunda
	Terça
	Quarta
	Quinta
	Sexta
	Sábado
	Domingo

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Carga Horária Semanal (máx. 30 h semanais):             horas
	Carga Horária Total (estimada):

	ATIVIDADES

	Descrever as atividades que serão realizadas pelo estagiário.

	

	

	

	

	

	

	

	

	Nome do Professor orientador:


	APROVAÇÃO DO PLANO DE ESTÁGIO

	________________________________________

Assinatura do Estagiário
	________________________________________

Assinatura do Supervisor na Empresa

	________________________________________

Assinatura do Professor Responsável pela 

Atividade de Estágio
	________________________________________

Assinatura do Professor Orientador

	PARA USO DO DEPEC: Termo de Compromisso de Estágio nº                                  assinado em           /          /


ATENÇÃO: ANTES DO INÍCIO DO ESTÁGIO DEVE SER EMITIDO E ASSINADO O TERMO DE COMPROMISSO.

Este documento para pode conter rasuras.
