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Como enviar relatórios no Sistema SAP? 

 

O relatório parcial deve ser enviado a cada 6 meses e o relatório final, no término do projeto. Vale destacar que sempre que for 

necessário a emissão de declarações aos participantes, será necessário o envio do relatório parcial. Assim, o coordenador (a) poderá 

enviar quantos relatórios parciais forem necessário. A listagem com os dados para emissão dos certificados e declarações devem ser 

anexados ao relatório.  

Para criar o relatório, deve-se primeiramente abrir o projeto/evento no Sistema “Extensão”. Acesse os Sistemas da UTFPR 

(https://sistemas2.utfpr.edu.br/home), digitando seu login e senha. Caso tenha dificuldade de acesso, entrar em contato com a TI do 

Campus. 

Após o acesso clique em 

“SISTEMAS CORPORATIVOS” e 

depois clique em “Extensão”, e depois 

em “SAP -Coordenador” 

 

Após, selecione o ícone de 

“Olho” para visualizar os dados da 

atividade. Após, clique em “Relatórios” 

conforme figura abaixo: 

 

 

 

https://sistemas2.utfpr.edu.br/home
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Ao clicar em “Relatórios”, você terá 

acesso aos relatórios já enviados e poderá 

também criar um “Novo Relatório”, e conforme 

figura ao lado, preencher os campos.  

 

Observação importante, só clique na 

“Caixa de seleção” do Relatório Final, caso seja 

o último, pois sua atividade será encerrada 

após aprovação do relatório. Assim, caso seja 

um Relatório Parcial não selecione nada. 

 

O Sistema da Extensão permite apenas o 

envio de um relatório parcial por vez, ou seja, 

você só poderá incluir um “Novo Relatório”, 

caso os demais já estejam aprovados.  

As informações que precisam ser 

preenchidas encontram-se na figura ao lado. 

 

  



Curso "Capacitação de coordenadores de projetos de Extensão da UTFPR"   3 
 

Instrutora: Edicleia Apª Muniz dos Santos (UTFPR-CP) 

 

Para incluir os anexos, você precisa primeiro salvar o Relatório.   

É necessário anexar pelo menos 1 arquivo. 

É neste momento que o coordenador deverá incluir a planilha com os dados para emissão dos certificados e declarações. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Após clicar em “Enviar relatório”, o relatório é encaminhado diretamente do DEPEX do campus.   

 

 

 


