Curso "Capacitagao de coordenadores de projetos de Extensao da UTFPR"

Como submeter projetos/agoes no Sistema SAP?

Todo servidor da UTFPR pode submeter agdes e/ou projetos de extensao.

Para isso deve-se:

e Acessar os Sistemas da UTFPR (htips://sistemas2.utfpr.edu.br/home/sistemas-corporativos), digitando seu login e senha.

Caso tenha dificuldade de acesso, entrar em contato com a Tl do Campus.
e Clique em “SISTEMAS CORPORATIVOS INTEGRADOS” e depois clique em “Extens&o” conforme imagem abaixo:

Pesquisar sistemas...
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e Conforme seu nivel de acesso aparece os links disponiveis. Para cadastrar/gerenciar suas propostas deve-se acessar o

“Sap - Coordenador”, conforme imagem ao lado:

l l I r Pesquisar sistemas... ® CORNELIO PROCOPIO

. —
() (€] =] oo — =
HOME SISTEMAS CORPORATIVOS INTEGRADOS DOCUMENTOS PARA ASSINAR ATENDIMENTO AQ USUARIO ENQUETES SUPORTE TECNICO
Extensao
A >

© Nio vé o menu desejado? Solicite acesso ao responsavel por acesso em seu campus [4

[ Sap - Chefia Imediata

H Sap - Coordenador

I Sap - Depex
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e Na tela principal vocé tem acesso as suas propostas ja submetidas (Destaque 1). Para visualizar o texto completo da

proposta € so clicar no botdo azul (Destaque 3) e para criar uma proposta cligue em “Nova Proposta” (Destaque 2). As

propostas ainda ndo enviadas para avaliagao podem ser excluidas clicando no botao vermelho “X” (Destaque 4).

Ulr

Pesquisar sistemas...

® CORNELIO PROCOPIO

() < P+

HOME SISTEMAS CORPORATIVOS INTEGRADOS DOCUMENTOS PARA ASSINAR

@ > EXTENSAO & Imprimir & SAU 5 Abrir em nova aba

Minhas proposti q Nova proposta ’ 2
= =

o = =

ATENDIMENTO AOQ USUARIO ENQUETES SUPORTE TECNICO

Q
1 Modalidade T Titulo T) Situacdo Tl Acdes 4
Todas as Modalidades v Todas as Situacdes v /
Projeto de Extensio Projeto de Extensdo - "A Extensdo esta ON" 45207 Rascunho ’E
Evento de Extensdo Evento "A Extensdo Ta ON" - 12 Edicdo 41307 Concluida
Evento de Extens3o Ouros da Casa 2019 jse7 Concluida
Exibindo resultados de 1 a 3 (total: 3) - 10 v
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e Ao clicar em “Nova proposta”, o proponente da acdo encontrara a tela abaixo, e deve preencher o “Titulo da atividade” e

qual a modalidade pretendida dentre as disponiveis para registro.

# > SAP(EXTENSAQ)

1. Cadastro basico

Coordenador da atividade:

CPF:
Email:

Telefone:

Titulo da atividade:
Modalidade da atividade:

Opcao de fluxo de homologagao:

Periodo de execugio:

Aqui aparecem os
dados pessoais do
Coordenador

Projeto de Extensdo
Projeto de Extensdo v

Q Homologagéo continua ) Edital de bolsas

Inicio:

23/06/202 E

Departamento:

Chefia(s) imediata(s):

Fim:

2311272021

Aqui aparece o
Departamento de
lotagdo e a chefia do
coordenador.

Preencher demais campos >

e (Cada modalidade tem suas particularidades e exigira o preenchimento de campos diferentes. Ao escolher a opgao “Projeto

de Extensédo”, o proponente devera escolher a “Opg¢ao de fluxo de homologagéo”, e o “Periodo de Execug¢ao”, e apoés clicar

em “Preencher demais campos”.
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@ > SAP(EXTENSAO)

Minhas

MNova proposta

1. Cadastro basico

Coordenador da atividade:

CPF:
Email:

Telefone:

Titulo da atividade:

gatério e até 4000 caracteres

Modalidade da atividade:

Opcao de fluxo de homologacao:

Periodo de execugdo:

Aqui aparecem os dados

pessoais do Coorde

nador

Extensdo

Projeto de Extensdao v

Evento de Extensdo

i Curso e Oficina de ya

- ;il dade (PROJETO) deve conter no

Extensao

Projeto de Extensdo

Programa de

Edital de bolsas

Departamento:

Chefia(s) imediata(s):

Fim:

23/06/2021

Aqui aparece o
Departamento de lotagdo e
a chefia do coordenador.

Caso a sua chefia imediata

nio esteja correta, procure o
A responsdvel pelo SIAVI no
seu cadmpus para atualizar a

informacgao.

minimo & meses e no maximo 3 anos.

Observagao: Caso vocé defina uma data de inicio anterior a atual, vocé devera preencher uma justificativa.

E de extrema importancia que os projetos/acdes sejam efetivamente executados somente apds aprovacao.
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A figura ao lado exibe a tela com o . |, ...

campo para escrever a Justificativa, e apos

é so clicar em “Preencher demais campos”.

Na sequéncia € exibido uma tela com o resumo das datas mais importantes para o

projeto. E s6 clicar em “Concordo” para continuar.

Instrutora: Edicleia Ap? Muniz dos Santos (UTFPR-CP)

Email:

Telefone:

Titulo da atividade:
Modalidade da atividade:

Opgio de fluxo de homologagio:

Periodo de execugéo:

Justificativa para data retroativa:

Projeto de Extensao - "A Extensdo estd ON

Projeto de Extensao W

o Homologagao continua’ ) Edital de bolsas

Inicio: Fim:

14/06/2021 E 2371212021

Ja foi realizado um primeiro evento, para verificarmos a metodologia de execucdo. Este foi executado como

um evento isolado e agora optou-se por fazer mais eventos.

Preencher demais campos >

Projeto de Extenséo - "A Extensdo esta ON"

Data

14/06/2021

23/06/2021

23/12/2021

22/01/2022

Projeto de Extensdo

Informacgdes

Inicio

Hoje

Previsdo de término

Data limite para entrega do relatério final
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e Assim, a pagina inicial sera atualizada, agora constando o Projeto que vocé incluiu e ao seleciona-lo vocé podera incluir as

demais informacgdes. A qualquer momento vocé pode salvar a proposta para continuar o preenchimento depois.

#® > ExTENSEO & Imprimir & SAU [4 Abrir em nova aba

Minhas propostas

Modalidade Tl Titulo Tl Situacao Tl Acdes
Icone para
Todas as Modalidades v Todas as Situacdes v . .
selecionar o projeto
Projeto de Extensio Projeto Teste para Curso de Extensdo osos; Rascunho ®
Evento de Extensdo Evento "A Extensdo Ta ON" - 12 Edigdo f41307 Concluida
Evento de Extenséo Quros da Casa 2019 fse) Concluida
Exibindo resultados de 1 a 3 (total: 3) n 10wV

Linha do Tempo

Cabecalho do
projeto Projeto de Extensao — Projeto Teste para Curso de Extensao /9805] (3= ver histdrico)

seleclonado =2 | Ultima atualizagdo: 16/01/2024
Situagdo: Rascunho

Proposta  Vinculos

D Clonar proposta para nova atividade Salvar proposta
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Ao movimentar a barra de rolagem vocé visualizara que a proposta de projeto de extensao € dividida em:
1. Cadastro basico

2. Caracterizacao da proposta
3. Recursos financeiros, humanos e fisicos

4. Descrigao detalhada

O cadastro basico ja foi preenchido anteriormente, agora vocé precisa preencher os demais campos. Na sequéncia estao as
figuras com os itens solicitados.

& > EXTENSAO & Imprimir & saU 5 Abrir em nova aba

1. Cadastro béasico P. Caracterizagdo da proposta 3. Recursos financeiros, humanos e fisicos 4. Descrigdo detalhada

Caso sua chefia imediata
f: esteja incorreta, procure o
RH de seu campus para

orientagdes.

Titulo da atividade:

obrigatdrio e até 4000 caracteres

Projeto Teste para Curso de Extensdo

36/4000

Modalidade da atividade: Projeto de Extensdo

obrigatdrio

Opcéao de fluxo de Homologagdo continua
homologagéo:

Periodo de execugéo: Inicio: Fim:

obrigatdrio
. 18/01/2024 E 20/07/2024 E
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1. Cadastro basico 3. Recursos financeiros, humanos e fisicos 4. Descrigio detalhada

2. Caracterizagio da proposta

2. Caracterizacao da proposta

Objetivo geral da atividade:

€ <000 o eres

ob.

p

Este campo & obrigatdrio.

N Area tematica:
Area tematica: 7

Selecione ~ obrigatério

Comunicagdo r

Este campo € obrigatdrio, favor selecionar, Cultura

Objetivos de Desenvolvimento Selecione Direitos Humaneos

N e Justica
Sustentiavel - ODS: - L .
B Este campo € obrigatario, favor selecionar. Educagdo
(wer link)
o _ Meio Ambiente
Saude he
Projeto vinculado a disciplina
extensionista:
Objetivos de Desenvolvimento Educagao de Qualidade
Sustentavel - ODS:
Quantidade de pessoas (ver link ) Q
diretamente atendidas s )
o Este campo & obrigatério, Erradicagdo da Pobreza
(previsio): favor preencher. | Fome Zero e Agricultura Sustentavel
ob o Satde e Bem-estar
~ Educacdo de Qualidade
Qi idade de p | Igualdade de Género
indiretamente atendidas ) ) Agua Potavel e Saneamento
- Este campo € obrigatdrio, -
(previsio):
o favor preencher.
obri o
Havera restricdio de publico ) Nao( ) Sim
participante?
Piblico-alvo (complemento):
Caso o Publico-alvo ndo tenha sido
completamente contemplado acima,
descreva-o em maiores detalhes. 4
Municipio(s): Cidade
obrigatdrio
Identifigue os municipios nos quais haverd Parana Brasil Internacional

atuacdo durante o projeto, ou, se for o caso, Este campo é obrigatério
selecione uma das opgbes: Parand. Brasil ou

Internacional.
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1. Cadastro basico 2. Caracterizagdo da proposta . Recursos financeiros, humanos e fisico 4. Descricdo detalhada

3. Recursos financeiros, humanos e fisicos

Parceiros: Indicar parceiros, tais coma: poder pldblico, instituigbes, segmentos empresariais, empresas, comunidades, ..
até 4000 caracteres
Contrapartida: Indicar a contrapartida, econdmica efou financeira, do(s) parceiro(s).

até 4000 caracterss

Instrutora: Edicleia Ap? Muniz dos Santos (UTFPR-CP) Atualizado em janeiro/2024
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1. Cadastro basico

Cronograma:

PP e 4 b -~
obrigatdrio conter 1 etapa adicionada

Adicione uma etapa
por vez. Elas
aparecerao listadas

acima

==

2. Caracterizagdo da proposta

Curso "Capacitagao de coordenadores de projetos de Extensao da UTFPR" 11

3. Recursos financeiros, humanos e fisicos 4. Descrigao detalhada

# Etapa Inicio Término Acgdes
1 12 Etapa - Levantamento de dados ~ 18/01/2024 14/02/2024 @
2 22 Etapa - Confeccio dos materiais  15/02/2024 15/03/2024
Para adicionar uma nova etapa ao crocnograma preencha os campos abaixo:

pm—

—

Nome:
MNome da etapa

Para adicionar uma nova etapa o campo "Nome da etapa” deve ser preenchido (limite: 255 caracteres).

Inicio: Fim:

As datas de inicio e fim da etapa devem estar dentro do periodo da atividade, entre 18/01/2024 e 20/07/2024.
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1. Cadastro basico 2. Caracterizagdo da proposta 3. Recursos financeiros, humanos e fisicos 4. Descrigdo detalhada

Equipe executora: Nome CH  Perfil E-mail Categoria ~ Agdes

® Edicleia A. M. dos Santos 0 Coordenador | edicleiamuniz@utfpr.edu.br Téc. Adm.

Carga horéria total: 0 (D) C||que para editar

-+ Buscar novo membro os dados do
Coordenador
-+ Adicionar membro externo
1. Cadastro basico 2. Caracterizagdo da proposta 3. Recursos financeiros, humanos e fisicos 4. Descrigdo detalhada
Equipe executora: Nome CH Perfil E-mail Categoria AcBes
@ Edicleia A. M. dos Santos ] Coordenador edicleiamuniz@utfpr.edu.br Téc. Adm. E

Carga horaria total: 0 (1)

Tela para edigdo da carga horaria do membro da

—+ Buscar novo membro
equipe

— Participagdo de EDICLEIA APARECIDA MUNIZ DOS SANTOS

Nome: EDICLEIA APARECIDA MUNIZ DOS SANTOS
CPF/Passaporte:
E-mail:
Categoria:
Inicio Término
18/01/2024 20/07/2024

Carga horaria total: 40 @

1° SEM 2024 o | Digite aquias cargas horarias
20 SEM 2024 semestrais do membro da equipe

B cancelar mudangas ~" Atualizar participagdo

Instrutora: Edicleia Ap? Muniz dos Santos (UTFPR-CP) Atualizado em janeiro/2024



Curso "Capacitagao de coordenadores de projetos de Extensao da UTFPR"

Equipe executora: Nome CH | Perfil E-mail Categoria  Agdes

)

Edicleia A. M. .
@ el 50 | Coordenador | edicleiamuniz@utfpr.edubr = Téc Adm.
dos Santos a

Carga horiria total: 50 ®

— Buscar novo membro

Aluno Externo Téc. Adm.

Pesquisar um membro...

Para adicionar membros na equipe
selecione sua categoria e digite o nome,

— Adicionar membro externo

Nome . . -
clique em pesquisar e selecione o nome
. na listagem.
Nome social: Nome Social g
Titulagio: | culocione.. o Caso deseje adicionar membro externo,
e vocé devera preencher todos os dados e
QCPF Passaporte salvar.
CPF: CPF
obrigatdrio
Data de nascimento: 23/06/2021
Telefone: Telefone
Email: Email
Endoreco: Enderego
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#& > SAP(EXTENSAQ)

1. Cadastro bésico 2. Caracterizagdo da proposta 3. Recursos financeiros, humanos e fisicol

4. Descricao detalhada

Introdugéo:

e até 4000 caracteres

Objetivos especificos:

obrigatério e até 4000 caracteres

e —
‘ 4. Descrigao detalhada '
o

b0 € obrigatério.

Justificativa:

obrigatério e até 4000 caracteres

A > SAP(EXTENSAO)

1. Cadastro bésico

Métodos e procedimentos:

Gera produto(s)?
( ver link)

Resultados e/ou produtos
esperados:

obrigatério e até 4000 caracteres

Referéncias bibliograficas:

obrigatario e até 4000 coracteres

Instrutora: Edicleia Ap? Muniz dos Santos (UTFPR-CP)

2. Caracterizagdo da proposta 3. Recursos financeiros, humanos e fisicos ({(EENNCESE IR SR

Este campo é obrigatério.

O projeto prevé a geracao de produtos ou processos tais como patente de inven¢do ou modelo de

utilidade; registro de: software, topografia de circuitos integrados, cultivares ou desenho industrial

SimQ) Nao

Este campo € obrigatério.

Atualizado em janeiro/2024
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#& > SAP(EXTENSAO)

1. Cadastro basico 2. Caracterizagdo da proposta 3. Recursos financeiros, humanos e fisicos (R TR SE]ET EI
S —

Upload de arquivos:
P i q o —Escolher arquivos para upload —

1) Para anexar arquivos basta
clicar aqui

Para anexar novos arquivos do seu computador, escolha-os acima e pressione

“Fazer upload e anexar".
Apenas os arquivos selecionados abaixo serdo anexados a proposta.

Tamanho maximo por arquivo: 10 MB

[ Clonar proposta para nova atividade Salvar proposta
3) Salve a proposta / \ 4} Envie casco tenha

preenchido todos os campos

Destaques importantes:

Sempre detalhe as informag¢des o maximo possivel, pois lembre-se que o avaliador pode nao estar familiarizado com o tema
proposto.

Observe os critérios de avaliacdo elencados na planilha de avaliacédo, e coloque-os de forma clara. Como exemplo, ao discorrer
sobre o envolvimento do estudante na equipe executora, inicie a frase ja colocando o item avaliado, exemplo: “O impacto na formagao
do estudante ao atuar na equipe sera grande, pois estara atuando diretamente com a comunidade, vivenciando na pratica....... ”. Assim,

0 objetivo € mostrar para o avaliador de forma clara onde esta tratado o item a ser avaliado.
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Curso "Capacitagao de coordenadores de projetos de Extensao da UTFPR" 16

Ao utilizar a planilha de avaliagdo para escrever seu projeto, vocé também tera um guia do que n&o pode faltar e isso lhe ajudara

a saber exatamente sobre o0 que precisa escrever, dentro do projeto que esta propondo.
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