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Como submeter projetos/ações no Sistema SAP? 

 

Todo servidor da UTFPR pode submeter ações e/ou projetos de extensão.  

Para isso deve-se: 

 Acessar os Sistemas da UTFPR (https://sistemas2.utfpr.edu.br/home/sistemas-corporativos), digitando seu login e senha. 

Caso tenha dificuldade de acesso, entrar em contato com a TI do Campus. 

 Clique em “SISTEMAS CORPORATIVOS INTEGRADOS” e depois clique em “Extensão” conforme imagem abaixo: 

 

 

  1º 

2º 

https://sistemas2.utfpr.edu.br/home/sistemas-corporativos
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 Conforme seu nível de acesso aparece os links disponíveis. Para cadastrar/gerenciar suas propostas deve-se acessar o 

“Sap - Coordenador”, conforme imagem ao lado: 
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 Na tela principal você tem acesso as suas propostas já submetidas (Destaque 1). Para visualizar o texto completo da 

proposta é só clicar no botão azul (Destaque 3) e para criar uma proposta clique em “Nova Proposta” (Destaque 2). As 

propostas ainda não enviadas para avaliação podem ser excluídas clicando no botão vermelho “X” (Destaque 4). 
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 Ao clicar em “Nova proposta”, o proponente da ação encontrará a tela abaixo, e deve preencher o “Título da atividade” e 

qual a modalidade pretendida dentre as disponíveis para registro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 Cada modalidade tem suas particularidades e exigirá o preenchimento de campos diferentes. Ao escolher a opção “Projeto 

de Extensão”, o proponente deverá escolher a “Opção de fluxo de homologação”, e o “Período de Execução”, e após clicar 

em “Preencher demais campos”. 
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Observação: Caso você defina uma data de início anterior a atual, você deverá preencher uma justificativa.  

É de extrema importância que os projetos/ações sejam efetivamente executados somente após aprovação. 
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A figura ao lado exibe a tela com o 

campo para escrever a Justificativa, e após 

é só clicar em “Preencher demais campos”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Na sequência é exibido uma tela com o resumo das datas mais importantes para o 

projeto. É só clicar em “Concordo” para continuar. 
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 Assim, a página inicial será atualizada, agora constando o Projeto que você incluiu e ao selecioná-lo você poderá incluir as 

demais informações. A qualquer momento você pode salvar a proposta para continuar o preenchimento depois. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Ícone para 
 selecionar o projeto

 

 Cabeçalho do 
projeto 

 selecionado
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Ao movimentar a barra de rolagem você visualizará que a proposta de projeto de extensão é dividida em: 

1. Cadastro básico 

2. Caracterização da proposta 

3. Recursos financeiros, humanos e físicos 

4. Descrição detalhada 

O cadastro básico já foi preenchido anteriormente, agora você precisa preencher os demais campos. Na sequência estão as 

figuras com os itens solicitados. 
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Adicione uma etapa 

por vez. Elas 
aparecerão listadas 

 acima
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Tela para edição da carga horária do membro da 

equipe 

 

 

 

 

 

 

 

Clique para editar 
os dados do 

 Coordenador

Digite aqui as cargas horárias 
 semestrais do membro da equipe
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Destaques importantes: 

 

Sempre detalhe as informações o máximo possível, pois lembre-se que o avaliador pode não estar familiarizado com o tema 

proposto.  

Observe os critérios de avaliação elencados na planilha de avaliação, e coloque-os de forma clara. Como exemplo, ao discorrer 

sobre o envolvimento do estudante na equipe executora, inicie a frase já colocando o item avaliado, exemplo: “O impacto na formação 

do estudante ao atuar na equipe será grande, pois estará atuando diretamente com a comunidade, vivenciando na prática.......”. Assim, 

o objetivo é mostrar para o avaliador de forma clara onde está tratado o item a ser avaliado.  
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Ao utilizar a planilha de avaliação para escrever seu projeto, você também terá um guia do que não pode faltar e isso lhe ajudará 

a saber exatamente sobre o que precisa escrever, dentro do projeto que está propondo. 

 

 


