Ministério da Educagao
Universidade Tecnoldgica Federal do Parana
Campus Francisco Beltrao

UTrer

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

COMUNICADO DE EVENTOS

Nome oficial do Evento:

Responsavel:
Setor: Ramal: Celular:
Co-responsavel: Setor: Ramal: Celular:
Data de Realizagao: / Horario: Local:
N.° de Participantes: Promogdo: Olnterna (O Externa
DESEG ASCOM
Copa Quantidade Divulgacgao Quantidade

Café Divulgar mensagem via e-mail (interno) |:|
Cha Encaminhar Release/matéria para imprensa |:|
Agua (bebedouro) |:| Divulgar Release/matéria no site do Campus |:|
Agua mineral Prestar Apoio/revisdo de folder/convite |:|
Copos plasticos Fotografia |:|
Copos de vidro GADIR

Servigos Sim/Nao Script do cerimonial |:|
Fixag&o de banner's |:| Material Permanente Quantidade
Servigo de limpeza |:| Mesa no palco para autoridades
Necessidade de estacionamento I:l Mesa para apoio no palco (assinaturas)

Audio-visual Quantidade Mesa no Hall de entrada
Microfone sem fio Flamula I:l
Microfone fixo Toalhas
Som do auditério |:| Cadeiras
COGETI Carteiras escolares
Equipamentos de informatica Painéis

Projetor Multimidia Bandeiras I:l
Notebook Tribuna |:|
Observacao:

Local

Data
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CIRCULAR NOS DEPARTAMENTOS ABAIXO:

DEPARTAMENTO VISTO DATA

GADIR

DESEG

COGETI

ASCOM
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