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Projeto de Eventos Nº. ___/2014
1. TÍTULO: (Nome atribuído ao evento)

2. DATA: (Dia da realização)

LOCAL: (Onde o evento será realizado)

HORÁRIO: (utilizar de 0 a 24h)

 PROMOÇÃO: (Qual a divisão, setor ou departamento promotor do evento? Lembramos que as divisões estão atreladas aos departamentos, sendo que este último deverá constar. P. Ex. COEAM/DIRGRAD)

NÚMERO DE PARTICIPANTES: (Número estimado)

JUSTIFICATIVA: (Qual o motivo da realização deste evento?)

OBJETIVOS: (Expor, de forma clara e sucinta, os resultados que se pretende atingir)

PROGRAMAÇÃO: (Detalhar a programação do evento, informando datas, horários, local, temas ou assuntos a serem tratados, bem como os nomes de quem irá tratá-los)

 NOME E TELEFONE DO RESPONSÁVEL PELO EVENTO: 

NOME E TELEFONE DO RESPONSÁVEL PELA RECEPÇÃO DE PALESTRANTE E/OU VISITANTE (quando for o caso): 

RECURSOS FINANCEIROS: ***(Descrição dos recursos necessários, com o valor estimado, para a execução do evento)

	ITEM **                       MODELO
	Exemplo

	Diárias para servidor da UTFPR

· O servidor recebe as diárias conforme projeto do SCPD. 

Diárias para pessoa física.

· Livre negociação. Pode utilizar o mecanismo do SCPD para facilitar.

· Deve-se levar em conta na negociação final, se houver pagamento por serviço.
	

	Pagamento de pessoa física, por exemplo, palestrante, mestre de cerimônia entre outros.

* Deixar bem claro para a pessoa que sobre o valor combinado há o desconto de 11% de INSS cota parte da pessoa física, que a UTFPR recolhe.

* há um adicional de 21% de INSS de contribuição patronal que é encargo da UTFPR

* há um encargo de 3% de ISSQN que devemos recolher para a prefeitura. Também a encargo da UTFPR.

**Para cada serviço solicitado deverá ser descriminado o valor. 
	Exemplo:

*Se o valor pago ao palestrante for R$ 200,00 

*O valor que ele receberá será: (200,00 – 11% = R$ 178,00) R$ 22,00 A UTFPR recolherá para o INSS.

* A UTFPR deverá recolher ainda:

* Encargo patronal (200,00 x 21% = 42,00)

* Encargo ISSQN (200,00 x 3% = 6,00)

Total da despesa com o Palestrante será: 

178,00 + 22,00 + 42,00 + 6,00 = R$ 248,00

O valor no projeto deverá ser de R$ 248,00.

Neste caso será depositado na conta do palestrante o valor de R$ 178,00. 

	Pagamento de pessoa jurídica, por exemplo, empresa de som ou floricultura.

Menor valor a partir de três orçamento.


	Neste momento de projeto basta uma estimativa do valor, os orçamentos podem ser apresentados após a aprovação do projeto, no momento da aquisição.

	Passagens 

De ônibus ou avião para projeto no SCPD, existe a taxa de embarque e desembarque de R$ 95,00 que a pessoa recebe. Esse valor não é obrigatório para pessoa física, podendo ser avaliada previamente, principalmente, se houver translado de rodoviária ou aeroporto por carro oficial ou de servidores do Campus.
	Exemplo:

Passagem custa R$ 200,00. 

Taxa de embarque e desembarque custa R$ 95,00.

Se houver taxa de embarque e desembarque o valor no projeto deverá ser de R$ 295,00.

	Alimentação:

Não é permitido esse tipo de despesas. Porém, dependendo do evento, poderá haver apoio de café e biscoito fornecido pela UTFPR.
	

	Outros 
	

	VALOR TOTAL do Projeto
	0,00


ANEXO I – PLANILHA FINANCEIRA

	ITEM **
	Valor

	DIÁRIAS:

	Servidor UTFPR
	

	Pessoa Física
	

	PAGAMENTO DE PESSOA FÍSICA

	Profissional 1
	

	Profissional 2
	

	PASSAGENS

	ônibus
	

	Avião
	

	ALIMENTAÇÃO:

	
	

	
	

	OUTROS

	
	

	
	

	VALOR TOTAL do Projeto
	0,00


RESPONSÁVEL PELO PROJETO: (Nome do idealizador do evento) 

PARECER DA CHEFIA IMEDIATA:

Recebido em _______/_____/____               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

PARECER DA DIRGRAD:

Recebido em _______/_____/____               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

PARECER DA DIRPPG:

Recebido em _______/_____/____               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

PARECER DA DIREC:

Recebido em _______/_____/____               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

PARECER DA DIRPLAD:

Recebido em _______/_____/____               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

PARECER DA DIRGE:

Recebido em _______/_____/____ 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

* - o número do projeto será controlado pelo respectivo departamento;

* * - relacionar tudo o que for necessário, com o respectivo custo;

*** - envolvendo despesas com pessoal, deve-se prever, separadamente, o valor dos encargos a serem recolhidos.

