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Antes de começar…

Antes de iniciar o requerimento, é preciso estar com os documentos preparados no Sistema 

Unificado de Documentos (SUD) – é de lá que o sistema requerente vai puxar a 

documentação comprobatória.

Dica: vídeo sobre o SUD 

IMPORTANTE: Lembre-se de que a documentação a ser utilizada deve ser a que comprove atividades 

efetivamente realizadas. Se, por exemplo, uma portaria emitida foi tornada sem efeito depois, ela não 

estará apta para compor o RSC e acarretará uma nulidade no processo.

https://www.youtube.com/watch?v=uCwSOmXLSxw&list=PLzjMM1wXfkLR9sT52a4aZ-AGcGGzTpO1u&index=1


Antes de começar…

LGPD: Considerando que o memorial e a documentação apresentada no processo de 
Reconhecimento de Saberes e Competências (RSC) poderão ser objeto de publicação ou 
disponibilização para análise, lembramos que, em observância à Lei nº 13.709/2018 (Lei 
Geral de Proteção de Dados Pessoais – LGPD), é responsabilidade do requerente 
verificar previamente toda a documentação anexada ao sistema e promover a ocultação 
(tarja) de dados pessoais de terceiros que não sejam necessários à comprovação das 
atividades apresentadas.



Antes de começar…
A ocultação dessas informações não poderá comprometer a autenticidade, a integridade 
ou a compreensão do documento, devendo permanecer visíveis os elementos necessários 
à identificação do documento e à comprovação da atividade informada.

A apresentação de documentos contendo dados pessoais de terceiros sem a devida 
necessidade ou sem a adoção das medidas de proteção cabíveis poderá ensejar a 
solicitação de adequação da documentação pela Comissão, sem prejuízo das 
responsabilidades previstas na legislação vigente.

A tabela de critérios e pontuação necessária pode ser acessada na tela inicial de 
requerimento.

Pontuação e Critérios:



Sistema Requerente — Como Acessar

O sistema RSC-TAE Requerente está disponível dentro do sistema corporativo, no módulo 

“Sistemas Gerais” > RSC-TAE - Requerente



Sistema Requerente — Como Acessar

“Sistemas Gerais” > RSC-TAE - Requerente



Iniciando um requerimento

Ao acessar o sistema, a tela inicial mostrará os dados do servidor e se há requerimento em 
andamento. Também há a opção de consultar a tabela de critérios do RSC.

Clique em “+ Novo Requerimento” para começar



O primeiro passo para criar o requerimento é conferir se seus dados funcionais estão 
corretos. Se estiver tudo certo, clique em “Próximo” . Caso haja alguma informação a ser 
corrigida, deve-se procurar a COGERH para providenciar a correção.



Na tela seguinte, selecione o nível de RSC que deseja solicitar:



Mensagem de alerta caso o nível selecionado não seja o nível imediatamente superior ao 
seu nível atual de IQ.

Caso o nível selecionado não seja o nível imediatamente superior ao seu 

nível atual de IQ (incentivo à qualificação), o sistema emitirá um alerta 

para conferência dos dados. Não há impedimento à continuidade da 

solicitação, pois o servidor pode ter acabado de concluir uma nova 

formação e ter optado por já solicitar o RSC mesmo com o processo de IQ 

ainda em trâmite. A comissão analisará o caso concreto.



No nosso exemplo, seguiremos com o nível imediatamente superior ao IQ atual.

Após selecionar o nível, clique em “Próximo”.



Após selecionar o nível pretendido, o sistema mostrará a tela de declarações abaixo:

Sem essas declarações, não é possível 
prosseguir com o requerimento.



Iniciando um requerimento — Declarações

Ao realizar as declarações obrigatórias, o servidor declara estar cumprindo as regras de 
concessão do RSC, se responsabilizando pelas informações prestadas.

As declarações de prioridade (opcionais) devem estar de acordo com as disposições do 
Regimento, aprovado pela Portaria GABIR/UTFPR nº 75, de 30 de julho de 2026, e com as 
disposições legais acerca de prioridades na tramitação de processos.

Ao clicar em Criar Rascunho, o sistema passará à página de realização do requerimento, 
onde o servidor informará os dados das atividades realizadas e as informações que 
deverão constar em seu memorial, bem como incluirá os links para os documentos do 
Sistema Unificado de Documentos.



Dados do requerente

“Placar” para 
acompanhamento 
da pontuação 
e requisitos.

Aqui é possível informar um texto para abertura do memorial a 
ser gerado (opcional). 
SUGESTÃO: incluir uma breve apresentação do servidor.

Abaixo, estão elencados os requisitos. Clique na setinha à 
direita para acessar os critérios.



Cadastrar atividades
Cada atividade que deseja utilizar para obter o RSC deve ser informada dentro do critério 
a que ela corresponde no decreto.

Adicione atividades clicando em 
“+ Adicionar Atividade”



Atividade pontuada por prazo de realização
Atividade que ainda se realiza no presente:

Informar data de início e manter 
selecionado “até o presente”.

Breve descrição da atividade realizada (Constará no memorial).



Atividade pontuada por prazo de realização
Atividade que ainda se realiza no presente:

Cole nesse campo o link do documento no SUD

Após preencher os dados, clique em 
“Adicionar”.



Atividade pontuada por prazo de realização

Atividade que já se encerrou:

No caso de atividades que já tiveram seu encerramento, será preciso incluir também um 
documento comprobatório da data final. Caso o documento de designação já informe o 
prazo final, pode-se usar o mesmo documento nos dois campos . Nesse caso, o sistema 
informará que o documento é repetido, mas não impedirá o prosseguimento da 
solicitação, pois a comissão avaliará o caso concreto para validar os dados.





Atividade pontuada por designação
Nesse caso, não há necessidade de informar prazos.



Atividade pontuada por designação

Ao cadastrar a primeira atividade de um novo requisito, o sistema abrirá os campos para 
preenchimento dos dados do memorial referentes àquele requisito.

Sobre o memorial

É importante ressaltar que o sistema facilita o preenchimento do memorial ao habilitar 
campos para preenchimento das informações. No entanto, o conteúdo do memorial 
deve ser pensado para demonstrar com clareza os saberes e competências 
desenvolvidos, esclarecendo por quê as atividades devem ser consideradas aptas para a 
concessão do nível pretendido do RSC-TAE.



Sobre o memorial

Vale lembrar  o que consta no Parágrafo 1º do art. 13 do Decreto:

“§ 1º  O memorial de que trata o inciso II do caput deverá apresentar, de forma 
clara e objetiva:

I - a descrição das atividades e das experiências profissionais e individuais 
vinculadas aos requisitos previstos no art. 3º, caput, incisos I a VI; e

II - a demonstração de que o conjunto da trajetória profissional se alinha ao padrão 
de conhecimentos e competências que justificam o reconhecimento naquele nível.”



Sobre o memorial

Detalhe das orientações para preenchimento do memorial:





Note-se que o sistema já vai computando no placar os dados informados para avaliar o 
preenchimento dos requisitos e o atingimento da pontuação necessária.



Enquanto o requerimento estiver no status 
“Insuficiente”, não é possível finalizar o requerimento



O sinal de exclamação que vai aparecer ao incluir 
alguns documentos, apenas sinaliza para a comissão 
que o documento foi cadastrado no SUD pelo servidor 
e não impede o prosseguimento do requerimento.



Caso haja alguma pendência que impeça o 
prosseguimento, o sistema avisará para que o servidor 
revise.



Assinar e submeter o requerimento

Após o preenchimento dos critérios, requisitos e atingimento da pontuação, clique 
em “Conferir e assinar”



O sistema mostrará a página de conferência dos documentos gerados. Se algum erro 
for percebido, é possível retornar à edição.

Clique em cada opção para conferir os documentos gerados.

Somente após a confirmação dos dois documentos 
será possível Assinar e Submeter o requerimento

Se estiver tudo certo, basta clicar na caixa de confirmação na parte inferior e fechar a janela.





O formulário segue o padrão 
estabelecido na Portaria MEC nº 608, de 
07 de julho de 2026.



Lembrando que a declaração vincula o 
servidor e ele será chamado a responder 
em caso de alguma irregularidade. Essas 
declarações também são do formulário 
padrão da Portaria MEC nº 608/2026.



Quando tudo estiver pronto e conferido, o sistema informará o status “Confirmado” 
em cada documento e habilitará o botão “Assinar e Submeter”.

A assinatura é feita com a senha do sistema corporativo.







Após a submissão, na tela inicial do sistema RSC-TAE Requerente será possível 
acompanhar o status do requerimento e visualizar seu conteúdo.


