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TUTORIAL PARA CRIAGAO DE DECLARAGOES DE ORIENTAGAO E PARTICIPAGAO EM BANCAS DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO 1 (TCC1)

Objetivo: Esse tutorial foi aprovado pelo colegiado de curso e tem como objetivo auxiliar os docentes da UTFPR a criarem suas proprias declaragdes de
orientacdo e participacdo em bancas de trabalho de conclusdo de curso (TCC1) de graduacgao, via SEI.

Justificativa: otimizar o processo, eliminar impressdes e possibilitar meio digital de inclusdo de assinaturas.
Importante: Para criacdo de declaracdo de TCC2, utilize o tutorial especifico para tal.

Duvidas/sugestées: Prof. Renan Borsoi Campos (renan@utfpr.edu.br)

ETAPA 1. ORIENTADOR/COORIENTADOR OU MEMBRO DE BANCA

Passo 1: Para comecar a criar sua declaracdo de participacdo, seja o orientador ou membro interno de banca, acesse o SEl e selecione a unidade DAQBI-CT.

Para saber+ Menu Pesquisa ] SN E FA

Passo 2:

Procure o processo numero PEJNENRISRYPIPIRYM. Caso ndo encontre, pergunte ao professor responsavel pelas atividades de trabalho de conclusdo de
curso (PRATCC).


https://sei.utfpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=1795059&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000155&infra_hash=ec38299c5cde25a65cefc432a8caf03bd62ee4b7ae41d225f9bdea7c3b6445ab
https://sei.utfpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=1795059&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000155&infra_hash=ec38299c5cde25a65cefc432a8caf03bd62ee4b7ae41d225f9bdea7c3b6445ab

Passo 3:

Clique sobre o numero do processo e, depois, em incluir documento.
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Passo 4:

Escolha o item “declaracdo”.

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

[declaracad ]
Almoxarifado: Declaragéo de Rec. de Materiais

Compras: Declaracdo

Declaracdo Tempo Exposicédo - Adicional Docentes
Declaracdo Tempo Exposicdo - Adicional Tecnicos
Declaracéde Teto Constitucional

Declaracdo afastamento atividades laborais
Declaracdo de anuéncia / interesse institucional
Declaracdo

Extensdo: Declaracdo de Ndo Acimulo de Bolsa
Impertacdo: Declaracdo Pesquisa de Mercado

Reguerimento de declaracdo ou
certiddo (Formulario}



Passo 5:

Selecione “texto padrdo” e a opgao de interesse: “TCCL... orienta¢do” ou “TCC1... participagdo em banca”. Antes de clicar em confirmar dados, veja o passo 6.

Gerar Documento

Declaragéo
Texto Inicial

() Documento Modelo
@ Texto Padrio
) Nenhum | S TCC1: DECLARACAO BANCA DE PROJETOQ DE TCC
Descricao: ;,/ TCC1E DECLARACAQ ORIENTACAO DE PROJETO DE TCC
I TCC2: DECLARACAQ DE ORIENTACAC DE TCC

TCC2: DECLARACAO DE PARTICIPACAO EM BANCA DE TCC

Interessados:

Passo 6:

Selecione a opgao “restrito” e “controle interno”. Depois confirme os dados.

Sigiloso $ @ Restrito () Pdblico
Hipotese Legal:

E | Controle Interno (Art. 26, § 3°, da Lei n® 10.180/2001}) ~

Nivel de Acesso

Confirmar Dados Woltar



Passo 7:

Uma janela com documento editavel deve abrir. Siga atentamente as instrugdes, e depois apague o texto em vermelho.

Edite as informacdes entre colchetes (depois elimine os caracteres colchetes). A imagem a seguir ilustra a declaracdo referente a banca, mas é similar para
orientacdo ou coorientagao.

Leia novamente a declaracdo para confirmar se as informacdes estdo corretas. Se sim, clique em salvar, no canto superior esquerdo.
Confira se a declaragdo com seus dados aparece no menu abaixo do nimero do processo.

p i SECRETARIA DE GESTAO ACADEMICA - CT
DEP. ACAD. DE QUIMICA E BIOLOGIA - CT

DECLARACAO N2 23/2020 - DAQBI-CT

DECLARAGAO DE PARTICIPAGAO EM BANCA DE AVALIAGAO DE PROJETO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUAGAO

INSTRUCOES:

1. Preencha os itens entre colchetes;

apague essas
instrugdes antes de
salvar a declaracao

2. Certifique-se que retirou todos os caracteres de colchetes [ ] do texto;
3. A data do cabecalho € preenchida automaticamente;

4. Remova todo esse texto das instrucoes em vermelho e deixe o texto abaixo inteiramente preto.

Curitiba, 17 de setembro de 2020. @ @ @

Declaramos, para os devidos fins, que [nome do membro da banca] participou da banca de avaliacdo do projeto de trabalho de conclusdo de curso intitulado ["titulo do trabalho™], desenvolvido por [nome do(a) aluno(a)], at
[dia/més/ano].

Por ser verdade e para que surtam os efeitos a que se destinam, firmamos a presente declaracdo.

Passo 8:

Conferir as informacgdes da(s) declaracdo(6es) a sere(m) assinada(s).



Passo 9:

Disponibilizar a(s) declaragao(des) no bloco de assinaturas, conforme indicado abaixo.
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Ministério da Educacdo
UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA
UTFPR - CAMPUS CURITIBA
DIRETORIA GERAL - CAMPUS CURITIBA
DIRETORIA DE GRADUA(;KO E EDUCA(;KO PROFISSIONAL-CT
SECRETARIA DE GESTAO ACADEMICA - CT
DEP. ACAD. DE QUIMICA E BIOLOGIA - CT

DECLARAGAO N2 20/2020 - DAQBI-CT

Escolher o bloco 91293, selecionar a(s) declaragdo(des) e incluir. Caso esse bloco ndo esteja disponivel, informe ao PRATCC.

Passo 10:

Incluir em Bloco de Assinatura

Bloco:

@ Ir para Blocos de Assinatura

(21293 - Declaracdes de TCC - DAQBI-CT

V] | Incluir | | Hovao |

Lista de documentos disponiveis para inclus&o (5 registros):

N SEI
0 1620486 Declaracdo 15
0 1625298 Declaracéo 17

Documento

Data
11/09/2020
15/09/2020

Blocos

Por email, informar ao PRACTT que ha declaracdes que devem ser conferidas e assinadas no bloco de assinaturas 91293.



ETAPA 2. PROFESSOR RESPONSAVEL PELAS ATIVIDADES DE TCC (PRATCC)

Conferir as informacgdes incluidas nas declaragées, assinar e solicitar a assinatura do Coordenador do Curso.

ETAPA 3. COORDENADOR DE CURSO
Passo 1:

Na tela inicial do SEI, acessar blocos de assinatura pela unidade da coordenagao (COBQUI-CT ou COLQUI-CT).

lextos Fadrao

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Procurar o bloco 91293 e disponibiliza-lo para COBQUI-CT e COLQUI-CT:

<] row
Lista de Blofps #295 registros - 1 a 50):
Descrigdo *Ems
Declaracdes de TCC - DAQBI-CT s E s.l D v _?-'I

Assinar declaragdes do bloco de assinaturas 91293.

Passo 2:

Cancelar disponibilizacao do bloco para que mais docentes possam incluir declaragdes.

Lista de Blocosy295 geqgistros - 1 a 50}
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