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Instrucao Normativa COENQ-FB/UTFPR n° 1, de 25 de novembro de 2021

Dispde sobre as normas operacionais para o
Trabalho de Conclusdo de Curso no ambito do
Curso de Engenharia Quimica do Campus
Francisco Beltrdo.

O Colegiado do Curso de Engenharia Quimica do Campus Francisco Beltrao, no uso de suas atribuigdes,
considerando a Resolucdo n° 103/2019 - COGEDP, retificado em 27 de novembro de 2019 que aprova o Regulamento dos
Colegiados, considerando a necessidade de estabelecer os procedimentos para o desenvolvimento do Trabalho de
Conclusdo de curso (TCC);

Considerando o Regulamento do Trabalho de Conclusio de Curso (TCC) para os Cursos de Graduacio da
UTFPR, Resolugdo n° 18/18 — COGEP, de 11 de abril de 2018;

Considerando a Instru¢do Normativa n° 01/07 — PROGRAD, de 04 de maio de 2007, que normatiza a
Implantagc@o do Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso para os Cursos de Graduacido da UTFPR;

Considerando a Instru¢do Normativa n° 02/08 — PROGRAD, de 31 de outubro de 2008, que altera o Item 4
da Instrucdo Normativa n° 01/07 - PROGRAD;

Considerando a Instru¢do Normativa n° 01/13 — PROGRAD, de 13 de abril de 2013, que estabelece os
procedimentos para matricula e o acompanhamento do Trabalho de Diplomacgéo e do Trabalho de Conclusdao de Curso,
nos cursos de graduagdo da UTFPR;

Considerando o Regulamento da Organizacdo Didatico-Pedagégica dos Cursos de Graduacdo da UTFPR,
Resolucdo n°® 81/19 — COGEP, de 26 de julho de 2019;

Considerando a Instru¢cdo Normativa n° 01/21 — PROGRAD, de 01 de fevereiro de 2021, que estabelece
normas e procedimentos operacionais para o depdsito de Trabalhos de Conclusdo de Curso de Graduagdo (TCC) da
UTFPR nas Bibliotecas para a disponibilizacdo no Repositério Institucional da UTFPR (RIUT);

Considerando a Instrucdo Normativa COENQ/UTFPR n. 01/21, de 21 de julho de 2021 que dispde sobre a
Regulamentacdo da Politica de Licenciamento da versdo final de Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC), bem como do
Produto Educacional e Tecnoldgico a ela vinculado, produzidas no ambito do Curso de Engenharia Quimica da UTFPR
Campus Francisco Beltrdo;

Considerando a Resolu¢do Conjunta COPPG/COGEP N° 01/2021, de 10 de novembro de 2021, que dispde
sobre a Politica de licenciamento das versdes finais dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) da Graduacgdo e da
PésGraduagdo Lato e Stricto Sensu (dissertacdes e teses), bem como dos produtos educacionais e tecnoldgicos a elas
vinculados, produzidos no &mbito da Universidade Tecnolégica Federal do Parand.

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece as normas e as diretrizes para elaboracdo do Trabalho de
Conclusd@o de Curso no ambito do Curso de Engenharia Quimica do Campus Francisco Beltrdo da Universidade
Tecnoldgica Federal do Parana.

CAPITULO 1
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Do desenvolvimento do TCC1 e do TCC2

Art. 2° O TCC deverd ser desenvolvido individualmente sob orienta¢do de um professor do quadro efetivo
do Campus Francisco Beltrdo.

I - quando o TCC for orientado por professor ndo pertencente ao Departamento Académico de Engenharias
(DAENG), necessariamente deverd ser coorientado por um professor do DAENG;

II - ndo ha restri¢do de nimero de discentes orientados por um mesmo professor em TCC1 e TCC2 em um
mesmo semestre;

III - professores substitutos poderdo apenas coorientar o TCC;

IV - 0 TCC podera conter no maximo dois (02) coorientadores.

Art. 3° A apresentacdo da Proposta do Projeto de Pesquisa devera ser realizada na disciplina de TCC1. O
discente deverd formalizar a Proposta do Projeto de Pesquisa por escrito (segundo modelo definido no Anexo I) ao
Professor Responsdvel pelo TCC (PRATCC), com ciéncia e aprovacdo do Professor Orientador, até data limite
estabelecida (ver calenddrio para encaminhamentos na disciplina de TCC1 do periodo letivo vigente).

Art. 4° O Professor Orientador do TCC1 ou do TCC2 deverd emitir relatério de acompanhamento (Anexo
II), em acordo com o Art. 14 do Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) para os Cursos de Graduagao da
UTFPR (ver calenddrio para encaminhamentos na disciplina de TCC1 e TCC2 do periodo letivo vigente).

CAPITULO 11

Das condi¢des necessdrias para aprovacdo em TCC1

Art. 5° O discente deverd submeter o Projeto de Pesquisa escrito a avaliacdo dos membros da banca com
antecedéncia minima de sete (07) dias corridos até a data da apresentacio oral do TCC1.

Art. 6° O documento que caracteriza o Projeto de Pesquisa deve conter no maximo trinta (30) paginas, e
deve seguir o modelo apresentado pelo PRATCC em disciplina de TCC1.

Art. 7° A apresentacdo oral do Projeto de Pesquisa serd realizada durante os semindrios de avaliacdo de
TCC1, em data previamente agendada com o PRATCC.

Art. 8° A avaliacdo do Projeto de Pesquisa escrito consistird de nota parcial para aprovacdo em TCCl,
correspondendo a 40% da nota final, necessariamente observando os Art. 16, 17 e 18 do Regulamento do Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC) para os Cursos de Graduacdo da UTFPR. A apresentacdo oral do Projeto de Pesquisa
corresponderd a 30% da nota final. O relatério de acompanhamento emitido pelo professor orientador (Anexo II) também
corresponderd a 30% da nota final.

CAPITULO III

Das condi¢des necessdrias para aprovacdo em TCC2

Art. 9° O discente deverd inscrever-se, junto ao PRATCC, para participar do semindrio de defesa final do
TCC2. No ato da inscricdo, o discente deverd submeter o trabalho escrito a defesa e aprova¢do dos membros da banca.

I - entende-se por trabalho escrito o documento (texto monogrifico) apresentado com a estruturacdo
(formato) indicada pelas Normas para Elaboracdo de Trabalhos Académicos da UTFPR. Um modelo das péginas iniciais
do trabalho encontra-se no Anexo III;

Il - a entrega das cépias do TCC para a banca deverd ser feita com no minimo sete (07) dias de
antecedéncia a data da defesa do TCC2;

IIT - fica sob responsabilidade do discente e do Professor Orientador definir junto aos membros da banca a
data da apresentacdo, seguindo calenddrio do periodo letivo correspondente;

IV - a escolha da banca examinadora serd realizada previamente junto ao Professor Orientador e, se
necessdrio, junto ao PRATCC.

Art. 10. O modelo do Termo de Autorizacdo para Defesa Final necessdrio para efetivar a inscricdo, de
acordo com o Art. 22. do Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) para os Cursos de Graduacdo da
UTFPR, encontra-se no ANEXO IV. Este documento deve ser entregue no ato da inscri¢do para a defesa.

Art. 11. E obrigatéria a entrega do documento de Solicitacio de Defesa do Trabalho de Conclusio De
Curso I (ANEXO V) ao PRATCC.
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Art. 12. O trabalho escrito consistird de nota parcial para aprovacdo em TCC2, correspondendo a 50% da
nota final. A nota da defesa do trabalho na forma de semindrio ptblico corresponderd a 50% para compor a nota final.

Art. 13. Ap6s a data da defesa do TCC2, o discente terd um prazo de maximo de dez (10) dias para realizar
as correcdes apontadas pelos componentes da banca e enviar ao PRATCC de acordo com os formatos indicados no Art. 2°
da Instrucdo Normativa n° 01/21 — PROGRAD. Os demais documentos constantes na referida instru¢do também devem
ser entregues no prazo estabelecido no periodo.

CAPITULO IV
Da apresentagdo oral do TCC1 e do TCC2

Art. 14. A apresentacdo oral do TCC1 e do TCC2, sob presidéncia do Professor Orientador, transcorrerd de
acordo com as etapas abaixo e na ordem citada:

i.
il
iii.

iv.
V.
Vi.
Vii.
viii.

Abertura da sessao publica pela presidéncia da banca;

Composic¢do da banca examinadora;

Apresentacdo do trabalho pelo discente, com a duracdo minima de quinze (15) minutos e médxima de vinte
(20) minutos;

Arguicdo com duracdo méxima de dez (10) minutos para cada membro da banca;

Deliberacdes - reunido restrita aos membros da banca examinadora para a defini¢do do conceito final;
Preenchimento e assinatura de todos os documentos pertinentes;

Divulgacdo do resultado ao discente;

Encaminhamento das fichas de avaliac@o e da ata final da sessdo pelo presidente da banca examinadora,
ao PRATCC.

CAPITULO V

Das disposi¢oes finais

Art. 15. Os casos omissos a esta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de
Engenharia Quimica da UTFPR Campus Francisco Beltrdo.

Art. 16. Ficam revogadas as seguintes Instrucdes Complementares do Curso de Engenharia Quimica da
UTFPR Campus Francisco Beltrio:

I-

Instrucdo complementar n® 01/17, de 26 de junho de 2017.

II - Instru¢do Complementar n° 01/18, de 16 de abril de 2018.
III - Instru¢do Complementar n° 01/19, de 02 de abril de 2019.
IV - Instrucdo Complementar n° 02/20, de 12 de margo de 2020.

Art. 17. A presente Instrucdo Normativa serd publicada em Boletim de Servico Eletrénico e entrard em
vigor a partir de 26 de novembro de 2021.

ANEXOS

ANEXO1
Proposta do Projeto de pesquisa
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Ministério da Educacao
Universidade Tecnolégica Federal do Parana

Campus Francisco Beltrdo rPR

UNPEIDATE TR, CENC PRI T SR

Curso de Engenharia Quimica

Proposta do Projeto de Pesquisa

Dados dos proponentes

Professor Orientador:
e-mail:
Professor Coorientador:

Discente: Reg. Acad.:

e-mail:

Identificagdo do Projeto

Titulo:

Local da realizagio (cidade/instituigbo):

Estrutura fisica necessaria:

Equipamentos necessarios:

Material de consumo necessario;

Professor Orientador Discente Orientado

«nome do professors «nome do discente»
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ANEXO I

Relatério de Acompanhamento
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Ministério da Educagao
Universidade Tecnologica Federal do Parana

PR

UNPEIDATE TR, CENC PRI T SR

Campus Francisco Beltrao

Curso de Engenharia Quimica

Francisco Beltrdo (PR), «data por extenson»,

Relatério de Acompanhamento

Nome do Orientador/Coorientador: MNota (apenas para TCC1):

Nome do Discente:

Titulo do Projeto:

Descriciao das atividades realizadas: Periodo:

Observagdes/comentarios (qualguer aspecto que considere relevante para o andamento
dos trabalhos):

Professor Orientador

«nome do professors
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ANEXO III

Modelo das pédginas iniciais do trabalho escrito
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UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

NOME COMPLETO E POR EXTENSO DO(A) AUTOR(A)

O TITULO DEVE SER CLARO E PRECISO: SUBTITULO (SE HOUVER) DEVE
SER PRECEDIDO DE DOIS PONTOS CONFIRMANDO SUA VINCULACAO AO
TiTULO

CIDADE
ANO DE ENTREGA
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NOME COMPLETO E POR EXTENSO DO(A) AUTOR(A)

O TITULO DEVE SER CLARO E PRECISO: SUBTITULO (SE HOUVER) DEVE
SER PRECEDIDO DE DOIS PONTOS CONFIRMANDO SUA VINCULAGAO AO

TiTULO

O titulo do trabalho constante na capa, na folha de rosto e na folha de aprovagéo deve ser idéntico

Titulo traduzido titulo traduzido titulo traduzido titulo traduzido titulo traduzido
titulo traduzido titulo traduzide titule traduzide titule traduzide titule traduzido

titulo traduzido

Trabalho de conclusdo de curso de graduagao
apresentado como requisito para obtengao do titulo de
Bacharel em Engenharia Quimica da Universidade
Tecnologica Federal do Parana (UTFPR).

Orientador(a): Nome completo e por extenso.
Coorientador{a): Nome completo e por extenso.

CIDADE
ANO DA ENTREGA

@ Esta licenga permite compartilhamento, remixe, adaptagdo e criagdo a partir do
@ trabalho, mesmo para fins comerciais, desde que sejam atribuidos créditos ao(s)
autor{es). Contelidos elaborados por terceiros, citados e referenciados nesta obra

4.0 Internacional = o= 1 1a 1i
- e niio sdo cobertos pela licenga.
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NOME COMPLETO E POR EXTENSO DO(A) AUTOR(A)

TiTULO DO TRABALHO: SUBTITULO (SE HOUVER) PRECEDIDO DE DOIS
PONTOS

Trabalhe de Conclusdo de Curso de Graduagdo
apresentado como requisito para obtengao do titulo de
Bacharel em Engenharia Quimica da Universidade

Tecnoldgica Federal do Parana (UTFPR).

Data de aprovacao: Dia/fmés por extenso/ano

Nome completo e por extenso do Membro 1 (de acordo com o curriculum lattes)
Titulagdo (Especializagio, Mestrado, Doutorado)
MNome completo e por extenso da instituigdo a qual possui vinculo

Nome completo e por extenso do Membro 2 (de acordo com o curriculum lattes)
Titulagdo (Especializagio, Mestrado, Doutorado)
MNome completo e por extenso da instituigdo a qual possui vinculo

Nome completo e por extenso do Membro 3 (de acordo com o curriculum lattes)

Titulagdo (Especializagio, Mestrado, Doutorado)

MNome completo e por extenso da instituigdo a qual possui vinculo

“A folha de aprovagao assinada encontra-se na Coordenagdo do Curso”

CIDADE
ANO DA ENTREGA
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ANEXO IV

Termo de autorizacdo para a defesa final
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Ministeério da Educacgao

Universidade Tecnologica Federal do Parana l l I
Campus Francisco Beltrao o <E.»P-R...

Curso de Engenharia Quimica

Termo de autorizagio para a defesa final

Para:
Responsavel pelo Trabalho de Concluséo de Curso
Curso de Engenharia Quimica

Prezado(a) Professor(a) «nome do Professor Responsavel do TCC do
Seu cursom»,

Venho por intermédio desta informar-lhe que o Trabalho de Concluséao
de Curso intitulado «TITULO FINAL DO TRABALHO EM MAIUSCULO E EM
NEGRITO», realizado pelo discente «nome completo do discente e registro
académico», do curso de Engenharia Quimica esta apto para defesa final.

Informo também que procedi a revisao final do texto, constatando que o

mesmo atende as especificagcbes das MNormas de para Elaboragido de
Trabalhos Académicos da UTFPR no que diz respeito ao conteldo e a

formatacao.

Francisco Beltrdo (PR), «data por extenson.

Professor Orientador
«nome do professory
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ANEXO V

Solicitagdo de Defesa do Trabalho de Conclusdao De Curso II (TCC2)
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Ministério da Educagao

Universidade Tecnoldgica Federal do Parana l l I
Campus Francisco Beltrao . I mrP“R

Curso de Engenharia Quimica

Solicitagdo de Defesa do Trabalho de Conclusido De Curso Il (TCC2)

Eu «nome do Professor Orientador» (orientador), solicito ao Prof. «nome do
Professor Responsavel do TCC do seu cursow, responsavel pelo Trabalho de
Conclusédo de Curso (TCC), do Curso de Graduagédo em Engenharia Quimica da

Universidade Tecnoldgica Federal do Parana, Campus. Francisco Beltrao que
providencie a constituigo da banca abaixo para participar da avaliagdo do TCC

intitulado «TITULO FINAL DO TRABALHO EM MAIUSCULO E EM NEGRITO»,
realizado pelo discente «nome completo do discente e registro académicon».

Membro 1: Declaro ter recebido uma cépia

Nome: digital desta monografia,

Instituigdo:

Assinatura do Professor
Membro 2: Declaro ter recebido uma cépia
) digital desta monografia,

Nome:

Instituigdo: Assinatura do Professor
A defesa do trabalho se realizara no dia / ! , as horas. «esta
parte preenchida pelo Professor Orientador ou Professor Responsavel pelo
TCC»

Professor Orientador
«nome do professory

Documento assinado eletronicamente por (Document electronically signed by) FERNANDA BATISTA DE SOUZA,
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o} PRESIDENTE DO COLEGIADO, em (at) 25/11/2021, as 11:22, conforme horério oficial de Brasilia (according to official
.‘)Ell Brasilia-Brazil time), com fundamento no (with legal based on) art. 4°, § 3°, do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.
* (=

assinatura
eletrbnica

Referéncia: Processo n° 23064.051250/2021-00 SEI n° 2405495

https://sei.utfpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=2639626&id_orgao_publicacao=0 15/15


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://sei.utfpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

