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NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA ESTAGIO CURRICULAR
OBRIGATORIO E ESTAGIO NAO OBRIGATORIO DO CURSO SUPERIOR
DE ENGENHARIA AMBIENTAL DA UTFPR, CAMPUS LONDRINA

Capitulo |

APRESENTACAO

O presente documento visa estabelecer as normas e procedimentos para as
atividades de Estagio Curricular Obrigatério e Estagio ndo obrigatorio do Curso
de Engenharia Ambiental da UTFPR, Campus Londrina, em complementacéo e
concordancia com a Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde
sobre o estagio de estudantes, o Regulamento dos Estagios dos cursos de
Educacédo Profissional Técnica de Nivel Médio e de Ensino Superior da
UTFPR, aprovado pela Resolucdo n® 22/08 — COEPP, de 14 de marco de
2008, modificado pela Resolu¢édo n° 13/10 — COEPP, de 11 de marco de 2010
e pela Resolugdo n° 80/10 — COEPP, de 08 de junho de 2010 e Instrucdo
Normativa Conjunta 03/2011 - PROGRAD/PROREC, a qual estabelece
procedimentos para a realizacdo e acompanhamento de estagios nos Cursos
de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio e no Ensino Superior da
UTFPR.

Capitulo II

DOS RELATORIOS DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO E
ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 1° - O relatério de Estagio Curricular Obrigatério e Nado Obrigatério do
Curso de Engenharia Ambiental devera ser elaborado de acordo com a NBR
10719.2011 devera conter os seguintes itens: Capa; contra-capa; identificacao;

orientador; Unidade Concedente de Estagio (UCE); Plano de estagio;
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Introducao; Descricdo da UCE; Atividades desenvolvidas; Analise critica das
facilidades e dificuldades encontradas; Area de identificagdo com o curso;
Consideracdes finais; referéncias; Assinaturas e Anexos.

Art. 2° - O relatério de Estagio NAO Obrigatério de alunos do Curso de
Engenharia Ambiental devera ainda:

§ 1° - ser protocolizado junto ao Responsavel pelas atividades de Estagio do
Curso de Engenharia Ambiental, no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o
término do estagio.

§ 2° - O relatério do estagio devera ser entregue em PDF (via e-mail, fornecido
pelo Departamento) e a ficha de aprovagdo devidamente assinado pelo
orientador e pelo supervisor para o PRAE (Professor Responsavel pelo
Estagio).

8§ 3° - De acordo com a Instrucdo Normativa Conjunta 03/2011 -
PROGRAD/PROREC, a cada 6 (seis) meses 0 estagiario devera entregar um
Relatério Parcial de Estagio para o Professor Orientador, conforme modelo
disponibilizado no Apéndice B do referido documento, que apos, entregara para
o Professor Responsavel pela Atividade de Estagio do curso.

8§ 4° - De acordo com a Instrugdo Normativa Conjunta 03/2011 -
PROGRAD/PROREC, a cada 6 (seis) meses, 0 Supervisor de Estagio devera
preencher o Relatério Parcial de Supervisdo de Estagio, conforme modelo
disponibilizado no Apéndice C do referido documento e enviar para o Professor
Responsavel pela Atividade de Estagio do curso ou solicitar que o estagiario
entregue o relatério para o professor.

§ 5° - Caso o estagiario ndo apresente o Relatério Parcial de Estagio e/ou o
Supervisor ndo envie o Relatério Parcial de Supervisdo de Estagio, previstos
no paragrafo 3° e 4°, do Art. 2°, Capitulo Il, ndo sera assinado o termo aditivo
do contrato ou novo contrato de estagio.

Capitulo Il

DO EVENTO DE AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO



Ministério da Educacédo
Universidade Tecnoldgica Federal do Parana
Campus Londrina
Curso Superior de Engenharia Ambiental

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

CAMPUS LONDRINA

Art. 1° - O EVENTO de avaliagdo seré realizado em dois periodos:

1° periodo, parte da manhd, serdo apresentadas as UCE para os alunos da
UTFPR Céampus Londrina. A UTFPR Campus Londrina, dispora o espaco de
convivéncia junto ao RU, onde serdo dispostos Banners e Standers, e 0s
ESTAGIARIOS faréio a apresentacdo da empresa em que realizou o estagio.

2° periodo, parte da tarde, serdo realizadas as apresentacdes dos ESTAGIOS.
Cada ESTAGIARIO fara uso da palavra, onde expora as principais atividades
realizadas na empresa e a correlacdo com as disciplinas do curso, o tempo de
apresentacao podera variar de acordo com 0 numero de alunos inscritos no
EVENTO.

Este evento ocorrerd em data a ser definida pelo Colegiado do Curso de

Engenharia Ambiental e divulgada em edital no inicio de cada semestre.

§ 1° - Caso o orientador do estagio ndo esteja presente no Seminario, devera

apresentar justificativa por escrito ao Coordenador do Curso.

8 2° - A apresentacdo do aluno devera enfatizar: as atividades previstas no
plano de estdgio original encaminhado ao Professor Responsavel pelas
Atividades do Estagio do Curso, bem como a justificativa de qualquer alteracéo
do plano de estagio; breve introducdo sobre a tematica com a qual o aluno
esteve em contato durante o periodo do estagio; descricdo e analise das

atividades desenvolvidas e consideragdes finais.

§ 30 - E obrigatéria a presenca dos alunos inscritos no evento de avaliagio do
Estagio Curricular Obrigatorio durante todo o evento, participando das demais

apresentacoes previstas na programacao.

Art. 2° - As inscricbes para 0 evento de avaliacdo do Estagio Curricular
Obrigatdrio séo de fluxo continuo, ou seja, deverédo ser realizadas via protocolo,

junto a PRAE do Curso de Engenharia Ambiental, em até 30 (trinta) dias apds o
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término do estagio obrigatdrio e respeitando uma antecedéncia minima de 10
(dez) dias da data de inicio do evento de avaliagdo do Estagio Curricular
Obrigatorio.

8 1° - No ato da inscricdo para o evento de avaliacdo do Estagio Curricular
Obrigatdrio, o aluno devera entregar:

a) uma ficha de inscricdo (assinada pelo orientador) disponibilizada pelo
professor responsavel pelas atividades de estagio na pagina do curso;

b) o RELATORIO DE ESTAGIO deve ser salvo em extensdo .pdf e enviado
para o correio eletrénico disponibilizado pelo Responsavel pelas atividades do
Estagio;

c) o Termo de Aprovagao impresso, com a assinatura do orientador e do
supervisor;

d) os documentos contidos na Instrugdo Normativa Conjunta 01/2011 -
PROGRAD/PROPPG;

e) os relatérios previstos na Instrucdo Normativa Conjunta 03/2011 -
PROGRAD/PROREC;

f) a ficha de avaliacéo preenchida pelo supervisor;

g) a ficha de acompanhamento do estagio pelo orientador;

h) a declaracdo de horas estagiadas emitida pela empresa.

§ 2° - Sete (7) dias antes do evento de avaliagdo do Estagio Curricular
Obrigatério, serdo divulgados, em edital, os horarios e o0 ensalamento
referentes a apresentacao dos alunos inscritos.

§ 3° - A inobservancia dos procedimentos estipulados no Capitulo Il deste
documento implicara na reprovacgéo do aluno na disciplina de Estagio Curricular
Obrigatorio e na obrigatoriedade de realizacdo de novo estagio, conforme
consta no Art. 42, da Secéao Ill, do Regulamento dos Estagios dos Cursos de
Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio e de Ensino Superior da
UTFPR.

Art. 3° - A nota final do aluno serd composta da seguinte maneira: 60% da nota

atribuida ao aluno pelo orientador do estagio, dividida em dois momentos, 30%
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no inicio e na conclusio do ESTAGIO e 30% na apresentacdo do EVENTO e

40% da nota atribuida ao aluno pelo supervisor do estagio.

§ 1° - Ap6s o cumprimento da carga horaria de estagio prevista no projeto do
curso, o supervisor do estagio devera encaminhar ao professor responsavel
pelas atividades de estagio uma ficha de avaliacdo do aluno, a qual se dara
segundo 0s seguintes critérios:

a) qualidade no trabalho;

b) aplicacdo de conhecimentos teoricos;

c) responsabilidade;

d) capacidade de relacionamento;

e) interesse pelo trabalho;

f) autocritica;

g) zelo;

h) autodesenvolvimento;

I) criatividade e iniciativa;

j) planejamento/organizacéo.

§ 2° - A avaliacao do aluno pelo orientador sera condizente com o processo de
orientagdo ao longo do desenvolvimento do estagio. Haverd uma ficha de
acompanhamento do aluno, na qual deverdo ser registradas, 2 (duas)
atividades de orientacdo: reunido de avaliacdo na UTFPR entre o professor
orientador de estagio e o estudante, quando transcorridas aproximadamente
100 (cem) horas; visita do professor orientador de estagio a unidade
concedente do estagio, incluindo reunido com o supervisor, na presenca do
estudante. A partir deste acompanhamento, o professor orientador atribuira a

nota do aluno.

8 3° - A nota atribuida ao aluno no evento de avaliagdo do Estagio Curricular
Obrigatorio pelo professor Orientador que assistira a apresentacdo do aluno

estara pautada nos seguintes critérios: correlacéo (nivel/grau) do estagio com a
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area do curso; descricdo e analise das atividades realizadas no estagio;

qualidade da apresentacéao oral do aluno.

8 4° - A nota final do aluno ser& lancada no sistema académico apds a sua
participacdo no evento de avaliacdo do Estagio Curricular Obrigatorio,

conforme Capitulo Il

Capitulo IV

DA DIVULGACAO PUBLICA DO RELATORIO FINAL DO ESTAGIO
CURRICULAR OBRIGATORIO

Art. 1° — Caso aprovado, o relatério final, em formato pdf, sera arquivado junto
a Coordenacao do Curso. O professor responsavel pelas atividades de estagio
gravara um unico CD ou DVD com todos os relatorios entregues a cada
semestre e o disponibilizara para consulta na biblioteca do Campus, conforme
procedimentos estabelecidos para TCCs na Instrucdo Normativa Conjunta
01/2011 — PROGRAD/PROPPG.

Capitulo V

DOS PROCESSOS DE VALIDACAO DO ESTAGIO CURRICULAR
OBRIGATORIO

Art. 1° — Os processos de validagcdo seguirdo os procedimentos estabelecidos
no Regulamento dos Estagios dos Cursos de Educacéo Profissional Técnica de
Nivel Médio e dos Cursos de Graduacéo da UTFPR.

Art. 2° — O professor responsavel pela atividade de estagio recebera a
documentacéo e o pedido de validagéo do aluno, respeitando uma
antecedéncia minima de 10 (dez) dias da data de inicio do evento de avaliacao

do Estagio Curricular Obrigatério e entdo, divulgara em edital a data, o horario
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da apresentacdo e os membros da banca, sete (7) dias antes do referido
evento.

§ 1° - O evento de avaliacdo do Estagio Curricular Obrigatério para fins de
validagdo seguird os mesmos procedimentos descritos no Art. 1°, 8§ 2°e § 3° do
Art. 1°, § 3° do Art. 3° do Capitulo Il deste documento.

§ 2° - A banca de professores que participara do Evento de Avaliagdo do
Estagio Curricular Obrigatério definir4 se o estagio podera ser validado.

8§ 3° - Caso o aluno seja aprovado no Evento de Avaliagdo do Estagio
Curricular Obrigatoério, o professor responsavel pela atividade de estagio do
curso matriculard o estudante e lancard a nota atribuida pela banca de
professores junto ao Departamento de Registros Académicos, levando em
conta o descrito no § 4° do Art. 3°, do Capitulo Ill deste documento.

8 4° - Uma vez indeferida a validagédo, o estudante devera cumprir todas as
etapas e atividades relativas ao estagio curricular obrigatério, objeto deste

documento.

Capitulo VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de

Engenharia Ambiental.



