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Apresentacao

As normas e procedimentos estabelecidos no presente documento tém por finalidade
complementar as diretrizes constantes no Regulamento do Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC) para os cursos de graduacdo da UTFPR (Resolucdo COGEP/UTEPR N°

180/2022, de 05 de agosto de 2022). Dessa forma, partes essenciais do referido regulamento

serdo citadas no texto que segue com o intuito de contextualizar de forma clara e objetiva as
Normas e Procedimentos Complementares para os Trabalhos de Concluséo de Curso da
Engenharia Mecanica pertencente a Universidade Tecnoldgica Federal do Parana — Campus
Londrina. Salienta-se que o cumprimento dos prazos e procedimentos relativos ao TCC é de
Gnica e exclusiva responsabilidade do discente. Dessa forma, todos os dispositivos deste
documento devem ser rigorosamente observados e seguidos. Adicionalmente, o presente

documento frequentemente faz referéncia as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNS) e ao

Projeto Pedagégico do Curso (PPC). Os casos omissos serdo encaminhados para a avaliacao

do colegiado do curso de Engenharia Mecanica.
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CAPITULO |

DOS OBJETIVOS E CARACTERISTICAS

Conforme estabelecido no Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
para 0s cursos de graduacdo da UTFPR, Resolucdo COGEP/UTEPR N° 180/2022,

compreende-se que:

Art. 1° - O trabalho de concluséo de curso (TCC), também denominado de trabalho de
curso, trabalho final de graduacéo ou projeto final, caracteriza-se por uma
atividade académica de sintese de conteddos, integracdo e aplicacdo de
conhecimentos tedricos e praticos e de articulacdo de competéncias,
respeitando a metodologia adequada para o desenvolvimento da atividade.

Art. 2° - Adicionalmente ao estabelecido nas DCNs, o TCC de graduacédo na UTFPR
tem como objetivos:

| - desenvolver a capacidade de aplicacdo dos conceitos e teorias
adquiridas durante o curso de forma integrada;

Il - desenvolver a capacidade de planejamento e disciplina para
resolver problemas dentro das diversas areas de formacéao;

Il - despertar o interesse pela aplicacdo do conhecimento como meio
para a resolucao de problemas;

IV - estimular o espirito empreendedor, por meio de desenvolvimento de
projetos;

V- intensificar a extensao universitaria, por intermédio da resolucéo
de problemas e identificacdo de oportunidades existentes nos
diversos setores da sociedade;

VI - desenvolver a capacidade de andlise e de busca de solucdes para
problemas sociais, politicos, tecnoldgicos, ambientais, éticos e
metodoldgicos;

VIl - estimular a construgdo do conhecimento coletivo;
VIII - estimular a inter, multi e transdisciplinaridade;

IX - estimular a inovacéo tecnologica, através da transferéncia de
tecnologia, desenvolvimento de patentes e/ou comercializagéo dos
resultados; e

X - estimular a articulacéo entre ensino, pesquisa e extensao.
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Deste modo, o desenvolvimento do TCC se caracteriza por pesquisa cientifica e/ou
tecnoldgica e/ou atividade de sintese de conhecimentos relacionados as competéncias gerais
estabelecidas pelas DCNs dos cursos de engenharia, e as competéncias especificas
estabelecidas pelo PPC do curso. Portanto, o tema do TCC devera estar inserido em uma
ou mais &reas de conhecimento do curso, podendo envolver, complementarmente,

conhecimento de outras areas de formacéo.

Considerando o tempo demandado e o nivel de amadurecimento requerido do discente
para o desenvolvimento desta atividade, e conforme os artigos 7° e 8° da Resolucéo
COGEP/UTFPR N° 180/2022, o TCC sera concluido, necessariamente, em duas etapas

curriculares, a unidade curricular TCC 1 — Trabalho de Conclusdao de Curso 1, e a

componente curricular TCC 2 — Trabalho de Conclusédo de Curso 2, com carga horaria de
60 horas cada, cursadas no 9° e 10° periodos, respectivamente, cada qual culminando na
avaliacdo de um resultado final, a citar, a proposta de TCC e o produto final do TCC.

Cada etapa devera ser desenvolvida em um semestre letivo obedecendo ao calendario
académico do curso de Engenharia Mecanica da Universidade Tecnologica Federal do Parana

— Campus Londrina, conforme aprovado pela PROGRAD/UTFPR, anualmente.

A unidade curricular TCC 1 tem como objetivo principal a apresentacdo de uma
proposta de TCC, podendo ser desejavel que, inclusive, ja antecipe alguns resultados
preliminares que demonstrem o adequado envolvimento do discente com o plano de trabalho
em elaboracdo. A referida proposta devera ser apresentada textualmente, respeitando as

Normas ABNT e as orientacdes para elaboracdo de trabalhos académicos da UTFPR, e

necessitara incluir a definicdo do problema e os objetivos, a pesquisa bibliogréafica, bem
como escolher métodos, hipdteses e técnicas de abordagem do problema. Na componente
curricular TCC 2 o discente deverd seguir o planejamento proposto, desenvolvendo e
finalizando o trabalho iniciado na unidade curricular TCC 1.

Sucintamente, conforme estabelecido no artigo 3° da Resolucdo COGEP/UTEPR N°

180/2022, o desenvolvimento do TCC deve culminar na elabora¢do de um produto final que
possa ser classificado como monografia, projeto, desenvolvimento de produto e/ou prototipo,

desde que respeitadas as DCNs especificas dos cursos de engenharia.

Em qualquer dos casos distintos da monografia, o produto final, compreendido como

produto educacional e/ou tecnoldgico a luz da Instrucdo Normativa PROGRAD/UTFPR
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N° 31/2023 necessitard ser, também, acompanhado de um documento textual, com

estrutura similar @ monografia, respeitando as Normas ABNT e as orientacdes para

elaboracao de trabalhos académicos da UTFPR. Os elementos necessarios, adicionalmente

aqueles convencionalmente presentes num trabalho académico, serdo estabelecidos pela
banca examinadora do TCC 1, e podem incluir expressdo gréfica (por meio de projeto
detalhado e/ou outras modalidades habitualmente empregadas em engenharia mecanica),
projeto conceitual, memorial de calculo, memorial descritivo, manual de utilizacao,
avaliacdo de riscos do planejamento, orgamento, etc. Conforme a Instrucédo Normativa
PROGRAD/UTEPR N° 31/2023, “produtos educacionais e tecnoldgicos” vinculados ao

TCC necessitardo ser devidamente depositados no repositdrio institucional, e deverdo ser

providenciados conforme estabelecido no Art. 2° da citada instru¢cao normativa.

Durante o desenvolvimento das atividades de TCC 1 e TCC 2 os discentes seréo
acompanhados por um professor orientador e, opcionalmente, um professor coorientador,
considerando a vinculagdo entre a area de conhecimento na qual se insere a proposta de TCC

e a area de atuacdo dos professores. Conforme o Art. 4° da Resolucdo COGEP/UTFPR N°

180/2022, o orientador devera ser docente pertencente ao quadro de servidores da UTFPR.
Em havendo a colaboracéo de coorientador externo @ UTFPR, o discente devera apresentar o

formuléario Identificacdo de Coorientador Externo.

Conforme o Art. 5° da Resolucdo COGEP/UTFPR N° 180/2022, o TCC podera ser

desenvolvido individualmente ou em equipe, havendo a possibilidade de participagdo de

discentes de diferentes cursos, campi da UTFPR e/ou instituicdes de ensino. Deste modo, no
curso de engenharia mecanica do Campus Londrina as equipes poderao ser constituidas por
dois discentes, que apresentardo a proposta de TCC conjuntamente, e serdo avaliados, nhuma
mesma sessao de defesa, tanto em TCC 1 quanto em TCC 2. As particularidades das se¢cOes
de defesa para o caso de TCC desenvolvido em equipe serdo estabelecidas, oportunamente,

nos préximos capitulos do presente documento.

As atividades de TCC estdo vinculadas a estas Normas e Procedimentos
Complementares para os Trabalhos de Conclusdo do Curso de Engenharia Mecanica (Campus
Londrina) elaboradas pelo Colegiado do Curso, da qual o Professor Responsavel pelas
Atividades do Trabalho de Conclusdo de Curso (PRATCC) faz parte. As Normas e
Procedimentos Complementares estdo disponiveis aos docentes e discentes no

site institucional do curso de Engenharia Mecanica.
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Conforme a Resolucdo COGEP/UTFPR N° 180/2022, em seu Art. 14, caberd ao

professor responsavel pelas atividades de TCC (PRATCC) “organizar, divulgar e

operacionalizar as atividades académicas inerentes ao desenvolvimento, avaliacéo e registro
académico de TCC”. Para tanto, 0 PRATCC definira, em cada semestre letivo, o prazo para
a realizacdo das atividades avaliativas e entrega das documentacdes relativas ao TCC
pelos discentes, conforme calendario académico vigente, quer seja para os discentes
matriculados na unidade curricular TCC 1 quanto para aqueles matriculados na componente
curricular TCC 2. Toda a documentagdo deverd ser entregue em formato digital PDF,
requerendo-se a utilizacdo de assinatura eletrénica por parte do discente, em alguns casos.

Para o0 envio da documentacdo, o discente devera considerar o seguinte endereco eletrénico:

rmgalante@professores.utfpr.edu.br

O discente serd responsavel por transmitir a integralidade deste regulamento ao
seu professor orientador (e coorientador, caso aplicavel), principalmente no que tange aos
procedimentos, documentos necessarios e prazos a serem observados, independentemente de
a orientacdo pertencer ao quadro de pessoal do DAMEC-LD ou ndo. Salienta-se, ainda, que é
responsabilidade dos discentes, bem como docentes orientadores, terem conhecimento dos
regulamentos institucionais, pois 0 presente documento € apenas uma breve sintese das

seguintes legislac@es institucionais vigentes:

B RESOLUCAO CONJUNTA COPPG/COGEP N° 01/2021, de 10 de novembro de
2021, que “dispde sobre a Politica de licenciamento das versdes finais dos Trabalhos de
Conclusé@o de Curso (TCC) da Graduacdo e da Pds-Graduacdo Lato e Stricto Sensu
(dissertacbes e teses), bem como dos produtos educacionais e tecnoldgicos a elas
vinculados, produzidos no &mbito da Universidade Tecnoldgica Federal do Parand”;

B RESOLUCAQ COGEP/UTFPR N° 142/2022, de 25 de fevereiro de 2022, que “dispde
sobre as diretrizes curriculares dos cursos de graduacéo regulares da UTFPR”;

B RESOLUCAO COGEP/UTFPR N° 180/2022, de 5 de agosto de 2022, que
“regulamenta o trabalho de conclusdo de curso para os cursos de graduacdo da
UTFPR”; e

B INSTRUCAO NORMATIVA PROGRAD/UTFEPR N°31, de 26 de junho de 2023,
que dispde sobre “normas e procedimentos operacionais para o depdsito de resumos ou
versOes finais de Trabalhos de Conclusdo de Cursos de Graduacédo (TCC) da UTFPR
nas bibliotecas para a disponibilizagdo no Repositorio Institucional da UTFPR (RIUT)”.
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CAPITULO II

NORMAS E PROCEDIMENTOS COMPLEMENTARES REFERENTES AO TCC 1

A matricula na unidade curricular TCC 1 sera efetuada via sistema académico no
periodo previsto em calendario e disponibilizada para os alunos a partir do 8° periodo do

curso de Engenharia Mecéanica.

1) O discente regularmente matriculado na unidade curricular TCC 1 tem o prazo de 15
(quinze) dias ap6s o inicio do periodo letivo correspondente para indicar o
orientador. Para tanto, necessitardo ser enviados ao PRATCC (vide endereco
eletrénico constante na pagina 6 deste documento) a Ficha de Indicacdo de
Orientacdo, na qual o discente aponta o orientador, e 0 Termo de Compromisso de
Orientacdo, pelo qual o docente declara a anuéncia. Salienta-se que é de
responsabilidade do discente encontrar um orientador, pois ndo € permitido
desenvolver a proposta de TCC sem possuir um professor orientador que o
supervisione. Expirado o prazo de entrega dos referidos documentos, o discente que
ndo indicar o orientador sera reprovado na unidade curricular TCC 1. Ainda,
conforme a Resolucdo COGEP/UTFPR N° 180/2022, quando o TCC for
desenvolvido em programa de mobilidade institucional, a orientacdo seguira o
determinado pela instituicdo de destino.

2) Conforme a Resolucdo COGEP/UTFPR N° 180/2022, o TCC poderad ser
desenvolvido na forma de monografia, projeto, desenvolvimento de produto e/ou
prototipo, desde que respeitadas as DCNs especificas dos cursos de engenharia e
conforme estabelecido no PPC do curso. Independentemente da modalidade, o TCC
no curso de engenharia mecanica do Campus Londrina terd& como requisito a
apresentacdo de um documento textual, quer seja no &mbito da unidade curricular
TCC 1 quanto para a componente curricular TCC 2, que deverd ser elaborado
seguindo as Normas ABNT e as orientacGes para elaboracdo de trabalhos
académicos da UTFPR. Para qualquer das modalidades previstas, produtos
educacionais e/ou tecnoldgicos poderdo ser vinculados ao TCC e deverdo ser
preparados, avaliados e depositados no repositorio institucional adequadamente,
devendo-se observar a INSTRUCAO NORMATIVA PROGRAD/UTFPR N°
31/2023. Salienta-se que o DAMEC-LD, e sequer o curso de engenharia mecanica,
ndao assumem o 6nus do provimento financeiro para o desenvolvimento de
propostas de TCC, em quaisquer modalidades, cabendo ao discente e/ou a sua
orientacdo buscarem o financiamento pertinente através dos Orgdos e editais
disponiveis para este fim.

3) Ap6s a indicagdo dos orientadores, os discentes deverdo entregar diretamente aos
mesmos o formulario para o Controle de Frequéncia e Atividades (TCC 1), sendo
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este para preenchimento ao longo do semestre letivo. O discente devera enviar copia
digitalizada ao final do periodo letivo para o PRATCC, dentro do prazo
estabelecido pelo mesmo em cada semestre letivo.

4) Caso o TCC seja desenvolvido em parceria com empresa/instituicdo/organizacao
(incluindo a propria UTFPR), fazendo-se uso quer seja de pessoal, recursos
diversos, instalacdes, informacdes de processos e mesmo conhecimento adquirido
destas, o discente devera também providenciar o Termo de Autorizacdo para
Divulgacdo de Informacfes de Empresas/Instituicdes/Organizacdes Publicas e
Privadas. O referido termo deverd ser assinado pelo dirigente maximo, ou o
respectivo responsavel pelo plano de trabalho, ou a quem for delegada essa
responsabilidade na empresa/organizacgao/instituicdo. O documento original ficara
sob a responsabilidade do autor do trabalho, a quem compete a apresentacdo de
provas em caso de demanda judicial, e terd coOpia digitalizada arquivada pela
Coordenacgdo do Curso. Embora j& se anuncie a presente preocupacdo no transcorrer
da unidade curricular TCC 1, para que haja tempo habil para a obtencdo da
autorizacdo perante os competentes responsaveis, o discente devera entregar o referido
termo devidamente preenchido e assinado quando da finalizacdo da componente
curricular TCC 2, devendo enviar a copia digitalizada ao PRATCC, até a entrega do
produto final do TCC, que devera ocorrer dentro do prazo estabelecido pelo mesmo
em cada semestre letivo.

5) Caso a versdo final do documento textual do TCC e/ou do produto educacional e/ou
tecnoldgico vinculado inclua imagens de pessoas, voz de pessoas, ou dados digitais,
todos os envolvidos devem preencher e assinar o Termo de Autorizacdo de Uso de
Imagem, Voz e Dados Digitais e Respectiva Cessdo _de Direitos. O documento
original também devera permanecer sob a responsabilidade do autor do
trabalho, a quem compete a apresentacdo de provas em caso de demanda judicial, e
tera copia digitalizada arquivada pela Coordenacdo do Curso. O discente, de posse do
termo devidamente preenchido e assinado, devera enviar a copia digitalizada ao
PRATCC, até a entrega do produto final do TCC, que devera ocorrer dentro do
prazo estabelecido em cada semestre letivo.

6) Um dos critérios para a aprovacdo em TCC 1 é o comparecimento do discente em
duas reunibes mensais, no minimo, com o orientador, durante o semestre letivo,
devidamente registradas no formulario para o Controle de Frequéncia e Atividades
(TCC 1). O professor orientador podera cancelar a orientacdo através do
preenchimento da Solicitacdo de Cancelamento de Orientacdo. O discente, por sua
vez, também podera solicitar a substituicdo de orientador em até 60 (sessenta) dias
antes da data prevista para a entrega final da proposta de TCC, defendida perante
banca examinadora, por meio da Solicitacdo de Substituicdo de Orientador, na qual
devera constar o nome do novo orientador. Nestes casos, caberd ao discente procurar
outro professor que aceite a orientagdo dentro do prazo disponivel. Os referidos
documentos deverdo ser encaminhados ao PRATCC para analise e parecer. Caso
seja deferida a substituicdo de orientador, o discente devera proceder novamente
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conforme o Item 1 (um) destas Normas e Procedimentos Complementares referentes
ao TCC 1. Salienta-se que o discente ndo podera cursar a unidade curricular TCC 1
sem possuir um professor que o supervisione na condicdo de orientador.

7) Sob a supervisdo do professor orientador o aluno deverd desenvolver e redigir uma
proposta de TCC composta, minimamente, pelos seguintes elementos: titulo,
introducdo, objetivo, justificativa, revisdo bibliografica, metodologia,
cronograma e referéncias bibliograficas. Cabe ao orientador auxiliar os discentes no
desenvolvimento dos documentos textuais do TCC observando as Normas ABNT e
as orientacdes para a elaboracdo de trabalhos académicos da UTFPR vigentes.
Caso a proposta de TCC contemple modalidade diversa de monografia, a referida
proposta devera também incluir elementos adequados que terdo, por ocasido da
defesa, pertinéncia avaliada pela banca examinadora, que podera solicitar a incluséo
de requisitos para a composi¢do do produto final do TCC, incluindo os produtos
educacionais e/ou tecnoldgicos vinculados que se pretenda desenvolver. Estes
elementos adicionais podem consistir de expressao grafica (por meio de projeto
detalhado e/ou outras modalidades habitualmente empregadas em engenharia
mecanica), projeto conceitual, memorial de célculo, memorial descritivo, manual
de utilizacdo, avaliacdo de riscos do planejamento, orcamento, cddigo fonte,
arquivo executavel, etc.

8) De acordo com o Art. 7° da RESOLUCAO CONJUNTA COPPG/COGEP N°
01/2021, de 10 de novembro de 2021, referente a politica de licenciamento das
versOes finais dos Trabalhos de Conclusdo de Curso mediante licenca Creative
Commons (https://br.creativecommons.net/licencas/), estabelece que cada autor, em
conjunto com seu orientador, deve definir uma das seis licencas previstas, para as
versoes finais do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) da Graduacao. Dessa forma,
disponibilizam-se os modelos para normalizacao de trabalhos académicos que incluem
a licenca Creative Commons:

=  Template Word® licenca CC-BY

=  Template Word® licenca CC-BY-NC

=  Template Word® licenca CC-BY-NC-ND

=  Template Word® licenca CC-BY-NC-SA

=  Template Word® licenca CC-BY-ND

=  Template Word® licenca CC-BY-SA

= Template Latex todas as modalidades de licenca

Observar que os dizeres explicativos das permissfes concedidas pela licenca,
constantes no rodapé da folha de rosto dos templates, sdo particulares a cada uma
das modalidades disponiveis, assim como a correspondente sigla contida no selo
posicionado a esquerda do rodapé da referida pagina.
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9) Conforme o Art. 9° da Resolucdo COGEP/UTFEPR N° 180/2022, a banca de defesa
deverd ser composta obrigatoriamente por 3 (trés) membros, no minimo, sendo: o0
professor orientador, como presidente, e mais dois membros convidados pelo
orientador, sendo um docente da UTFPR e, um ou mais membros da comunidade
interna e/ou externa a UTFPR. Em havendo membro avaliador externo, o discente
deverd providenciar o preenchimento do formulario de ldentificacdo de Avaliador
Externo. O discente devera entregar pelo menos, uma versao digital em formato
PDF da proposta de TCC, para cada membro da banca examinadora, com 15
(quinze) dias de antecedéncia minima, contados até a da data de defesa. No dia da
defesa o discente devera entregar a Ficha de Avaliacdo da Proposta de TCC para
cada membro da banca examinadora, e a Ata de Defesa da Proposta de TCC para o
presidente da banca, que sera responsavel pelo adequado preenchimento da mesma. A
Ata de Defesa da Proposta de TCC devera conter a média aritmética das notas
atribuidas pelos membros da banca e apontar, explicitamente, os elementos
adicionais requeridos para o produto final do TCC, principalmente no que concerne
ao documento textual, para as modalidades distintas de monografia. O presidente
da banca, adicionalmente, necessitard verificar o correto e adequado preenchimento
das fichas de avaliacdo, inclusive no que diz respeito a justificativa da avaliacéo
atribuida por cada membro examinador.

10) A avaliacdo perante a banca devera ser realizada em evento de defesa publica,
presencial ou remotamente, sendo disponibilizado ao discente 15 (quinze) minutos
para a exposi¢cdo oral da proposta de TCC e 10 (dez) minutos de arguigdo
concedidos a cada membro da banca. Em se tratando de TCC desenvolvido em equipe,
serdo concedidos até 20 (vinte) minutos para a exposi¢do oral da proposta de TCC,
devendo este periodo de tempo ser utilizado por ambos discentes sob avaliacdo, da
forma mais equilibrada possivel no que tange a divisdo das contribuicdes. Sera
concedido o tempo de arguigdo a cada membro da banca examinadora para cada um
dos discentes envolvidos. Para a unidade curricular TCC 1, a avaliacdo dos
discentes, em se tratando de TCC desenvolvido em equipe, sera univoca, de modo
que cada membro avaliador somente necessitard preencher uma Ficha de Avaliacéo
da Proposta de TCC para a equipe. Situacgdes distintas desta, com tempos maiores de
arguicdo, poderdo ser aceitas mediante a concordancia entre todos os membros da
banca e o discente sob avaliacdo. Apds a defesa, o aluno deveré enviar ao PRATCC
tantas vias da Ficha de Avaliacdo da Proposta de TCC conforme for o nimero de
membros da banca examinadora, devidamente preenchidas e rubricadas. O
agendamento das defesas, tanto do TCC 1 quanto do TCC 2, as devidas
comunicagdes aos membros da banca assim como o providenciamento do espago
fisico, equipamentos e/ou ferramentas de tecnologia da informacgdo necessarios ao
adequado transcorrer da referida sessao serdo de responsabilidade do discente.

11) A data de avaliacdo da proposta de TCC e a entrega de sua versdo finalizada devera
respeitar o cronograma estabelecido pelo PRATCC, conforme constara no
planejamento de aulas do semestre letivo, disponivel via Sistema Académico. Caso
contrario o discente sera considerado reprovado na aludida unidade curricular.

Elaborado em: 20/02/2024 Revisado em: 25/09/2024

Aprovado por: Coordenador (DAMEC-LD) Vigora a partir de: 10/2024



https://sei.utfpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=3171226&id_orgao_publicacao=0
https://www.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/graduacao/londrina/ld-engenharia-mecanica/arquivos/tcc/14-ficha-de-identificacao-de-avaliador-externo.pdf
https://www.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/graduacao/londrina/ld-engenharia-mecanica/arquivos/tcc/14-ficha-de-identificacao-de-avaliador-externo.pdf
https://www.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/graduacao/londrina/ld-engenharia-mecanica/arquivos/tcc/7-ficha-de-avaliacao-da-proposta-de-tcc-tcc-1.pdf
https://www.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/graduacao/londrina/ld-engenharia-mecanica/arquivos/tcc/8-ata-de-defesa-da-proposta-de-tcc.pdf
https://www.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/graduacao/londrina/ld-engenharia-mecanica/arquivos/tcc/8-ata-de-defesa-da-proposta-de-tcc.pdf
https://www.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/graduacao/londrina/ld-engenharia-mecanica/arquivos/tcc/7-ficha-de-avaliacao-da-proposta-de-tcc-tcc-1.pdf
https://www.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/graduacao/londrina/ld-engenharia-mecanica/arquivos/tcc/7-ficha-de-avaliacao-da-proposta-de-tcc-tcc-1.pdf
https://www.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/graduacao/londrina/ld-engenharia-mecanica/arquivos/tcc/7-ficha-de-avaliacao-da-proposta-de-tcc-tcc-1.pdf

Pagina 11 de 19

12) Para alcancar a aprovacdo na unidade curricular TCC 1 o discente deve:

= Obter nota igual ou superior a 6,0 (seis) na media aritmética daquelas
atribuidas pelos membros da banca examinadora na avaliacdo da proposta de
TCC,

» Entregar a0 PRATCC o documento da proposta de TCC, devidamente
corrigido, em formato digital PDF/A e elaborado de acordo com as Normas
ABNT e as orientacOes para a elaboracdo de trabalhos académicos da
UTFPR;

= Possuir frequéncia igual ou superior a 75% nas atividades programadas pelo
professor orientador, devidamente registradas na ficha de Controle de
Frequéncia_e Atividades (TCC1), e nas atividades programadas pelo
PRATCC.

= Cumprir todos os prazos estabelecidos nestas normas complementares,
devidamente publicados pelo PRATCC no planejamento de aulas de cada
semestre letivo, principalmente no que tange a entrega de documentacao, que
devera ser realizada mediante correio eletronico, para o endereco constante
na pagina 6 deste documento.

Salienta-se que a decisdo da banca examinadora guanto aos quesitos constantes na
Ficha de Avaliacdo da Proposta de TCC, no que concerne a avaliacdo do discente, é
soberana. Adicionalmente, observar que por se tratar de unidade curricular, ainda é
facultada ao PRATCC a consideracdo de requisitos e critérios adicionais para
composicdo da avaliagdo na unidade curricular TCC 1, que deverdo ser
adequadamente previstos no planejamento de ensino em cada semestre letivo.

13) Em caso de reprovacao na unidade curricular TCC 1 o discente devera matricular-se
novamente em TCC 1. Caso haja reprovacdo em TCC 1, com nota final entre 4,0 e
5,9 apds contemplado o procedimento de avaliacdo estabelecido no planejamento de
ensino, o PRATCC tera a prerrogativa de efetuar o lancamento de nota final
igual a 3,9 no diario de classe quando do encerramento do periodo letivo, como meio
de assegurar o cumprimento da condicdo disposta no primeiro paragrafo do Capitulo
I11 destas normas complementares.

14) O discente devera seguir os procedimentos listados abaixo (checklist) e enviar as
documentac@es digitalizadas para 0 PRATCC, por e-mail (vide endereco eletronico
na pagina 6 deste documento):

Documento textual da proposta de TCC devidamente corrigido:

Observar a codificacao (nome) do arquivo, que conforme Art. 3° da
Instrucdo Normativa PROGRAD/UTFPR N° 31/2023, deve utilizar
até 4 palavras significativas do seu titulo, redigidas em letras
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minusculas, sem espacos, acentos, cedilha, pontos ou caracteres
especiais; ndo devem conter ainda, artigos, preposicdes e conjuncoes
(Exemplo: sistemaseletricospotencia.pdf).

Formato PDF/A: o arquivo da proposta de TCC, adequadamente
revisado conforme a avaliacdo perante a banca examinadora, deve ser

entregue exclusivamente em formato PDF/A (vide, por exemplo:
https://avepdf.com/pt/convert-to-pdfa).

Fichas'de avaliacao'da proposta deTCC: enviar em formato PDF todas as

vias da Ficha de Avaliacdo da Proposta de TCC, oriundas da sessdo de
defesa. O discente deve verificar se todas as fichas estdo devidamente
preenchidas e rubricadas, inclusive a data.

Ata da defesa da proposta de TCC: enviar a Ata de Defesa da Proposta de

TCC devidamente preenchida e assinada, em formato PDF. O discente deve
verificar o correto preenchimento da média aritmética das notas atribuidas
pelos membros da banca examinadora.

Controle'de Frequéncia e Atividades (TCC1): enviar a ficha de controle de

frequéncias das atividades devidamente assinada.

Entrega do Termo!de Ciéncia de Responsabilidades: o Art. 4° da Instrucéo

Normativa PROGRAD/UTEFPR N° 31/2023, estabelece uma serie de
responsabilidades do autor do TCC. Para tanto, o discente deverd enviar o
Termo _de Ciéncia de Responsabilidades, em formato PDF, devidamente
rubricado, utilizando ferramentas de assinatura eletronica (vide, por
exemplo: https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica).

(SE_FOR O CASO) Caso haja coorientacdo externa & UTFPR, enviar o

formuléario de Identificacdo de Coorientador Externo.

(SE_FOR O CASO) Caso haja membro avaliador externo & UTFPR, enviar o
formulario de Identificacdo de Avaliador Externo.
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CAPITULO 111

NORMAS E PROCEDIMENTOS COMPLEMENTARES REFERENTES AO TCC 2

A matricula na componente curricular TCC 2 devera ser efetuada via sistema académico
no periodo previsto em calendario académico oficial da UTFPR e disponibilizada apenas aos

discentes aprovados na unidade curricular TCC 1 do curso de Engenharia Mecénica.

1) Sob a supervisdo de seu orientador, o discente devera dar continuidade a execucao de
seu plano de atividades elaborado ao longo da unidade curricular TCC 1, devidamente
avaliado e aprovado perante a banca examinadora da proposta de TCC. Salienta-se
que, independentemente da modalidade definida, tem-se como requisito a
apresentacdo de um documento textual que devera ser elaborado segundo as Normas
ABNT e as orientacfes para elaboracdo de trabalhos académicos da UTFPR e
considerando os modelos para normalizacao de trabalhos académicos que incluem
a licenca Creative Commons (conforme o Item 8 (oito) das Normas e Procedimentos
Complementares referentes ao TCC 1). O referido documento textual devera ser
depositado no repositorio institucional exclusivamente como arquivo digital em
formato PDF/A, conforme a Instrucédo Normativa PROGRAD/UTEPR N°
31/2023. Os elementos adicionais que necessitardo ser incluidos no documento
textual, em se tratando de modalidades distintas de monografia, deverdo obedecer aos
requisitos estabelecidos por ocasido da sesséo de defesa da proposta de TCC. Quanto
aos produtos educacionais e/ou tecnoldgicos vinculados ao TCC, a Instrucao
Normativa PROGRAD/UTFPR N° 31/2023 estabelece que devem ser considerados
os formatos listados na Tabela 1, preferencialmente, considerando a tipologia, para o
adequado deposito no repositdrio institucional.

Tabela 1: Formatos requeridos dos arquivos digitais vinculados ao TCC para depdésito no
repositorio institucional da UTFPR (RIUT).

Tipologia Formato
Apresentacdo de slides ‘.odp’, ‘.odf
Audio “mp3’, ‘wav’, ‘wma’
Desenho vetorial ‘.odg’, ‘.svg’
Documento de texto ‘epub’, ‘.odt', ‘.pdf/fa’, “tex’
Equacfes e formulas matematicas ‘odf |, “tex’
Foto e imagem ‘bmp’, ‘jped’, ‘.png’, "tiff
Linguagem “html’, ‘.xml’
Planilhas eletrbnicas ‘.csv’, “.odf , ‘.ods’
Programa de computador, aplicativo para dispositivo mével “tar', ‘.xz', ‘.zip’
Simulador de ambiente de rede ‘.gns3’
Texto puro Lixt
Videos ‘mkv’, “mov’, ‘“mp4’, ‘.webm’

Fonte: Instrucdo Normativa PROGRAD/UTFPR N° 31/2023.
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2) Ao efetuar a matricula na componente curricular TCC 2 o discente devera
providenciar o formulario de Controle de Frequéncia e Atividades (TCC 2), e
disponibiliza-lo diretamente ao seu orientador, que se responsabilizara pelo seu
preenchimento ao longo do semestre letivo. O discente devera enviar copia
digitalizada ao final do periodo letivo para o PRATCC, dentro do prazo
estabelecido pelo mesmo.

3) Caso o discente opte por ndo efetuar a matricula em TCC 2 no semestre
subsequente aquele em que tiver obtido aprovacdo em TCC 1, serd concedido o
prazo de 1 (um) semestre letivo de suspensdo das atividades de TCC. Deste modo, 0
discente podera retornar a execu¢do da mesma proposta de TCC aprovada na unidade
curricular TCC 1, devidamente matriculado na componente TCC 2, no segundo
semestre letivo ap6s a sua aprovacdo em TCC 1. Caso o discente ndo retome o
desenvolvimento do plano de atividades aprovado em TCC 1, matriculando-se na
componente curricular TCC 2, o mais tardar no segundo semestre letivo ap6s a defesa
de proposta de TCC, a matricula na referida componente curricular sera
obrigatoria nos semestres letivos posteriores, necessitando o discente apresentar
nova proposta de TCC, de acordo com 0s prazos e procedimentos da unidade
curricular TCC2. Sera facultada ao orientador a decisdo quanto a sua permanéncia
nesta condicdo e quanto a pertinéncia da nova proposta de TCC. Caso a conclusdo do
TCC néo seja possivel no transcorrer de um Unico semestre letivo, o prazo podera ser
estendido caso o professor orientador aceite tal prorrogacdo. Nesse caso, 0
orientador devera encaminhar um e-mail ao PRATCC justificando a necessidade da
prorrogacao de prazo. Salienta-se que nesta circunstancia, em ndo havendo a sessdo
de defesa do produto final do TCC, no transcorrer do semestre letivo em que o
discente ja se encontrar matriculado em TCC 2, sera lancado o resultado reprovado,
com nota 0,0 (zero) no Sistema Académico. Adicionalmente, a matricula em TCC 2
sera obrigatdria no semestre letivo seguinte. O discente deverd observar o disposto
Regulamento da Organizacdo Didatico-Pedagogica dos Cursos de Graduacdo da
UTFPR, Resolucdo COGEP/UTFPR N° 81/2019, de 26 de julho de 2019, para
tomar as devidas precaugdes quanto ao risco de desligamento do curso.

4) No transcorrer da componente curricular TCC 2, caso o orientador ou o discente
manifestem interesse em cancelar/substituir a orientacdo, sera aplicado 0 mesmo
procedimento ja mencionado no Item 6 (seis) das Normas e Procedimentos
Complementares referentes ao TCC 1. Porém, o discente devera iniciar uma nova
proposta de TCC e desenvolvé-la até o prazo de defesa estabelecido pelo PRATCC,
no semestre letivo em que ocorrer tal solicitagdo. Caso o discente ndo encontre um
orientador que aceite orientar-lhe em uma nova proposta de TCC dentro do prazo
restante até a data limite para defesa do TCC 2, o discente serd considerado
reprovado, com nota 0,0 (zero), na aludida componente curricular devido a nao
ocorréncia da correspondente sessao de defesa.

5) Com o trabalho concluido e revisado, o discente devera proceder ao agendamento da
sessdo publica de defesa, de forma similar ao que é estabelecido para a unidade
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curricular TCC 1. O documento textual, acompanhado dos produtos educacionais
e/ou tecnoldgicos pertinentes (quando se tratar de modalidade distinta de monografia,
conforme estabelecido na Ata de Defesa da Proposta de TCC), deverd ser
disponibilizado, pelo menos, em versdo digital em formato PDF, a cada membro
da banca examinadora, com 15 (quinze) dias de antecedéncia minima, a contar da
data agendada para a defesa. Para a referida sessdo de defesa, caberd ao discente
providenciar o nimero adequado de formularios Ficha de Avaliacdo (TCC 2), que
serdo entregues a cada membro da banca examinadora, e a Ata de Defesa do TCC,
que devera ser entregue ao orientador, o presidente da banca, que serd o responsavel
pelo adequado preenchimento da mesma. Adicionalmente, o presidente da banca
necessitara verificar o correto e adequado preenchimento das fichas de avaliacéo,
inclusive no que diz respeito a justificativa da avaliacédo atribuida por cada membro
examinador.

6) A avaliacdo final do TCC devera ocorrer em evento de defesa publica, para a qual a
competente banca examinadora devera ser composta obrigatoriamente por 3 (trés)
membros, no minimo, conforme estabelecido no Art. 9° da Resolucdo
COGEP/UTFPR _N° 180/2022. Caso haja membro avaliador externo, o discente
deverd providenciar o preenchimento do formulario de ldentificacdo de Avaliador
Externo. Serdo concedidos ao discente 25 (vinte e cinco) minutos para a exposicao
oral, no maximo, e 10 (dez) minutos de arguicdo concedidos a cada membro da
banca examinadora. Em se tratando de TCC desenvolvido em equipe, 0 tempo
concedido para a exposi¢ao oral do TCC sera de até 30 (trinta) minutos, devendo
este periodo de tempo ser utilizado por ambos discentes sob avaliacdo, da forma mais
equilibrada possivel no que tange a divisdo das contribuicfes. Sera concedido o
tempo de arguicdo a cada membro da banca examinadora para cada um dos
discentes envolvidos, que serdo avaliados individualmente. Portanto, cada membro
avaliador deverad preencher uma Ficha de Avaliacdo (TCC 2) para cada um dos
discentes envolvidos. Tempos de arguicdo maiores poderdo ser aceitos mediante
concordancia entre todos os membros da banca e o discente sob avaliacdo. Apds a
defesa todos os documentos deverdo ser enviados ao PRATCC, até a data limite
estabelecida.

7) Nao havera condicionante de aprovacao de ambos discentes quando da opg¢édo do
desenvolvimento do TCC em equipe. A forma de adequacdo do produto final do
TCC para ndo comprometer a finalizagdo do mesmo somente pelo discente que
alcancar a aprovacdo perante a banca examinadora, caso ndo haja a aprovagédo de
ambos discentes envolvidos, cabera ao orientador do trabalho. Sendo assim,
recomenda-se alguma antecipacéo da sessdo de defesa, relativamente a data limite
para a ocorréncia da avaliacdo, conforme estabelecido pelo PRATCC, para que haja
tempo habil para os devidos ajustes. Ao discente reprovado na avaliacdo perante a
banca examinadora, restard se matricular novamente na componente curricular TCC 2,
no semestre letivo subsequente, devendo apresentar nova proposta de TCC. Quanto a
necessidade da dilag&o de prazo para a conclusdo da nova proposta de TCC, devera ser
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observado o constante na regra do Item 3 (trés) destas Normas e Procedimentos
Complementares referentes ao TCC 2.

8) As datas de defesa e de entrega do produto final do TCC deverdo respeitar o
cronograma estabelecido pelo PRATCC, que serd o mesmo estabelecido para a
unidade curricular TCC 1, num dado semestre letivo. O referido cronograma devera
ser oportunamente divulgado via correio eletronico a todos os discentes matriculados
em TCC 2. Visto que ndo ha requisito de comparecimento presencial em sala de aulas
para a componente curricular TCC 2, caberd ao discente matriculado na respectiva
atividade observar com frequéncia a caixa de correio eletrdnico e cuidar para que as
comunicagdes do PRATCC sejam apropriadamente recebidas.

9) Para alcancar a aprovacao na componente curricular TCC 2 o discente deve:

= Obter nota igual ou superior a 6,0 (seis) na média aritmética daquelas
atribuidas pelos membros da banca examinadora na avaliagdo do produto final
do TCC;

= Entregar ao PRATCC o documento textual do TCC elaborado de acordo com
as Normas ABNT e as orientacdes para a elaboracdo de trabalhos
académicos da UTFPR, e o produto educacional e/ou tecnolégico vinculado
(quando se tratar de modalidade distinta de monografia), observando o
disposto na Instrucdo Normativa PROGRAD/UTFPR N° 31/2023.

= Possuir frequéncia igual ou superior a 75% nas atividades programadas pelo
professor orientador, devidamente registradas na ficha de Controle de
Frequéncia e Atividades (TCC 2); e

= Cumprir todos 0s prazos estabelecidos nestas normas complementares,
devidamente publicados pelo PRATCC, em cada semestre letivo,
principalmente no que tange a entrega de documentacdo, que devera ser
realizada mediante correio eletrdnico, para o endereco constante na pagina
6 deste documento.

10) A partir da avaliacdo da banca examinadora é possivel obter os seguintes resultados:

= APROVADO: o discente devera entregar o documento textual — e o produto
educacional e/ou tecnoldgico, quando pertinente — em formatos digitais
conforme estabelecido pela Instrucdo Normativa PROGRAD/UTFPR _N°
31/2023 ao PRATCC, juntamente com o termo de Entrega de Versdo Final
do TCC devidamente preenchido pelo orientador e rubricado por ambos
orientador e autor do TCC.

= APROVADO COM RESTRICAOQ: o discente deverd entregar versio
corrigida do documento textual — e o produto educacional e/ou tecnoldgico
vinculado, quando pertinente — contemplando as alteragbes/correcGes
solicitadas pela banca examinadora, em formatos digitais conforme
estabelecido pela Instrucdo Normativa PROGRAD/UTFPR N° 31/2023, ao
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PRATCC, juntamente com o documento de Entrega de Verséo Final do TCC
devidamente preenchido pelo orientador e rubricado por ambos orientador e
autor do TCC. Caso as correcdes e adequacdes ndo sejam concluidas dentro
do prazo estipulado pelo PRATCC, com a entrega do produto final do TCC
em versdo definitiva, o discente serd considerado reprovado em TCC 2,
independentemente da nota obtida perante a banca examinadora.

= REPROVADOQ: o0 aluno deverd se matricular novamente na componente
curricular TCC 2. No caso de tanto o orientador quanto o discente
manifestarem interesse em cancelar/substituir a orientacdo, devera o discente
apresentar uma nova proposta de TCC. Nesse caso sera valida a regra
constante no Item 6 (seis) das Normas e Procedimentos Complementares de
TCC 1, no que concerne aos documentos necessarios, e a regra constante nos
itens 3 (trés) e 4 (quatro) destas Normas e Procedimentos Complementares
de TCC 2, no que diz respeito ao prazo para a conclusdo do TCC.

Salienta-se que a decisdo da banca examinadora quanto aos quesitos constantes na

Ficha de Avaliacdo (TCC 2), no que concerne a avaliacdo do discente, é soberana.

11)

O discente devera seguir os procedimentos listados abaixo (checklist) e enviar as

documentacdes digitalizadas para 0 PRATCC, por e-mail (vide endereco eletrdnico

na pagina 6 deste documento):

Documento textual do produto final do TCC devidamente corrigido:

Observar a codificacao (nome) do arquivo, que conforme Art. 3° da
Instrucdo Normativa PROGRAD/UTFPR N° 31/2023, deve utilizar
até 4 palavras significativas do seu titulo, redigidas em letras
minudsculas, sem espacos, acentos, cedilha, pontos ou caracteres
especiais; ndo devem conter ainda, artigos, preposicdes e conjuncées
(Exemplo: sistemaseletricospotencia.pdf).

Formato PDF/A: o arquivo do documento textual do produto final do
TCC deve ser entregue exclusivamente em formato PDF/A (vide, por
exemplo: https://avepdf.com/pt/convert-to-pdfa). O tamanho do arquivo
ndo deve exceder a 50 MB.

Verificar se o hiperlink do selo Creative Commons, no rodapé da
contra capa do documento textual do produto final do TCC, esta
direcionando _corretamente para o_sitio eletrénico _na web que
descreve as permissoes especificas da modalidade de licenga
escolhida.

Os dados constantes no arquivo textual do produto final do TCC -
bem como nos produtos educacionais e tecnolégicos que o
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acompanham, caso sejam pertinentes - (autor, orientador,
coorientador, membros da banca, titulo, data de defesa) devem
ser_idénticos.

A Folha de Aprovacdo que estd contida no interior do template
fornecido pela UTFPR (disponivel atraves dos links constantes no Item
8 (oito) das Normas e Procedimentos Complementares referentes ao
TCC 1) nao_deve conter assinaturas ou rubricas, porem gdeve Ser
devidamente preenchida.

Assegurar que informacoes pessoais sensiveis, tanto do autor quanto de
terceiros, como numeracdes de documentos oficiais (RG, CPF,
passaporte, etc.), enderecos (inclusive eletrdnico), niumeros de telefone
etc, nao permanecam Visivels nos produtos finais do TCC, quaisquer
que sejam, para atendimento a Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD), Lei N° 13.709, de 14 de agosto de 2018. As
informacdes deverdo ser removidas ou tarjadas, adequadamente. Ainda,
de acordo com o Art. 10 da Instrucdo Normativa PROGRAD/UTFPR
N° 31/2023, competird ao autor do TCC autorizar, ou ndo, a
disponibilizacdo de seu contato por e-mail no repositério institucional.

(SE FOR O CASO) Caso haja restricdo de informacdes de empresas ou
para trabalho com registro de patente, o aluno devera encaminhar um
e-mail ao professor responsavel pelas atividades de TCC 2, informando
0 nome do autor, titulo do trabalho e periodo de restricdo. Observar,
cuidadosamente, o disposto nos artigos 11 e 12 da Instrucdo
Normativa PROGRAD/UTFPR N° 31/2023.

Fichas de avaliacdo do produto final do TCC: enviar em formato PDF todas
as vias da Ficha de Avaliacdo (TCC 2) oriundas da sessdao de defesa. O
discente deve verificar se todas as fichas estdo devidamente preenchidas e
rubricadas, inclusive a data.

Controle de Frequéncia e Atividades (TCC 2): enviar a ficha de controle de
frequéncias das atividades devidamente assinada.

Ata de Defesa: enviar a Ata _de Defesa do TCC devidamente preenchida e
assinada, em formato PDF. O discente deve verificar o0 correto
preenchimento da media aritmética das notas atribuidas pelos membros da
banca examinadora.

Entrega da Versao Final: enviar o termo de Entrega da Versdo Final do
TCC devidamente preenchido e rubricado. A rubrica do discente devera ser
providenciada, necessariamente, através de ferramentas de assinatura
eletrénica (vide, por exemplo: https://www.gov.br/governodigital/pt-
br/assinatura-eletronica). A nota da componente curricular TCC 2 somente
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sera langada no Sistema Académico pelo PRATCC ap06s o recebimento do
termo de Entrega da Versao Final.

(SE FOR O CASO) Caso haja membro avaliador externo a UTFPR, enviar o
formulario de Identificacdo de Avaliador Externo.

(SE FOR O CASOQ) Para os TCCs que possuam informagGes obtidas junto a
empresas/organizacdes/instituicdes publicas ou privadas, incluindo a propria
UTFPR, deve ser preenchido o Termo _de Autorizacdo para Divulgacdo de
Informacdes de Empresas/Instituicbes/Organizacdes Publicas e Privadas,
que deve ser assinado pelo dirigente maximo, ou o respectivo responsavel
pelo plano de trabalho, ou a quem for delegada essa responsabilidade na
empresa/organizacao/instituicdo. Observar o disposto no Art. 7° da Instrucao
Normativa PROGRAD/UTFEPR N° 31/2023. O documento original ficara sob
a responsabilidade do autor do trabalho a quem compete a apresentacdo de
provas em caso judicial e tera copia digitalizada (enviar para o PRATCC)
arquivada pela Coordenacao do Curso.

(SE FOR O CASO) Caso a versao final do trabalho e/ou do produto educacional
e/ou tecnoldgico que a acompanha inclua imagens de pessoas, voz de pessoas,
ou dados digitais, todos os envolvidos devem preencher e assinar
0 Termo de Autorizacdo de Uso de Imagem, Voz e Dados Digitais e
Respectiva _Cessdo _de Direitos. O documento original ficard sob a
responsabilidade do autor do trabalho a quem compete a apresentacdo de
provas em caso de demanda judicial e terd copia digitalizada (enviar para o
PRATCC) arquivada pela Coordenagéo do Curso.

12) (Caso o discente tenha interesse) Impressao da capa de trabalhos académicos:

Caso 0 aluno tenha interesse em ter uma cdpia impressa do seu trabalho com capa dura

deve-se seguir a Orientacdo de Elaboracdo de Capas para Trabalhos Académicos da

UTFPR. Salienta-se que os trabalhos de concluséo de curso deveréo ser entregues, apenas em

formato eletrdnico, ndo havendo necessidade de impressao e confeccdo da capa dura.
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