Orientacao aos alunos quanto aos estagios obrigatorios e
nao-obrigatorios durante o regime especial 2020 - Versdo 2
UTFPR - PG - Engenharia de Producio

Instrugdes para inicio, renovagao, cancelamento, acompanhamento e defesa de estagio.
Consulte sempre o regulamento proprio institucional (RESOLUCAO n°. 033/14 - COGEP de
16/05/14). As instrugdes listadas a seguir correspondem aos passos que competem
especificamente para atender as exigéncias para a coordenacao/professor de estagio (PRAE).
Outras informacgdes e acesso ao regulamento da UTFPR, vocé deve acessar a pagina dos
Estagios: https://estagio.utfpr.edu.br/.

ORIENTACAO AOS ALUNOS PELA DIREC:

O cadastro no sistema de estagios, tanto do aluno quanto da empresa, continua no mesmo
formato anterior, sendo responsabilidade de cada aluno e empresa.

A aprovagdo da empresa continua sendo feita online pelo PRAE, apos pré-aprovacdo da
DIREC do campus, Setor de Estagios.

INICIO E/OU RENOVACAO DE ESTAGIO

1. Plano de estagio:

Deve ser preenchido corretamente pela empresa em que o aluno ira realizar seu estagio. Por
isso, deve-se atender a exigéncia do cdmpus Ponta Grossa. Nao serdo aceitos pela
coordenagdo de estdgio do DAENP formularios de outros campus. Para o preenchimento, a
empresa deve acessar o site https://estagio.utfpr.edu.br/, acessar o link “Empresa” na barra
lateral esquerda e fazer o login.

Deve incluir o planejamento de atividades ¢ nome do professor orientador. Nao serdo
aceitos documentos com informacoes incorretas ou em aberto.

Fique atento ao correto preenchimento do tipo de estagio: obrigatorio ou ndo obrigatorio.
Caso o aluno esteja realizando estagio ndo obrigatorio, s serd aceito para os créditos de
Estagio obrigatorio caso seja realizado um aditivo de contrato. com a devida alteracao.
Lembre-se de cumprir o minimo de horas em estagio obrigatdrio conforme regulamento.
Renovagdo ou alteracdo de cldusula em estagio como prazos e modalidade também deve

apresentar novo plano de estagio.

2. Contrato de estagio:


https://estagio.utfpr.edu.br/

Ao enviar a documentacgdo de estagio, certifique-se de anexar o contrato de estagio (também

chamado de termo de compromisso) junto ao plano de estagio.

2.1 Aditivo de estagio:

Ao aluno que estiver renovando estagio ou alterando clausula de contrato (como valor de
remuneragdo/bolsa, prazos, modalidade de estidgio) deve enviar o aditivo de contrato de
estagio.

Cada aluno deve estar sob orientagao de um professor. Sugere-se que cada aluno busque um
professor do departamento para ser seu orientador de estdgio. Assim que tenha a confirmacao,
informe a empresa para que possa incluir essa informagdo no plano de estagio. Se o
documento ja tiver sido preenchido, preencha a mao. Essa orientagdo vale para estagio
obrigatdrio e ndo obrigatorio.

Nao serdo realizadas matriculas sem os devidos preenchimentos e assinaturas.

Nao serdo renovados os estagios que ndo estiverem com 0s relatorios parciais enviados ao

orientador. Consulte o capitulo abaixo que fala sobre estdgio em andamento.

3. Envio dos documentos de plano de estagio e contrato:

Passo 1: O estudante candidato ao estadgio coleta as assinaturas a) da empresa, b) também
assina, c¢) pede a uma testemunha assinar o contrato (termo de compromisso) e entdo
digitaliza os documentos (contrato e plano de estdgio), encaminha por e-mail para o seu
PROFESSOR ORIENTADOR. A digitalizagdo pode ser feita por scanner ou fotografia.

Passo 2: O professor orientador analisa o PLANO DE ESTAGIO e, estando de acordo,
encaminha a documentagio por e-mail ao PROFESSOR RESPONSAVEL PELA
ATIVIDADE DE ESTAGIO - PRAE, do curso em questéo, declarando sua posicgéo.

Passos 3 a 6: De responsabilidade da UTF. Ao final do passo 6, o professor orientador

enviara os documentos de estagio ao aluno.

Passo 7: Apods o fim do regime especial, o estudante deve entregar os documentos
originais assinados na DIREC/DEPEC do seu campus.

4. Informacoées adicionais de documentacgio:

A MATRICULA em Estagio s6 sera realizada/renovada mediante o cumprimento e entrega
dos documentos devidamente preenchidos e assinados.

Caso o aluno queira prorrogar seu estagio na mesma empresa, deve apresentar novo plano de
estagio onde constam as novas datas e informagdes adicionais importantes. Confira sempre

com seu orientador as atividades realizadas.



Nao ¢ possivel prorrogar estagio apds o término do atual, por isso o aluno deve ficar atento
aos prazos e enviar a documentagdo de renovacao/aditivo em até 15 dias antes do término do
contrato no campus. Se passar do prazo, precisa comecar a documentagao do zero.

Quanto ao cadastro da empresa e emissao do plano de estagio, a empresa precisa se cadastrar
no link: estagio.utfpr.edu.br > Logar em Ponta Grossa > Logar no link da lateral
esquerda item Empresa. L4 a empresa se cadastra (tem a aprovagdo do setor) e ai podem
emitir o plano de estagio (obrigatério ou ndo-obrigatorio).

Uma vez que esse plano de estagio ¢ emitido, o sistema gera um codigo Unico do seu estagio.
A empresa deve imprimir pelo menos 3 vias do plano de estagio além do contrato.

ApOs a assinatura do aluno e da empresa, o aluno deve enviar os documentos escaneados em
formato PDF + JPEG para o email do orientador.

O PLANO DE ESTAGIO deve ser realizado via sistema (estagio.utfpr.edu.br)

especificamente no campus Ponta Grossa. O contrato de estagio pode ser no modelo da

empresa, da agéncia de estdgio (quando for o caso) ou do modelo genérico de termo de
compromisso que a UTF disponibiliza. Para modelos externos ao da UTF, a empresa deve
ficar atenta para discorrer sobre todos os elementos obrigatorios para o documento.

Sugere-se que o aluno avise o professor responsavel pelo estdgio caso a empresa nunca tenha
tido aluno estagiario do departamento para que se possa agilizar a andlise e aprovacao da
empresa como unidade concedente de estagio.

Se a empresa estiver com dificuldade para emitir o plano de estagio, a empresa pode pedir
ajuda no setor de estagio da Direc.

ESTAGIO EM ANDAMENTO

5. Relatorios parciais

Os relatorios parciais que sdo obrigatorios para o andamento e também encerramento do
estagio em Engenharia de Producdo estdo listados a seguir. Esses relatorios devem ser
providenciados no minimo uma vez durante o periodo de estagio obrigatoério e nao-
obrigatorio e, no maximo, a cada seis meses no caso de estagios com periodo igual ou

superior a 7 meses.

Para ter acesso ao modelo consulte o regulamento RESOLUCAO n°. 033/14 — COGEP de
16/05/14, paginas 18 a 20.

O aluno deve providenciar os relatdrios parciais juntamente com seu orientador e supervisor
na empresa dentro do periodo previsto em regulamento e enviar ao orientador ¢ ao PRAE

periodicamente por email.


http://estagio.utfpr.edu.br

A. Relatério parcial do aluno.
B. Relatorio parcial do supervisor.

C. Relatoério parcial do orientador.

O regulamento prevé que nao serao renovados contratos de estiagio se os relatdrios

parciais nao forem entregues no periodo previsto.
AVALIACAO DE ESTAGIO

O aluno que encerrar o periodo de estagio obrigatdrio com no minimo 400 horas, deve passar
pela avaliacdo de estagio. Mesmo que o aluno continue na mesma (ou em outra) empresa
com contrato de estdgio ndo-obrigatorio, o prazo de 60 dias para finalizar o estdgio
obrigatorio nao se altera, ou seja, o aluno deve providenciar seu relatorio final (completo e
resumido) e passar pela avaliagdo em até 60 dias para que tenha aprovagdo na disciplina de
Estagio.

Lembre-se de que todos os alunos devem apresentar os relatorios parciais periodicamente.
Confira no item 8 desse documento quais sdo os parametros de avaliagdo na disciplina de

Estagio.

Obs: Se vocé encerrar o contrato de estagio antes do periodo previsto no plano de estagio,
lembre-se de enviar o documento de rescisdo de contrato para o orientador e para o PRAE

no email estagio-ep-pg@utfpr.edu.br para formalizar, pois esse ¢ um procedimento

obrigatorio.

6. Relatorio final
O aluno deve providenciar o relatorio final do estagio quando tratar-se de estagio obrigatorio.
O relatorio final esta organizado em dois sub-tipos: completo e resumido. O relatorio final

completo deve conter:

- Identificac¢do do aluno, da empresa, dados gerais referente ao estagio

- Descrigao da empresa

- Copia do plano de estagio onde se registra as atividades previstas

- Termo de responsabilidade pelas informagdes (assinado pelo aluno e pelo supervisor de
estagio, escaneado e anexado nesse relatorio)

- Descricao das atividades desenvolvidas no estagio

- Dificuldades encontradas

- Areas de identifica¢do com o curso

- Resultados


http://estagio.utfpr.edu.br

- Conclusido

- Referéncias bibliograficas

Para o item “termo de responsabilidade pelas informagdes” considere o texto a seguir. O
professor orientador e/ou PRAE podem entrar em contato com o responsavel para confirmar

a autenticidade da assinatura.

RESPONSABILIDADE PELAS INFORMACOES
ALUNO:

Eu, xxxxxxxxxxx, estudante do Curso Superior de Engenharia de Producdo na Universidade
Tecnologica Federal do Parand — Campus Ponta Grossa, sob nlimero de matricula XXXXXXX,
portador do RG n°. XXXXX declaro estar ciente da veracidade das informagdes contidas neste

relatorio referente as atividades de estagio desenvolvidas na empresa XXXXXXX., UNIDADE DE

PONTA GROSSA-PR.
NOME E ASSINATURA

SUPERVISOR:

Eu, XXXXX, Gerente XXXXX, onde ocupo o cargo de XXXXX, supervisor da estagidria XXXXX,
afirmo que todas as informacdes contidas neste relatdorio sdo verdadeiras e responsabilizo-me pelas
mesmas.

NOME E ASSINATURA

Para o item “dificuldades encontradas”, o aluno deve apontar e descrever quais foram as
dificuldades encontradas durante a realizacdo de estdgio relacionadas a aspectos fisicos,
emocionais e/ou lacunas de aprendizado no contetido das disciplinas cursadas considerando

as areas do curso na planilha indicada a seguir.

DIFICULDADES ENCONTRADAS DURANTE A REALIZACAO DO ESTAGIO
Justifique ou exemplifique a
‘ Disciplinas Dificuldade(s) dificuldade encontrada
Areas: . . .
relacionadas a: encontrada(s): relacionada a esse conjunto de
disciplinas:
Computacao,
Computacio Programacao
Computacional
Desenho Desenho Técnico
Praticas de
Engenharia Metrologia, Ciéncia
mecanica de Materiais,
Mecanica Geral
L . Fisica Geral, Fisica
Fisica E .
xperimental




Matematica e
estatistica

Calculo, Matrizes e
Vetores, Algebra
Linear, Estatistica,
Analise de Dados
Estatisticos,
Calculos Numéricos

Ciclo de
humanidades

Comunicacao
Linguistica,
Introdugéo a
Sustentabilidade,
Economia, Recurso
Humanos

Quimica

Quimica Geral,
Quimica
Experimental

Educacio em

Introdugéo a
Engenharia de

engenharia Produgdo, .
Metodologia de
Pesquisa
Engenharia da Engenharia da
qualidade Qualidade
Engenharia da ius‘;)e'ntatbi]lidade
sustentabilidade Om tenta’
rganizacional
Processos de
Engenharia de Fabricacao,
operacdes Engenharia de
Processos

Engenharia do
trabalho e do

Desenvolvimento de
Produto, Seguranca

do Trabalho,

produto Ergonomia
. Custos de Produgao,

EngeAnhfma Engenharia
econdmica A

Econdmica

Teoria da

Administragao,
Engenharia Analise
organizacional Mercadoldgica,

Gestdo de Projetos,

Recursos Humanos
Lopistica Logistiqa e Cadeia

de Suprimentos

Pesquisa

. Operacional,

Pesqu1§a Métodos
operacional Estocésticos ¢

Simulagdo
Eletrotécnica e ifgﬁgggﬁ’
automacio Robética

T Optativas e Projetos

Interdisciplinar Inl‘zerdisciplinarjes

Para o item “4reas de identificagdo com o curso” considere o quadro a seguir:




AREAS DE IDENTIFICACAO COM O CURSO

Classifique como o seu
estagio se relacionou com as

Justifique e exemplifique o

. Disciplinas areas do curso: bastante . .
Areas: . . relacionamento das areas com
relacionadas a: relacionado, pouco L.
. ~ seu estagio:
relacionado, nao
relacionado:
Computacao,
Computacio Programacao
Computacional
Desenho Desenho Técnico
Praticas de
Engenharia Metrologia, Ciéncia
mecanica de Materiais,
Mecanica Geral
. Fisica Geral, Fisica
Fisica

Experimental

Matematica e
estatistica

Calculo, Matrizes e
Vetores, Algebra
Linear, Estatistica,
Analise de Dados
Estatisticos,
Calculos Numéricos

Ciclo de
humanidades

Comunicacao
Linguistica,
Introducgéo a
Sustentabilidade,
Economia, Recurso
Humanos

Quimica

Quimica Geral,
Quimica
Experimental

Educacio em

Introdugédo a
Engenharia de

. Produgio,
engenharia Metodologia de
Pesquisa
Engenharia da Engenharia da
qualidade Qualidade
Engenharia da ius:)qntibillidade
sustentabilidade Om rental
rganizacional
Processos de
Engenharia de Fabricacao,
operacoes Engenharia de
Processos

Engenharia do
trabalho e do

Desenvolvimento de
Produto, Seguranca

do Trabalho,
produto E .
rgonomia
. Custos de Produgao,
Engenharia E c
. ngenharia
econdmica .
Economica
Teoria da
Administragao,
Engenharia Analise
organizacional Mercadoldgica,

Gestdo de Projetos,
Recursos Humanos




Logistica e Cadeia

ERIE de Suprimentos
Pesquisa
Pesquisa Operacional,
) Métodos
operacional Estocasticos e
Simulagdo
Eletrotécnica e iletrotecrjlca,
~ utomacao e
automacao Robética
Interdisciplinar ?p tatiy a3 e.Proj ctos
nterdisciplinares

O relatdrio final completo deve ser enviado ao orientador para sua aprovagdo apos o término

do periodo de estdgio obrigatorio. Tira-se a obrigagdo da entrega fisica do termo de

responsabilidade pelas informagoes.

O relatorio final completo deve ser enviado ao PRAE em sua versio aprovada.

7. Relatorio final de estagio resumido para publicacio

O aluno deve providenciar o relatorio final do estdgio resumido quando tratar-se de estagio

obrigatorio. Esse relatorio deve conter:

- Identifica¢do resumida do aluno (nome, periodo de estagio) e da empresa (razdo social,

nome fantasia, localizagdo, ramo de atividade)

- Descricdo resumida das atividades desenvolvidas no estdgio (ndo incluir informacgdes

confidenciais da empresa ou que possam caracterizar informacao privilegiada)

- Areas de identificacdo com o curso

- Resultados resumidos

- Conclusio

- Referéncias bibliograficas

Para o item “4reas de identificagdo com o curso” considere o quadro a seguir:

AREAS DE IDENTIFICACAO COM O CURSO

Classifique como o seu
estagio se relacionou com as

Justifique e exemplifique o

. . Disciplinas areas do curso: bastante . .
Areas: relacionadas a: relacionado, pouco I‘elaClOI,la.IIl ento das dreas com
relacionado, niao Seu estagio:
relacionado:
Computacao,
Computacio Programacao
Computacional

Desenho

Desenho Técnico




Praticas de

. Metrologia,
Engenharia Ciéncia de
mecanica Materiais,

Mecanica Geral
, . Fisica Geral, Fisica
Fisica

Experimental

Matematica e
estatistica

Calculo, Matrizes e
Vetores, Algebra
Linear, Estatistica,
Analise de Dados
Estatisticos,
Calculos
Numéricos

Ciclo de
humanidades

Comunicacdo
Linguistica,
Introdugédo a
Sustentabilidade,
Economia, Recurso
Humanos

Quimica

Quimica Geral,
Quimica
Experimental

Educaciao em

Introducgédo a
Engenharia de

engenharia Produgao, .
Metodologia de
Pesquisa
Engenharia da Engenharia da
qualidade Qualidade
Engenharia da iusfntatbillidade
sustentabilidade Om lenal
rganizacional
Processos de
Engenharia de Fabricacao,
operacdes Engenharia de
Processos
Desenvolvimento
Engenharia do de Produto,
trabalho e do Seguranga do
produto Trabalho,
Ergonomia
Custos de
Engenharia Produgao,
econdmica Engenharia
Econdmica
Teoria da
Administragao,
Engenharia Analise
organizacional Mercadologica,
Gestdo de Projetos,
Recursos Humanos
. Logistica e Cadeia
RGN de Suprimentos
Pesquisa
Pesquisa Operacional,
. Meétodos
operacional Estocasticos e
Simulagdo
Eletrotécnica,

Eletrotécnica e
automacio

Automagao e
Robdtica




Optativas e
Interdisciplinar | Projetos
Interdisciplinares

O relatorio final resumido deve ser enviado ao orientador para sua aprovacao e fard parte da
composi¢do da nota final.

O relatorio final resumido também deve ser enviado ao PRAE em sua versao aprovada.
Se os relatdrios finais em versdo aprovada, completo e e resumido, ndo forem enviados ao

PRAE, o estagio sera considerado “reprovado”.

8. Aprovacio de estagio

Nao haverad defesa de estdgio com apresentacdo para banca. A nota do aluno se baseia no
acompanhamento e avaliagdo do orientador que ird considerar o acompanhamento individual
realizado, o acompanhamento da documentagdo enviada pela empresa e pelo aluno e pelo

relatorio final.

A nota sera baseada nos seguintes elementos:

Avaliacao Nota Maxima Atribuicao de Nota

Sim= 0,5

Majoritariamente enviados
com atraso de até um més do
previsto = 0,3
Majoritariamente enviados
com atraso de mais de um més
do previsto = 0,2

Sempre com atraso superior a
um meés do previsto = 0,0

Relatorios parciais enviados dentro do prazo: Os
relatorios parciais foram enviados dentro do 0.5
b

prazo?
Obs: Considere todos os envios necessarios periodicamente.

Orientagdo de estagio: O aluno respondeu aos

questionamentos de acompanhamento do Frequentemente = 1,0
estagio feitos pelo orientador sempre que 1.0 Parcialmente = 0,5
solicitado? Poucas vezes ou nunca
Obs: Sdo considerados meios de acompanhamento reunioes respondeu = 0,0

presenciais, reunides por meios eletronicos e/ou contato telefonico.

Acompanhamento de estagio: O aluno deu
feedback de todas as indicagées e/ou

solicitagdes feitas pelo orientador? Frequentemente = 1,0
Obs: Sdo consideradas agdes como envio de documentos e troca 1,0 Parcialmente = 0,5
de ideias e experiéncias para melhoria das agoes feitas pelo aluno Nunca respondeu = 0’0

em seu estagio, especialmente quando ha feedback negativo pela
empresa em que o orientador pode auxiliar o aluno em como
melhorar sua atuagdo.




Relatorio final de estagio: sdo considerados
todos os elementos previstos:

- Identificagdo do aluno, da empresa, dados Slm.=0,2 B
. , . . . 0,2 Parcialmente = 0,1
gerais referente ao estagio: periodo realizado, .~
, NS .. Nao=0,0
setor/area de realizacdo das atividades na
empresa e outras informagdes pertinentes.
Relatorio final de estagio: sdo considerados Sim =02
todos os elementos previstos: .2 _
o T 0,2 Parcialmente = 0,1
- Descrigao da empresa: histdrico, ramo de -
~ . Nao=0,0
atuacdo, produtos e servicos ofertados.
Relatorio final de estagio: sdo considerados
todos os elementos previstos: 0.1 Sim = 0,1
- Copia do plano de estagio com o registro das | Nao=0,0
atividades previstas.
Relatério final de estagio: sdo considerados
todos os elementos previstos:
- Termo de responsabilidade pelas informagoes Sim = 0,1
: : 0,1 5
(assinado pelo aluno e pelo supervisor de Nao=10,0
estagio, escaneado e anexado no relatorio
final).
Relatorio final de estagio: sdo considerados
todos os elementos previstos: Sim =0,2
- Descri¢do das atividades desenvolvidas no | 0,2 Parcialmente = 0,1
estagio pelo aluno incluindo os desafios Nao=0,0
encontrados.
Relatorio final de estdgio: sdo considerados
todos os elementos previstos:
- Dificuldades encontradas (apontar e
descrever quais foram as dificuldades Sim = 0,2
R . . 10,2 R
encontradas durante a realizacdo de estdgio Nao=0,0
relacionadas a aspectos fisicos, emocionais e/
ou lacunas de aprendizado no conteudo das
disciplinas cursadas).
Relatorio final de estagio: sdo considerados
todos os elementos previstos: .
; . e " Sim =2,0
- Areas de identificagdo com o curso . _
. o - 2,0 Parcialmente = 1,0
(classificar, justificar e exemplificar o -~
. . Nao=0,0
relacionamento das areas do curso com a
rotina de estagio).
Relatorio final de estdgio: sdo considerados Sim = 2,0
todos os elementos previstos: 2,0 Parcialmente = 1,0
- Resultados Nao=0,0




Relatorio final de estagio: sdo considerados

todos os elementos previstos:

- Conclusdao (considerar como o estagio foi
benéfico para a formacdo profissional e

pessoal, a visdo do aluno em como a atuagao Sim=1,5
no estagio contribui para a formacdo de | 1,5 Parcialmente = 1,0
engenheiros em geral no ramo de atividades Nao=10,0

da unidade concedente de estagio, e, quando
se aplica, indicagdes de conteudo e/ou
disciplina que poderia contribuir com a sua
formagao a partir da experiéncia de estagio).

Relatério final de estagio resumido (O aluno
apresentou o relatéorio com os elementos
obrigatorios listados a seguir?

- Identificacdo resumida do aluno (nome,
periodo de estagio) e da empresa (razdo social,
nome fantasia, localiza¢do, ramo de atividade)

- Descricdo resumida das atividades Slm.: 1,0

g . . - . . Parcialmente, com falhas no
desenvolvidas no estdgio (ndo incluir| 1,0 modelo = 0.5
informagdes confidenciais da empresa ou que Niio = 0.0 ’

possam caracterizar informacao privilegiada)
- Areas de identificacdo com o curso

- Resultados resumidos

- Conclusado

- Referéncias bibliograficas

Entre 6,0 a 10,0 = Aprovado

Total 10 Abaixo de 5,9 = Reprovado

Apos o término do estagio obrigatério, o aluno deve enviar o relatorio final em até 60 dias.

Apos esse periodo, o orientador deve enviar a nota em até 60 dias para o PRAE por email.

Para pedidos de validacio de estagio

Aos alunos que solicitarem validagdo de estdgio nas modalidades previstas no Regulamento,
a saber: empregado, empresario ou autdnomo, devera passar por avaliagdo de estagio através
da convalidacgao.

O regulamento de estdgio prevé a validagdo do estdgio obrigatdrio para estudantes que
comprovadamente exercem atividades com carteira assinada, como empresario/socio ou
autonomo desde que cumpram os requisitos como: no minimo 1 (um) ano de atividade
realizada a partir do 8° periodo em sua matricula, e que as atividades estejam relacionadas ao
curso.

Caso queira solicitar a validacdo, o estudante deve enviar ao PRAE os documentos
comprobatorios do vinculo empregaticio ou empresarial conforme prevé o regulamento no
Capitulo XI:



- Na condi¢ao de empregado, copia do contrato de trabalho, declaragdao da organizagao onde
atua ou atuou, em papel timbrado e dirigida a UTFPR, devidamente assinada e carimbada
pelo representante legal da organizacdo, indicando o cargo ocupado na empresa e as
atividades profissionais desempenhadas pelo estudante, durante no minimo 12 (doze)
meses nos 2 (dois) ultimos anos;

- Na condicdo de empresario, copia do Contrato Social, cartio do CNPJ da empresa,
comprovando que o estudante participa ou participou do quadro societario da organizacao
durante um periodo minimo de 12 (doze) meses nos 2 (dois) ultimos anos;

- Na condicdo de auténomo, comprovante de seu registro na Prefeitura Municipal,
comprovante de recolhimento do Imposto Sobre Servicos (ISS) e carné de contribuigdo ao

INSS correspondente a um periodo minimo de 12 (doze) meses nos 2 (dois) ultimos anos;

Caso seja considerado apto pelo PRAE, o estudante deve buscar um professor orientador e
apresentar os relatorios finais completo e resumido conforme modelo disponivel na pagina do
curso e ja citados nesse documento. O estudante passara por avaliacao e, sendo considerado
aprovado, tera sua nota langada na disciplina de Estagio Curricular Obrigatério. Os elementos

de avaliacdo estdo listados a seguir:

Avaliacao Nota Maxima Atribuicao de Nota

Orientagdo de estagio: O aluno respondeu aos
questionamentos de acompanhamento e Frequentemente = 1,5
confeccdo do relatorio feitos pelo orientador Parcialmente = 1,0

- 1,5

sempre que SOhClta_dO? ; ’ Poucas vezes ou nunca
Obs: Sa_o _conmde{ados meios de acorAnp.anhamento reunides respondeu — 0’0
presenciais, reunides por meios eletronicos e/ou contato
telefonico.

Relatorio final de estdgio: sdo considerados
todos os elementos previstos:

- Identificagdo do aluno, da empresa, dados Sim = 0,2
gerais referente ao atuacdo profissional: | 0,2 Parcialmente = 0,1
periodo realizado, setor/area de realizagdo Nao=0,0

das atividades na empresa e outras
informagdes pertinentes.

Relatorio final de estagio: sdo considerados

; Sim = 0,2
todos os elementos previstos: 0.2 Parcialmente = 0.1
- Descri¢ao da empresa: historico, ramo de| Nio = 0.0 ’
atuag@o, produtos e servigos ofertados. ’
Relatorio final de estigio: sdo considerados
todos os elementos previstos:
- Documentos previstos pelo regulamento
comprovando o vinculo profissional, 0.2 Sim = 0,2
atividades desenvolvidas e tempo de atuagdo | Nao=10,0

durante os periodos de matricula no curso,
ou seja, vinculo comprovado a partir do 8o
periodo (ou posterior) de matricula.




Relatério final de estagio: sdo considerados
todos os elementos previstos:

. im = 0,2
- Termo de responsabilidade pelas|0,2 %;2):8’0
informagodes (assinado pelo aluno, escaneado ’
e anexado no relatorio final).
Relatério final de estdgio: sdo considerados
todos os elementos previstos: Sim =0,2
- Descri¢ao das atividades desenvolvidas na | 0,2 Parcialmente = 0,1
sua atuagdo profissional incluindo os Nao=10,0
desafios encontrados.
Relatorio final de estagio: sdo considerados
todos os elementos previstos:
- Dificuldades encontradas (apontar e
descrever quais foram as dificuldades 0.5 Sim = 0,5
encontradas durante a sua atuacdo| Nao=0,0
profissional relacionadas a aspectos fisicos,
emocionais ¢/ou lacunas de aprendizado no
contetdo das disciplinas cursadas).
Relatorio final de estigio: sdo considerados
todos os elementos previstos: .
. . o o Sim =2,0
- Areas de identificagdo com o curso . B
- i . 2,0 Parcialmente = 1,0
(classificar, justificar e exemplificar o -~
. , Nao=0,0
relacionamento das areas do curso com a
rotina de trabalho).
Relatorio final de estagio: sdo considerados Sim=2,0
todos os elementos previstos: 2,0 Parcialmente = 1,0
- Resultados Nao=0,0
Relatorio final de estigio: sdo considerados
todos os elementos previstos:
- Conclusoes (considerar como a atividade .
. o Sim =2,0
profissional do aluno contribui para a sua . _
~ . 2,0 Parcialmente = 1,0
formacao profissional e pessoal e, quando se Nio = 0.0

aplica, indicagcdes de contetdo e/ou
disciplina que poderia contribuir com a sua
formacao a partir da experi€ncia de estagio).




Relatério final de estagio resumido (O aluno
apresentou o relatorio com os elementos
obrigatorios listados a seguir?

- Identificacdo resumida do aluno (nome,
periodo de atuacdo profissional) e da empresa
(razdo social, nome fantasia, localiza¢ao, ramo
de atividade)

- Descricdo resumida das atividades Sl _ —

. . . . Parcialmente, com falhas no
desenvolvidas na sua atividade profissional | 1,0 modelo = 0.5
(ndo incluir informacgdes confidenciais da Niio = 0.0 ’

empresa ou que possam caracterizar
informagao privilegiada)

- Areas de identificacdo com o curso

- Resultados resumidos

- Conclusdo

- Referéncias bibliograficas

Entre 6,0 a 10,0 = Aprovado

Total 10 Abaixo de 5,9 = Reprovado

9. Entrega de CD com relatorio final de estagio

Nao havera obrigatoriedade de entrega do relatorio final de estagio em CD.

O aluno deve enviar o relatorio final em sua versao final - completa e resumida - para o
orientador.

O aluno deve enviar também o relatorio final completo em sua versdo aprovada ao PRAE
que ird incluir o arquivo na documentac¢do em sistema interno.

O relatorio final resumido também deve ser enviado ao PRAE em sua versdao aprovada. O
relatério resumido sera disponibilizado on line para que todos os alunos do curso possam ter

acesso.

10. Email de contato do PRAE: estagio-ep-pg@utfpr.edu.br


mailto:estagio-ep-pg@utfpr.edu.br

