UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA
Campus Ponta Grossa

Licenciatura em Ciéncias Biologicas

ORIENTAGOES ESPECIFICAS PARA DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
PARA O SEMESTRE 2026/1

ETAPA | - COMISSAO TCC

- Publicar edital com informacOes gerais sobre o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), com os principais
procedimentos de defesa para TCC | e TCC Il, e o cronograma com definicdo de datas para inscri¢oes,
defesas e entrega da versao final.

ETAPA Il - PROFESSOR ORIENTADOR

IcCl

- Informar data, horario e organizacdo da sessdo de apresentacdo e defesa (banca), entre outras informacdes,
na planilha disponibilizada no link a seguir, de acordo com o cronograma publicado no edital do semestre
corrente. Obs.: as salas ou videoconferéncias para defesa deverao ser providenciadas pelo orientador.

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1uSHg76viMhoszyihlifH4AMIIRP2M B ze6GknEFVE8ks/edit?gid=0#gid=0

TCCll
- Agendar a sessdo de apresentacdo e defesa (banca) de acordo com o cronograma publicado no edital do

semestre corrente. As defesas de TCC Il ocorrerdao em fluxo continuo. Obs.: as salas ou videoconferéncias

- Encaminhar as informacgdes sobre a banca de defesa agendada, como data, hordrio e local (sala ou link de

acesso), por e-mail a Comissdo de TCC da Licenciatura (utfprpg.licenciaturas@gmail.com) e a Coordenagdo
do curso (cobio-pg@utfpr.edu.br), e na planilha disponibilizada no seguinte link:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1_DUIf5_ykc9sSGPQaXH_eBmBhTD9IPL1_wSJNII7cNc/
- Divulgar o link abaixo no momento de realizacdo da defesa, para confirmacdo de presenca dos
participantes/ouvintes, ou no caso das bancas presenciais, a confirmacdo pode ser em lista com nome
completo e e-mail, sendo que, neste caso, a referida lista deve ser incluida como documento externo no
processo SEl de defesas de TCC Il, logo apds os documentos de defesa.
https://forms.gle/Xcwmuz6AZPPyriYp9

PROCEDIMENTOS PARATCCIETCCII
- Enviar o Projeto (TCC |) ou Monografia e/ou Produc¢do Didatico-Pedagdgica (TCC Il) para todos os membros

da banca com até 7 dias de antecedéncia em relacdo a data de defesa.

- Gerar os documentos de defesa de cada aluno (Planilha de Notas, Ata de Defesa e Termo de Aprovacao),
nos processos SEl correspondentes, que serdo abertos pela Comissdo/PRATCC, especificamente para as
defesas de TCC | e de TCC Il do semestre corrente (2026/1). Obs.: Ndo deverdo ser abertos processos SEI
individuais para as defesas dos alunos matriculados em TCC | ou TCC Il no referido semestre.

- Solicitar aos membros da banca avaliadora as assinaturas eletrénicas, via SEl, em todos os documentos de
defesa mencionados acima.


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1uSHq76vIMhoszyihlfH4MllRP2M_B_ze6GknEFVE8ks/edit?gid=0#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1_DUlf5_ykc9sSGPQaXH_eBmBhTD9IPL1_wSJNII7cNc/
https://forms.gle/Xcwmuz6AZPPyriYp9

- Solicitar por e-mail a Comissdao o cadastro de “Usudrio Externo” no SEl, para bancas em que houver

membro externo a UTFPR e que ainda nao esteja disponivel para liberagdo na Unidade DAENS-PG. No caso,

o orientador deve providenciar e encaminhar para a comissdo, os seguintes documentos e informacdes

referentes ao usudrio a ser cadastrado: cépias do RG e CPF ou de outro documento de identificacdo oficial
com foto, no qual conste CPF, em arquivo .pdf.; e-mail ativo; endereco residencial completo; telefones para

contato.

PROCEDIMENTOS PARA GERAR OS DOCUMENTOS DE DEFESA
- Incluir no processo SEl o documento interno “Informacdo” e seguir os procedimentos:

No item Texto Inicial, selecione “Texto Padrdo” e clique na lupa, depois escolha “Planilha de Resultado — TCC I”
ou “Planilha de

Resultado — TCC II”.

No item Numero escreva o nome completo do/a(s) académico/a(s).

No item Descrigcdo escreva “Planilha de Resultado”.

No item Classificagdo por Assuntos escolha “125.32”,

No item Nivel de Acesso escolha “Restrito”, com hipdtese legal “Informacdo Pessoal”.

Ao final clique em “Confirmar Dados”.

Em seguida, insira as informacgdes e solicite assinatura eletrénica dos membros da banca. Para membro(s) de
outro Departamento, disponibilize o documento via “Bloco de Assinatura”; para usudrios externos, libere via
icone “Gerenciar Liberagbes para Assinatura Externa”.

- Incluir no processo SEl o documento interno “Graduacdo: Ata da Defesa de TCC Aluno” e seguir os

procedimentos:

No item Texto Inicial, selecione “Texto Padrdo” e clique na lupa, depois escolha “Ata de Defesa — TCC |I” ou “Ata
de Defesa — TCC II”.

No item Numero escreva o nome completo do/a(s) académico/a(s).

No item Descri¢cdo escreva “Ata de Defesa”.

No item Classificagdo por Assuntos escolha “125.32”,

No item Nivel de Acesso escolha “Restrito”, com hipdtese legal “Informacdo Pessoal”.

Ao final clique em “Confirmar Dados”.

Em seguida, insira as informagées e solicite assinatura eletrénica dos membros da banca. Para membro(s) de
outro Departamento, disponibilize o documento via “Bloco de Assinatura”; para usudrios externos, libere via
icone “Gerenciar Liberagées para Assinatura Externa”.

- Incluir no processo SEl o documento interno: “Graduacdo: Termo de Aprovacao TCC Aluno” e seguir os

procedimentos:

No item Texto Inicial, selecione “Texto Padrdo” e clique na lupa, depois escolha “Termo de Aprovagdo — TCC I”
ou “Termo de Aprovagdo — TCC II”,

No item Numero escreva o nome completo do/a(s) académico/a(s).

No item Descrigcdo escreva “Termo de Aprovag¢éo”.

No item Classificagdo por Assuntos escolha “125.32”,

No item Nivel de Acesso escolha “Restrito”, com hipdtese legal “Informagdo Pessoal”.

Ao final clique em “Confirmar Dados”.

Em seguida, insira as informagées e solicite assinatura eletrénica dos membros da banca. Para membro(s) de
outro Departamento, disponibilize o documento via “Bloco de Assinatura”; para usudrios externos, libere via
icone “Gerenciar Liberagées para Assinatura Externa”.



ETAPA 11l - COMISSAO TCC e/ou COORDENACAO

- Criar processo “Usuario Externo” para acesso ao SEl, contendo os documentos do membro externo a
banca de defesa, enviados pelo orientador, e solicitar o acesso a um facilitador SEl do campus.

- Relacionar todos os processos SEl abertos individualmente para as defesas de TCC | e/ou para TCC Il, até o
semestre 2024/1, ao processo SEl correspondente.

- Divulgar as sessdes de apresentagdo e defesa (datas, horarios e salas ou links de acesso) via e-mail para
todos os estudantes regularmente matriculados no curso.

- Conferir e dar “Ciéncia” nos documentos Planilha de Notas, Ata de Defesa e Termo de Aprovacao,
contendo a assinatura eletronica via SEIl de todos conforme instruido na Etapa .

ETAPA IV — PROFESSOR ORIENTADOR

- Enviar a versdo final do Projeto (para TCC I) ou da Monografia e/ou Produgdo Didatico-Pedagdgica (para
TCC 1l), para o e-mail utfprpg.licenciaturas@gmail.com, conforme o prazo estabelecido no Edital do
semestre corrente.
- Atencdo as observacdes a seguir:

O template para o Projeto de Pesquisa serd disponibilizado pelo(a) professor(a) de TCC I.

e O template para a Monografia deve ser o modelo DOC com a Licenga CC, disponivel no Portal da Biblioteca da
UTFPR.

® Se a decisdo for pelo depdsito somente de um resumo da versdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso,
utilizar o “template resumo”, disponivel no Portal da Biblioteca da UTFPR.

e Formatos para os arquivos — Projeto (PDF/A), Monografia (PDF/A), Resumo (PDF/A) e Produgdo
Diddtico-Pedagdgica (PDF/A, ODP, ODT, EPUB, MP4, MKV, WEBM, HTML, TAR, ZIP).

e No caso de TCCs que possuam informagées obtidas junto as empresas/organizac¢bes/instituicdes publicas ou
privadas, incluindo a préopria UTFPR, ou inclua imagens, voz ou dados de pessoas que ndo sejam o/a(s)
autor/a(s), conferir orientagdes e documentos para entrega de trabalhos académicos no Portal da Biblioteca
da UTFPR, e encaminhar para a comissdo de TCC, junto com a versdo final do trabalho, os documentos
adicionais necessdrios.

- As declaragdes de participacdo como orientador(a)/coorientador(a) e membros avaliadores do trabalho
serdo a propria Ata de Defesa assinada por todos que participaram da banca. Assim, o orientador deverd
salvar a Ata de Defesa assinada no formato .pdf e encaminha-la para todos os membros participantes da
banca examinadora.

ETAPA V — COMISSAO TCC

- Inserir informacdes no sistema académico e finalizar o TCC (somente para o TCC Il).

- Entregar versdo final da Monografia e/ou Produgdo Didatico-Pedagdgica para depdsito no RIUT.

Obs.: No caso de TCCs que possuam informagbes obtidas junto a empresas/organizagdes/instituicdes
publicas ou privadas, incluindo a propria UTFPR, ou inclua imagens, voz ou dados de pessoas que ndo sejam
o/a(s) autor/a(s), conferir se os documentos adicionais necessdrios foram entregues juntamente com as
versoes finais dos trabalhos.

- Encerrar processos de TCC | e de TCC Il do semestre corrente na Unidade DAENS-PG.

Comissdo responsavel pelo TCC do curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas
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