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Instrucdo Normativa n2 02/2018 — PROPPG

Disp0Oe sobre a concessao de auxilio financeiro a
estudantes para a participacdo discente em
eventos técnico-cientificos.

O Pré-Reitor de Pesquisa e Pds-Graduacgdo e a Diretora de Gestdo de Pessoas da Universidade
Tecnoldgica Federal do Parand (UTFPR), no uso de suas atribuicdes, considerando os recursos
para a participacao discente, em eventos técnico-cientificos nacionais e internacionais, oriundos
do Programa de Apoio a Pés-Graduacdo — PROAP, regulamentado por meio da Portaria CAPES
No 156, de 28 de novembro de 2014, resolve:

Art. 12. A concessdo de recursos no elemento de despesa Auxilio Financeiro a estudantes
permitido pelo PROAP, serd realizada para discentes regularmente matriculados nos Cursos de
Pds-Graduacao Stricto Sensu da UTFPR, de modo que:

O professor orientador deverd iniciar o Processo, no Sistema Eletronico de
Informacdes (SEl) da UTFPR, e remeter ao programa de pds-graduacdo. O processo
deverd conter: o formuldrio eletronico para concessao de auxilio financeiro para
participacdo discente em eventos técnico-cientificos (conforme o anexo 1), assinado
pelo orientador ou coorientador, e os documentos comprobatérios no formato PDF
(aceite do artigo, primeira pagina do artigo, pagina do evento, preenchimento de
solicitagdo pelo aluno, assinado e incluido no processo no formato pdf);
O coordenador do programa de pods-graduacdo dara a anuéncia por meio da
inclusdo de despacho no processo SEl, conforme o modelo de despacho para a
aprovacdo de concessdo de auxilio financeiro (anexo Il);
A coordenacdo devera incluir no processo SEl a requisicdo do auxilio financeiro. O
coordenador encaminhara a DIRPPG o processo;
Em até 10 (dez) dias ap0s a realizagdo do evento, o discente devera prestar contas
dos recursos recebidos a DIRPPG do seu campus de origem, por intermédio de seu
orientador, que deverd anexar ao processo SEl:
a. Recibo de pagamento da Taxa de Inscri¢do;
b. Comprovante de pagamento das passagens e os respectivos cartdes de
embarque;
c. Comprovante de participa¢do no evento;
d. Relatério sucinto das atividades realizadas com destaque na relevancia do
trabalho apresentado. O mesmo deverd estar assinado pelo aluno e pelo
orientador/coorientador (anexo Ill).

Art. 22. O valor do auxilio, referente a hospedagem, alimentacdo e locomog¢do urbana, ndo
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podera ser superior a quantia equivalente em didrias estabelecido para o cargo de nivel superior,
conforme parametros fixados em legislacdo federal Superior (Art. 11 da Portaria CAPES n°
156/2014).

Art. 32. A DIRPPG deverd encaminhar a requisicdo para DIRPLAD com as devidas justificativas e,
em anexo, a aprovacdo da concessdo (anexo Il) ao discente para a efetivacdo do pagamento
destes Auxilios.

Art. 42. A DIRPPG devera realizar a andlise dos documentos apresentados, compatibilizando os
valores recebidos com os dos documentos apresentados, bem como a aprovacao do relatério
das atividades desenvolvidas e encaminhar os referidos documentos a DIRPLAD para a guarda
dos mesmos.

I. Se os comprovantes das inscricoes e das passagens apresentarem valores inferiores ao
concedido, a diferenca deverd ser devolvida a UTFPR por meio de GRU, no cédigo
68888-6, gerado no site
http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp.

Il. Caso o valor concedido para estas duas atividades seja menor que as despesas
apresentadas, caberd a DIRPPG em conjunto com a DIRPLAD, decidir sobre o
ressarcimento.

Art. 52. As datas para a solicitacdo e concessao dos Auxilios, serdo:
I. Para a solicitacdo do Auxilio pelo discente: até 15 de outubro de cada exercicio;
Il. Para a solicitacdo de empenho: até 24 de outubro de cada exercicio;

Art. 62. As participagdes nos eventos deverdo ocorrer dentro do exercicio, ou seja, até 31 de
dezembro do ano corrente, porém as despesas deverdo obrigatoriamente ser empenhadas até
a data estipulada no Artigo 59.

Art. 72. Os casos omissos a esta Instru¢gdo Normativa serdo resolvidos pelo Pré-Reitor de
Pesquisa e Pds-Graduagdo e, se se tratar de assunto relativo a execugdo financeira, em conjunto

com o Pré-Reitor de Planejamento e Administragao.

Art. 82. A presente Instrugdao Normativa entrara em vigor na data de sua publica¢do no Portal
Institucional da UTFPR.

Curitiba, 30 de agosto de 2018.

Valdir Fernandes
Pré-Reitor de Pesquisa e Pés-Graduacao
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Anexo | — Modelo de formulario SEI

Formulario para concessao de auxilio financeiro para participa¢ao discente em eventos
técnico-cientificos

Senhor(a) Coordenador(a):

Encaminho a V.Sa., a solicitagdo de Auxilio Financeiro-Estudante para o aluno:
- Nome completo

- CPF

- Email

- Curso/Departamento

- Matricula

- Dados bancarios (banco, agéncia e conta)

Referente a participagao no evento:
- Nome do evento

- Data (duracdo)

- Cidade/estado/pais

Para apresentagao do trabalho
Autores:
Titulo do trabalho:

No valor total de RS X.XXX,XX (...ceveereee ), conforme abaixo discriminado:
1) Taxa de inscricdo: RS
2) passagens (aéreas/terrestre —ida e volta): RS xxxx,xx — Empresa XXXXxXxxx,
voo/linha: xxxxxxx
3) Hospedagem e alimentagdo: RS

Justificativa para a participa¢ao no Evento:

(devera constar o trabalho que sera apresentado)

Atenciosamente,
Professor Orientador
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Anexo Il - Modelo de despacho

Aprovacao de concessao de auxilio financeiro
para participa¢ao discente em eventos técnico-cientificos

Aprovo a concessao de Auxilio Financeiro ao Discente  XXXXXXXXXXXXXXX, para
participacdo no XXXXXXXXXXXXXXXX, a ser realizado em xxxxxxx nos dias xx a xx de

2018, no valor total de RS x.xxx,xx (), sendo a composi¢do desses valores feita da
seguinte forma:

Despesa Valor (RS)
1 | Taxa de inscricdo

2 | Passagens (aéreas/terrestre):
3 | Hospedagem e alimentacao
Total (RS)

Cidade, ........... [ o [on.

Coordenacao do Programa de Pds-Graduacgao
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ANEXO Il - Relatério
Formulario de Prestagdo de contas/Auxilio Financeiro a Aluno

Relatoério de Viagem

[descricao resumida das atividades realizadas e avaliacao do evento]

EXCLUIR ESTE TEXTO.

ATENGAO!!! FORMATAR O TEXTO DE FORMA QUE A ASSINATURA FIQUE
NA MESMA PAGINA DO RELATORIO, EXCETO NOS CASOS QUE O
RELATORIO FOR EXTENSO E ULTRAPASSAR UMA PAGINA.

RECONHECO QUE AS ATIVIDADES REALIZADAS ACIMA MENCIONADAS ESTAO DE
ACORDO COM REGULAMENTO VIGENTE DO PROAP.

Cidade, ....oeu. Y2 / 20 .

ASSINATURA DO BENEFICIADO ASSINATURA DO
COORDENADOR

Apresentar com este Relatério: certificado de participacao, bilhetes de passagens
(ida e volta) e recibo de pagamento de taxa de inscrigao.
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