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COMO VALIDAR
CREDITOS?

Para validacdo de créditos referentes a disciplinas cursadas em
outras instituicdes, publicacdo de artigos em periddicos e demais
categorias especificadas nos regulamentos dos programas, basta
preencher a ficha de requerimentos, anexando a documentacdo
comprobatéria necessaria, coletando assinatura e carimbo do/a
professor/a orientador/a e entregando-a na secretaria.

COMO VALIDAR O
EXAME DE
PROFICIENCIA?

Para validagdo de proficiéncia, é necessario conferir a listagem dos
certificados autorizados pela universidade e, munido de
comprovante, protocolar na secretaria a ficha de requerimentos,
com assinatura e carimbo do/a orientador/a.

COMO CONSEGUIR
AUXILIO PARA
EVENTOS?

Se vocé pretende solicitar auxilio financeiro para participar de
evento técnico-cientifico, com a apresentacdo de trabalho
relacionado a sua tese ou dissertacdo, sdo necessarios alguns
passos:

1) O discente interessado em obter auxilio financeiro para participacéo
em evento deve preencher digitalmente o formulario de solicitacéo de
viagem, marcando a opcao “auxilio financeiro estudantil”, salvar
todos os documentos necessarios em PDF/A (um formato diferente
de PDF facilmente obtido em conversores online, mais informacdes
sobre a criacdo desse formato neste link.).

2) Encaminhar sua solicitagdo com a documentagao em formato PDF/A
ao ORIENTADOR. O orientador, ciente e de acordo com o pedido,
deve abrir um processo no SEI, em seu departamento de origem,
incluindo todos os documentos no processo e encaminhando essa
solicitacdo pelo SEl para o programa de poés-graduagdo. A
coordenacdo do programa vai analisar a documentacéo e deliberar
sobre a aprovacéo do auxilio e do valor disponibilizado.

3) Havendo autorizagdo da coordenacdo, o(a) secretario(a) procede
com a realizacdo da requisi¢cdo e d4 encaminhamento ao processo
para as outras instancias responsaveis.

OBS: N&o serdo processadas solicitagbes entregues no formato
impresso ou recebidas por e-mail. A antecedéncia minima para a
elaboracao da requisicéo é de 30 dias antes do evento.

COMO FACO PARA
AGENDAR MINHA
QUALIFICACAO?

Para agendamento de qualificacdo de mestrado ou doutorado, é
necessario preencher todos os campos da ficha de agendamento
de qualificacdo, enviando por e-mail para a secretaria e entregando
cOpia fisica assinada na secretaria do programa com antecedéncia
minima de 20 (vinte) dias.

COMO FACO PARA
AGENDAR MINHA
DEFESA?

Para agendamento de defesa de mestrado ou doutorado, é
necessario preencher todos os campos da ficha de agendamento
de defesa, enviando por e-mail para a secretaria e entregando
copia fisica assinada na secretaria do programa com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias.
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QUAL O PROCEDIMENTO
PARA ENTREGA DA
VERSAO FINAL?

Para finalizacdo do mestrado ou doutorado, vocé deve seguir o
passo a passo disponibilizado no checklist para conclusdo do
mestrado ou doutorado, trazendo para a secretaria uma copia
impressa encadernada, CD com arquivo digital da dissertacao,
além dos demais documentos especificados no checklist.
ATENCAO: a capa da versdo impressa deve seguir o0 modelo da
UTFPR e o arquivo salvo no CD deve vir completo com a ficha
catalografica e termo de aprovacdo, além de capa no padrdo da
universidade.

COMO CONSEGUIR UMA
DECLARACAO DE
CONCLUSAO DO

CURSO?

Os programas ndo podem emitir declaracdes de concluséo, sendo
essa uma atribuicdo do Departamento de Registros Académicos
(DERAC). O DERAC s0O estara apto a emitir a declaracdo de
conclusdo (declaracdo de diploma em tramite) apds ser feito o
pedido de diplomacdo por parte da secretaria do programa. Essa
solicitagdo de diplomacdo s6 acontece apés a entrega da versao
final da dissertacdo ou tese na secretaria do programa, bem como
de comprovante de envio ou publicacdo de artigo (consultar
regulamento do seu programa sobre as exigéncias).

COMO REALIZAR A
MATRICULA NAS
DISCIPLINAS?

As matriculas acontecem via Portal do aluno. Durante o periodo de
matriculas, o aluno deve selecionar as disciplinas que gostaria de
cursar, em seguida, havera homologacdo de matricula pelo/a
orientador/a e pela coordenacao. Apenas ap0s essas etapas sera
possivel obter declaracdo de matricula pelo proprio sistema
académico.

COMO TER CERTEZA
QUE MINHA MATRICULA
FOI FEITA?

O sistema nédo gera uma janela de confirmacao de requerimento de
matricula, mas isso ndo significa que a matricula ndo foi feita. A
confirmagdo acontecera apenas apds aprovagdo da orientagdo e
coordenacdo. Caso o sistema ja esteja fechado, entre em contato
com o/a orientador/a ou com a coordenacao.

COMO CANCELAR
MATRICULA?

Durante o periodo permitido, a matricula nas disciplinas pode ser
cancelada por meio de solicitacao via ficha de requerimentos. Caso
gueira solicitar desligamento do curso, a mesma ficha deve ser
preenchida, anexando justificativa.

PRORROGACAO DE
PRAZOS

Para solicitagdo de prorrogacgéo do prazo de defesa de dissertacdo
ou tese, é necessario preencher a ficha de requerimentos
anexando uma justificativa para o pedido, além de provavel data de
defesa. Esse pedido serd encaminhado ao Colegiado, que fara
deliberacao.

COMO MUDAR DE
ORIENTADOR OU
ACRESCENTAR
COORIENTADOR?

A ficha de requerimentos possui campos para inclusdo de
coorientador ou alteracdo de orientador. Atencdo para a
necessidade de assinatura de todos os professores, além da data
de inicio da orientacao.
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