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CHECKLIST PARA O CASO DE MUDANGA NA COORDENAGAO
DE PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU

Processo SEI com Oficio para a DIRPPG formalizando a mudanca / solicitando a emissao de
Portarias para Coordenador(a) e Coordenador(a) Adjunto(a), tendo também no processo
copia da ata de reunido do colegiado com aprovacdo da mudancga. Deve ser utilizado o
mesmo processo SEI onde ja consta a Portaria a ser alterada (da designagéo anterior). No
oficio deve ser informada a data de inicio desta designagao (dia 1° do més, por questbes de
pagamento de FCC/FUC), e também devem ser sugeridas 3 opg¢des de data/horario para uma
reuniao presencial da Coordenacéao anterior e atual com a DIRPPG, para facilitar a transic¢ao.
Apods a publicagédo da(s) Portaria(s) da nova Coordenagao do Programa, a Coordenacgao deve
tomar as seguintes providéncias, ou solicitar a Secretaria de Stricto Sensu que lhe da suporte,
colocando no texto o link da(s) Portaria(s) para respaldar as solicitagoes:

2.1 Alteracdo de nomes nas Plataformas Sucupira e Sistema Académico da Pés-Graduagéao
(PROPPG, através do formulario disponivel em http:/portal.utfpr.edu.br/pesquisa-e-pos-
graduacao/formularios/substituicao-de-coordenador-ppg).

2.2 Alteracdo de nomes na Plataforma Carlos Chagas: o(a) Coordenador(a) / novo(a)
Coordenador(a) do Programa deve encaminhar uma solicitagdo formal de atualizagdo de
dados ao Servico de Bolsas a Cursos de Pés-Graduacado do CNPq - SEBPG, por meio do
enderego eletrénico sebpg@cnpg.br, contendo as seguintes informacdes: Nome da
Instituigdo; Nome do curso / codigo da CAPES; Nome do(a) novo(a) Coordenador(a); CPF
e E-mail do(a) novo(a) Coordenador(a). OBS: A Plataforma Carlos Chagas
(http://carloschagas.cnpqg.br/) possui uma area especifica para os(as) Coordenadores(as)
de pés-graduacgao, que serve para que os(as) Coordenadores(as) solicitem e implementem
as bolsas vinculadas aos programas do CNPq, além de propor projetos vinculados aos
programas. Para entrar no sistema é necessario o CPF do(a) coordenador(a). A senha é a
mesma do CV Lattes. Em caso de duvidas contatar a Central de Atendimento do CNPq: tel.
0800-619697 ou atendimento@cnpq.br.

2.3 Permissdes de acesso ao SIORG para a DIRPLAD, via e-mail dirplad-ct@utfpr.edu.br

2.4 Permissdao de acesso ao Portal do Programa, no Plone. Abrir chamado em
https://suporte.utfpr.edu.br/otrs/customer.pl, para “Comunicagao” -> “Portal Institucional”,
colocando em anexo a Portaria de Coordenador(a) e/ou do(a) Adjunto(a). Se estiver
cadastrado o e-mail institucional do Programa (ppgxx-ct@utfpr.edu.br), basta pedir a senha
de acesso a Coordenagao anterior, e acessar o Plone com o e-mail do Programa.

2.5 No mesmo chamado para a DIRCOM, citado no item anterior, deve ser mencionada a
necessidade de atualizacdo dos nomes e contatos da Coordenagdo, na “pagina de
entrada” do Portal do Programa, que apenas a DIRCOM possui acesso para edigao.

2.6 Senha de acesso / configuragdo do filtro de encaminhamento do e-mail institucional do
Programa (ppgxx-ct@utfpr.edu.br). Pegar a senha com a Coordenacéo anterior e altera-la.
E muito importante monitorar o e-mail institucional do Programa.

2.7 Solicitar permissado de acesso e mapeamento das areas de rede Secretaria e Coordenagao
(COGETI-CT / https://cogeti.ct.utfpr.edu.br/atendimento).

2.8 Providenciar ou solicitar através de chamado para a DIRCOM, a alteracdo de nomes no
Portal do Programa (www.ppgxx.ct.utfpr.edu.br).

2.9 Solicitar alteragdo de nomes no menu Equipe do Portal da Diretoria € dos e-mails na lista
de Coordenacgdes de Stricto Sensu (DIRPPG / dirppg-ct@utfpr.edu.br).
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