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FAQ (PERGUNTAS FREQUENTES) DOS ALUNOS DE STRICTO SENSU

COMO VALIDAR CREDITOS?

Para validagdo de créditos, preencha a ficha de requerimento, anexe
a documentacdo comprobatéria e/ou justificativa, colete as
assinaturas, fisica ou digital, formate o arquivo em PDF, volume Unico
e envie para o e-mail da secretaria.

COMO VALIDAR O EXAME DE
PROFICIENCIA?

Para validagdo de proficiéncia em idiomas, leia atentamente a
Instrucdo Normativa n.° 002/2019. de 29 de maio de 2019, preencha
a ficha de requerimento, anexe a documentagdo comprobatéria,
colete as assinaturas, fisica ou digital, formate o arquivo em PDF,
volume Unico e envie para o e-mail da secretaria.

COMO CONSEGUIR AUXILIO
ESTUDANTIL PARA
EVENTOS?

Se vocé pretende solicitar auxilio financeiro para participar de
evento técnico-cientifico, siga estes passos:

Primeiramente o orientador devera verificar a disponibilidade de
recurso com a coordenagao.

Documentos para entregar ao orientador:

[J Artigo/aceite

[J Submissao/convite

[J Folder/justificativa

[J Descricdo dos gastos/tradugdes

e Encaminhe sua solicitagdo ao orientador com a
documentacdo em formato PDF/A. Os orientadores
estando cientes e em concordédncia com a
solicitagdo, devem encaminhar um processo no SEI
em seu departamento de origem, incluindo toda a
documentacdo do processo, apoés inclusao, é
encaminhada a solicitagdo via SEl ao programa de
pos-graduacdo. O coordenador do programa
analisara a documentagdo e determinara a
aprovacgao e o valor disponivel do auxilio.

e Se autorizado pelo coordenador, a secretaria dara
seguimento a solicitagdo e encaminhara o processo
aos demais 6rgaos responsaveis.

e [Esta bolsa destina-se a ajudar os alunos a cobrir
despesas de viagem, hospedagem e alimentagao
para participar de eventos representativos nacionais
ou internacionais no campus da UTFPR Curitiba.
Nao ultrapassando a diaria de um servidor por dia
(R$ 320,00).

IMPORTANTE! Enviar o processo completo para a coordenagcao
com no minimo 35 dias uteis antes do evento



https://portal.utfpr.edu.br/documentos/pesquisa-e-pos-graduacao/dirppg-ct/manual-secretaria-coordenacao-pos-stricto-sensu-1/modelo_ficha_requerimentos_programa_v2.docx/view
https://portal.utfpr.edu.br/documentos/pesquisa-e-pos-graduacao/dirppg-ct/manual-secretaria-coordenacao-pos-stricto-sensu-1/modelo_ficha_requerimentos_programa_v2.docx/view
http://portal.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/stricto-sensu/ppgbioinfo/documentos/regulamentos-e-normas/2017-06-instrucao-normativa-ppgbioinfo-cp/view
https://portal.utfpr.edu.br/documentos/pesquisa-e-pos-graduacao/dirppg-ct/manual-secretaria-coordenacao-pos-stricto-sensu-1/modelo_ficha_requerimentos_programa_v2.docx/view
https://portal.utfpr.edu.br/documentos/pesquisa-e-pos-graduacao/dirppg-ct/manual-secretaria-coordenacao-pos-stricto-sensu-1/modelo_ficha_requerimentos_programa_v2.docx/view
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COMO FAGO PARA

AGENDAR MINHA

QUALIFICAGAO ou
DEFESA?

Para defender o Projeto de Dissertacdo/Tese de
Mestrado/Doutorado o aluno devera estar matriculado na disciplina
“PROJETO DE DISSERTACAO/PROJETO DE TESE”.

O processo para agendamento é feito via portal do aluno, onde na
aba: Solicitagao-Marcacédo da Defesa/Qualificacdo - Informar os
dados do aluno > Preencher os dados da Defesa/Qualificagdo >
Informar membros da banca, caso ja estejam cadastrados (verificar
processo para cadastro de membro externo), pelo menos um
membro da banca deve ser incluido > Incluir servidor da UTFPR >
Enviar solicitagdo para o orientador.

Tutorial de marcagéo de defesa:

COMO FAGCO CADASTRO
DE MEMBRO EXTERNO?

Antes da marcagdo da defesa, o orientador/discente devera
solicitar a secretaria, por e-mail, o registro/atualizagdo de dados
do(s) membro(s) externos a UTFPR através do envio do formulario
de Cadastro de Membro Externo de banca, disponivel em:

(E necessario copiar e colar o link na barra de pesquisa caso o
download automatico da ficha n&o inicie)

http://portal.utfpr.edu.br/documentos/pesquisa-e-pos-graduacao/dirpp

adastro_membro_externo_banca

COMO FACO A EMISSAO
DO MEU HISTORICO?

Aluno regular - Disponivel no PORTAL DO ALUNO. (caso necessite
o documento autenticado, solicitar a Secretaria Stricto Sensu)

Caso a disciplina esteja em curso, ap6s fechamento podera ser
solicitado histérico direto no DERAC

http://portal.utfpr.edu.br/secretaria/curitiba

COMPROVANTE DE
CONCLUSAO DE
DISCIPLINA
(ALUNOS EXTERNOS)

Na condicdo de aluno externo, cursando apenas 1 disciplina por
periodo, o discente ndo possui acesso ao portal do aluno, sendo
orientado solicitar a secretaria a emisséo do tal comprovante.

COMO INGRESSO NOS
PROGRAMAS?
(ALUNOS REGULARES)

REGULAR: Processo de selegdo com publicagdo de edital no site do
Programa - Publicacdo de editais costumam acontecer 2 meses antes
do inicio das aulas e para efetivagdo das matriculas, conforme
informagdes do programa, enviar documentagdo para coordenagao
e/ou secretaria conforme especificado em edital.

*Todos documentos deverao estar devidamente preenchidos e
assinados, os mesmos deverao ser coerentes com o original -
Atengao aos prazos.



http://portal.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/stricto-sensu/ppgem-ct/documentos/formularios/defesa/tutorial_pos_fase1_e_2.pdf
http://portal.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/stricto-sensu/ppgem-ct/documentos/formularios/defesa/tutorial_pos_fase1_e_2.pdf
http://portal.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/stricto-sensu/ppgem-ct/documentos/formularios/defesa/tutorial_pos_fase1_e_2.pdf
http://portal.utfpr.edu.br/documentos/pesquisa-e-pos-graduacao/dirppg-ct/manual-secretaria-coordenacao-pos-stricto-sensu-1/formulario_cadastro_membro_externo_banca
http://portal.utfpr.edu.br/documentos/pesquisa-e-pos-graduacao/dirppg-ct/manual-secretaria-coordenacao-pos-stricto-sensu-1/formulario_cadastro_membro_externo_banca
http://portal.utfpr.edu.br/documentos/pesquisa-e-pos-graduacao/dirppg-ct/manual-secretaria-coordenacao-pos-stricto-sensu-1/formulario_cadastro_membro_externo_banca
http://portal.utfpr.edu.br/secretaria/curitiba
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COMO INGRESSO NOS
PROGRAMAS?
(ALUNOS EXTERNOS)

EXTERNO: Para os discentes externos, as vagas sdo divulgadas
também na aba editais dos PPG’s.

Verificar as datas no Calendario.
Conferir as disciplinas ofertadas pelos PPG’s no periodo
letivo.

e Preencher o FORMULARIO ELETRONICO DE INSCRIGAO
ONLINE* (disponivel no periodo de requerimento)

*Caso nao seja ofertada a disciplina desejada, por favor entrar
em contato com a coordenacgao do programa.

COMO REINGRESSAR
NOS PROGRAMAS?

Excepcionalmente, por solicitagdo do Orientador e apds a analise
do Colegiado, o aluno que teve a matricula cancelada por exceder
0 prazo maximo de duragdo do curso pode realizar matricula
novamente uma unica vez, exclusivamente para a realizagédo de
defesa da dissertagdo de mestrado, a qual deve ser realizada no
prazo de até seis meses, contados a partir do reingresso no
programa, desde que, cumulativamente, preencha os seguintes
requisitos:

I. Tenha concluido todos os créditos;

Il. Tenha sido aprovado no Exame de Qualificagao;

lll. Tenha concluido o Trabalho de Pesquisa, atestado pelo
Orientador;

IV. Tenha completado os demais requisitos estabelecidos neste
Regulamento, atestado pelo Coordenador.

OBS: Caso haja mudanga em algum regulamento, consultar
programa

QUAL O PROCEDIMENTO
PARA ENTREGA DA
VERSAO FINAL?

O orientador deve verificar se o aluno atendeu aos requisitos de
publicacéo e, em caso afirmativo, o orientador deve fazer o upload
da versdo final no sistema académico, em formato PDF/A, e envia-la,
via sistema académico, para o coordenador. Esta copia, apods
aprovada, sera enviada pelo sistema para analise da biblioteca ou
devolvida ao orientador para edicdo. Em seguida ficara na
responsabilidade do coordenador fazer a ultima verificagdo e
classificar o aluno como formado. Para cada agao, o sistema envia
um e-mail para o orientador. O status do envio da versao final pode
ser acompanhado pelo Sistema Académico, no curriculo do aluno, no
campo “Status” (em “Data da Defesa”).

COMO CONSEGUIR UMA
DECLARAGAO DE
CONCLUSAO DO CURSO?

Os alunos stricto sensu podem obter as seguintes declaragdes via
Portal do Aluno:

a. Declaragédo de matricula (para o periodo letivo em quest&o)
b. Declaragéo de Conclusao de Disciplina

c. Declaragéo de Matricula no Curso/Programa

d. Certificado de Concluséo de Curso (apenas para formados)

OBS: Caso haja necessidade de uma declaragao personalizada
ou assinada entrar em contato com a secretaria Stricto Sensu.
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COMO REALIZAR A
MATRICULA
NAS DISCIPLINAS?

As matriculas acontecem via Portal do aluno. Durante o periodo de
matriculas, o aluno deve selecionar as disciplinas que gostaria de
cursar, em seguida, havera homologagdo de matricula pelo(a)
orientador(a) e pela coordenagéo.

Apenas apds todas essas etapas o aluno estara oficialmente
matriculado na matéria (para externo)/programa(para regular).

COMO TER CERTEZA QUE
MINHA MATRICULA NAS
DISCIPLINAS FOI FEITA?

O sistema nao gera uma janela de confirmagéo de requerimento de
matricula, mas isso nao significa que a matricula nao foi feita.

A confirmagdo acontecera apenas apds aprovagdo da
coordenagdo. Caso o sistema ja esteja fechado, entre em contato
com o seu orientador.

COMO CANCELAR
MATRICULA?

Para desligamento do programa, preencha a ficha de requerimento,
anexe a documentagdo comprobatéria e/ou justificativa, colete as
assinaturas, fisica ou digital, formate o arquivo em PDF/A, volume
unico e envie para o e-mail da secretaria.

PRORROGAGAO DE PRAZOS

Para prorrogacdo de prazos, preencha a ficha de requerimento,
anexe a documentagdo comprobatoria e/ou justificativa, colete as
assinaturas, fisica ou digital, formate o arquivo em PDF/A, volume
unico e envie para o e-mail da secretaria.

COMO MUDAR DE
ORIENTADOR OU
ACRESCENTAR
COORIENTADOR?

A ficha de requerimentos possui um campo especifico para
inclusdo de coorientador ou alteragdo de orientador.

* Todos documentos deverdo estar devidamente preenchidos e
assinados por ambas as partes, discente e docentes propostos na
ficha.

COMO FAGO A EMISSAO DO
DIPLOMA?

O prazo para a emissdao do diploma é, em geral, de 4 meses
(verificagdo e retirada junto ao DERAC). Caso necessario, solicitar no
DERAC a Declaragao de Diploma em Tramite, cinco dias apés a data
em que for entregue ao referido departamento a documentagéo de
diplomacgéo, pela Secretaria.

OBS: ha também a possibilidade de o aluno ter o diploma digital,
que a partir do més 09/22 sera disponibilizado gratuitamente no
APP da UTFPR.

COMO FACO PARA
RECONHECER MEU DIPLOMA
ESTRANGEIRO?

As solicitagbes de reconhecimento de diplomas estrangeiros de
mestrado e de doutorado sdo feitas via Plataforma Carolina Bori do
MEC, onde vocé indica a instituigdo a qual vocé deseja que realize
a analise do reconhecimento do seu diploma.

O procedimento na UTFPR é descrito no Edital 012/2021 -
PROPPG: Processo para Reconhecimento de Diplomas de Cursos
de Pés-Graduagao Stricto Sensu Expedidos por Estabelecimentos
Estrangeiros de Ensino Superior Para o Ano de 2021, disponivel
no link:

http://www.utfpr.edu.br/editais/pesquisa-e-pos-
I reitori ital-12-2021-pr -reconh
diplomas

imento-de-

COMO FACO MUDANCA DE
ESPECIAL P/REGULAR

Para mudancga da condigédo de especial para regular, preencha a ficha
de requerimento, anexe a documentagdo comprobatéria e/ou
justificativa, colete as assinaturas, fisica ou digital, formate o arquivo
em PDF/A, volume Unico e envie para o e-mail da secretaria.



https://portal.utfpr.edu.br/documentos/pesquisa-e-pos-graduacao/dirppg-ct/manual-secretaria-coordenacao-pos-stricto-sensu-1/modelo_ficha_requerimentos_programa_v2.docx/view
https://portal.utfpr.edu.br/documentos/pesquisa-e-pos-graduacao/dirppg-ct/manual-secretaria-coordenacao-pos-stricto-sensu-1/modelo_ficha_requerimentos_programa_v2.docx/view
https://portal.utfpr.edu.br/documentos/pesquisa-e-pos-graduacao/dirppg-ct/manual-secretaria-coordenacao-pos-stricto-sensu-1/modelo_ficha_requerimentos_programa_v2.docx/view
https://portal.utfpr.edu.br/documentos/pesquisa-e-pos-graduacao/dirppg-ct/manual-secretaria-coordenacao-pos-stricto-sensu-1/modelo_ficha_requerimentos_programa_v2.docx/view
https://portal.utfpr.edu.br/documentos/pesquisa-e-pos-graduacao/dirppg-ct/manual-secretaria-coordenacao-pos-stricto-sensu-1/modelo_ficha_requerimentos_programa_v2.docx/view
https://plataformacarolinabori.mec.gov.br/usuario/acesso
http://www.utfpr.edu.br/editais/pesquisa-e-pos-graduacao/reitoria/edital-12-2021-proppg-reconhecimento-de-diplomas
http://www.utfpr.edu.br/editais/pesquisa-e-pos-graduacao/reitoria/edital-12-2021-proppg-reconhecimento-de-diplomas
http://www.utfpr.edu.br/editais/pesquisa-e-pos-graduacao/reitoria/edital-12-2021-proppg-reconhecimento-de-diplomas
https://portal.utfpr.edu.br/documentos/pesquisa-e-pos-graduacao/dirppg-ct/manual-secretaria-coordenacao-pos-stricto-sensu-1/modelo_ficha_requerimentos_programa_v2.docx/view
https://portal.utfpr.edu.br/documentos/pesquisa-e-pos-graduacao/dirppg-ct/manual-secretaria-coordenacao-pos-stricto-sensu-1/modelo_ficha_requerimentos_programa_v2.docx/view
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Obs: Essa mudanga deve ser feita dentro do prazo estipulado
pela CAPES.

COMO FAGO MUDANGA DE
REGULAR P/ESPECIAL

Para mudanca da condicdo de regular para especial, preencha a
ficha de requerimento. anexe a documentagdo comprobatdria e/ou
justificativa, colete as assinaturas, fisica ou digital, formate o arquivo
em PDF/A, volume Unico e envie para o e-mail da secretaria. Atengéo
aos prazos.

ONDE ENCONTRO
DOCUMENTOS (FICHAS,
TUTORIAIS, CHECK-LISTS)
PARA USO ACADEMICO?

Documentos como fichas de requerimento, check-list, tutoriais para
marcagéo de banca, sdo encontrados na aba de documentagao, no
site da secretaria de pds-graduacéo.

Documentos académicos stricto sensu

QUAIS DECLARAGOES NAO
SAO EMITIDAS PELA
SECRETARIA?

Algumas declaragdes mais especificas e personalizadas s&o emitidas
pelo DERAC (departamento de registros académico) como;

e Declaragdo para URBS
e Declaragdes com informagdes ndo disponiveis para a
secretaria como; Cronograma de aulas e/ou grade curricular

Declaragdes/certificados de proficiéncia/suficiéncia em linguagens
s&o emitidas pelo 6rgdo no qual a prova foi realizada.

Declaragdes de participagdo em banca devem ser emitidas pelo
presidente da banca, preferencialmente logo apds a efetuagcdo da
mesma.

COMO FACO PARA EMITIR
MEU CRACHA?

A emissédo dos crachas fica a par do DERAC, onde uma empresa
terceirizada realiza o servico, a disponibilidade de horarios é
organizada pelo setor responsavel. Ha também a disponibilidade do
cracha digital disponibilizado pelo APP UTFPR mobile.

Obs: caso tenha alguma duvida entrar em contato com o DERAC



https://portal.utfpr.edu.br/documentos/pesquisa-e-pos-graduacao/dirppg-ct/manual-secretaria-coordenacao-pos-stricto-sensu-1/modelo_ficha_requerimentos_programa_v2.docx/view
https://portal.utfpr.edu.br/documentos/pesquisa-e-pos-graduacao/dirppg-ct/manual-secretaria-coordenacao-pos-stricto-sensu-1/modelo_ficha_requerimentos_programa_v2.docx/view
https://portal.utfpr.edu.br/documentos/pesquisa-e-pos-graduacao/dirppg-ct/manual-secretaria-coordenacao-pos-stricto-sensu-1/modelos-de-documentos-e-procedimentos-secretaria-coordenacao-stricto-sensu
http://www.utfpr.edu.br/secretaria/curitiba
http://www.utfpr.edu.br/noticias/geral/aplicativo
http://www.utfpr.edu.br/secretaria/curitiba

