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Dispoe sobre o exercicio das atividades juridicas da
Procuradoria Federal junto a UTFPR, regulamenta
o relacionamento com a entidade assessorada, os
fluxos internos e da outras providéncias.

O REITOR DA UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA (UTFPR), considerando o Decreto
datado de 20 de setembro de 2024, publicado no D.O.U. de 23 subsequente e A PROCURADORA-CHEFE DA
PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UTFPR no uso de suas atribuigOes legais, tendo em vista o disposto nos artigos
11, 17 e 18 da Lei Complementar n? 73/1993; no artigo 42 da Lei n? 9.028/1995; Medida Proviséria n? 2.229/2001; no
artigo 10 da Lei n? 10.480/2002; nos artigos 37 e 38 da Lei n? 13.327/2016; na Portaria/AGU n? 1.399, de 5 de
outubro de 2009, com a redacao dada pela Portaria Normativa/AGU n? 58, de 15 de julho de 2022; na
Portaria/PGF/AGU n? 526, de 26 de agosto de 2013, com a redacao dada pela Portaria Normativa/PGF/AGU n? 27, de
17 de agosto de 2022; na Portaria/PGF/AGU n? 172, de 21 de margo de 2016; na Portaria/PGF/AGU n® 261, de 05 de
maio de 2017; na Portaria/PGF/AGU n? 262, de 05 de maio de 2017, com a redacao dada pela Portaria/PGF/AGU n¢
338, de 04 de abril de 2019, Portaria PGF N2 424, de 16 de julho de 2013, Portaria PGF 911, de 110 de dezembro de
2018;

considerando o Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019, publicado no D.O.U. de 29 subsequente;

considerando a necessidade de disciplinar o relacionamento entre a entidade assessorada e esta unidade
de execucgdo da PGF, para o exercicio das atividades de consultoria e assessoramento juridicos, nos termos do art. 18
da Portaria PGF/AGU n. 526/2013;

considerando a necessidade de regulamentar internamente o exercicio das atividades de consultoria e
assessoramento juridicos, prevendo os fluxos internos de atuacao dos membros e servidores da PF/UTFPR, nos
termos do art. 19 da Portaria PGF/AGU n. 526/2013;

considerando a necessidade de otimizar as atividades de consultoria juridica, de modo a permitir a
realizacao também adequada da atividade de assessoramento juridico, conforme definicoes do art. 22 da Portaria
PGF/AGU n? 526, de 26 de agosto de 2013;

considerando o principio da eficiéncia inserto no art. 37, caput, da Constituicdo Federal e a diretriz de
racionalizacdo e descentralizagdo do trabalho administrativo a que se refere o Decreto-Lei n® 200/67, além da
viabilidade de delegacdo de que trata a Lei n? 9784/99;

considerando o volume de processos relacionados a area-meio da UTFPR, entidade que conta com 13
(treze) campi no estado do Parang;

considerando o constante intercambio no exercicio das fungdes de Procurador-Chefe e Procurador(a)-
Chefe Substituto(a) da entidade, com recorrente pratica de atos pelo substituto quando da impossibilidade de
atuacao pelo titular da unidade e a autorizacao trazida pela Portaria Normativa/AGU n® 58, de 15 de julho de 2022 e
Portaria Normativa/PGF/AGU n? 27, de 17 de agosto de 2022;

considerando a necessidade de atualizar e adequar normativamente as normas internas da PF/UTFPR aos
regulamentos da Advocacia-Geral da Uniao que tratam das suas atividades juridicas;

considerando o contido no Processo n? 23064.049812/2025-71;

RESOLVEM

Art. 12 Aprovar o Regimento Interno da Procuradoria Federal junto a UTFPR.

Art. 292 Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de publicacdo no Boletim de Servigco Eletrénico da
UTFPR.

PUBLIQUE-SE E REGISTRE-SE



Gabinete da Reitoria

Everton Ricardi Lozano da Silva
Reitor da Universidade Tecnoldgica Federal do Parana

Leslie de Oliveira Bocchino
Procuradora-Chefe da Procuradoria Federal/UTFPR
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REGIMENTO INTERNO DA PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UTFPR

TITULO I
DA ORGANIZACAO DA PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UTFPR
CAPITULO 1
DA ESTRUTURA

Art. 1 2. A Procuradoria Federal junto a UTFPR tem a seguinte estrutura:

I - Consultoria-CONS;

II - Protocolo-PROT;

III - Apoio Administrativo-APOIO;

IV - Arquivo-ARQ.

Art. 22 A Procuradoria Federal junto a UTFPR serd dirigido(a) pelo (a) Procurador(a)-Chefe, nomeado(a) nos termos
da legislacao vigente.

§12 Nas auséncias e impedimentos legais do(a) Procurador(a)-Chefe, a chefia serd exercida pelo(a) Procurador(a)-
Chefe Substituto(a), na qualidade de substituto (a) automatico.

§29 Caso o(a) Procurador(a)-Chefe Substituto(a), esteja afastado(a) ou impedido(a) de exercer a chefia, o(a)
Procurador(a)-Chefe indicard ao Reitor a necessidade de adesdo ao programa da Procuradoria-Geral Federal, que
instituiu a Equipe Nacional de Substituigdo, para nao haver descontinuidade dos trabalhos.

Art. 32 A Consultoria sera exercida pelos Procuradores Federais, membros das Carreiras da Procuradoria-Geral
Federal, conforme lotacao determinada pelos érgaos competentes da AGU/PGF, nos termos do § 12 do art. 37 da MP
2229/2001.

Art. 42 As atividades do Protocolo serdo exercidas por servidores, estagiarios ou terceirizados, indicados pelo(a)
Procurador(a)-Chefe, entre aqueles pertencentes ao quadro da UTFPR, colocados em atividade na Procuradoria
Federal junto a UTFPR, nos termos do art. 10 da Lei n? 10.480/2002.

Art. 52 O apoio administrativo as atividades de consultoria e assessoramento da PF/UTFPR serao exercidos por
servidores, estagidrios ou terceirizados, indicados pelo(a) Procurador(a)-Chefe, entre aqueles pertencentes ao quadro
da UTFPR, preferencialmente com formacao juridica ou em Administragao.

Art. 62 O arquivamento de processo sera realizado pelos servidores, estagiarios ou terceirizados, indicados pelo(a)
Procurador(a)-Chefe entre aqueles pertencentes ao quadro da UTFPR, colocados em atividade na Procuradoria
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Federal junto a UTFPR, nos termos do art. 10 da Lei n? 10.480/2002.

CAPITULO II
DAS ATRIBUICOES INTERNAS
SECAO I
DO(A) PROCURADOR(A)-CHEFE

Art.7° Sao atribuigées do(a) Procurador(a)-Chefe aquelas inerentes ao cargo, em especial:

I- elaborar e aprovar manifestacoes juridicas, bem como exercer as demais fungoes inerentes ao cargo estabelecidas
na legislacao de regéncia;

II- planejar, orientar, dirigir, coordenar e controlar as atividades executadas na Procuradoria Federal junto a UTFPR;
III- despachar diretamente com o Reitor e demais autoridades;

IV- delegar ou subdelegar competéncia, observada a legislagdo vigente;

V- aprovar, anualmente, a escala de férias do pessoal em exercicio na Procuradoria Federal junto ao UTFPR;

VI- exercer a gestdo administrativa da Procuradoria Federal junto a UTFPR;

VII- convocar reunides ordindrias ou extraordinarias com os membros da equipe da Procuradoria Federal junto a
UTFPR;

VIII- propor treinamento ou reciclagem para os membros da equipe da Procuradoria Federal junto a UTFPR; e

IX - propor a instauracdo de procedimentos para verificacdo de responsabilidade em relagdo a danos ao erario e
demais ilicitos de que tiver ciéncia;

SECAO II
DO CONSULTIVO - CONS

Art. 82 Compete aos membros integrantes do setor consultivo da PF/UTFPR:
I- emitir pareceres, notas, cotas e despachos sobre matéria submetida a andlise;

II- preparar informagbes sobre consultas formuladas, envolvendo aspectos juridicos e legais de assuntos da
Administracao Institucional;

IT1I- examinar convénios, contratos, acordos, ajustes, propostas de normas e atos normativos internos, bem como de
quaisquer outros expedientes que demandem andlise juridica;

IV- interpretar normas juridicas aplicaveis no ambito da UTFPR;
V- exercer outras atribui¢cées que lhe forem cometidas pelo(a) Procurador(a)-Chefe;

VI- acompanhar, pesquisar e colecionar a jurisprudéncia dos Tribunais Superiores e do Tribunal de Contas da Uniao,
em assuntos de interesse da UTFPR;

VII- acompanhar, pesquisar e colecionar os atos expedidos pela Advocacia-Geral da Unido e pelos érgaos do SIPEC,
relacionados a assuntos de interesse da UTFPR;

VIII- observar as inovacdes e alteragdes na legislacdo aplicavel as matérias submetidas a andlise da Procuradoria
Federal junto a UTFPR;

IX- conferir a redagao dos instrumentos e documentos submetidos a anélise da Procuradoria Federal junto a UTFPR
ou por ela produzidos;

X- conferir a instrugdo dos processos administrativos;
XI- atender as autoridades da UTFPR;
XII- minutar documentos a pedido do(a) Procurador(a)-Chefe ou do Reitor;

XIII- remeter aos o6rgaos administrativos e académicos da UTFPR coépias de leis, decretos, portarias, orientacoes
normativas, resolugées e demais atos relacionados as suas areas de atuacao e que sao de interesse da entidade;

XIV- dirigir-se a qualquer das autoridades da UTFPR com vistas a obtencdo de subsidios necessarios a defesa dos
interesses da Instituicao; e

XV- exercer outras atribuigdes que lhe forem cometidas pela Procurador(a)-Chefe da PF/UTFPR.

SECAO III
DO PROTOCOLO



Art. 9° Compete ao protocolo:

I - receber os processos e documentos fisicos ou eletronicos, bem como cumprir as tarefas que lhe sejam direcionadas
por meio dos sistemas da AGU e da UTFPR, com registro e encaminhamento ao Procurador-Chefe para distribuicao;

II - executar os servigos de digitagdo, mecanografia e providenciar a reprografia de documentos e papéis, bem como
baixar arquivos em PDF para insercao nos sistemas eletronicos;

III - encaminhar as manifestagbes juridicas exaradas, colacionando nos processos fisicos ou eletrénicos as pecas
correspondentes;

IV - promover a gestdo documental, que compreende o monitoramento da entrada, processamento, saida, assim como
eventual acompanhamento dos expedientes, consultas e processos recebidos, fisicos ou eletronicos; e

V - exercer outras atividades inerentes a natureza do setor e aquelas que lhe forem cometidas pelo(a) Procurador(a)-
Chefe ou substituto.

Paragrafo unico. Fica o protocolo autorizado, nas situacdes de impossibilidade de realizacdo da digitalizacao e da
integralidade do processo fisico, a providenciar a juntada aos sistemas eletrénicos apenas das principais pecas do
processo, conforme orientacdao do(a) Procurador(a) Chefe.

SECAO IV

DO APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 10. Compete ao Apoio Administrativo:
I - atender ao expediente e preparar as correspondéncias;
II - prover e controlar a utilizacao dos materiais de consumo necessarios aos servicos;

III - zelar pela guarda e conservacao dos equipamentos e materiais permanentes alocados na Procuradoria Federal
junto a UTFPR, com o respectivo controle patrimonial;

IV - fornecer subsidios para a elaboracdo de relatdrios das atividades da Procuradoria Federal junto a UTFPR;

V - preparar a frequéncia do pessoal lotado na Procuradoria Federal junto a UTFPR, com encaminhamento, apds
aprovacao, a Diretoria de Gestdo de Pessoas da UTFPR;

VI - acessar os sistemas de protocolo da AGU e da UTFPR, acompanhar as demandas registradas e distribuidas a
Procuradoria Federal junto a UTFPR e redireciona-las aos érgaos competentes e aos Procuradores atuantes na
unidade, conforme orientacoes e regras de distribuicao interna estabelecidas pelo(a) Procurador(a)-Chefe;

VII - providenciar o tratamento dos pedidos de subsidios e comunicacdes de decisées judiciais, na forma desta
portaria;

VIII - a elaboragao de relatérios dos processos administrativos encaminhados para analise juridica; e

IX - exercer outras atividades inerentes a natureza do setor e aquelas que lhe forem cometidas pelo(a) Procurador(a)-
Chefe ou substituto.

SECAO V

DO ARQUIVO

Art. 11. Compete ao pessoal lotado no arquivo.
I - a guarda e a preservacao dos documentos, visando a sua utilizacao posterior;

II - o encaminhamento de processos eletronicos ao arquivo nos sistemas eletrénicos da AGU e da UTFPR, quando for
0 Ccaso;

III - o apoio na elaboracgao de relatorios;
IV - a organizacdo e a manutencao atualizadas do arquivo da Procuradoria Federal junto a UTFPR; e

V - o exercicio de outras atividades inerentes a natureza do setor e aquelas que lhe forem cometidas pelo(a)
Procurador(a)-Chefe ou substituto.

TITULO II

DAS ATIVIDADES DA UNIDADE CAPITULO I DAS DEFINICOES

Art. 12. Para os efeitos desta portaria normativa conjunta consideram-se atividades juridicas da Procuradoria Federal
junto a UTFPR:

I - consultoria juridica: as atividades formalmente solicitadas pelas autoridades administrativas consulentes tratadas



no Capitulo II deste Titulo II, objeto de elaboragédo de manifestacao juridica nos termos deste ato regulamentar;

II - assessoramento juridico: as atividades que decorram do exercicio das atribuicdes da Procuradoria Federal junto a
UTFPR e que ndo se enquadrem como consultoria juridica em sentido estrito, tais como participagdes em reunioes,
envio e recebimento de mensagens eletronicas, utilizacdo de outros meios de comunicagdo, promocao de
capacitacoes, participagcdoes em grupos de trabalho, visitas a entidade assessorada, elaboracdo de documentos para
auxilio aos gestores, elaboracao de informacgdes da autoridade coatora em Mandados de Seguranga;

III - representacdo extrajudicial: as atividades da Procuradoria Federal junto a UTFPR na defesa da Universidade e
dos respectivos agentes publicos nos processos em curso perante os diversos 6rgaos e instituicoes extrajudiciais, a
exemplo do Tribunal de Contas da Uniao, Conselhos de Classe, Ministério Publico e Policias Civil e Federal;

IV - requisicao de subsidios e orientagdes para cumprimento de ordens judiciais: as atividades de interlocugdo com os
demais 6rgdos de execucao da Procuradoria-Geral Federal, no intuito de promover a defesa da UTFPR em juizo e
orientar o cumprimento de ordens judiciais direcionadas a entidade; e

V - cobranca e recuperagao de créditos: as atividades de interlocugdo para cobranga de multas e valores de reposicao
ao erario, nos processos que envolvam a UTFPR.

§12. O acompanhamento de servidores junto a Policia Judicidria e ao Ministério Publico, em eventuais investigacoes,
nos casos em que houver demanda por representacao judicial, sera feito pelos procuradores federais em exercicio nos
orgdos de execugao da PGF que atuam no contencioso.

§22 As atividades descritas neste artigo ndo afastam a possibilidade de serem recomendadas de oficio, pela
PF/UTFPR, providéncias de natureza juridica a serem adotadas em atendimento ao interesse publico e as normas
vigentes, mediante elaboracdo de manifestagao juridica prépria ou pelo exercicio de atividades decorrentes do
assessoramento juridico.

Art. 13. As atividades previstas no art. 12 desta norma, prestadas a UTFPR, serao exercidas com exclusividade:
I - pela Procuradoria Federal junto a UTFPR;

II - por demais 6rgdos de execugdo da Procuradoria-Geral Federal, previamente designados em ato do Procurador-
Geral Federal.

Paragrafo unico. A competéncia prevista neste artigo nao afasta as atribuicbées do Procurador Geral Federal e do
Departamento de Consultoria da PGF - DEPCONSU/PGF, conforme procedimentos previstos na Portaria PGF/AGU n?
526/2013 e em atos normativos especificos.

CAPITULO II
DA CONSULTA JURIDICA
SECAO I
DO OBJETO

Art. 14. Serdo, obrigatoriamente, objeto de anadlise juridica prévia e conclusiva pela Procuradoria Federal junto a
UTFPR:

I - minutas de editais de licitagdo, de chamamento publico e instrumentos congéneres;
II - minutas de contratos e de seus termos aditivos;

III - atos de dispensa e inexigibilidade de licitacao, salvo as situacOes especificas cuja obrigatoriedade seja
ressalvada, na forma de stimulas e orientagdes normativas da AGU.

IV - minutas de convénios, instrumentos congéneres e de seus termos aditivos;
V - minutas de termos de ajustamento de conduta, de termos de compromisso e instrumentos congéneres;

Paragrafo tnico. O disposto no caput deste artigo ndo afasta a obrigatoriedade de andlise juridica prévia estabelecida
em legislagOes especificas, decretos, atos normativos editados pela UTFPR, neste caso com prévia anuéncia da
PF/UTFPR, ou em outros atos normativos aplicaveis.

Art. 15. E recomendével a andlise juridica prévia, a critério das autoridades da UTFPR, mediante solicitagcdo de
consulta juridica explicita:

I - minutas de editais de concurso publico ou de processo seletivo;
IT - minutas de atos normativos que estabelecam direitos e obrigacdes de forma genérica e abstrata;

III - processos administrativos referentes a aplicagao de sancgoes/penalidades administrativas, tais como investigagoes
preliminares sumérias, sindicancias, processos disciplinares, processos de apuracao de responsabilidade e processos
sancionatoérios; e

IV - processos administrativos de arbitragem, conciliagcdo, mediacao ou atuacdo de comité de resolugdo de disputas;

§12. O disposto neste artigo ndo afasta a possibilidade de ser recomendada a andlise juridica prévia de outros
documentos pela PF/UTFPR.

§22. Os processos de que trata o inciso III do caput, deverdo ser encaminhados na forma dos atos normativos préprios
da UTFPR, inclusive com resguardo da atribuicao do setor competente.

Art. 16. O encaminhamento de consulta juridica também ocorrerd quando houver duvida juridica a ser dirimida
formalmente pela Precuradoria Federal que-se relacione com as competéngiasdnstitucienais da UTFPR.



Art. 17. As questdes relacionadas a pessoal somente poderdao ser objeto de andlise juridica se ja houver
posicionamento consolidado dos érgaos do Sistema de Pessoal Civil (SIPEC) e remanescerem duvidas quanto a
interpretacao da legislacao, constituindo-se em manifestagdes juridicas supletivas e/ou subsidiarias.

§12. Quando da solicitagdo, o 6rgao consulente devera informar expressamente qual é a duvida juridica especifica que
deve ser apreciada e indicar qual o prévio entendimento adotado no ambito do sistema de pessoal do governo federal,
respeitando-se a competéncia normativa desses érgaos, na forma do art. 17 da Lei n°® 7.923/89.

§22, Eventuais divergéncias juridicas entre manifestacdes do érgédo central do Sistema de Pessoal Civil - SIPEC e da
Procuradoria Federal junto a UTFPR deverao ser submetidas ao Departamento de Consultoria da Procuradoria-Geral
Federal - DEPCONSU/PGF, na forma do art. 19, II da Portaria/PGF N¢ 424, de 16 de julho de 2013, para os
encaminhamentos visando a definicao da questao controversa pelo Advogado-Geral da Uniao.

§32 Na situacdo prevista no § 22, a orientagdo normativa editada pelo 6rgao central competente da Administracdo
Publica Federal devera ser adotada pela PF/UTFPR enquanto nao sobrevier eventual orientacao diversa do Advogado-
Geral da Unido, na forma do Parecer Vinculante n° JT 01/2007, sendo este ponto devidamente esclarecido na
manifestacao juridica exarada.

§4°, A consulta juridica em matérias de pessoal deve ser encaminhada a PF/UTFPR obrigatoriamente com formulagdo
de quesitos que se relacionem com a situagao concreta abordada no processo administrativo.

§52. Excepcionalmente a PF/UTFPR poderd opinar em matérias que ainda ndo possuam manifestacao juridica
consolidada dos o6rgaos do SIPEC, em situagbes urgentes, sendo necessario ressalvar e esclarecer sobre a
competéncia normativa para a definicdo destas matérias.

Art. 18. Os servidores deverao utilizar, nos procedimentos licitatorios, as minutas-padrdo disponibilizadas pela
Advocacia-Geral da Unido, e quando do encaminhamento de processos administrativos sem observancia destas
minutas, juntar justificativa sobre a situacdo concreta que requeira a utilizacdo de outra minuta.

Art. 19. Os processos que sejam objeto de manifestacdo juridica referencial estdo dispensados de andlise
individualizada pela PF/UTFPR, desde que a area técnica ateste, de forma expressa, que o caso concreto se amolda
aos termos da citada manifestagao, conforme previsto nas Orientacées Normativas da AGU, observando o disposto na
Portaria PGF n? 262/2017, alterada pela Portaria PGF n 338/2019.

Paragrafo unico. Caso seja encaminhado processo administrativo cuja matéria ja tenha recebido manifestacdo juridica
referencial, a critério do(a) Procurador(a) Federal ao(a) qual for distribuido o processo, este podera ser devolvido
apenas com a indicagao da respectiva manifestacao.

Art. 20. Os atos de dispensa e inexigibilidade de licitagao que forem encaminhados para a PF/UTFPR cuja andlise
juridica ndo seja obrigatéria na forma de simulas e orientagdées normativas da AGU, serao recebidos e apreciados,
assumindo-se o envio dos autos como opgao do drgao assessorado.

§12. Na hipotese do “caput”, é possivel a atuacdo para fins de confirmacdo da opcao do 6rgao assessorado.

§22. Aplica-se o disposto neste artigo aos Termos de Execugao Descentralizadas - TED s que observem as minutas
padronizadas do Governo Federal, na forma dos artigos 12 e 25 do Decreto 10.426/2020.

SECAO II

DAS FORMAS DE ENCAMINHAMENTO E INSTRUCAO

Art. 21. As consultas juridicas devem ser devidamente autuadas e identificadas pelo nimero do sistema informatizado
de processos eletronicos (SEI) e encaminhadas formalmente a PF /UTFPR.

Art. 22. As consultas juridicas formuladas deverdo conter o assunto, o nome do interessado e do 6rgdao consulente,
devendo ser instruidas com os seguintes documentos:

I - nota técnica e/ou despacho formal, expresso e digitado com fundamentacdo técnica e conclusiva do drgdo
consulente e demais érgaos competentes para se pronunciar sobre o objeto da consulta;

II - informacgoes sobre os atos e diplomas legais aplicaveis ao caso;
III - mencdo as opinides contrarias que evidenciam a duvida juridica suscitada, quando for o caso; e
IV - eventuais documentos que facilitem a compreensdo e o exame da matéria.

§12. Sempre que possivel, deverao ser formulados quesitos que se relacionem com a situacao concreta abordada nos
autos administrativos.

§2° O encaminhamento de processos sera feito pelo Reitor, Diretor de Area ou Pré-Reitor, conforme indicado nesta
Portaria.

§32 E vedada a formacdo de novos autos com pecas selecionadas de processo administrativo anterior com o fim de
obtencdo de posicionamento juridico diverso do ja exarado no processo originario.

§42, Os processos administrativos encaminhados a PF/UTFPR para andlise de minutas de editais deverao destacar
alteragoes feitas nas minutas padronizadas da AGU, indicando as duvidas juridicas especificas.

§52. As minutas de atos normativos da UTFPR, submetidas a andlise da PF/UTFPR deverdo conter, caso modifiquem
norma anterior, as indicagdes dos dispositivos que sofreram alteracdo, com a respectiva nota explicativa de sua
origem, com a devida motivacao para a modificagdo.

§62 Os processos administrativos que tratem de licitagGes, contratos administrativos, convénios, acordos, ajustes e
instrumentos congéneres devem ser instruidos com os documentos que comprovem o atendimento dos requisitos
previstos nas listas de verificacae (checklist) disponibilizadas pela Advocacia-Geral da tJnido, desacordo com o objeto



de cada processo.

§72 Caberd ao consulente justificar o nao cumprimento das disposicoes deste artigo, quando necessario o
encaminhamento sem a juntada dos documentos previstos no caput.

Art. 23. Os processos administrativos encaminhados a PF/UTFPR com instrugdo parcial ou insuficiente, inclusive as
consultas resumidamente formuladas, serao devolvidos imediatamente ao o6rgdo consulente sem manifestacdo
definitiva, a fim de que seja providenciada a correta instrucao do processo, nos termos desta Portaria.

SECAO III

DA MANIFESTACAO JURIDICA

Art. 24. A consulta juridica serd respondida com manifestacdo exarada pela PF/UTFPR, observando-se as modalidades
e demais procedimentos previstos na Portaria AGU n? 1.399, de 5 de outubro de 2009, e no Manual de Boas Praticas
Consultivas disponibilizado pela AGU.

§12. Quando se tratar de consulta formulada nos termos dos artigos 14 e 15 desta Portaria, deverd ser exarada
manifestagdo especifica para cada processo submetido a apreciagao.

§22. Quando se tratar de consulta formulada nos termos do artigo 16 desta Portaria, a manifestacao deverd analisar
de forma especifica os quesitos submetidos a andlise juridica.

§32. Na elaboracdo da manifestacao juridica, deverdo ser observados os entendimentos firmados pelo Procurador-
Geral Federal e pelo Advogado-Geral da Unido, nos termos da Portaria PGF 423, de 16 de julho de 2013.

§4°, Deverd ser consignada expressamente na manifestacdo juridica eventual andlise em regime de urgéncia ou
prioridade.

§52 Nas manifestagOes juridicas ndo serao abordados os aspectos técnicos inerentes aos assuntos consultados e a
andlise da conveniéncia e oportunidade da pratica dos atos administrativos.

SECAO IV

DA APROVACAO DAS MANIFESTACOES JURIDICAS

Art. 25. A manifestacdo juridica se aperfeicoa com a sua aprovacao pelo(a) Procurador(a)-Chefe da PF/UTFPR, salvo
hipoteses de manifestacoes juridicas rotineiras que, na forma da Portaria Normativa/AGU n? 58, de 15 de julho de
2022 e Portaria Normativa/PGF/AGU n? 27, de 17 de agosto de 2022, ficam delegadas ao(a) Procurador(a)-Chefe
Substituto(a).

§12 As manifestagées juridicas rotineiras previstas no caput, referem-se a:

I - minutas de editais de licitacdo, de chamamento publico e instrumentos congéneres;
IT - minutas de contratos e de seus termos aditivos;

III - atos de dispensa e inexigibilidade de licitagao;

IV - minutas de convénios, instrumentos congéneres e de seus termos aditivos; V- minutas de Editais de processos
seletivos.

§2° O parecer, a nota e a informacdo, quando se tratar de matérias ndo previstas no § 192, serdo submetidos ao
superior hierdrquico do subscritor para apreciacao, que se formalizard mediante despacho e, somente apds aprovados
assumirao o carater de manifestacao juridica da AGU.

§32 A aprovacdo do Procurador-Chefe da PF/UTFPR fica dispensada nas manifestacées juridicas exaradas nos
periodos de afastamentos legais, recessos de fim de ano e processos analisados em regime de urgéncia.

§42 O chefe do 6rgao de execucao da PGF deverd exercer o controle gerencial das manifestagdes juridicas aprovadas
por delegacao ou dispensadas de aprovacao, visando garantir, especialmente, a uniformidade dos entendimentos
juridicos apresentados as entidades assessoradas.

§52 Mesmo nos casos tratados no § 12 deste artigo, o Substituto poderd submeter a aprovagdo da Procuradora- Chefe
as manifestacoes juridicas elaboradas por ele quando o posicionamento firmado tiver potencial para impactar
significativamente as atividades da entidade assessorada ou gerar divergéncia juridica na unidade.

Art. 26. O despacho de aprovagdo serd lancado sequencialmente a manifestagao juridica, ou, caso necessario, em
documento a parte, podendo apresentar o seguinte contetdo:

I - aprovacao, quando a manifestacao juridica for aprovada na sua totalidade, podendo acrescer informacoes
pertinente ao contetido relevante da manifestagdo;

II - aprovacgdo parcial, quando o responsavel pelo despacho discordar de parte da manifestagdo juridica, caso em que
deverd indicé-la expressamente e resolver a questdo juridica objeto da divergéncia; e

III - rejeicdo, quando a manifestacdo juridica nédo for aprovada.

Paragrafo tnico. O despacho podera conter, ainda, informacées complementares ao parecer, a nota, a informacao ou
a cota, inclusive com as instrucoes sobre o encaminhamento do assunto, bem como a revisdo ou a mencao a
manifestagdes anteriores.



Art. 27. Caso o(a) Procurador(a)-Chefe ndo aprove a manifestacdo juridica emitida, podera solicitar o seu reexame ou
emitir manifestagdo propria.

§12 Quando, apds o reexame, for constatada a insuficiéncia da manifestacdo juridica suplementar, a matéria podera
ser redistribuida a outro profissional da area juridica da Unidade hierarquicamente subordinada.

§22 Considera-se insuficiente a manifestacao juridica que:

I - ndo aborde integralmente o tema objeto da consulta;

II - careca de fundamentacdo juridica bastante a respaldar as suas conclusdes;

III - apresente incongruéncia entre as conclusées e os fundamentos juridicos manejados; e
IV - contenha obscuridades que impecam a sua perfeita compreensao.

Art. 28. A manifestacédo juridica ndo aprovada integrara os autos, mediante a consignacao da sua ndo aprovagao.

SECAO V

DOS PRAZOS DE ELABORACAO DAS MANIFESTACOES JURIDICAS

Art. 29. A manifestagdo juridica em sede de consulta obrigatéria deverd ser disponibilizada a autoridade
administrativa consulente no prazo maximo de 12 (doze) dias, contados a partir da data de recebimento pelo
Procurador Federal, do processo administrativo, excluindo-se da contagem o dia do comec¢o e incluindo-se o do
vencimento, nos termos previstos nos artigos 23 e 42 da Lei n? 9.784/1999 e artigo 14 da Portaria PGF n® 261/2017.

Art. 30. A manifestacdao juridica em processo em que a consulta formulada ndo se faz obrigatéria devera ser
disponibilizada a autoridade administrativa consulente no prazo de até 20 (vinte) dias tuteis, nos termos previstos no
artigo 19, V, da Portaria PGF n2 526/2013 e art. 14 da Portaria PGF n2 261/2017.

Art. 31. Havendo a necessidade de dilacao dos prazos referidos nos artigos 29 e 30 desta Portaria, deverao ser
considerados a complexidade juridica da matéria, a frequéncia com que o tema é analisado, os valores envolvidos e a
quantidade de documentos sob andlise.

Art. 32. Na hipoétese do(a) Procurador(a) Federal a qual for distribuido o processo reputar indispensavel, previamente
a andlise cabivel, a realizacdo de diligéncias, devera prop6-las no prazo de até 3 (trés) dias do recebimento dos autos,
por meio de cota.

Art. 33. Na hipétese de manifestagao juridica em sede de consulta obrigatdria o prazo maximo para a aprovacao sera
de trés dias e em manifestagoes juridicas facultativas o prazo para a aprovacao sera de seis dias tuteis.

Art. 34. Em situagOes excepcionais, quando ndo for possivel o cumprimento dos prazos acima referidos, o(a)
Procurador(a) deverd indicar, no inicio de sua manifestagao juridica, os motivos que levaram a necessidade de
extrapolacao do prazo na sua manifestacao juridica.

Art. 35. As autoridades administrativas consulentes podem requerer que a manifestacdo juridica seja emitida pela
PF/UTFPR em prazo inferior aos previstos nos artigos 29 e 30 desta secdo, desde que presentes razoes de urgéncia ou
prioridade devidamente demonstradas nos autos administrativos mediante despacho formal e fundamentado.

Paragrafo Unico. A manifestagao juridica exarada em regime de urgéncia ou prioridade devera ser disponibilizada a
autoridade administrativa consulente no prazo de até 5 (cinco) dias, nos termos previstos no art. 19, V, da Portaria
PGF n? 526/2013 e art. 18 da Portaria PGF n® 261/2017.

Art. 36. Deverdo os Procuradores Federais observar em sua atuagdo nos processos a ordem de vencimento dos prazos
regulamentares.

Art. 37. O controle e acompanhamento dos prazos far-se-a por meio do Sistema SAPIENS, ou outro que possa vir a
substitui-lo.

SECAO VI

DA REVISAO DAS MANIFESTACOES JURIDICAS

Art. 38. O entendimento firmado na manifestacdo juridica poderd ser revisto pela Procuradoria Federal junto a
UTFPR de oficio ou a pedido da autoridade administrativa consulente:

I - nos mesmos autos administrativos em que proferida a manifestagao juridica;
II - em autos administrativos diversos, quando se tratar de questdo similar submetida a nova analise juridica.

§12 Na solicitacdo de revisdo da manifestagao juridica, devera ser demonstrada a presenca de elementos faticos e/ou
juridicos relevantes que nao tenham sido anteriormente apreciados.

§29 A revisdo de entendimento juridico anteriormente firmado deverd ser feita expressa e motivadamente.

Art. 39. Nao sendo acolhido o pedido de revisdo de que trata o artigo anterior, a matéria podera ser submetida ao
Procurador-Geral Federal, desde que observadas as hipoteses previstas no 12, da Portaria PGF 424, de 16 de julho de
2013.

Paragrafo unico. Na anélise da consulta de que trata este artigo a Procuradoria-Geral Federal poderd solicitar nova
manifestacao da PF/UTFPR.



SECAO VII

DA COMPETENCIA PARA SOLICITACAO DA MANIFESTACAO JURIDICA

Art. 40. As consultas juridicas devem ser feitas exclusivamente pelos 6rgaos da UTFPR que detenham competéncia
para exarar manifestacdo ou para proferir decisao acerca da matéria.

§ 19 - Os processos com consultas juridicas serao sempre encaminhados a Procuradoria Federal pelo Gabinete da
Reitoria, Diretorias de Area ou Pré-Reitorias visando maior controle dos casos submetidos a andlise juridica.

§ 22, Nao sao competentes para solicitar o exercicio de atividade de consultoria as pessoas fisicas ou juridicas,
incluindo 6rgdos ou entidades publicas estranhas a estrutura organizacional da UTFPR, bem como aos servidores da
UTFPR que ndo possuam competéncia para manifestar-se ou decidir sobre a matéria.

CAPITULO III
DO ASSESSORAMENTO JURIDICO
SECAO I
DAS CONSULTAS INFORMAIS E REUNIOES

Art. 41. As autoridades administrativas da UTFPR, com poder de mando sobre questdes que gerem duvidas juridicas,
poderao solicitar assessoramento juridico, mediante comunicacao verbal, por aplicativo de mensagens ou outra forma
eletronica ou meio, quando se tratar:

I - de davidas juridicas sem complexidade, que possam ser dirimidas sem necessidade de elaboragdo de manifestacédo
juridica proépria;
II - de fases iniciais de discussdo interna sobre atos administrativos que venham a ser posteriormente encaminhados

para apreciagcdo na forma de consulta juridica, quando necessdria ou recomendavel a participacdo prévia da
Procuradoria Federal junto a UTFPR;

III - de acompanhamento de servidores em reunides internas ou externas; e

IV - de acompanhamento de trabalhos desenvolvidos por grupos de servidores previamente constituidos.

§12. Os pedidos de assessoramento juridico devem ser instruidos com as seguintes informacdes:

I - nome completo, matricula SIAPE e 6rgao ou setor de exercicio do consulente;

IT - questao de fato e/ou de direito que caracteriza a duivida juridica objeto da demanda de assessoramento juridico;
III - nimero do processo administrativo autuado no SEI, ou outro que o venha substituir, e SAPIENS; e

IV - assunto e identificacdo da manifestacao juridica, se houver.

§22 - Ndo serao atendidos pedidos de assessoramento juridico feito por servidores sem poder para manifestar-se ou
decidir sobre a matéria consultada, servidores que questionem matérias de cunho pessoal e pessoas juridicas
estranhas a estrutura organizacional da UTFPR.

§32 Os atendimentos as autoridades e servidores da UTFPR na forma deste artigo serao realizados pelos Procuradores
Federais, de acordo com definigdo prévia do(a) Procurador(a)-Chefe.

Art. 42. Os pedidos de participacdao em reunido para assessoramento juridico devem ser encaminhados por escrito a
Procuradoria Federal junto a UTFPR, preferencialmente, com antecedéncia de 3 (trés) dias uteis, com sugestao de
data e horério, para o e-mail institucional.

§12. Os pedidos de reunido para assessoramento juridico de casos urgentes e/ou excepcionais que nao possam
aguardar o prazo fixado no caput serao analisados pelo(a) Procurador(a)-Chefe da PF/UTFPR.

§2¢2 - Todo pedido de reuniao devera especificar o assunto objeto da pauta.

§32 - Caberd ao(a) Procurador(a)-Chefe da PF/UTFPR definir qual membro da Procuradoria Federal ird participar da
reuniao.

Art. 43. Na prestacao do assessoramento juridico que demande reunido ou audiéncia sera observado, no que couber,
as disposigdes do Decreto n® 10.889, de 9 de dezembro de 2021, que dispOe sobre as audiéncias concedidas a
particulares por agentes publicos; o art. 37, XIV da Lei n® 13327/2016 e a Portaria AGU n® 910, de 4 de julho de 2008.

Art. 44. Sendo a Procuradoria Federal/UTFPR 6rgao de assessoramento exclusivamente institucional, fica vedado a
seus membros e a equipe de Apoio Administrativo prestar atendimento verbal, participar de reunides ou conceder
audiéncia em desacordo com o previsto nesta portaria.

Art. 45. Pedidos de audiéncia para fins jornalisticos devem ser dirigidos a Assessoria de Comunicag¢do da Advocacia-
Geral da Uniao.

Art. 46. As audiéncias, reunides ou assessoramentos, sempre com carater oficial, devem realizar se na sede da
Procuradoria Federal/UTFPR, de forma presencial ou eletrénica, em dia 1til, no hordrio normal de expediente,
podendo ser concluidas apds esse hordario se, a critério do agente publico, o adiamento for prejudicial ao seu curso
regular ou causar dang,ao interessade ou a Administragdo Publica:



Art. 47. Toda atividade de assessoramento, interna ou externa, de que participe membro ou colaborador da PF/UTFPR
sera devidamente registrada, por termo proprio, no Sistema AGU de Inteligéncia Juridica - SAPIENS, ou outro que

SECAO II

DAS INFORMACOES EM MANDADO DE SEGURANCA VENHA A SUBSTITUI-LO.

Art. 48. As informacodes previstas no art. 79, inciso I, da Lei n? 12.016/2009 devem ser prestadas pessoalmente pela
autoridade administrativa que praticou o ato administrativo coator e/ou exarou a decisao administrativa coatora
impugnada em sede de mandado de seguranca, com o assessoramento da PF/UTFPR.

Paragrafo unico. A autoridade administrativa apontada como coatora no ambito do mandado de seguranca incumbe
defender a lisura, legitimidade e juridicidade do ato administrativo coator, declinando as razdes de fato, técnicas e/ou
juridicas que embasaram a tomada da decisao administrativa impugnada em juizo.

Art. 49. O processamento do mandado de notificagcdao no ambito a UTFPR dar-se-a da seguinte forma, nessa ordem
cronoldgica:

I - ciéncia expressa e pessoal da autoridade administrativa que praticou o ato administrativo coator e/ou decisdo
administrativa coatora apontada na peticao inicial do mandado de seguranca, por meio de notificacao recebida do
Poder Judiciario;

IT - imediata solicitacdo de auxilio da PF/UTFPR para a elaboracao da peca de Informacdes, com obrigatoriedade de
utilizagcao do sistema eletronico SEI, ja apresentando os argumentos faticos e de direito necessarios para o deslinde
da questdo, com copia do respectivo processo administrativo, na forma do paragrafo tinico do art. 48.

III - solicitacao do Parecer de Forca Executodria, visando o cumprimento da decisdo judicial liminar, se houver;

IV - assinatura da versao final da pec¢a de informacgdes, apds a estruturagdo e complementagdo das argumentagoes
pela PF/UTFPR, caso necessario;

V - devolugao dos autos administrativos com a pecga assinada pela autoridade administrativa, via SEI, para que a
PF/UTFPR promova a juntada das informacoes no processo judicial e, se houver, comprovar em juizo nos autos do
mandado de seguranca o efetivo cumprimento da decisao judicial liminar deferida.

§19. A solicitagdo de auxilio para a elaboracao da peca de informacao, na forma do inciso II do caput, devera ser feita
em até 48 (quarenta e oito) horas a contar do recebimento do mandado de notificagdo pela autoridade administrativa
coatora.

§29. Nas situacdes em que a Procuradoria Federal da UTFPR tomar conhecimento da notificacao antes da autoridade,
adotara medidas para a solicitagdo dos subsidios para a elaboragdo da pega de informacgbes, com elaboragido de
quesitos, seguindo-se as demais diligéncias previstas no caput.

§32. No caso dos subsidios apresentados na forma do inciso II deste artigo ndo serem suficientes para o deslinde da
matéria questionada, o(a) Procurador(a) Federal responsavel retornara os autos com os quesitos julgados necessarios.

CAPITULO IV

DA REPRESENTACAO EXTRAJUDICIAL

Art. 50. A representacdo extrajudicial de dirigentes e servidores devera ser requerida pelo interessado quando os atos
tenham sido praticados dentro das atribuicdes constitucionais, legais e regulamentares, nao sendo admitida quando:

I - 0 ato praticado nao tenha sido precedido de manifestagao juridica pelo 6rgdo de execucdo da Procuradoria-Geral
Federal - PGF competente, nas hipéteses em que a legislacdo a exige;

IT - o ato praticado contrarie entendimento juridico firmado pelo érgdo de execucao da PGF com competéncia para o
exercicio do assessoramento e da consultoria juridica, e, quando cabivel, pelo Procurador-Geral Federal ou pelo
Advogado-Geral da Unido, inclusive na situacdo disciplinada nos artigos 15 e 16 da Portaria PGF n? 526, de 26 de
agosto de 2013, desde que a orientacao tenha apontado expressamente a inconstitucionalidade ou ilegalidade do ato,
salvo se possuir outro fundamento juridico razoavel e legitimo;

III - houver incompatibilidade com o interesse geral no caso concreto;

IV - restar configurada a pratica de conduta com abuso ou desvio de poder, ilegalidade, conflito de interesses,
improbidade ou imoralidade administrativa, especialmente se comprovados e reconhecidos administrativamente por
orgdo de auditoria ou correicao;

V - a responsabilidade do requerente tenha feito coisa julgada na esfera civel ou penal;

VI - o ato praticado esteja sendo impugnado judicialmente, por acdao de iniciativa da Unido, autarquia ou fundacao
publica federal, inclusive por forca de intervencao de terceiros ou litisconsdrcio necessario;

VII - o agente publico tenha sido sancionado, ainda que por decisdo recorrivel, em processo disciplinar ou de controle
interno que tenha por objeto os mesmos atos praticados;

VIII - o requerimento nao atender os requisitos minimos exigidos pela Portaria PGF 911, de 110 de dezembro de
2018, mesmo apés diligéncia do érgao competente da PGF para o exercicio da representacao extrajudicial;

IX - houver patrocinio concomitante por advogado privado.



§12 Ficam afastados os requisitos de admissibilidade previstos nos incisos I, V e VII quando o ato praticado esteja em
conformidade com entendimento juridico firmado pelo 6rgdo de execucao da PGF com competéncia para o exercicio
do assessoramento e da consultoria juridica, e, quando cabivel, pelo Procurador-Geral Federal ou pelo Advogado-
Geral da Uniao.

§22 Na hipétese de processo disciplinar ou de controle em curso, o agente devera informar expressamente essa
situacdo quando do pedido de representacdo, autorizando o acesso ao processo pelo titular do érgdo da PGF
competente para analise da admissibilidade da representacao extrajudicial.

CAPITULO V
DA REQUISICAO DE SUBSIDIOS E CUMPRIMENTO DE DECISOES JUDICIAIS
SECAO I

DA REQUISICAO DE SUBSIDIOS PARA DEFESA JUDICIAL DOS DIREITOS E INTERESSES DA UTFPR

Art. 51. Os elementos de fato e de direito necesséarios para subsidiar a defesa judicial dos direitos e interesses da
UTFPR serdo prestados direta e exclusivamente pelas areas técnicas da entidade.

§12 Ao receber a demanda dos 6rgaos de contencioso da PGF, a Procuradoria Federal/UTFPR encaminhara o feito da
seguinte forma:

I - Nas acgdes que envolvam questdes relativas a pessoal, para a Diretoria de Gestdo de Pessoas, que dard o
redirecionamento devido, se for o caso;

II - Nas agdes que envolvam questoes relativas a matéria trabalhista, para a PROPLAD, que dard o redirecionamento
devido, se for o caso;

III - Nas agOes que envolvam questbes relativas a matéria educacional, para a PROGRAD ou PROPPG, que dara o
redirecionamento devido, se for o caso.

IV - Nas demais agoes, o direcionamento da demanda de subsidios observaréa orientagoes do(a) Procurador(a)-Chefe,
com indicacao no despacho para o Apoio Administrativo.

§22 Consideram-se elementos de fato aqueles constituidos pelos fatos e atos juridicos relacionados a pretensdo
deduzida em juizo, tais como:

I - documentos fisicos ou eletrénicos referentes a pretensdo deduzida em juizo que contenham, entre outros dados:
célculos e planilhas de pagamentos realizados, indicacao de valores atrasados ou administrativamente reconhecidos,
registros de restituicdes implantadas em folha de pagamento ou quaisquer outros lancamentos;

II - originais ou codpias, autenticadas ou ndo, de processos administrativos, contratos, fichas financeiras,
requerimentos administrativos, documento que contenha qualificagdo funcional de servidor ou quaisquer outros
registros, inclusive gréaficos;

III - informacdes e esclarecimentos sobre procedimentos adotados pela autoridade em processo administrativo,
motivacao e fundamento legal da adocao de determinado enquadramento juridico na situacao em litigio e quaisquer
outros elementos, atos, fatos ou circunstancias que merecam registro;

IV - notas técnicas, pareceres técnicos, laudos periciais.
§32 Entre os elementos de fato incluem-se as provas que puderem ser produzidos, inclusive a pericial.

§4°2 Os subsidios prestados pelas areas técnicas serdo enviados a Procuradoria Federal junto a UTFPR apds expressa
decisao da respectiva autoridade administrativa superior, aprovando-os, no todo ou em parte, com ou sem
complementacgéao, ou deixando de aprova-los, caso em que deverd apresentar as informacgodes substitutivas.

§52 Os Procuradores Federais responsaveis pelo encaminhamento dos subsidios poderdao complementa-los com os
elementos julgados necessarios.

Art. 52. Os elementos de fato, objeto da requisicao, deverdao ser prestados no prazo fixado pela Procuradoria Federal
junto a UTFPR, levando-se em conta o prazo estabelecido pelo érgao de representacao judicial da entidade.

§12. O prazo para a resposta a requisicao de subsidios serd controlado pelos Procuradores Federais com auxilio de
servidores lotados no Apoio Administrativo da Procuradoria.

§2° Havendo necessidade, a PF/ UTFPR, por sua chefia ou pelos seus membros, entrard em contato com area técnica,
orientando a resposta, inclusive para complementar e explicar o pedido de subsidios e a eventual urgéncia.

§32 Na hipétese de a area técnica a qual for distribuida a requisicao reputar indispensavel, previamente a prestacdo
dos elementos de fato objeto da requisicao, a realizacdo de diligéncias, devera propoé-la no prazo de até 3 (trés) dia
Gteis a partir do recebimento da requisicao, por meio de despacho administrativo motivado e fundamentado.

§4° Em situagOes excepcionais, quando nao for possivel atender a requisi¢ao dentro do prazo fixado pela Procuradoria
Federal junto a UTFPR, a area técnica responsavel podera requerer dilacdo de prazo, desde que mediante despacho
formal e fundamentado nos autos administrativos.

Art. 53. A requisicdo e a prestacdo de subsidios visando a defesa judicial dos direitos e interesses da UTFPR dar-se-ao
direta e exclusivamente através do sistema eletronico SEI, ou outro que o venha substituir.

SECAO II



DO CUMPRIMENTO DE DECISOES JUDICIAIS ENVOLVENDO A UTFPR

Art. 54. As providéncias administrativas para o cumprimento tempestivo de decisdes judiciais favoraveis ou
desfavoraveis a UTFPR serdo adotadas direta e exclusivamente pelas suas areas técnicas competentes. Paragrafo
Unico. Nas agOes que envolvam questdes relativas a pessoal, as providéncias administrativas referidas no caput serao
adotadas direta e exclusivamente pela drea de Gestao de Pessoas responsavel.

Art. 55. A comunicacdo entre a Procuradoria Federal junto a UTFPR e as autoridades administrativas para adocgao
tempestiva das providéncias administrativas dar-se-a direta e exclusivamente através do SEI, ou outro que o venha
substituir.

Art. 56. A comunicacdo de que trata o art. 55 deverd ser encaminhada com, no minimo, as seguintes
informacdes/documentacoes:

I - nimero do processo judicial;
II - 6rgédo do Poder Judiciario no qual o processo tramita e que proferiu a decisao;

III - cépias das principais pecas do processo judicial, tais como: peticao inicial, decisdes judiciais pertinentes, parecer
de forca executoria e eventual certidao de transito em julgado;

IV - prazo ou termo final estipulado para cumprimento da decisao judicial ou se deve ser cumprida imediatamente.

§12 Para fins desta portaria, é dotada de exequibilidade a decisao judicial, desfavoravel ou favoravel a UTFPR, que
determine a adogdo de providéncia administrativa para o seu cumprimento, inclusive em face da suspensao de
execucao, revogacao, cassacao ou alteracao de decisao anterior, desde que nao exista medida ou recurso judicial que
suspenda o seu cumprimento.

§22 A exequibilidade da decisao judicial devera ser atestada por meio de parecer de forga executoria, elaborado pelo
orgao de representacao judicial da UTFPR.

§32 Havendo necessidade de esclarecimento acerca da interpretacao da decisdo judicial, a pedido da autoridade
administrativa responsavel pelo seu cumprimento ou de oficio, a PF/UTFPR solicitard ao érgdo de representacdo
judicial a elaboracdo de manifestacao complementar sobre a sua exequibilidade.

§4° Nas acgoes judiciais que envolvam questdo relativa a matéria de pessoal, além das informacgoes e dos documentos
referidos nos incisos do caput deste artigo, € necessdaria a remessa dos seguintes documentos:

I - mandado de intimacao, notificagdao ou citacgao;

II - copia da peticdo inicial;

III - relacdo de beneficiarios;

IV - decisoes judiciais pertinentes e recursos interpostos, se houver; e
V - certiddo de transito em julgado, se houver.

§52 A remessa das decisdes judiciais que impliquem pagamento ou inclusdo em folha sera acompanhada, quando
constar dos autos, dos elementos que possibilitem a inclusdao do beneficiario no Sistema Integrado de Administracao
de Recursos Humanos (Siape), notadamente, do numero de CPF vdlido e de conta corrente ativa em nome do
beneficiado, de cépia do documento de identidade, da certiddo de casamento, do atestado de dbito, da certiddo de
nascimento e de outros documentos relacionados especificamente a demanda.

Art. 57. A Procuradoria Federal junto a UTFPR fixard o prazo para cumprimento da decisdo judicial favoravel ou
desfavoravel, levando em conta o prazo constante da decisdo judicial e/ou o prazo estabelecido pelo 6rgédo de
representacao judicial.

§12 Caso o prazo fixado seja insuficiente para o efetivo e tempestivo cumprimento da decisdo judicial, a autoridade
administrativa responsavel pela adocdo das providéncias administrativas devera solicitar dilagdo do prazo, por meio
de despacho administrativo motivado e fundamentado, em até 2 (dois) dias uteis, a contar do recebimento da
comunicacao.

§22 Em situagOes excepcionais, quando nao for possivel o cumprimento da decisdo judicial no prazo fixado pela
Procuradoria Federal junto a UTFPR, a autoridade administrativa responsavel devera indicar os motivos que levaram
a necessidade de extrapolagéo do prazo.

§32. O prazo para a resposta sera controlado pelos Procuradores Federais, com auxilio de servidores lotados no Apoio
Administrativo da Procuradoria.

§4° Havendo necessidade, a PF/UTFPR, por sua chefia ou pelos seus membros, entrard em contato com area técnica,
orientando a resposta, inclusive para complementar e explicar a ordem judicial e eventual urgéncia.

Art. 58. O parecer de forga executéria serd dispensado nas seguintes hipéteses:

I - quando a UTFPR nao for parte da demanda judicial, especialmente nas situagcdoes em que for oficiado para
lancamento ou exclusdo de consignados;

IT - nas decisGes que ordenem o desconto em folha para o pagamento de prestacdes de carater alimenticio, nos
termos da Lei n? 5.478, de 25 de julho de 1968, e demais hipdteses legais.

CAPITULO VI
DA APURACAO DA LIQUIDEZ E CERTEZA DOS CREDITOS



Art. 59. A apuracao da liquidez e certeza dos créditos, de qualquer natureza, inerentes a UTFPR serdo efetivados
mediante a interlocugdo com os demais 6rgaos de execugdo da Procuradoria Geral Federal, para a inscricao em divida
ativa, visando a cobranca amigavel ou judicial.

Art. 60. Os procedimentos relacionados a cobrancga e recuperacdo de créditos da UTFPR deverao observar as normas
vigentes sobre a matéria e as orientacoes especificas formuladas pela Procuradoria-Geral.

TITULO III
DOS FLUXOS INTERNOS
CAPITULO 1
DA DISTRIBUICAO DOS PROCESSOS

Art. 61. Os processos, documentos, consultas por via eletronica, tarefas por meio do Sistema da AGU e quaisquer
outras demandas de competéncia da PF/UTFPR serdo distribuidos equitativamente entre os Procuradores em
exercicio na unidade e observard as regras disposto na Portaria /PGF n. 261, de 5 de maio de 2017, ou outra que
venha a substitui-la.

Art. 62. O(a) Procurador(a)-Chefe podera proceder ao direcionamento de processos e documentos de acordo com a
notéria especializagdo do Procurador, maior experiéncia de atuagao, conhecimento prévio da matéria, ou buscando
conferir maior celeridade no exame de multiplas questdes da mesma natureza.

CAPITULO 11

DAS SUSPEICOES E IMPEDIMENTOS DE PROCURADORES FEDERAIS

Art. 63. Os(as) Procuradores Federais em exercicio na Procuradoria Federal junto a UTFPR sujeitam-se as proibi¢coes
e aos impedimentos estabelecidos na Medida Proviséria n° 2.229-43, de 6 de setembro de 2001, além daqueles
previstos nos artigos 18 e 20 da Lei 9.784, de 1999.

CAPITULO III

DAS FERIAS

Art. 64. Cabera ao(a) Procurador(a)-Chefe acompanhar marcagao, alteragao e interrupcdo de férias de servidores e
procuradores.

Art. 65. As marcacOes de férias serao definidas, preferencialmente, mediante consenso entre os integrantes da
PF/UTFPR, observando critérios que viabilizem o regular funcionamento do servigo.

Art. 66. As férias dos procuradores, servidores, estagiarios e terceirizados nao serao coincidentes e, ndao havendo
consenso, o(a) Procurador(a)-Chefe decidiréa sobre o assunto.

Art. 67. Nao havera distribuicdo de processos, mandados e diligéncias judiciais para o procurador que estiver
gozando férias ou de licencga, nas hipdteses previstas na legislagdo pertinente, observado prazos de distribuigdo
constantes da Portaria n. 261, de 05 de maio de 2017, ou outra que venha a substitui-la.

Art. 68. Os Procuradores Federais tém direito a 30 (trinta) dias de férias, nos termos do art. 77 da Lei 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, que poderdo ser parceladas em até trés periodos, desde que assim requeridas e no interesse da
administracdo publica.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 69. Os pedidos de informacgodes, diligéncias ou requisi¢coes, escritos ou verbais, originados da Procuradoria
Federal junto a UTFPR, sdo prioritarios e deverao ser atendidos pelos 6rgaos da Instituto, no prazo determinado, na
forma do art. 42 da Lei 9.028, de 1995 e art. 37, XII, da Lei 13.327, de 2016. Paragrafo tinico. A responsabilidade pela
inobservancia do disposto neste artigo serd apurada na forma da Lein® 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

Art. 70. Os servidores com lotagdo na Procuradoria Federal junto a UTFPR serao submetidos a constante
aperfeicoamento profissional, mediante a participacdo em cursos, semindrios, congressos e eventos congéneres.
Paragrafo unico. A participacdo nos eventos referidos no caput importard, necessariamente, em apresentacdo de
relatorio ou certificedo.



Art. 71. Esta Portaria podera ser modificada, no todo ou em parte, por ato normativo do(a) Procurador(a)-Chefe e do
Reitor da UTFPR, de oficio ou por solicitacao dos 6rgaos de administracao superior da AGU e da UTFPR.

Art. 72. Em periodos de excegdo, motivado por questdes de relevante interesse publico, o funcionamento da
Procuradoria Federal junto a UTFPR podera ser disciplinado em ato normativo préprio, editado pelo(a) Procurador(a)-
Chefe, que estabelecerd as regras especificas a serem observadas enquanto perdurar a situagdo singular.

Art. 73. Os atos normativos editados pelo(a) Procurador(a)-Chefe, em conjunto com o Reitor da UTFPR, entrarao em
vigor tdo logo publicados no boletim interno da UTFPR e possuem eficacia imediata e prescindem de submissdo e
aprovacao pelo Conselho Universitario da Entidade.

Art. 74. Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicacdo desta Portaria serdao resolvidos pelo(a) Procurador(a)-
Chefe, observadas as normas legais pertinentes.

Art. 75. Ficam revogadas as disposi¢gées em contrario.
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