ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
PROCURADORIA-GERAL FEDERAL
PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UTFPR

ORDEM DE SERVICO CONJUNTA N° 01/GR/PF-UTFPR, de 02 de DEZEMBRO DE
2013

1

O REITOR DA UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA (UTFPR) E
A PRQCURADORA CHEFE DA PROCURADORIA FEDERAL (PF) JUNTO A UTFPR,
no uso das atrlbuu;oes conferidas na Portaria AGU n° 1. 399, de 5 de outubro de 2009, publicada
no DOU de 13/10/2009, ¢ qutarla PGF n° 526, de 26 de agosto de 2013, publicada no DOU de
30/08/2013, tendo em vista‘a necessidade de disciplinar e operacionalizar o funcionamento da
consultoria e assessbramento 'juridicos no. Ambito da PF/UTFPR, resolvem baixar a preseﬂte
Ordem de Servigo Conjunta, instituindo as Diretrizes Gerais para o exeré\icjo das atividades de
consultoria e assessoramento juridicos prestados pela Procuradoria Federal junto 8 UTFPR:

-

SECAO I - DAS DEFINICOES

Art. 1°. Para os efeitos desta Ordem de Servigo Conjunta,; considerarri-se:
I - Consu]torla Juridica - atividades prestadas quando formalmente sollcltadas

pelo 6rgio competente nos termos da SegHo IV deste ato normativo; e

II- Assessoramento Jlll‘ldlCO at1v1dades prestadas que decorram do exercicio das
atribulgocs da Procuradoria Federal junto a UTFPR e que ndo se enquadre'm no inciso I deste
artigo, tais quais participago em reunides.

Paragtafo Ginico. As atividades de consultoria ¢ assessoramento juridicos previstas
nesta Ordem de Servigo Conjunta ndo afastam a possibilidade de serem recomendadas de oficio,
pela Procuradoria Federal junto a U:I‘F PR, providéncias de natureza juridica a serem adotadas

em atendimento ao interesse publico e 4s normas vigentes, mediante elaboragfo de manifestagio
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juridica prépria ou pelo exercicio de atividades decorrentes do assessoramento juridico.

SECAO II - DA EXCLUSIVIDADE DAS ATIVIDADES DE CONSULTORIA E
- ASSESSORAMENTO JURIDICOS '

Art. 2°. As atividades de consultoria e assessoramento juridicos prestadas a

UTFPR serio exercidas com exclusividade:

15 pelé Procuradoria Federal junio aUTFPR; e
I — por demais Orgdos de execugdo da Procuradoria Geral Federal (PGF)

previamente designados em ato d@ Procurador-Geral Federal. y

SECAO IIT1 - DA COMPETENCIA PARA SOLICITACAQ

Art. 3°. As consultas juridicas & PR/UTFPR devem ser feitas exclusivamentei pelos
seguintes Orgdos da Administragdo Superior da UTFPR, que detenham competéncia para exarar
manifestagdo ou para proferir decisfio acerca da mater1a em relagdo a qual haja duv1da Juridlca a

ser dirimida, compreendendo

I - Reitorié;

II — Vice-Reitoria; ,

I1I - Conselho Universitério (COUNI);

IV - Assessorias da Reitoria;

V- Plzé-Reitoria'de Graduagio e Educag?io Profissional,

VI — Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagéo;

VII - Pr6-Reitoria de RelagBes Emﬁresariais e Comunitdrias;

VI ~ Pr6-Reitoria de Plan'ej\amento ¢ Administragdo;

XI - Diretoria de Gestdo de Pessoas;

XII — Diretoria de Gestdo da Comuni\caqﬁo;‘

XIII — Diretoria de Gestéo da Avaliagdo Institucional;

XIV — Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informagdo; e
" XV - Auditoria Interna, L
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Paragrafo inico. Ndo sdo competentes para solicitar o exercicio de atividade de
consultoria e assessoramento juridicos diretamente 2 PF/UTFPR pessoas fisicas ou ]urldlcas

incluindo érgdos ou entidades publicas estranhas 4 estrutura organizacional da UTFPR.
SECAO IV — DA CONSULTA JURIDICA

SUBSECAO 1-DQ OBJETO | o

.Art. 4°, Serdio objeto de analise juridica prévia e conclusiva:

I — minutas de editais de licitagio, de chamamento piblico e instrumentos
congéneres; | o '
II:-— minutas de contratos e de seus termos aditivos;
III — atos de dispensa e inexigibilidade de licitagéo; .
IV — minutas de convénios, instrumentos congéneres e de seus termos aditivos;
V- minutas de termos de ajustamento de conduta, de termos de compromisso e
1nstrurnentos congeneres, |
VI —minutas de edltals de concurso publlco ou de processo seletivo; _
"VII - minutas de atos normativos que estabelecam direitos e obrlgac;des de forma
genéricae 'abstrata;' _
VIII - processos administrativos referentes & aplicagio de sangdes
" administrativas; : ‘ | '
l “IX - atos normativos da UTFPR.
Parégrafo ﬁni{c:o. O disposto neste artigb ndo afasta a possibilidade de ser
recomendada a andlise juridica prévia de outros dloclumentos pela PF/UTFPR.
Art. 5°. O encaminhamento de consulta juridica também ocorrera qu'ando houver
duvida juridica a ser dirimida fo'rmalmente pela PF que se relacione com as competéncias
institucionais da UTFPR. |

- SUBSECAO I1 - DA FORMA DE ENCAMINHAMENTO
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Art. 6°. As consultas juridicas devem ser encaminhadas necessarlamente pelo

dirigente méximo de cada Orgfio da Administragfo Superipr da UTFPR definido no art. 3°.

Paragrafo Gnico. As consultas juridicas devem ser encaminhadas diretamente a

PF/UTFPR, -sendo desnecessario o encaminhamento do ptocesse via Gabinete do Reitor.

iArt. 7°. Néio serfio admitidas consultas juridiéas formuladas por correio eletronico
{e-mail).
;
Art. 8°. As consultas ]urldlcas formuladas pelos Orgaos da Admlmstragao
Supenor devem ser autuadas e identificadas pelo ntimero do sistema mformatlzado de protocolo
da UTFPR, com o assunto, o nome do interessado e do dérgio consulente, devendo o processo ter

as suas folhas numeradas e rubricadas antes de sua remessa 3 PF/UTFPR.

Art. 9°. Os processos encaminhados 2 PF/UTFPR devem estar instruidos

necessariamente, no minimo, com:

I - ﬁota técnica e/ou despacho, formal, expresso com fundamentagdo técnica e
conclusiva do 6rgdo consulente;
, H- infonnaq:ﬁo sobre os atos e diplomas legais aplicéveis ao casd; v
IIT — mengfo as opinides contrérias que evidenciam a divida juridica suscitada,
quando for o caso; e

[V - eventuais documentos que facilitem a compreenséo ¢ o exame dd matéria.

" §1° Os processos administrativos encaminhados 4 PF/UTFPR para andlise de
minutas de editais e atos normativos da UTFPR deverdo indicar todas as normas juridicas que

1

subsidiardm a sua elaboragéo.
~ §2°. As minwtas de atos normativos da UTFPR, submetidas 4 analise da
PF/UTFPR, deverdo conter, caso modifiquem norma anterior, as indica¢Ses dos dispositivos que

sofreram alteracfo, com a respectiva nota explicativa de sua origem.

" Art. 10. Os processos administrativos encaminhados a PF/UTFPR com instrugio
parcial ou insuficiente serdo devolvidos ao drgiio consulente sem manifestaciio meritoria, a fim
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de que seja providenciada a correta instrugéo do processo, nos termos desta subsegio.

SUBSECAO Iil - DA MANIFESTACAO JURIDICA

Art. 11. Ao chegar a consulta adequadamente instruida ela ser4 distribuida entre

0s Procuradores lotadas na PF/UTFPR para manifeétaqﬁo.

Parégrafo Unico - O processo de consulta, uma vez recebido pelo érgio juridico,
devera ser cadastrado no Sistema Integrado de Controle de Agdes da Unidio — SICAU em relagio
a agdes j‘udiciaié ¢ no Sistema Consultoria - SISCON em relagéo a0s demais processos internos,
nos quais deverfio ser registrados todos os andamentos e atividades realizados no Ambito da

Procuradoria.

Art. 12'. A consulta juridica ser4 résponﬂida com manifestagdo exarada pela
PF/UTFPR, observando-se as qualidades ¢ demais progedimentos previstosllna Portaria AGU
7° 1.399, de 05/10/2009, publicada no DOU _de 13/10/2009, Secdo 1, pags. 36/37, ‘alterada pela
" Portaria AGU n° 316, de 12/03/2010, publicada no DOU de 15/03/2010, Secfio 1, pags. 01/02.

§1°. Quando se tratar de consulta formulada nos termos. dos objetos deﬁmdos no
art. 4° desta Ordem de Servigo Conjunta, devera ser exarada manifestagio espeCIﬁca para cada

processo submetido 4 andlise.

§2°. Quando se tratar de consulta formulada nos termos do art. 5° desta Ordem de
_Servigo Conjunta, a manifestagio devera analisar de forma especifica os quesitos submetidos

apreciagdo juridica.

§3°. Na elaboragdo da maniféstagiﬁo juridica, deverdo ser observados os
entendimentos firmados pelo Procurador-Geral Federal e pelo Advogado-Geral"da Unisio.

ra . . .

§4°. Deverd ser consignada expressamente na manifestagéo juridica a solicitagio
pelo consulente para analise em regime de urgé}lcia ou prioridade. g

Art, 13. A manifestag@o juridica da PF/UTFPR devera ser emitida por meio de-

pareceres € notas técnicas em até 15 (quinze) dias, de informagdes, conforme estabelecido no
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art. 4° da Portaria AGU n° 1.547, de 29 de outubro de 2008; e por meio de cota e despacho, em

até 5 (cinco) dias uteis. '

Paragrafo unico. No caso dé regime de urgéncia ou prioridade, deferido pelo:
. Procurador-Chefe da PF/UTFPR, a manifestagfo juridica devera ser emitida no prazo maximo de
5 (cinco) dias, podendo ser. prorrogado por igual periodo, de acordo com a complexidade da

matéria versada nos autos administrativos, a juizo do Procurador-Chefe da PF/UTFPR.

Art. 14. Os entendimentos firmados na manifestago juridica podefﬁo‘ser revistos

pela PFFUTFPR de oficio ou a pedido do 6rgéo consulente:

I — nos mesmos autos administrativos em que fora proferida a manifestagio
juridica; ‘
II — em autos administrativos diversos, quando se tratar de questdo .similar

~

submetida a nova analise juridica.

§1°. Na solicitagdo de revisdo de manifestagfio, devera ser demonstrada a presenga

de elementos faticos ou juridicos relevantes que ndo tenham sido anteriormente apreciados.

§2°. A reyisﬁo de entendimento juridico anteriormente firmado deverd ser feita

expressa ¢ motivadamente.

Art: 15. Nao sendo acolhido o pedido de revisdo de que trata o art. 14, a matéria
poderé ser submetida ao Procurador-Geral Federal pelo Reitor da‘UTFPR, desde que observadas
as hipoteses previstas no art. 1° da Portaria PGF n° 424, de 23 de julho de 2013,

Pardgrafo unico. Na analise da consylta de que trata este artigo o Procurador-

Geral Federal podera solicitar nova manifestagio da PF/UTFPR.
SECAO V - DO ASSESSORAMENTO JURIDICO = -

Art. 16. Os Orgos da Administragdo Superior da UTFPR definidos no art. 3°

desta Ordern de Servigo Conjunta poderfio solicitar assessoramento juridico quando se tratar,

\% s

. dentre outros:
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I ~ de duvidas juridicas sem complexidade, que possam ser dirimidas sem

necessidade de elaboragdo de manifestagfo juridica prépria, quando néo aplicavel o disposto na

- Seglo IV deste ato normativo;

— de fases iniciais de discussdo interna sobre atos normativos que venham a ser
posteriormente encaminhados para apreciagdo na forma de consulta juridica,, quando' necesséria
ou recomendavel a participagéo préviﬁ da PF/UTFPR;

[T — de acompanhamento de serv1dores em reunides internas ou externas;
T IV —de acompanhamento de trabalhos desenvolv1dos por grupos de servidores

previamente constituidos. - .

Paragrafo Unico - As reunides, acompanhamentos €' assessoramentos

. mencionados neste artigo serfio reglstrados em documento proprio da PF/UTFPR para posterior

registro no SISCON.
_ S Art. 17.0 asseséoramento juridico a que se referem os inciso I e II do art. 16, dar-
se-4 por meio de audiéncia que devera ser agendada. |

1

p Paragrafo Unico. No sera concedido assessoramento juridico por telefone, nem

. .
por correio eletrdnico (e-mail).

~Art. 18. A PF/UTFPR, responsavel pelas atividades de consultoria e
assessoramento ‘juridicos, assistird as autoridades da UTFPR na prestagéo de informagdes em

mandados de seguranca e habeas data.

Art. 19. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Chefe da PF/UTFPR..

r

.o Art. 20. Esta Ordem de Servigo Conjunta entrara em vigor em 02 de dezembro de

2013, devendo ser publicada no Boletim de Servigo e no sitio da UTFPR. -

'LESLIE DE OLIVEIRA BOCCHINO
Procuradora-Chefe da PF/UTFPR




