
CADASTRAR PROPOSTA NO SAP

ACESSE O SAP

Cadastre sua proposta de programa no 
Sistema de Acompanhamento de 
Projetos (SAP) selecionando a 
modalidade programa
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PARECER DA CHEFIA IMEDIATA

MANUAL PARA CHEFIA IMEDIATA

Encaminhe via SAP a proposta para sua 
chefia imediata, que pode recomendá-la 
ou devolvê-la para modificações
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ANEXAR DOCUMENTOS NO SAP2

PROCESSO NO SEI

Após a recomendação da chefia 
imediata, o trâmite de aprovação chegará 
ao DEPEX e este abre um processo no SEI 
onde constarão todos os documentos 
anexados no SAP
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ENCAMINHAMENTOS

O processo é encaminhado à DIREC,
que o submete ao COEMP, para análise 
do programa proposto e os demais 
documentos
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RESOLUÇÃO FINAL DA VERSÃO

O COEMP delibera e o presidente emite a 
Resolução que será incluída no processo 
(SEI)
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APROVAÇÃO

Após a publicação da Resolução 
constando a aprovação do programa,
o DEPEX procede o registro
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Anexe, no próprio SAP, todos os 
documentos relacionados ao programa  
em formato .pdf

DOCUMENTOS NECESSÁRIOS


