UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Manual Procedimental para aplicacao de Sancoes
Administrativas da Universidade Tecnoldégica Federal do
Parana - UTFPR



SUMARIO

Lista de Abreviagoes € Siglas ...........cuuueeemmmimmimimmmmiiiiiisrirrsr s 3
1. INEPOAUGA0 covererreressreresssnnossannossssnossasssssasssssssssssasesssasssssasssssasssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssasssses 4
2. Aplicabilidade das sangoes adMiNiStratiVas......cceceiesssnecssanesssaresssasesssssesssssssssssssssssssssssssasssssassss 7
B I o A= o (=Y Lo = 8
72072 T ]| - TN 8
2.3 Impedimento de licitar e contratar com a Uni@0 ..........cccoooiiiiiiiiiiiiiiicccce e, 9
2.4 Declaracdo de INidoneidade ..........oooueeiiiiiii e 10
P T o == o1 = To= o T 11
3. Infraga@o, conduta e penalidade. ...........cccciiiiiiiiii s ————————— 12
3.1 Licitacdes e contratagdes diretas (dispensa de licitagao e inexigibilidade)........................ 12
3.2 Contratos administrativos e instrumentos equivalentes ............cccooooiiiiiin, 19
B TR T I Lo 1= =1 { - RSP 27
4. Fluxo do processo administrativo sancionador ..............cccovviimmmmccmcssnnseressessssssssss s eeeesenanes 32
5. Legislagdo Aplicada e Documentos de Referéncia.......ccc.cccoevvrmmmiecmecsnnsersrsecmsssssss s eeeeeecanas 38
APENDICES .......cetieueueuraseseseseseesssssssss st st see s s s sssssss st se e s s s s ss s bbb se e e s s as e s s bbb e s s asansnes 39
Apéndice A - Modelo: Comunicado de infragdo (Contratagao).............couvvvveeiiiieeiiiiiiiiiieeeeen, 40
Apéndice B - Modelo: Juizo de admissibilidade (Contratagdo) ............ccoooeveeeiiiiiiiiii, 41
Apéndice C - Modelo: Notificagdo - defesa prévia e producao de provas (Contratagao)......... 42
Apéndice D - Modelo: Relatorio de analise de defesa prévia (Contratagdo) ...............ccceeee.. 46
Apéndice E - Modelo: Decisao administrativa (Contratagao) ...........ccooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 54
Apéndice F - Modelo: Notificagédo - decisao e fase recursal (Contratagao) ..............ceeeeeen. 55
Apéndice G - Modelo: Relatério de andlise de recurso (Contratag&o)...........cooeeeeeeeeieeeeieeenenn. 57
Apéndice H - Modelo: Relatério de analise de recurso -Juizo de Retratagao (Contratacdo)... 59
Apéndice | - Modelo: Decisao de recurso (Contratagao)..........ccoeeeeeeeeeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, 61
Apéndice J - Modelo: Notificagéo final (Contratag@o) ..........coeeeeeeeieiiiieeeee, 63
Apéndice K - Modelo: Comunicado de infragdo (EXeCUGE0) .......cceeveeeeeeeeeeiieeeeeeeeeeeeeeeeeeee, 64
Apéndice L - Modelo: Despacho de juizo de admissibilidade (Execug@o).............cceeeeeeeeennn. 66
Apéndice M - Modelo: Notificagao - defesa prévia e produgao de provas (Execugao)............ 67
Apéndice N - Modelo: Relatério de analise de defesa prévia (Execugao)...........cceeeeeeeeeeeennn. 71
Apéndice O - Modelo: Decisdo administrativa (EXECUGE0)..........coeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e 79
Apéndice P - Modelo: Notificagao - decisao e fase recursal (Execugéo.............ccceeeeeeeeeeeennn. 80
Apéndice Q - Modelo: Relatério de andlise de recurso (EXeCUGa0) ........ccoeeeeeeeeeiieiiiieeeeeeneenn, 82
Apéndice R - Modelo: Relatério de analise de recurso -Juizo de Retratagdo (Execugao)....... 84
Apéndice S - Modelo: Decis@o de recurso (EXECUGE0) .......c.uuvuiiiiiiieeiiiiiiiiie e 86
Apéndice T - Modelo: Notificagao final (EXECUGA0).......ccceeeeeiieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 88
Apéndice U - Modelo: Minuta de Portaria de Comissédo de Responsabilizagao ...................... 89
Apéndice V - Modelo: Minuta de Portaria de Sangao..............vceiiiiiiiiiieiicccee e, 90
Apéndice W - Modelo: Edital de NOtifiCag80o ........ccoveeeeeeeeeeeee 91
Apéndice X - Modelo: Extrato de SanGa0 .........ccooeeeiieiiiieiee e 92
1 | O PPN 93
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CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
DEMAP - Departamento de Materiais e Patrimonio

DIRMAP - Diretoria de Materiais e Patrimonio

DIRPLAD - Diretoria de Planejamento e Administragao

DOU - Diério Oficial da Unido

ENAC - Equipe Nacional de Cobranga

GRU - Guia de Recolhimento da Unido

PROJU - Procuradoria Juridica

PROPLAD - Pro-Reitoria de Planejamento e Administracao
SEI - Sistema Eletronico de Informacao

SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
TR - Termo de Referéncia

UTFPR - Universidade Tecnologica Federal do Parana



1. Introducgao

O presente documento tem por objetivo estabelecer procedimentos, no ambito
da Universidade Tecnoldgica Federal do Parana (UTFPR), para aplicagao de penalidades
previstas nos incisos do art. 156 da Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, por pratica de infragdes previstas nos incisos do art. 155 da referida
lei, garantindo os principios constitucionais do contraditorio e da ampla defesa.

Para tanto, ressaltamos alguns conceitos a serem utilizados neste manual:

-Agente de contratagao: pessoa designada pela autoridade competente, entre
servidores efetivos ou empregados publicos do quadro permanente da Administragdo
Publica para tomar decisbes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao
procedimento licitatdério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologagdao. Na modalidade licitatéria pregdo, o agente
responsavel pela condugéo do certame € o pregoeiro.

-Ata de registro de preg¢o: documento vinculativo, obrigacional e com efeito
contratual, que registra os precgos, os fornecedores, os 6rgaos participantes e condigdes de
fornecimento de bens ou servigos previamente licitados, conforme as disposi¢cdes contidas
no edital da licitacdo e seus anexos (os critérios do objeto estdo no termo de referéncia
[TR]), no aviso ou instrumento de contratagdo direta e nas propostas apresentadas,
permitindo futuras contratagcdes conforme a necessidade da Administracdo Publica.
Utilizado quando a Administracédo precisa adquirir bens ou servicos de forma parcelada,
continua ou eventual, sem a obrigacao de contratacdo imediata.

-Autoridade competente: responsavel por decidir e aplicar penalidades a
licitantes ou contratados que cometerem infragdo no ambito de processos licitatorios ou
contratos administrativos. Nos campi é o Diretor de Planejamento e Administragdo, na
Reitoria, o Pré-Reitor de Planejamento e Administragao.

-Autoridade superior: responsavel por revisar, ratificar, acolher recurso e
decidir definitivamente sobre san¢des administrativas aplicadas a licitantes ou contratados.
Nos campi € o Diretor-Geral, na Reitoria, o Reitor.

-Comissao de Responsabilizagdo: comissao designada por Portaria,
composta por 02 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir, ou seja, tem a finalidade de apurar as
infragbes cometidas por licitantes ou contratados em processos licitatérios ou na execugéo

de contratos administrativos, e aplicar as sangdes cabiveis. Essa comissdo tem como



objetivo promover a responsabilizagdo por atos ilicitos e garantir que as sang¢des sejam
aplicadas de maneira justa e proporcional.

-Contrato: ajuste firmado entre a Administragcao Publica e o particular ou entre
entes publicos, que tenha por objeto a prestacdo de servigos, a execugdo de obra, o
fornecimento de bens ou a locagdo de bens, regido pelos artigos 89 e 92 da Lei n°
14.133/2021, podendo ser substituido por outro instrumento habil como carta contrato,
nota de empenho, autorizagao de compra ou ordem de servigo nos casos de dispensa
de licitagcdo em razdo de valor e compras com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais n&o resultem obrigacdes futuras.

-Contratado: pessoa fisica ou juridica, ou consércio de pessoas juridicas,
signataria de contrato com a Administragao Publica.

-Devido processo legal: principio constitucional que regula, motiva e
fundamenta a formalizagdo de um processo antes da Administragdo tomar decisoes,
evitando assim, sua posterior invalidagdo por inobservancia a requisitos previstos na
legislagao.

-Gestor de contrato: representante da administragdo designado pela
autoridade competente para acompanhar, fiscalizar e gerenciar a execu¢ao de um contrato
administrativo, garantindo que as clausulas contratuais sejam devidamente cumpridas pelo
contratado, responsavel por coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagcao técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo
dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteragcédo, ao reequilibrio, ao pagamento, a
eventual aplicagao de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros.

-Licitante: pessoa fisica ou juridica, ou consércio de pessoas juridicas, que
participa ou manifesta a intengdo de participar de processo licitatorio, podendo ser
equiparado, neste caso, o fornecedor ou o prestador de servicos.

-Infragdao administrativa: € o descumprimento do dever legal, contratual ou
editalicio, cometido no curso do processo licitatéorio ou da execucdo contratual, que
compromete a lisura, eficiéncia ou legalidade do procedimento, e que viola os artigos 155
a 163, da Lei n® 14.133/2021.

-Multa compensatoria: imposta em razao de inadimplemento contratual, com o
objetivo de ressarcir a Administragdo Publica por perdas e danos decorrentes da execugao

parcial do objeto contratado ou a ndo execugao.



-Multa moratéria: tem como finalidade punir o atraso injustificado no
cumprimento de prazos ou de determinadas fases de execucgao do contrato, mas, sem que
haja descumprimento total ou parcial do objeto.

-Proposta: documento apresentado pelo licitante, contendo a sua oferta para o
fornecimento de bens, a execucao de obras ou a prestacao de servigos, de acordo com as
condi¢des do certame.

-Regime juridico administrativo: trata-se do conjunto de normas e principios
que regem a atuagédo da Administragdo Publica, garantindo que a administragdo aja em
consonancia com o interesse publico. De acordo com o art. 2° da Lei n® 9.784, de 29 de
janeiro de 1999, a Administragdo devera obedecer, dentre outros, aos principios da
legalidade, finalidade, motivacéo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla
defesa, contraditorio, seguranga juridica, supremacia ou indisponibilidade do interesse
publico, publicidade e eficiéncia.

-Rescisao contratual: ato de extinguir um contrato firmado entre a
administragao publica e um particular, podendo ocorrer por descumprimento contratual,
razdes de interesse publico, caso fortuito ou forca maior, etc. A rescisdo pode ser unilateral,
amigavel ou judicial.

-Sancao Administrativa: penalidade imposta pela Administragdo Publica a
licitantes ou contratados, em razado de descumprimento de deveres legais, contratuais ou
editalicios.

-Servidor responsavel: servidor estavel, designado por despacho da
autoridade competente, para conduzir processo de san¢cdo administrativa nos casos de
aplicacao da sangao de adverténcia e/ou multa. O mesmo nao podera ser o agente de

contratagao ou o gestor de contrato que detectou a infragdo administrativa.



2. Aplicabilidade das sangdes administrativas

De acordo com a Lei 14.133/2021, os atos previstos como infragdo
administrativa serdo apurados e julgados observados o rito procedimental e a autoridade
competente. No ambito da UTFPR, a autoridade competente para decidir e aplicar sangao
administrativa, nos processos:

a) do Campus, é a Diretoria de Planejamento e Administracdo (DIRPLAD);

b) da Reitoria, é a Pré-Reitoria de Planejamento e Administragcao (PROPLAD).

A Ultima instancia recursal administrativa nos Campi € o Diretor-Geral e, na
Reitoria, € o Reitor.

Verificada a ocorréncia de acdo e/ou omissdo no ambito de licitagdo ou
contratacao, passivel de ser classificada como infragdo administrativa, ou seja, quando os
contratados e os licitantes incidirem nas condutas previstas nos incisos do art. 155 da Lei
n°® 14.133/2021, seja no instrumento convocatorio ou no contrato, descumprindo, total ou
parcialmente, as obrigagdes previstas, ficardo sujeitos as seguintes penalidades:

| — adverténcia;

Il — multa;

[l — impedimento de licitar e contratar com a Unido, pelo prazo maximo de 03
(trés) anos;

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos
e maximo de 06 (seis) anos.

Para a aplicagao das sancdes serao considerados os pontos abaixo, os quais
embasarao a aplicacdo de cada penalidade:

| — a natureza e a gravidade da infracao cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

[l — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos que da infragao provierem para a Administracado Publica;

V - a implantagao ou o aperfeicoamento do programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

Vale ressaltar que, a aplicacdo das sanc¢des previstas em lei nao exclui, em
hipétese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral de eventual dano causado a

Administragcéo Publica.



2.1 Adverténcia

A sancdo de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infragao
administrativa prevista no inciso | do art. 155 da Lei 14.133/2021 - dar causa a inexecugao
parcial do contrato.

A mesma podera ser aplicada isolada ou conjuntamente com a pena de multa,
sendo vedada a sua cumulagao com as demais sangdes e tera cabimento, apenas, durante
a vigéncia do contrato.

A aplicagao da sangao de adverténcia requer analise por servidor devidamente

designado pela autoridade competente via despacho.

2.2 Multas

A multa, seja ela moratéria ou compensatoria, calculada na forma do edital ou
do contrato, considerando os percentuais e a dosimetria da sancao estabelecidos neste
manual, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacao direta e sera
aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas em lei, sendo
considerado irrisorio, ou seja, dispensado de cobranga via processo administrativo
sancionador, valor igual ou inferior a até 0,5% (cinco décimos por cento) do valor atualizado
disposto no inciso Il do art. 75, da Lei 14.133/2021.

Quando da aplicagdo de multa, o valor devera ser descontado na seguinte
ordem:

| — dos pagamentos devidos pela Administracao (glosa);

Il — recolhido por meio de Guia de Recolhimento da Uniao (GRU). Neste caso, o
prazo para vencimento é de 20 (vinte) dias apds a sua emisséo;

[l — descontado do valor da garantia prestada (caso exigida). Neste caso,
notificar a seguradora ou a fiadora para proceder o pagamento dos valores devidos.

Em caso de ndo pagamento das multas aplicadas, conforme previsto acima,
devera o valor, quando igual ou acima de R$ 1.200,00 (um mil e duzentos reais) ser enviado
para inscricdo em divida ativa da Unido, conforme Portaria n? 75, de 22 de marco de 2012, do
Ministério da Fazenda. Neste caso, ao final do processo de sang¢do, a DIRPLAD ou a PROPLAD devera
incluir um formulario de inscricdo em divida ativa ndo-tributaria, conforme Anexo 1 deste manual,
e despacho a Assessoria de Legislacdo e Normas (ASLEN) solicitando o encaminhamento da inscricao
do débito a Equipe Nacional de Cobranca (ENAC). A inscricdo deve ser solicitada em até 90 dias do

vencimento da multa.



Os demais valores de multas devem ser informadas na planilha compartilhada da
UTFPR
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1qFpS1d1NIELgSUDzAgMCMzahscGIEpA ONW

Fs l4bo/edit?gid=0#gid=0. Quando surgirem novos débitos do mesmo devedor, ainda que

sejam de mais de um campus, e o valor somado ultrapassar o limite legal, os campi
credores do débito deverao encaminhar a ASLEN os processos, com a informacéo de que
foram desarquivados para encaminhamento a ENAC.

Os débitos resultantes de multa administrativa poderao ser parcelados, total ou
parcialmente, em até 24 (vinte e quatro) parcelas mensais e sucessivas, desde que
requerido formalmente a Administragdo, conforme disposto no Capitulo Il da Instrugéo
Normativa SEGES/MEI n° 26, de 13 de abril de 2022. Essa IN também estipula o valor
minimo da parcela e o acréscimo de juros a ser cobrado. Nos processo para inscri¢ao de
divida ativa deve ser comprovado que foi oportunizado, nos autos do processo
sancionador, o parcelamento do débito.

A ndo quitacdo da multa pelo fornecedor até o vencimento ou a solicitagdo de
parcelamento da divida, podera ser inscrita no Cadastro Informativo de Créditos n&o
Quitados do Setor Publico Federal (CADIN), sendo a inscrigao do valor compreendido entre
R$ 1.000,00 (mil reais) e R$ 9.999,99 (nove mil, novecentos e noventa e nove reais e
noventa e nove centavos) opcional e obrigatério a partir de R$ 10.000,00 (dez mil reais).
Valores iguais ou inferiores a R$ 999,99 (novecentos e noventa e nove reais e noventa e
nove centavos) nao serao inscritos no CADIN.

Se a divida nao for regularizada dentro de 30 dias, contados da data da
comunicagao, o nome do devedor devera ser inscrito no CADIN. Para realizar a baixa do
registro o devedor devera apresentar comprovante e solicitar a baixa junto ao érgéo que

fez o registro, conforme disposto na Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002.

2.3 Impedimento de licitar e contratar com a Uniao

Ficara impedida de licitar e contratar com a Unido pelo prazo maximo de 03 (trés)
anos, sem prejuizo das demais cominagdes legais e contratuais, o licitante ou contratado
que enquadrar-se nas condutas a seguir enumeradas, quando nao se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da
legalidade, da proporcionalidade e da razoabilidade e os parametros estabelecidos neste
documento:

| - dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administracdo, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1qFpS1d1NIELgSUDzAqMCMzahscGIEpA_0NWFs__l4bo/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1qFpS1d1NIELgSUDzAqMCMzahscGIEpA_0NWFs__l4bo/edit?usp=sharing

Il - dar causa a inexecucéo total do contrato;
lIl - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;

V - nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitacéo

sem motivo justificado.

A aplicacao da san¢ao de Impedimento requer a instauragdo de processo de
responsabilizagao, a ser conduzido por comissao composta de 02 (dois) ou mais servidores

estaveis

2.4 Declaracgao de Inidoneidade

A sancao de declaragao de inidoneidade sera aplicada ao responsavel pelas
infracbes administrativas previstas abaixo, bem como pelas infracdes administrativas
elencadas acima que justifiquem a imposig¢ao de penalidade mais grave que o impedimento
de licitar e contratar com a Unido, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos:

| - apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou

prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato;
Il - fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
[Il - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

V - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013.

Com relagao a penalidade de declaragao de inidoneidade, ndo ha possibilidade
de recurso, nos termos do art. 167 da Lei 14.133/2021. Nesse caso, o contratado tera o
direito de pedido de reconsideracdo, diretamente a autoridade que proferiu a sua

penalizagao.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

A aplicacdo da sanc¢ao de inidoneidade requer a instauracdo de processo de
responsabilizagao, a ser conduzido por comissao composta de 02 (dois) ou mais servidores
estaveis, assim como analise juridica. Neste caso, a autoridade competente devera apenas
SUGERIR a aplicagcédo da san¢ao administrativa de inidoneidade, sendo que os autos serao
encaminhados a Diretoria de Materiais e Patrimonio (DIRMAP), que fara o

encaminhamento a Procuradoria Juridica (PROJU).

2.5 Reabilitagao
E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade

que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
| - reparacao integral do dano causado a Administragao Publica;
Il - pagamento da multa;

[l - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no
caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade,

no caso de declaracao de inidoneidade;
IV - cumprimento das condigdes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao

cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

Nos casos das condutas de apresentar declaracdo ou documentagao falsa
exigida para o certame ou prestar declaracao falsa durante a licitagdo ou a execugao do
contrato e praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846, a lei exige a implantagéo ou

aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.



3. Infragao, conduta e penalidade

Na Universidade Tecnoldgica Federal do Parana, o licitante ou contratado

podera ser responsabilizado administrativamente quando da ocorréncia das infragbes a

seguir relacionadas. As mesmas estao divididas em duas tabelas, contendo os tipos de

conduta tipicamente infringidos e as sang¢des aplicaveis a cada caso, sendo a primeira

tabela referente a fase de contratagao, momento em que o agente de contratagcao opera as

licitacbes e contratagdes diretas (dispensa de licitagdo e inexigibilidade), e a segunda

relativa a fase de execugéo dos contratos administrativos e instrumentos equivalentes:

31
inexigibilidade)

Licitacobes e contratagoes diretas (dispensa de

licitacao e

Inciso Infragao Condutas Tipicas Sangoes Aplicaveis
art. Administrativa
155
IV |Deixar de entregar|1. Entregar parcialmente a documentacdo exigida para o| = Multa: entre 0,5% e 3% do valor do contrato licitado;

documentacédo exigida

para o certame

certame ou solicitada pelo Pregoeiro/Agente de

Contratagcdo/Comissao

elou
Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo

de 1 (um) a 3 (trés) meses

2. Deixar de atender diligéncia para complementar
documentacéo exigida para o certame ou solicitada pelo

Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao

Multa: entre 3% e 7,5% do valor do contrato licitado;
elou
Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo

de 1 (um) a 6 (seis) meses

3. Deixar de entregar a documentagéo exigida para o
certame ou ndo entregar qualquer documento solicitado

pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo

Multa: entre 3% e 10% do valor do contrato licitado;
elou
Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo

de 1 (um) a 6 (seis) meses

4. Entregar documentagéao em manifesta

desconformidade com as exigéncias do certame ou com
do de

a solicitagcdo Pregoeiro/Agente

Contratagdo/Comissao

Multa: entre 3% e 10% do valor do contrato licitado;
e/ou
Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo

de 1 (um) a 6 (seis) meses

5. Praticar conduta ndo expressamente 5.1 Leve
descrita nesta tabela, mas que se
enquadre na infragdo do art. 155, IV,

conforme a gravidade

Multa: entre 0,5% e 3% do valor do contrato licitado
e/ou
Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo

de 1 (um) a 6 (seis) meses

5.2 Moderada

Multa: entre 3% e 7,5% do valor do contrato licitado;
e/ou
Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo

de 6 (seis) a 12 (doze) meses




5.3 Grave

Multa: entre 7,5% e 12% do valor do contrato licitado;
e/ou
Impedimento de licitar e contratar com a Uni&o: prazo

de 12 (doze) a 36 (trinta e seis) meses

5.4 Gravissima

Multa: entre 12% e 15% do valor do contrato licitado;
elou
Declaragdo de Inidoneidade, quando se justifica a

imposi¢cao de penalidade mais grave: prazo de 3 (trés)

anos
OBS: Em atengao a ordem de |Licitante = Aplicam-se as penalidades previstas
classificagdo dos licitantes, as |classificado integralmente, dentro dos limites minimos e
penalidades acima descritas serdo |em 1° lugar maximos estabelecidos.
moduladas conforme os critérios a
seguir: Licitante = As penalidades serdo reduzidas para 2/3 da
classificado prevista para o 1° colocado
em 2° lugar
Licitante = As penalidades serdao reduzidas para 1/3 da
classificado prevista para o 1° colocado

em 3° lugar ou

mais

ESPECIFICAMENTE PARA CONTRATACAO DIRETA:
6. Deixar de entregar a documentagao exigida para o

certame

Multa: o percentual, definido com base nas faixas de
multa estipuladas para as condutas acima, incide sobre
o valor estimado dos itens prejudicados pela conduta
do fornecedor
elou
Impedimento de licitar e contratar com a Unido:
conforme prazos estipulados para as condutas acima
ou
Declaragdo de Inidoneidade, quando se justifica a
imposicao de penalidade mais grave: prazo de 3 (trés)

anos

Nao manter a proposta,
salvo em decorréncia
de fato superveniente

devidamente justificado

1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance

ofertado ou apds negociagao

Multa: entre 0,5% e 3% do valor do contrato licitado
elou
Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo

de 1 (um) a 6 (seis) meses

2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta

quando exigivel

Multa: entre 3% e 7,5% do valor do contrato licitado;
e/ou
Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo

de 6 (seis) a 12 (doze) meses

3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a

etapa competitiva

Multa: entre 3% e 7,5% do valor do contrato licitado;
e/ou
Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo

de 6 (seis) a 12 (doze) meses

4. Deixar de apresentar amostra

Multa: entre 5% e 10% do valor do contrato licitado;
elou
Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo

de 1 (um) a 12 (doze) meses




5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as

especificagdes do edital

Multa: entre 5% e 10% do valor do contrato licitado;
e/ou
Impedimento de licitar e contratar com a Uni&o: prazo

de 1 (um) a 12 (doze) meses

6. Desistir da proposta apresentada quando encerrada a

etapa competitiva

Multa: entre 5% e 10% do valor do contrato licitado;
elou
Impedimento de licitar e contratar com a Uni&o: prazo

de 1 (um) a 12 (doze) meses

7. Abandonar a proposta vencedora quando encerrada a
etapa competitiva, ao deixar de praticar os atos

necessarios a formalizagao da contratagéo

Multa: entre 5% e 10% do valor do contrato licitado;
elou
Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo

de 1 (um) a 12 (doze) meses

8.Praticar conduta ndo expressamente 8.1 Leve
descrita nesta tabela, mas que se
enquadre na infragdo do art. 155, V,

conforme a gravidade

Multa: entre 0,5% e 3% do valor do contrato licitado
elou
Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo

de 1 (um) a 6 (seis) meses

8.2 Moderada

Multa: entre 3% e 7,5% do valor do contrato licitado;
elou
Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo

de 6 (seis) a 12 (doze) meses

8.3 Grave

Multa: entre 7,5% e 12% do valor do contrato licitado;
elou
Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo

de 12 (doze) a 36 (trinta e seis) meses

8.4 Gravissima

Multa: entre 12% e 15% do valor do contrato licitado;
elou
Declaragdo de Inidoneidade, quando se justifica a

imposicao de penalidade mais grave: prazo de 3 (trés)

anos
OBS: Em atengdao a ordem de |Licitante = Aplicam-se as penalidades previstas
classificacdo dos licitantes, as | classificado integralmente, dentro dos limites minimos e
penalidades acima descritas serdo |em 1° lugar maximos estabelecidos.
moduladas conforme os critérios a| . - .
. Licitante = As penalidades serdao reduzidas para 2/3 da
segulr: classificado prevista para o 1° colocado
em 2° lugar
Licitante = As penalidades serdao reduzidas para 1/3 da
classificado prevista para o 1° colocado

em 3° lugar ou

mais

ESPECIFICAMENTE PARA CONTRATAGAO DIRETA:
9. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato

superveniente devidamente justificado

Multa: o percentual, definido com base nas faixas de
multa estipuladas para as condutas acima, incide sobre
o valor estimado dos itens prejudicados pela conduta
do fornecedor

e/ou
Impedimento de licitar e contratar com a Unido:
conforme prazos estipulados para as condutas acima

ou




Declaragdo de Inidoneidade, quando se justifica a

imposi¢cao de penalidade mais grave: prazo de 3 (trés)

anos
Vi N&o celebrar o contrato | 1. Nao celebrar o contrato quando convocado dentro do| = Multa: entre 7,5% e 12% do valor do contrato licitado;
ou ndo entregar a|prazo de validade de sua proposta: deixar de assinar o elou
documentagdo exigida |contrato ou a ata de registro de pregco ou deixar de| = Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo
para a contratacdo, | aceitar/retirar o instrumento equivalente durante a de 12 (doze) a 36 (trinta e seis) meses
quando convocado | vigéncia da proposta apresentada
dentro do prazo de 2. Nao entregar a documentagdo exigida para a| = Multa: entre 3% e 7,5% do valor do contrato licitado;
validade de sua contratagdo quando convocado dentro do prazo de elou
proposta validade de sua proposta: ndo apresentar os documentos | * Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo
necessarios para formalizar o contrato, tais como de 6 (seis) a 12 (doze) meses
certiddes, procuragdes, comprovagédo de regularidade e
documentos complementares, durante a vigéncia da
proposta apresentada
3. N&o entregar a garantia contratual quando convocado | = Multa: entre 7,5% e 12% do valor do contrato licitado;
dentro do prazo de validade e/ou
» Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo
de 12 (doze) a 36 (trinta e seis) meses
4. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a| = Multa: entre 5% e 10% do valor do contrato licitado;
ata de registro de prego ou a aceitar/retirar o instrumento elou
equivalente, durante a vigéncia da proposta apresentada, | = Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo
no prazo estabelecido pela Administragéo de 6 (seis) a 12 (doze) meses
ESPECIFICAMENTE PARA CONTRATACAO DIRETA: = Multa: o percentual, definido com base nas faixas de
5. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a multa estipuladas para as condutas acima, incide sobre
documentagdo exigida para a contratagdo, quando o valor estimado dos itens prejudicados pela conduta
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta do fornecedor
elou
= Impedimento de licitar e contratar com a Unido:
conforme prazos estipulados para as condutas acima
ou
= Declaragdo de Inidoneidade, quando se justifica a
imposicao de penalidade mais grave: prazo de 3 (trés)
anos
VIII | Apresentar declaragdo | 1. Apresentar declaragao falsa = Multa: entre 20% e 25% do valor do contrato licitado;

ou documentacéo falsa
exigida para o certame
ou prestar declaragao

falsa durante a licitagdo

e
Declaragédo de Inidoneidade: prazo minimo de 4

(quatro) e maximo de 5 (cinco) anos

2. Apresentar documentacgéo falsa

Multa: entre 25% e 30% do valor do contrato licitado;
e
Declaragéo de Inidoneidade: prazo minimo de 5 (cinco)

anos e maximo de 6 (seis) anos

3. Prestar declaragao falsa

Multa: entre 15% a 20% do valor do contrato licitado;
e
Declaragéo de Inidoneidade: prazo minimo de 3 (trés)

anos e maximo de 4 (quatro) anos




4. Omitir informagdo em declaragdo ou documentagao

exigida para o certame

Multa: entre 15% a 20% do valor do contrato licitado;
e
Declaragéo de Inidoneidade: prazo minimo de 3 (trés)

anos e maximo de 4 (quatro) anos

5. Apresentar documento adulterado

Multa: entre 25% a 30% do valor do contrato licitado;
e
Declaragao de Inidoneidade: prazo minimo de 5 (cinco)

anos e maximo de 6 (seis) anos

6. Praticar conduta ndo expressamente | 6.1 Moderada
descrita nesta tabela, mas que se
enquadre na infragdo do art. 155, VIII,

conforme a gravidade

Multa: entre 15% e 20% do valor do contrato licitado;
e
Declaragéo de Inidoneidade: prazo minimo de 3 (trés)

anos e maximo de 4 (quatro) anos

6.2 Grave

Multa: entre 20% e 25% do valor do contrato licitado;
e
Declaragédo de Inidoneidade: prazo minimo de 4

(quatro) e maximo de 5 (cinco) anos

6.3 Gravissima

Multa: entre 25% e 30% do valor do contrato licitado
€;
Declaragao de Inidoneidade: prazo minimo de 5 (cinco)

anos e maximo de 6 (seis) anos

ESPECIFICAMENTE PARA CONTRATACAO DIRETA:
7. Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida
para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a

dispensa eletrbnica

Multa: o percentual, definido com base nas faixas de
multa estipuladas para as condutas acima, incide sobre
o valor estimado dos itens prejudicados pela conduta
do fornecedor;

e
Inidoneidade: conforme

Declaragédo de prazos

estipulados para as condutas acima

IX Fraudar a licitagcao 1. Praticar conduta destinada a obtengdo de vantagem| = Multa: entre 25% e 30% do valor do contrato licitado;
indevida para si ou para outrem, induzindo ou mantendo e
em erro o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo, | = Declaracéo de Inidoneidade: prazo minimo de 5 (cinco)
cometida no curso do processo licitatério ou da dispensa anos e maximo de 6 (seis) anos
de licitagdo (exemplos: formagdo de cartel, uso de
empresas de fachada para simular concorréncia, uso
fraudulento de informagdo privilegiada em fase de
licitagdo, manipulagéo de propostas em conluio
ESPECIFICAMENTE PARA CONTRATAGAO DIRETA: = Multa: entre 25% e 30% sobre o valor estimado dos
2. Fraudar a dispensa eletronica itens prejudicados pela conduta do fornecedor;
e
= Declaragao de Inidoneidade: prazo minimo de 5 (cinco)
anos e maximo de 6 (seis) anos
X Comportar-se de modo | 1. Comportar-se de modo inidéneo: praticar conduta| = Multa: entre 15% e 20% do valor do contrato licitado;

inidbneo ou cometer
fraude de qualquer

natureza

desonesta ou que ndo esta de acordo com as normas
éticas ou juridicas aplicaveis a sua area de atuagéo, a
exemplo de assédio, coagdo, intimidagdo, alegacdes
falsas ou levianas e condutas obstrutivas do bom

andamento do processo

e
Declaragao de Inidoneidade: prazo minimo de 3 (trés)

anos e maximo de 4 (quatro) anos




2. Cometer fraude de qualquer natureza: praticar conduta
destinada a obtengdo de vantagem indevida, para si ou
para outrem, induzindo ou mantendo em erro o
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao, ainda que

fora das fases o processo licitatorio

Multa: entre 15% e 20% do valor do contrato licitado;
e
Declaragéo de Inidoneidade: prazo minimo de 3 (trés)

anos e maximo de 4 (quatro) anos

3. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei

Multa: entre 25% e 30% do valor do contrato licitado;
e
Declaragao de Inidoneidade: prazo minimo de 5 (cinco)

anos e maximo de 6 (seis) anos

4. Induzir deliberadamente a erro no julgamento

Multa: entre 15% e 20% do valor do contrato licitado;
e
Declaragéo de Inidoneidade: prazo minimo de 3 (trés)

anos e maximo de 4 (quatro) anos

5. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada

Multa: entre 15% e 20% do valor do contrato licitado;
e
Declaragéo de Inidoneidade: prazo minimo de 3 (trés)

anos e maximo de 4 (quatro) anos

ESPECIFICAMENTE PARA Prestar

CONTRATAGAO DIRETA:

6.1

declaragao falsa

Multa: entre 15% a 20% sobre o valor estimado dos
itens prejudicados pela conduta do fornecedor;

e
Declaragéo de Inidoneidade: prazo minimo de 3 (trés)

anos e maximo de 4 (quatro) anos

6. Comportar-se de modo inidéneo ou | quanto as
cometer fraude de qualquer natureza, | condi¢cdes de
considerando-se comportamento | participagéo;
inidéneo, entre outros 6.2 Prestar
declaragao falsa
quanto ao
engquadramento
como ME/EPP

(Microempresa
ou Empresa de
Pequeno Porte);

Multa: entre 15% a 20% sobre o valor estimado dos
itens prejudicados pela conduta do fornecedor;

e
Declaragao de Inidoneidade: prazo minimo de 3 (trés)

anos e maximo de 4 (quatro) anos

6.3 Praticar
conluio entre os
fornecedores, em
qualquer

momento da
dispensa, mesmo
apos o
encerramento da

fase de lances.

Multa: entre 15% a 20% sobre o valor estimado dos
itens prejudicados pela conduta do fornecedor;

e
Declaragao de Inidoneidade: prazo minimo de 3 (trés)

anos e maximo de 4 (quatro) anos

Xl

Praticar atos ilicitos
com vistas a frustrar os

objetivos da licitagéo

1. Praticar conduta contraria a lei ou aos principios que
regem o processo licitatério com o propésito de impedir
que a licitagdo cumpra com os seguintes objetivos legais
previstos no art. 11 da Lei n°® 14.133/21:

a) assegurar a selegdo da proposta apta a gerar o
resultado de contratagdo mais vantajoso para a
Administragéo Publica, inclusive no que se refere ao ciclo
de vida do objeto (art. 11, I);

Multa: entre 25% e 30% do valor do contrato licitado;
e
Declaragao de Inidoneidade: prazo minimo de 5 (cinco)

anos e maximo de 6 (seis) anos




b) assegurar tratamento isondmico entre os licitantes,
bem como a justa competicao (art. 11, 1l);

c) evitar contratagdes com sobreprego ou com pregos
manifestamente inexequiveis e superfaturamento na
execugao dos contratos (art. 11, Ill);

d) incentivar a inovagéo e o desenvolvimento nacional

sustentavel (art. 11, IV)

ESPECIFICAMENTE PARA CONTRATAGCAO DIRETA:
2. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos

do certame

Multa: entre 25% a 30% sobre o valor estimado dos
itens prejudicados pela conduta do fornecedor;

e
Declaragao de Inidoneidade: prazo minimo de 5 (cinco)

anos e maximo de 6 (seis) anos

Xl

Praticar ato lesivo
previsto no art. 5° da Lei
n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013

1. Praticar ato lesivo a Administragao Publica nacional ou
estrangeira, por parte das pessoas juridicas do paragrafo
Unico do art. 1° da Lei n° 12.846/13, que atente contra o
patriménio publico nacional ou estrangeiro, os principios
da administragdo publica ou os compromissos
internacionais assumidos pelo Brasil, conforme as
condutas expressamente tipificadas no art. 5° da referida
lei, conforme a gravidade, a saber:
a) prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente,
vantagem indevida a agente publico, ou a terceira pessoa
a ele relacionada (art. 5°, I);
b) comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de
qualquer modo subvencionar a pratica dos atos ilicitos
previstos nesta Lei (art. 5°, Il);
c) comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa
fisica ou juridica para ocultar ou dissimular seus reais
interesses ou a identidade dos beneficidrios dos atos
praticados (art. 5°, ll1);
d) no tocante a licitagbes e contratos:
i. frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou
qualquer outro expediente, o carater competitivo de
procedimento licitatério publico (art. 5°, IV, a);
ii. impedir, perturbar ou fraudar a realizagéo de qualquer
ato de procedimento licitatério publico (art. 5°, IV, b);
iii. afastar ou procurar afastar licitante, por meio de
fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo
(art. 5°, 1V, c);
iv. fraudar licitagdo publica ou contrato dela decorrente
(art. 5°, 1V, d);
v. criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa
juridica para participar de licitagdo publica ou celebrar
contrato administrativo (art. 5°, IV, e);
vi. obter vantagem ou beneficio indevido, de modo
fraudulento, de modificagbes ou prorrogagdes de
contratos celebrados com a administragado publica, sem
autorizacdo em lei, no ato convocatdrio da licitagéo
publica ou nos respectivos instrumentos contratuais
(art. 5, IV, f);

Multa: entre 25% e 30% do valor do contrato licitado;
e
Declaragao de Inidoneidade: prazo minimo de 5 (cinco)

anos e maximo de 6 (seis) anos




vii.manipular ou fraudar o equilibrio econdémico-

financeiro dos contratos celebrados com a
administragéo publica (art. 5°, 1V, g);

e) dificultar atividade de investigagédo ou fiscalizagao de

orgéos, entidades ou agentes publicos, ou intervir em sua

atuacgéo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e

dos 6rgéos de fiscalizagéo do sistema financeiro nacional

(art. 5°, V).

ESPECIFICAMENTE PARA CONTRATAGCAO DIRETA:
2. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846,
de 1° de agosto de 2013

= Multa: entre 25% a 30% sobre o valor estimado dos
itens prejudicados pela conduta do fornecedor;
e
= Declaragao de Inidoneidade: prazo minimo de 5 (cinco)

anos e maximo de 6 (seis) anos

Tabela 1: Infragdes, condutas e penalidades nas licitagdes e contratacdes diretas
(dispensa de licitagao e inexigibilidade)

3.2 Contratos administrativos e instrumentos equivalentes

Inciso
art.
155

Administrativa

Infragao

Condutas Tipicas

Sancgoes Aplicaveis

Dar

causa

a

inexecugédo parcial do

contrato

1. Entregar parte dos bens

Adverténcia;

elou

Multa: entre 0,5% e 5% do valor da contratagédo

2. Entregar parte dos bens em desacordo com o que foi

contratado

Adverténcia;

elou

Multa: entre 0,5% e 5% do valor da contratagéo

3. Recusar-se a efetuar a substituicido de parte do

material rejeitado

Adverténcia;

elou

Multa: entre 5% e 10% do valor da contratagéo

4. Recusar-se a efetuar a entrega de parte dos bens

Adverténcia;

elou

Multa: entre 5% e 10% do valor da contratagédo

5. Executar parte dos servigos

Adverténcia;

elou

Multa: entre 0,5% e 5% do valor da contratagcao




6. Executar parte dos servigos em desacordo com o que

foi contratado

Adverténcia;
elou

Multa: entre 0,5% e 5% do valor da contratagao

7. Recusar-se a executar parcialmente os servigos

Adverténcia;
elou

Multa: entre 5% e 10% do valor da contratagéo

8. Praticar conduta ndo expressamente descrita nesta

tabela, mas que se enquadre no art. 155, |

Adverténcia;
e/ou

Multa: entre 0,5% e 10% do valor da contratagao

ESPECIFICAMENTE PARA CONTRATACAO DIRETA:
9. Dar causa a inexecugéo parcial do contrato

Adverténcia;

elou
Multa: o percentual, definido com base nas faixas de
multa estipuladas para as condutas acima, incide sobre
o valor estimado dos itens prejudicados pela conduta

do fornecedor

Dar
inexecugéo parcial do

causa a

contrato que cause

grave dano a
Administracao, ao
funcionamento dos

servigos publicos ou ao

interesse coletivo

1. Entregar parcialmente bens, desde que cause grave
dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos

publicos ou ao interesse coletivo

Multa: entre 7,5% e 12% do valor da contratacéo;
e/ou
Impedimento de licitar e contratar com a Uni&o: prazo

de 12 (doze) a 36 (trinta e seis) meses

2. Recusar-se a efetuar a entrega de parte dos bens,
desde que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse

coletivo

Multa: entre 12% e 15% do valor da contratagao;

elou
Declaragdo de Inidoneidade, quando se justifica a
imposicao de penalidade mais grave: prazo de 3 (trés)

anos

3. Recusar-se a efetuar a substituicdo de parte do
material rejeitado, desde que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos

ou ao interesse coletivo

Multa: entre 12% e 15% do valor da contratagao;

elou
Declaragdo de Inidoneidade, quando se justifica a
imposicao de penalidade mais grave: prazo de 3 (trés)

anos

4. Recusar-se a executar parcialmente os servigos,
desde que cause grave dano a Administracdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse

Multa: entre 12% e 15% do valor da contratagao;
elou

Declaragédo de Inidoneidade, quando se justifica a

coletivo imposicao de penalidade mais grave: prazo de 3 (trés)
anos

5. Praticar conduta néo 5.1 Grave = Multa: entre 7,5% e 12% do valor da contratacéo;

expressamente descrita nesta e/ou

tabela, mas que se enquadre no

art. 155, Il, conforme a gravidade

Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo

de 12 (doze) a 36 (trinta e seis) meses

5.2 Gravissima

Multa: entre 12% e 15% do valor da contratagao;

elou
Declaragdo de Inidoneidade, quando se justifica a
imposicao de penalidade mais grave: prazo de 3 (trés)

anos




ESPECIFICAMENTE
CONTRATAGAO DIRETA:

6. Dar causa a inexecugao parcial

PARA 6.1 Grave

do contrato que cause grave dano

a Administragao, ao funcionamento

Multa: entre 7,5% e 12% sobre o valor estimado dos
itens prejudicados pela conduta do fornecedor;

elou
Impedimento de licitar e contratar com a Uni&o: prazo

de 12 (doze) a 36 (trinta e seis) meses

dos servigos publicos ou ao .
¢ P 6.2 Gravissima

interesse coletivo, conforme a

gravidade:

Multa: entre 12% e 15% sobre o valor estimado dos
itens prejudicados pela conduta do fornecedor;

elou
Declaragdo de Inidoneidade, quando se justifica a
imposicao de penalidade mais grave: prazo de 3 (trés)

anos

Dar
inexecugao

contrato

causa

total

a
do

1. Nao entregar os bens

Multa: entre 7,5% e 12% do valor da contratagéo;
e/ou
Impedimento de licitar e contratar com a Uni&o: prazo

de 12 (doze) a 36 (trinta e seis) meses

2. Ensejar o retardamento da entrega do objeto da
licitagdo sem motivo justificado, quando a obrigagéo nao

é mais exequivel

Multa: entre 12% e 15% do valor da contratagao;

elou
Declaragdo de Inidoneidade, quando se justifica a
imposicao de penalidade mais grave: prazo de 3 (trés)

anos

3. Nao executar os servigos

Multa: entre 7,5% e 12% do valor da contratacéo;
e/ou
Impedimento de licitar e contratar com a Uni&o: prazo

de 12 (doze) a 36 (trinta e seis) meses

4. Ensejar o retardamento da execugédo do objeto da
licitagdo sem motivo justificado, quando a obrigagdo nao

é mais exequivel.

Multa: entre 12% e 15% do valor da contratagao;

elou
Declaragdo de Inidoneidade, quando se justifica a
imposicao de penalidade mais grave: prazo de 3 (trés)

anos

5. Praticar conduta nao 5.1 Grave

expressamente descrita nesta
tabela, mas que se enquadre no

art. 155, Ill, conforme a gravidade

Multa: entre 7,5% e 12% do valor da contratagao;
e/ou
Impedimento de licitar e contratar com a Uni&o: prazo

de 12 (doze) a 36 (trinta e seis) meses

5.2 Gravissima

Multa: entre 12% e 15% do valor da contratagao;

elou
Declaragéo de Inidoneidade, quando se justifica a
imposicao de penalidade mais grave: prazo de 3 (trés)

anos

ESPECIFICAMENTE
CONTRATAGAO DIRETA:

6. Dar causa a inexecugao total

PARA 6.1 Grave

do contrato, conforme a

gravidade:

Multa: entre 7,5% e 12% sobre o valor estimado dos
itens prejudicados pela conduta do fornecedor;

elou
Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo

de 12 (doze) a 36 (trinta e seis) meses




6.2 Gravissima

= Multa: entre 12% e 15% sobre o valor estimado dos
itens prejudicados pela conduta do fornecedor;
elou
= Declaragdo de Inidoneidade, quando se justifica a

imposicao de penalidade mais grave: prazo de 3 (trés)

anos
VIl | Ensejar o|1. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto da| e Multa moratoria: 0,05% por dia de atraso injustificado
retardamento da | licitagdo sem motivo justificado, o que configura atraso sobre o valor da parcela inadimplida;
execugao ou da | injustificado na execug&o do contrato (art. 162 da Lei n° elou
entrega do objeto da|14.133/21), quando a obrigagdo ainda pode ser| e Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo
licitagdo sem motivo | regularmente executada maximo de 7 (sete) meses
justificado ou
e Declaragdo de Inidoneidade, quando se justifica a
imposicao de penalidade mais grave: prazo de 3 (trés)
anos
2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto da| e Multa moratéria: 0,07% por dia de atraso injustificado
licitagdo sem motivo justificado, pela inobservancia do sobre o valor total do contrato até maximo de 2%;
prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou elou
reposicdo da garantia, o que configura atraso| e Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo
injustificado na execugédo do contrato (art. 162 da Lei n° maximo de 7 (sete) meses
14.133/21, quando a obrigagdo ainda pode ser ou
regularmente executada e Declaragdo de Inidoneidade, quando se justifica a
imposicao de penalidade mais grave: prazo de 3 (trés)
anos
3. Ensejar o retardamento da entrega do objeto da| e Multa moratéria: 0,05% por dia de atraso injustificado
licitagdo sem motivo justificado o que configura atraso sobre o valor da parcela inadimplida;
injustificado na execugao do contrato (art. 162 da Lei n°® elou
14.133/21), quando a obrigagdo ainda pode ser| e Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo
regularmente executada maximo de 7 (sete) meses
ou
e Declaragdo de Inidoneidade, quando se justifica a
imposi¢ao de penalidade mais grave: prazo de 3 (trés)
anos
ESPECIFICAMENTE PARA CONTRATACAO DIRETA: | e Multa: entre 5% a 10% sobre o valor estimado dos itens
4. Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do prejudicados pela conduta do fornecedor;
objeto da contratagdo direta sem motivo justificado e/ou
e Impedimento de licitar e contratar com a Unido: prazo
de 4 (quatro) a 12 (doze) meses
ou
e Declaragdo de Inidoneidade, quando se justifica a
imposicao de penalidade mais grave: prazo de 3 (trés)
anos
VIIl | Apresentar 1. Apresentar declaragéo falsa = Multa:: entre 20% e 25% do valor da contratagéo;

documentagéo falsa ou

prestar declaragao

e
= Declaragédo de Inidoneidade: prazo minimo de 4

(quatro) e maximo de 5 (cinco) anos




falsa durante a

execugao do contrato

2. Apresentar documentagao falsa

e Multa: entre 25% e 30% do valor da contratagao;
e
e Declaragédo de Inidoneidade: prazo minimo de 5 (cinco)

anos e maximo de 6 (seis) anos

3. Prestar declaragéo falsa

Multa:: entre 15% a 20% do valor da contratacéo;

e

Declaragéo de Inidoneidade: prazo minimo de 3 (trés)

anos e maximo de 4 (quatro) anos

4. Omitir informagédo em declaragdo ou documentagéo

exigida para a execugéo contratual

Multa: entre 15% a 20% do valor da contratagao;

e

Declaragéo de Inidoneidade: prazo minimo de 3 (trés)

anos e maximo de 4 (quatro) anos

5. Apresentar documento adulterado

Multa: entre 25% a 30% do valor da contratagao;
e

Declaragdo de Inidoneidade: prazo minimo de 5 (cinco)

anos e maximo de 6 (seis) anos

6. Praticar conduta nao 6.1 Moderada

expressamente descrita nesta
tabela, mas que se enquadre na

infracggdo do art. 155, VI,

Multa: entre 15% e 20% do valor da contratagao;

e

Declaragéo de Inidoneidade: prazo minimo de 3 (trés)

anos e maximo de 4 (quatro) anos

conforme a gravidade
9 6.2 Grave

Multa: entre 20% e 25% do valor da contratagao;

e

Declaragédo de Inidoneidade: prazo minimo de 4

(quatro) e maximo de 5 (cinco) anos

6.3 Gravissima

Multa: entre 25% e 30% do valor da contratagao;

e

Declaragao de Inidoneidade: prazo minimo de 5 (cinco)

anos e maximo de 6 (seis) anos

ESPECIFICAMENTE PARA CONTRATACAO DIRETA:
7. Apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao

falsa durante a execugao do contrato

Multa: o percentual, definido com base nas faixas de
multa estipuladas para as condutas acima, incide sobre
o valor estimado dos itens prejudicados pela conduta
do fornecedor;

e
e Declaragdo de Inidoneidade, quando se justifica a
imposicao de penalidade mais grave: conforme prazos

estipulados para as condutas acima

Praticar ato fraudulento
na execugao do

contrato

1. Pratica de qualquer ato, cometido exclusivamente na
execugao contratual, que seja destinado a obtencéo de
vantagem ilicita, para si ou para outrem, induzindo ou

mantendo em erro a Administragdo Publica

Multa: entre 25% e 30% do valor da contratagao;

e

Declaragao de Inidoneidade: prazo minimo de 5 (cinco)

anos e maximo de 6 (seis) anos

ESPECIFICAMENTE PARA CONTRATAGAO DIRETA:

2. Praticar ato fraudulento na execugao do contrato

Multa: entre 25% a 30% sobre o valor estimado dos

itens prejudicados pela conduta do fornecedor;

e

Declaragéo de Inidoneidade, quando se justifica a
imposicao de penalidade mais grave: prazo minimo de

5 (cinco) anos e maximo de 6 (seis) anos




Comportar-se de modo

inidbneo ou cometer

1. Comportar-se de modo inidéneo: praticar conduta

desonesta ou que ndo esta de acordo com as normas

e Multa: entre 15% e 20% do valor da contratagao;

e

fraude de qualquer |éticas ou juridicas aplicaveis a sua area de atuagdo, a| e Declaragdo de Inidoneidade: prazo minimo de 3 (trés)
natureza exemplo de assédio, coagao, intimidagdo, alegagbes anos e maximo de 4 (quatro) anos
falsas ou levianas e condutas obstrutivas do bom
andamento do processo
2. Nao apresentar comprovagdo de cumprimento de| e Multa: entre 15% e 20% do valor da contratagao;
obrigagdes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do e
Tempo de Servigco (FGTS) em relagdo aos empregados | e Declaragao de Inidoneidade: prazo minimo de 3 (trés)
diretamente envolvidos na execugdo de contrato de anos e maximo de 4 (quatro) anos
servigcos com regime de dedicagéo exclusiva de mao de
obra (art. 50 da Lei n°® 14.133/21)
3. Cometer fraude de qualquer natureza: pratica de| e Multa: entre 20% e 25% do valor da contratagéo;
qualquer ato, cometido fora da execugéo contratual, que e
seja destinado a obtengao de vantagem ilicita, parasiou| e Declaracdo de Inidoneidade: prazo minimo de 4
para outrem, induzindo ou mantendo em erro a (quatro) e maximo de 5 (cinco) anos
Administragdo Publica
ESPECIFICAMENTE PARA CONTRATACAO DIRETA: | e Multa: o percentual, definido com base nas faixas de
4. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de multa estipuladas para as condutas acima, incide sobre
qualquer natureza o valor estimado dos itens prejudicados pela conduta
do fornecedor
e
= Declaragdo de Inidoneidade, quando se justifica a
imposicao de penalidade mais grave: conforme prazos
estipulados para as condutas acima
XIl |Praticar ato lesivo|1. Praticar ato lesivo a Administragdo Publica nacional | e Multa: entre 25% e 30% do valor da contratagao;

previsto no art. 5° da
Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013

ou estrangeira, por parte das pessoas juridicas do
paragrafo unico do art. 1° da Lei n°® 12.846/13, que atente
contra o patriménio publico nacional ou estrangeiro, os
principios da administragao publica ou os compromissos
internacionais assumidos pelo Brasil, conforme as
condutas expressamente tipificadas no art. 5° da referida
lei, conforme a gravidade, a saber:
a) prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente,
vantagem indevida a agente publico, ou a terceira
pessoa a ele relacionada (art. 52, I);
b) comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou
de qualquer modo subvencionar a pratica dos atos
ilicitos previstos nesta Lei (art. 5°, 11);
c) comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa
fisica ou juridica para ocultar ou dissimular seus reais
interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos
praticados (art. 5°, Ill);
d) no tocante a licitagdes e contratos:
i. frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacéo ou
qualquer outro expediente, o carater competitivo de

procedimento licitatério publico (art. 5°, 1V, a);

e
e Declaragao de Inidoneidade: prazo minimo de 5 (cinco)

anos e maximo de 6 (seis) anos




ii. impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de
qualquer ato de procedimento licitatério publico (art. 5°,
IV, b);
iii. afastar ou procurar afastar licitante, por meio de
fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo
(art. 5°, IV, c);
iv. fraudar licitagédo publica ou contrato dela decorrente
(art. 5°, 1V, d);
v. criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa
juridica para participar de licitagdo publica ou celebrar
contrato administrativo (art. 5°, IV, e);
vi. obter vantagem ou beneficio indevido, de modo
fraudulento, de modificagdes ou prorrogagbes de
contratos celebrados com a administragéo publica,
sem autorizacdo em lei, no ato convocatério da
licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos
contratuais (art. 5°, IV, f);
vii. manipular ou fraudar o equilibrio econdémico-
financeiro dos contratos celebrados com a
administragéo publica (art. 5°, 1V, g);
e) dificultar atividade de investigacao ou fiscalizagao de
6rgados, entidades ou agentes publicos, ou intervir em
sua atuagdo, inclusive no ambito das agéncias
reguladoras e dos 6rgdos de fiscalizagdo do sistema

financeiro nacional (art. 5°, V).

ESPECIFICAMENTE PARA CONTRATACAO DIRETA:
2. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846,
de 1° de agosto de 2013

e Multa: entre 25% a 30% sobre o valor estimado dos
itens prejudicados pela conduta do fornecedor;
e
e Declaragdo de Inidoneidade, quando se justifica a

imposicao de penalidade mais grave: prazo minimo de

5 (cinco) anos e maximo de 6 (seis) anos

Tabela 2: Infracbes, condutas e penalidades nos contratos administrativos e
instrumentos equivalentes

As penalidades previstas nos incisos Il, Ill, 1V, V, VI e VII das tabelas acima
poderao ser majoradas em 10% (dez por cento), para cada agravante, até o limite de 03
(trés) anos, quando restar comprovado que:

| - o licitante ou contratado tenha sofrido registro da mesma penalidade no
sistema de registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacoes
Publicas (PNCP), ou cadastro similar, nos 12 (doze) meses que antecederam a data da
abertura da sessao publica;

Il - o licitante tenha sido desclassificado ou inabilitado por ndo atender as
condigdes do instrumento convocatoério, quando for notéria a sua impossibilidade de
atendimento ao estabelecido;

lIl - o licitante, deliberadamente, ndo responder as diligéncias destinadas a

esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo de contratacao;




IV - o licitante tenha prestado declaragdo falsa de que € beneficiario de
tratamento diferenciado concedido em legislagao especifica;

V - o contratado n&o tenha realizado o recolhimento do FGTS e das
contribuigdes previdenciarias dos empregados, bem como o ndo pagamento do salario, do
vale-transporte e do auxilio alimentagéo.

Da mesma forma, as penalidades poderdao ser reduzidas em 10% (dez por
cento), para cada circunstancia atenuante, até o limite minimo de um més para a
penalidade de impedimento de licitar ou contratar. S&o consideradas circunstancias
atenuantes:

| - inexisténcia de registro de penalidades no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF), exceto adverténcia;

Il - colaboragdo para resolugdo ou mitigacdo do problema, apresentar
justificativas, ou ainda, responder as comunicagodes realizadas pela administragao;

[l - possuir programa de integridade implementado, a ser avaliado nos termos
do Decreto n° 12.304, de 9 de dezembro de 2024.

A penalidade referente a infragdo do inciso IV da Lei 14.133/2021, deixar de
entregar documentacdo exigida para o certame, sera afastada quando a entrega da
documentacao ocorrer fora dos prazos estabelecidos, desde que nao tenha acarretado
prejuizos a Administracédo, observando-se ainda, cumulativamente, que:

| - a documentagéo entregue esteja correta e adequada ao que fora solicitado
em cada convocagao;

Il - o eventual atraso no cumprimento dos prazos nao seja superior a sua quarta
parte;

lIl - ndo tenha ocorrido nenhuma solicitagéo de prorrogagéo de prazos;

IV - ndo tenha ocorrido nenhuma hipdétese de agravantes prevista no texto
acima;

V - o licitante faltoso ndo tenha sofrido registro de penalidade no SICAF em
decorréncia da pratica de quaisquer condutas tipificadas na presente norma em
procedimentos licitatérios ou em contratagbes ocorridas nos 12 (doze) meses que
antecederam o fato em razao do qual sera aplicada a penalidade.

Sera de responsabilidade do agente de contratagao a verificagdo dos eventos
ocorridos durante o certame, no que se refere aos itens |, Il, lll e IV e V, acima descritas,
devendo o mesmo comunicar a autoridade competente sobre a possibilidade de

afastamento da penalidade, a qual analisara sobre possiveis prejuizos acarretados a



Administracdo para decisdo acerca da abertura ou ndo de processo de apuragao de
responsabilidade.

Sera de responsabilidade do agente de contratacéo, no que se refere aos itens
de infragcéo IV, V, VIII, 1X, X, Xl e Xll, o informe a autoridade competente de condutas de
licitantes tipificadas como irregulares durante a sessao publica, para possivel instauragcao
de processo administrativo de apuragao para possivel aplicagao de sang¢ao contratual.

A aplicagao das penas previstas neste Manual ndo exclui a possibilidade de
aplicacao de outras sangdes previstas no instrumento convocatorio, no contrato e/ou na
legislag&o vigente, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, inclusive por perdas
e danos causados a Administragao.

Conforme artigo 60° da Lei 14.1333/2021, a personalidade juridica podera ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagédo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com
o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a

obrigatoriedade de analise juridica prévia.

3.3 Dosimetria
A dosimetria € o conjunto de parametros utilizados para quantificar a gravidade
da sang¢ao administrativa a ser aplicada. Apds a definicdo da sancéo, a tabela abaixo ajuda

a estimar o tempo e o valor da mesma, levando em conta o principio da proporcionalidade:

Dosimetria da Sangao
Critérios Escala Justificativa
Nenhum | Muito | Baixo | Médio Alta Muito Pontos
baixo Alta
Grau de 0 1 2 3 4 5 Justificativa
culpabilidade
Antecedentes - 0 1 2 3 4 5 Justificativa
histérico de
infracdo
Gravidade da 0 1 2 3 4 5 Justificativa
infracao




Prejuizos 0 1 2 3 4 5 Justificativa
suportados pela
Administracao

Dificuldade 0 1 2 3 4 5 Justificativa
colocada pela
contratada na

apuracgéao da
infragdo ou no
saneamento da
situacao

Total de Pontos

Tabela 3: Dosimetria da Sancao

Considerando a tabela acima, o total maximo que uma empresa pode somar &
25 (vinte e cinco) pontos, o que resultaria na aplicagdo do valor da multa e do tempo
maximo de suspensao previstos neste manual. Para os demais resultados, deve-se aplicar
a regra de trés simples, conforme demonstrado no exemplo abaixo.

Exemplo: Uma empresa contratada pela Administragdo deixou de entregar
100% (cem por cento) dos itens contratados, no caso materiais de informatica, que
somavam o valor de R$ 5.000,00 (cinco mil reais); ndo ha registro de inadimpléncia anterior
da empresa; houve prejuizo operacional moderado ao érgao, uma vez que possuia estoque
de alguns desses itens; durante o processo de aplicagdo de penalidade a empresa
apresentou, em sua defesa, documento comprovando que os itens estavam parados na
aduana, aguardando liberagdo, e que os mesmos seriam entregues em data futura, a qual
nao soube precisar quando. A autoridade competente entendeu que a justificativa
apresentada pela empresa nao afasta completamente a responsabilizagao, razao pela qual,
de forma fundamentada, propbs a aplicacdo de multa cumulada com o impedimento de
licitar e contratar com a Uni&o.

Para fundamentar o valor da multa e o prazo da suspensao, a autoridade
competente analisou cada um dos cinco critérios estabelecidos de acordo com as
circunstancias do caso concreto ponderando a dosimetria cabivel e apresentando as
justificativas devidas conforme tabela abaixo (DOI, 2016).

Quando a inexecugao do objeto for parcial, o valor da multa deve ser calculado
considerando apenas o valor descumprido ou ndo executado. Por exemplo, se no caso
anterior a empresa tivesse descumprido apenas 10% (dez por cento) do contrato, a multa

teria que ser proporcional ao percentual de material ndo entregue.



Dosimetria da Sancao

Critérios Escala Justificativa
Nenhum | Muito | Baixo | Médio | Alta Muito | Pontos
baixo Alta
Grau de 0 1 2 3 4 5 3 O grau de culpabilidade &
culpabilidade moderado, pois a inexecugao
foi causado por inércia
externa e se comprometeram
a entregar assim que possivel
Antecedentes - 0 1 2 3 4 5 0 N&o ha histérico de
histérico de inadimplemento por parte da
infracéo contratada. A mesma possui
outros contratos com o 6rgéo.
N&o ha registros no SICAF
Gravidade da 0 1 2 3 4 5 5 A gravidade da infragdo é
infragao alta, pois ocorreu a
inexecugao total do contrato
Prejuizos 0 1 2 3 4 5 3 O prejuizo foi moderado, pois
suportados pela ainda havia alguns itens em
Administracao estoque
Dificuldade 0 1 2 3 4 5 0 A contratada sempre
colocada pela colaborou e prestou os
contratada na esclarecimentos necessérios
apuracgéao da no tempo determinado
infragcdo ou no
saneamento da
situacao

Total de Pontos

11

Tabela 4: Exemplo de aplicagao de dosimetria

Para iniciarmos o calculo, devemos observar neste manual, qual é a conduta

infringida pela contratada ou licitante e quais sdo as sang¢des aplicaveis. Neste caso, trata-

se do item 1, do inciso Ill, ndo entregar os bens:

inexecugédo total do

contrato

Inciso art. Infragao Condutas Tipicas Sancgoes Aplicaveis
155 Administrativa
1l Dar causa a| 1. Nao entregar os bens = Multa: entre 7,5% e 12% do valor da contratagéo;

e/ou

* Impedimento de licitar e contratar com a Unido:

prazo de 12 (doze) a 36 (trinta e seis) meses

Tabela 5: Sangbes aplicaveis para o item 1, do inciso Il

Analisando as tabelas acima, constatamos que: o total de pontos conferidos a

contratada foi 11, de um total maximo de 25 pontos. Neste sentido, 25 (pontuagdo maxima)




esta para 36 meses (tempo maximo de suspensao a ser considerado pelo manual para o
item 1, do inciso Ill), assim como 11 (pontos obtidos) esta para “x” meses (prazo de
suspensao a ser imposto). O resultado obtido, através de regra de 3 simples, é 15,84
meses ou 15 meses e 25 dias.

Considerando as circunstancias do exemplo acima citado, ndo cabe a aplicagao
de agravantes. Quanto aos atenuantes a empresa nao possui registros no SICAF e
respondeu as comunicagoes realizadas pela administragéo, ou seja, aplica-se ao prazo de
15 meses e 25 dias uma reducao de 20%, 10% para cada atenuante, totalizando 12 meses
e 20 dias. Verificamos que o prazo estipulado esta de acordo com o manual de sang¢ao que
previa o tempo de 12 a 36 meses para este tipo de conduta, sendo o menor tempo aplicavel
12 meses. O calculo completo esta demonstrado na Figura 1.

O mesmo ocorre para calcularmos o valor da multa. Se considerarmos que 25
pontos esta para 12% do valor da multa, assim como 11 pontos obtidos esta para “x%”, o
resultado sera de 5,28%. Neste caso nao sera possivel a aplicagao do calculo dos 20% de
desconto de atenuantes que a empresa teria direito, uma vez que, 0 manual prevé para
esta conduta a aplicagdo de multa entre 7,5% e 12% do valor da contratagao, ou seja, deve-
se aplicar o percentual minimo estipulado. Neste caso 7,5% de R$ 5.000,00 (cinco mil
reais), que ensejara em multa no valor de R$ 375,00 (trezentos e setenta e cinco reais). O

calculo para definir o percentual da multa esta demonstrado na Figura 2.



Figura 1: Calculo de dosimetria: tempo de impedimento de licitar e contratar com a Unido
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* Aplique a tabela de iré mudar: 11 x 25x = 396
dosimetria. :
396
No exemplo, na tabela Tempo méximo Yo 2
\ 2 : Total de 3 25
-\ final o total foi de tos obtide da penalidade -
i =
/) 11 pontos. mE (em meses) & x = 15,84 meses
%) _ na tabela de ovists
—v % dosimetria PROVILO o
AT . manual.

T — -

/ -

VALIDAR RESULTADO.

* Lembre-se de conferir se o prazo
estipulado esta de acordo com o manual.

DEQUAR O 20
ATENUVAR E/OU AGRAVAR g ot
* Quando o resultado de meses
No exemplo: tiver casas depois da virgula é
necessario transformar em dias.

Por regra, o teto maximo e minimo sempre
serd o previsto no manual, mesmo que
posterior aplicagdo dos
atenuantes/agravantes ultrapassem esses

Agravantes = n3o houve no caso.
Atenuantes = Sicaf (aplicar -10%) e No exemplo:
Comunicagdes (aplicar -10%).

12,67 meses = " limites!
Total de acréscimos e descontos = -20% 12 Eses 20 dins 95
Iy i No exemplo: situag@o dentro dos limites,
- Assim: - 20% de 15,84 . assim sang@o final = 12 meses e 20 dias.
= 12,67 meses ’ =
’ N
L 4 |
~ - N~ -

Figura 2: Célculo de dosimetria: percentual da multa
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4. Fluxo do processo administrativo sancionador

O quadro abaixo descreve o fluxo do processo administrativo sancionador no

ambito da UTFPR. Observa-se que os setores envolvidos no fluxo podem variar quando o

processo ocorrer nos Campi ou na Reitoria. Salientamos também que os modelos

constantes neste manual e indicados no fluxo estao divididos em duas modalidades: fase

de contratacao, destinado ao agente de contratacdo diante de infragcdo praticada pelo

licitante no processo licitatério, e fase de execugao, destinada ao gestor de contrato,

almoxarife ou gestor de atas, a fim de responsabilizar as empresas contratadas, seja por

condutas inadequadas relacionadas ao contrato, ata de registro de precos, empenho, ou

outro documento similar.

Quem faz

Fluxo do processo

Gestor de Contrato

Agente de
contratacao

Almoxarife

Gestor de atas

1° Iniciar processo
no SEI

2° Registrar o ato de
infracéo a
autoridade
competente,
conforme modelo

3° Anexar provas

4° Encaminhar
processo a
DIRPLAD ou a
PROPLAD




DIRPLAD

PROPLAD

5° Fazer despacho
de Juizo de
Admissibilidade,
conforme modelo

6° Encerrar
processo

ou

Designar servidor
por despacho nos
casos de penalidade
de adverténcia e/ou
multa

ou

Designar comissao
de
responsabilizagcao
por meio de portaria
nos casos de
penalidade de
impedimento ou
inidoneidade,
conforme modelo de
minuta

Comisséo de
responsabilizagao

Servidor designado

7° Notificar
fornecedor para
apresentacao de
defesa prévia,
conforme modelo

8° Analisar defesa
prévia e emitir
relatério final para
DIRPLAD ou
PROPLAD,
conforme modelo

DIRPLAD

PROPLAD

9° Emitir decisdo
administrativa,
conforme modelo

10° Notificar o
arquivamento do
processo no caso de
n&o sancionar

ou

Notificar a empresa
quanto a aplicagao
da penalidade e a
interposicéo de
recurso, conforme
modelo

11° Analisar recurso
€ encaminhar para
autoridade superior
caso seja mantida a
decisao, conforme
modelo

ou

Analisar recurso,
emitir juizo de
retratagao, notificar o
fornecedor e
executar nova
decisao* ou notificar
fornecedor e
arquivar em caso de
revogagao

ou
Executar a decisdo*

caso o fornecedor
nao envie recurso e




encerrar processo

*Nos casos de
execugao de
penalidade verificar
0s passos 14°a 17°

Diretor-Geral

Reitor

12° Emitir decisdo
do recurso,
conforme modelo

13° Devolver o
processo para
comissao de
responsabilizagao
ou servidor
designado para
execugao da
decisao

Comisséo de
responsabilizagao

Servidor designado

14° Notificar
fornecedor da
decisdo do recurso,
conforme modelo

15° Solicitar emisséo
de portaria,
conforme modelo de
minuta e enviar
juntamente com a
decisao do recurso

16° Providenciar o
registro das sangdes
no SICAF e CEIS,
bem como a
publicagdo no DOU
do extrato de

17° Encerrar
processo

sangao, conforme
modelo

Tabela 6: Fluxo do processo sancionador no ambito da UTFPR

A seguir descrevemos de forma pormenorizada cada uma das atividades acima

elencadas:

1° Iniciar processo no SEIl: Ocorrida situagdo que configure a hipotese de ser uma
infragdo administrativa, o gestor de contratos abrira processo no Sistema Eletrénico de
Informacao (SEI) do tipo “Gestdo de Contratos: Aplicacdo de Sancao Contratual”; assim
como o agente de contratagao abrira processo do tipo “Licitagcao: Aplicagdo de Sancgao
decorrente de Procedimento Licitatério (Aviso de Penalidade)” e o almoxarife ou gestor de

atas abrira o processo do tipo “Geral: Analise e Encaminhamento de Documentos”.

2° Registrar o ato de infracao a autoridade competente. Nessa etapa, o servidor que
abriu o processo devera inserir documento de Comunicado de Infragdo conforme modelo

constante neste manual, sendo modelos A (fase de contratagéo) ou K (fase de execugéao).

3° Anexar provas. Além do Comunicado de Infracéo, o servidor responsavel pela abertura
do processo devera anexar documentos que comprovem a situacdo apontada, podendo
ser troca de e-mails com os representantes da contratada, relatério fotografico, relatorios

da fiscalizacao, relatorios e atas licitatérios, entre outros.



4° Encaminhar processo a DIRPLAD ou a PROPLAD. Apds a abertura e inclusdo dos

documentos acima citados, o processo devera ser enviado a DIRPLAD ou a PROPLAD.

5° Fazer despacho de Juizo de Admissibilidade. Nesta etapa a DIRPLAD ou a
PROPLAD deve inserir documento de Juizo de Admissibilidade, sendo modelos B (fase de

contratagao) ou L (fase de execugao).
6° O Juizo de Admissibilidade pode resultar em trés possiveis encaminhamentos:

-Se detectado que nao houve infragdo ou que a mesma ja foi sanada, a autoridade

competente pode decidir pelo arquivamento do processo.

-Nos casos de aplicagdao das penalidades de adverténcia e/ou multa, a autoridade
competente devera designar, por meio de despacho, um servidor para conduzir o processo,
que nao podera ser o agente de contratagdo que detectou a infragcdo ou o gestor do

contrato.

-Nos casos de aplicagdo das penalidades de impedimento de licitar ou inidoneidade, a
autoridade competente devera encaminhar ao gabinete a emissao de Portaria de Comissao

de Responsabilizagdo, conforme minuta apresentada no modelo U do manual.

7° Notificar fornecedor para apresentagcao de defesa prévia. O servidor designado ou
comissao responsavel designada devera encaminhar a empresa licitante ou contratada o
Oficio de Notificacao para apresentacao de defesa prévia e produgao de provas, conforme
modelos C (fase de contratagao) ou M (fase de execucgao). De acordo com o art. 158 da
Lei 14.133/2021 o licitante ou o contratado tera 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
intimacao, para apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretende produzir. A
notificacdo deve ser enviada através de e-mail com confirmagdo de recebimento ou
correspondéncia com aviso de recebimento (AR). Caso a empresa nao seja localizada,
devera ser publicada no Diario Oficial da Unido (DOU) o Edital de Notificagdo, conforme

modelo W do manual.

8° Analisar defesa prévia e emitir relatério final. Nesta fase o servidor designado ou a
comissao responsavel deve emitir o Relatério de Andlise de Defesa Prévia para a
autoridade competente (DIRPLAD ou PROPLAD) conforme modelos D (fase de
contratagao) ou N (fase de execugao), mesmo que a empresa nao apresente defesa prévia.

No relatorio final deve constar a sugestao de sangéo a ser aplicada.



9° Emitir decisdao administrativa. Apds analise do processo, a autoridade competente
devera emitir a decisdo administrativa conforme modelos E (fase de contratagcédo) ou O (fase

de execucgao).

10° Notificar a empresa sobre o arquivamento do processo, no caso de nao sancionar, ou
notificar quanto a aplicagdo da penalidade e a interposicdo de recurso. Tanto o
arquivamento, com o motivo devidamente justificado, quanto a decisao pela aplicagao de
penalidade, devem ser encaminhadas por meio da Notificagao de Deciséo e Fase Recursal
a empresa conforme modelos F (fase de contratagdo) ou P (fase de contratagdo). De
acordo com o art. 158, § 2° da Lei 14.133/2021 o licitante ou o contratado podera apresentar
alegacoes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao, que deve
ser enviada através de e-mail com confirmagao de recebimento ou correspondéncia com
AR..

No caso de aplicagdo de multa, juntamente com a Decisdo Administrativa e a Notificagdo
de Decisdo e Fase Recursal deve ser encaminhada a guia de recolhimento da Uniao
(GRU). A notificacdo deve descrever que, caso a empresa nao efetue o pagamento da
GRU, o valor podera ser descontado de eventuais pagamentos (créditos) que a empresa
fizer jus, e, se inexistentes, sera dado inicio a cobranga por via judicial, através da inscrigéo
do débito em divida ativa da Unido, sendo possivel o seu parcelamento, conforme disposto
no Capitulo Ill da Instru¢ao Normativa SEGES/MEI n° 26, de 13 de abril de 2022. (Verificar

item 2.2 deste Manual)

11° Analisar o recurso. Apds o envio da documentacdo para a empresa apresentar

recurso, podem ocorrer 0os seguintes encaminhamentos:

-Caso a empresa tenha apresentado recurso tempestivamente e a autoridade competente
mantenha as sang¢des, devera encaminhar o Relatério de Andlise de Recurso para
autoridade superior (Diretor-Geral ou Reitor), conforme modelos G (fase de contragéo) ou

Q (fase de execugao) no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

-Caso a empresa tenha apresentado recurso tempestivamente e a autoridade competente
resolva, de maneira fundamentada, modificar a sua decisao, devera ser emitida a Deciséo
de Recurso - Juizo de Retratagao, conforme modelos H (fase de contratagao) e R (fase de
execugao), sendo o mesmo ratificado pela autoridade superior (Diretor-Geral ou Reitor).
Apos, notificar o fornecedor e executar a nova decisado ou notificar o fornecedor e arquivar

em caso de revogacao.



-Caso a empresa nao envie recurso, devera ser executada a decisdo e 0 processo

arquivado.

12° Emitir decisao do recurso. Apds o recebimento do processo, a autoridade superior
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do

recebimento dos autos, conforme modelos | (fase de contratagdo) ou S (fase de execugao).

13° Devolver o processo para comissao de responsabilizagao ou servidor designado para

fins de notificagdo e encaminhamento da execucéo da(s) penalidade(s).

14° Notificar fornecedor da decisdao do recurso. A comissao responsavel ou o servidor
designado devera encaminhar a Notificagdo Final a empresa acerca da decisao proferida
pela autoridade superior, conforme modelos J (fase de contratacdo) ou T (fase de

€Xecucgao).

15° Solicitar emissao de portaria. Nos casos de aplicacdo de impedimento de licitar e/ou
multa deve ser solicitado ao gabinete dos campi ou da reitoria a emisséo de Portaria de
Sancao, conforme minuta apresentada no modelo V. A mesma deve ser encaminhada a

empresa juntamente com a Notificacado Final.

16° Providenciar o registro das san¢goes no SICAF e CEIS, bem como a publicagcao
no DOU do extrato de san¢ao, conforme modelo . A comissado de responsabilizagéo ou
o servidor designado deve cadastrar as sanc¢des nas plataformas SICAF e CEIS ou solicitar
o cadastro ao setor responsavel no campus ou reitoria. Toda sangao administrativa deve
ser registrada. Se a sanc¢éo sugerida for a Declaragéo de Inidoneidade, verificar o item 2.4
deste Manual. Nos casos de aplicacdo de impedimento de licitar e/ou multa a comisséo de
responsabilizacdo ou o servidor designado deve providenciar ou solicitar a publicagcéo do

Extrato de San¢ao no DOU, conforme modelo X.

17° Encerrar processo. Apos a inclusao de todos os documentos comprobatorios dos

passos 15° e 16° o processo pode ser encerrado em sede administrativa.



5. Legislagao Aplicada e Documentos de Referéncia

Caderno de Logistica - San¢Oes administrativas em licitagcdes e contratos

Caderno de Logistica - Sangdes administrativas - Diretrizes para formulacdao de procedimento
administrativo especifico.

DOI, Armando Akio Santos. Dosimetria da suspensao temporaria de participacao em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo. Revista Zénite — Informativo de LicitagcOes e
Contratos (ILC).

Instrucdo Normativa CGU n° 2/2015 - Regula o registro de informagdes no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

Instrucdo Normativa n° 10/2020 - Estabelece regras de funcionamento do Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — Sicaf, no ambito do Poder Executivo Federal

Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26/2022 - Dispde sobre a dispensa, o parcelamento, a
compensagao € a suspensao de cobranca de débito resultante de multa administrativa e/ou
indenizagdes, previstas na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da
Administracao Publica federal direta, autarquica e fundacional, ndo inscritas em divida ativa

Lein® 9.784/1999 - Regula o processo administrativo no ambito da Administracao Publica Federal

Lei n° 10.522/2002 - Dispdes sobre o Cadastro Informativo dos créditos ndo quitados de érgdos e
entidades federais e da outras providéncias

Lei n° 12.846/2013 - Lei Anticorrupcao - DispOe sobre a responsabilizacdao administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracdo ptblica, nacional ou estrangeira e da
outras providéncias

Lein® 14.133/2021 - Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos

Manual de Licitacdes e Contratos do TCU - Estabelece orientacoes e jurisprudéncia do TCU

Manuais do Portal de Compras Publicas do Governo Federal.

Portaria MF n° 75/2012 - Dispoe sobre a inscricdo de débitos na Divida Ativa da Unido e o
ajuizamento de execucoes fiscais pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.



https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/cadernos-de-logistica/midia/manual-sancoes-22-09.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/cadernos-de-logistica/midia/caderno-de-logistica-de-sancao-2.pdf
https://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=282859
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-10-de-10-de-fevereiro-de-2020-242572238
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-26-de-13-de-abril-de-2022
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9784.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10522compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/lei-n-14.133-de-1-de-abril-de-2021-311876884
https://licitacoesecontratos.tcu.gov.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais
https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/insumos-agropecuarios/insumos-agricolas/sementes-e-mudas/publicacoes-sementes-e-mudas/PortariaMFn75de22demarode2012.pdf

APENDICES



Apéndice A - Modelo: Comunicado de infragdo (Contratag&o)

Comunicado de Infragao
Fase de Contratagao

Para:
XXXXXXXXXXXXXXXXXX  (DIRPLAD-XX ou PROPLAD)

Assunto:
Informa ocorréncia durante processo de contratacdo publica e recomenda instauracdo de processo
administrativo sancionador.

1. Informagdes Gerais da Licitagdo e do Licitante

Processo: 23064 XXXXXXXX.

Modalidade de Contratacdo/Numero: Pregdo n2 xx ou Concorréncia n2 x ou Dispensa n2 x.
Edital: Documento SEI N2 xxxxx

Termo de Referéncia: Documento SEI N2 xxxxxx

Nome Licitante / CNPJ: XXXXXXXXXXXXX ; CNPJ XXXXXXXX.

Endereco fisico da Licitante:

Enderego eletrdnico da Licitante:

2. Relato da Conduta para Apuragio/Data da ocorréncia

<inserir itens/grupos que esta associado ao fornecedor>

3. Provas da Conduta Relatada

Conforme Ata xxxx - documento SEI n2 xxx, pagina XxXxxx, XXXXXXXX.
De acordo com xxxx, documento SEI n® xxxxx.

4. Previsao da Infragdo nos Termos da Contratagao

Conforme item xxx do Edital, tem-se que: XXXXXXXX

5. Previsdo da Possibilidade de Penalizagao nos Termos da Contratagao

Conforme item xxx do Edital, tem-se que: XXXXXxxx




Ante o exposto, como agente da contratagdo responsavel pelo processo apresentado, comunico a
ocorréncia e recomendo a instauracdo de procedimento para apurac¢do da conduta.

<Nome e assinatura SEI>
Agente de Contratagao




Apéndice B - Modelo: Juizo de admissibilidade (Contratagao)

Despacho DIRPLAD-xx ou PROPLAD
Juizo de Admissibilidade

Considerando o exposto no Comunicado de Infracdo SEI n2 xxxxxx;

Considerando o exposto no Manual de San¢des da UTFPR SEI n2 xxx e o enquadramento preliminar da
situacdo nos casos xxxxxxx, passiveis de Adverténcia e/ou Multa;

DECIDO pela notificacdo do licitante, abertura de prazo para apresentacdo de defesa prévia, dando
sequéncia ao processo administrativo de apuracdo do caso.

Ao/A DEMAP-XX/DIRMAP/Servidor designado mediante despacho.
ou
Considerando o exposto no Comunicado de Infragdo SEI n2 xxxxxx;

Considerando o exposto no Manual de San¢Ges da UTFPR SEI n2 xxx e o enquadramento preliminar da
situagdo nos casos xxxxxxx, passiveis de Impedimento/Declaracdo de inidoneidade de licitar e contratar;

DECIDO pela abertura de processo de responsabilizagdo do licitante.

Ao GADIR-XX/GABIR para designacdo da Comissdo de Responsabilizacdo.

ou

Considerando o exposto no Comunicado de Infragdo SEI n2 xxxxxx;

Considerando o exposto no Manual de San¢gdes da UTFPR SEI n2 xxx;

Considerando que se trata de XXxxxxxx;

Considerando que XXXXxxX;

Considerando que xxxxxx

DECIDO pelo encerramento do processo, sem abertura de processo de responsabilizacao do licitante.
Ao/A DEMAP-XX/DIRMAP para arquivamento.

<Nome e assinatura SEI>
DIRPLAD-XX ou PROPLAD



Apéndice C - Modelo: Notificagao - defesa prévia e produgao de provas (Contratagéo)

NOTIFICACAO
Defesa Prévia e Produg¢ao de Provas

A
XXxxxx <nome do representante legal da licitante>
XXXXXX <cargo>
XXXXXX <nome da licitante/fornecedor>
xxxxxx <CNPJ do licitante>
Assunto:

Ocorréncia durante processo de contratacdo publica; apuracdo da situacdo; abertura de prazo
para apresentacdo de defesa prévia.

A Universidade Tecnolégica Federal do Parand - Campus-xx, por intermédio da Comissdo de
Responsabilizacdo designada pela Portaria n2 xxxxx GADIR-xx (SEI n2 xxxxx), ou conforme Despacho da
Diretoria de Planejamento e Administracdo (SEI n? xxxxx), NOTIFICA sobre a abertura do processo
administrativo de responsabilizagdo SEI xxxx sobre apurag¢do de conduta em licitagdo, bem como, procede

sua INTIMAGAO para apresentacdo de defesa escrita e especificacdo das provas que pretende produzir,

nos termos da Lei n2 14.133/2021, considerando o exposto a seguir:

I. DA CONDUTA EM APURACAO

1.1 Licitacao Conduta

Pregdo eletronico n2 xxxxxx, UASG XXXXX. XXXXXXXXXXXXX

Regime legal:

Lei n2 14.133/2021 (nova lei de licitagdes)

1.2 Previsao da Obrigagdo nos termos da Previsdo das infragGes e da possibilidade de
licitagdo. aplicagao de san¢gGes administrativas nos
termos da licitagao.




Edital, item xxx: InfragGes: xxx do
“. Sangdes: Xxxxx
Termo de Referéncia, item xxxx:

“XXXXXX”

1.3 Enquadramento legal da conduta:

Considerando o disposto no art. 155 da Lei n? 14.133/2021:

"Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragdes:

| - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracGes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sangdes:

| - adverténcia;
Il - multa;
Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.”

Infragdes configuradas preliminarmente com a conduta relatada no item 1.1:

I. Inexecucdo parcial; Il. inexecugdo parcial que cause grave dano; XXXXXXXX

1.4 Provas juntadas ao processo e anexas a esta Notificacao:




Anexo A - Relato da ocorréncia SEI n?

Anexo B - xxxxx SEI n2 ...

Il. DA DEFESA E PRODUCAO DE PROVAS

2.1 Conforme art. 158 da Lei 14.133/2021 e considerando o exposto nesse documento, a licitante esta
intimada para apresentar DEFESA ESCRITA e especificar eventuais provas que pretenda produzir, no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado do recebimento desta notificacdo.

2.2 Serdo indeferidas, mediante decisdao fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias,
protelatdrias ou intempestivas.

2.3 A defesa e o pedido de producdo/inclusdo de provas deverdo ser assinados pelo representante legal
da empresa, sendo instruidos com os documentos que julgar pertinentes e entregue pessoalmente ou por
via eletronica (e-mail) ou, ainda, por via postal desde que, no mesmo periodo, envie o codigo de
rastreamento por e-mail.

- Endereco eletrénico para envio: xxxxx (citar como assunto: Processo x);

- Endereco fisico para entrega presencial ou via postal: xxxxxx (citar como
assunto: PROCESSO XXXXXXX).

2.4 Ressaltamos desde ja que o processo tera sua continuidade independentemente da manifestacdo da
empresa.

111. DA VISTA AO PROCESSO / COPIA DO PROCESSO

3.1 O processo administrativo encontra-se a disposi¢cdo para vista do interessado no Departamento de
Materiais e Patriménio (DEMAP-xx) ou DIRMAP, em dia util de funcionamento da unidade, nos horarios
das xxh as xxh, com intervalo das xxh as xxxh.

3.2 Ressaltamos que o processo é digital, assim o interessado também podera solicitar o envio de cdpia
do processo por meio eletrénico, no enderego xxxxxx (citar como assunto Processo XXXXXXXxXx).

IV. DO RITO PROCESSUAL

4.1 Informamos que a eventual aplicacdo das sanc¢des previstas na Lei 14.133/2021, conforme artigos 157,
158, 166, 167 e 168, sera processada de acordo com as seguintes fases:

a) defesa: notificagdo da empresa e abertura de prazo para apresentacdo de defesa prévia e
especificagdo de provas;

b) provas: producdo/deferimento/indeferimento;

c) alegagGes finais: notificagdo da empresa (no caso de houver produgdo de provas extras as citadas
nessa notificagdo/intimacgdo);

d) analise comissdo <ou andlise departamental>: emissdo de relatério conclusivo sobre o caso pelos
servidores designados para apuracdo do caso <ou emissdo de relatdrio pelo servidor responsdvel pelo
processo>;

e) aplicacdo da sancdo: decisdo de arquivamento ou decisdo de aplicacdo da sangdo pela autoridade
competente com abertura do prazo recursal;

f) recursal: protocolado o recurso, se ndo reconsiderar a decisdo, a autoridade que aplicou a sangdo
remetera o recurso a autoridade imediatamente superior para analise e decisdo sobre o recurso.

V. DOS MEIOS PARA CONTATOS



5.1 Presencialmente: nos dias Uteis de funcionamento da Instituicdo, nos horarios das xh as xxh, com
intervalo xxxh, na xxxxxxxx, CEP xxxxxx. Bloco xxxxx, sala XXXXXXXX;

5.2 Por meio do endereco eletronico XXXXXXX (citar como assunto: Processo 23064.xXXXXXXXX); e

5.3 No telefone Oxxx xxxxxxx (ramal XXX ).

<Nome e assinatura SEI>
Servidor designado

Comissdo de Responsabilizacao



Apéndice D - Modelo: Relatério de analise de defesa prévia (Contratagao)

RELATORIO

Analise de Defesa Prévia

AO(A) SENHOR(A)

XXXXXX

DIRETOR(A) DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGCAO - UTFPR CAMPUS - XX ou PROPLAD
AUTORIDADE SANCIONADORA - 12 INSTANCIA

A Comissao de Responsabilizagao do Processo Administrativo Sancionador designada por meio
da Portaria n2 XXX, de XXXX 202X, publicada no Boletim de Servicos Eletrénico em XXXXX, com o
objetivo de apurar eventuais responsabilidades administrativas da licitante XXXXX, descritas no
processo N2 xxxxxxxx, vem, respeitosamente, apresentar seu

RELATORIO FINAL

1. FATOS QUE ORIGINARAM A INSTAURACAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

1.1. O presente processo administrativo de apuragado originou-se do Comunicado de Infragdo SEl
n2 xxxxx de xxxx, com informac¢des acerca de possivel irregularidade da licitante xxxxx, CNPJ
XxxxX, no Pregdo/Dispensa/Concorréncia n? xxxxx. O documento foi emitido pelo agente da
contratacdo e encaminhado a Diretoria de Planejamento e Administracdo do Campus-XX da
UTFPR para fins de providéncias.

1.2. O Pregdo/Dispensa/Concorréncia n2xxxx/20xx foi realizada para contratacdo/aquisicdo de
XXXxxxx <descrever objeto geral>.

1.3. Apdos admissibilidade da Diretoria de Planejamento e Administracdo do Campus-XX da
UTFPR, documento SEI n2 xxxxxx, foi publicado em xxxxxxx a Portaria designando comissdo para
apuracdo do caso, dando inicio aos trabalhos da Comissao.

2. Legislagdo regente da contratacao e do rito de apurac¢ao de eventual infragao



2.1. A Dispensa/Pregdo/Concorréncia foi realizada nos termos da nova lei de licitacbes, n®
14.133/2021. Dessa forma, o rito para apuracdo de irregularidades é o previsto no seu Titulo IV,
Das Irregularidades, Capitulo | - Das Infracdes e San¢des Administrativas, a saber:

LEI N2 14.133, DE 12 ABRIL DE 2021

TITULO IV

DAS IRREGULARIDADES

CAPITULO |

DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infragGes:

| - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratacgao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sangbes:

| - adverténcia;
Il - multa;
Il - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
§ 12 Na aplicagdo das sangGes serdo considerados:
| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
Il - as peculiaridades do caso concreto;
Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagOes dos drgdos de controle.

§ 22 A sangdo prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente pela infragdo
administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se justificar a
imposi¢cdo de penalidade mais grave.

§ 32 Asangdo prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do contrato,
ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do
valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e sera aplicada ao responsavel por
qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

§ 42 A sangdo prevista no inciso Il do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo



se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 52 A sangdo prevista no inciso IV do caput deste artigo serd aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XIl do caput do art. 155 desta Lei, bem como
pelas infragGes administrativas previstas nos incisos I, llI, IV, V, VI e VIl do caput do referido artigo
que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangado referida no § 42 deste artigo, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 62 A sancgdo estabelecida no inciso IV do caput deste artigo sera precedida de analise juridica e
observara as seguintes regras:

| - quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de ministro de
Estado, de secretdrio estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou
fundacdo, serd de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

Il - quando aplicada por érgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e pela
Defensoria Publica no desempenho da fungdo administrativa, serd de competéncia exclusiva de
autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso | deste paragrafo, na
forma de regulamento.

§ 72 As sangOes previstas nos incisos |, Ill e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso |l do caput deste artigo.

§ 82 Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferencga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§ 92 A aplicagdo das sangGes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigac¢do de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

Art. 157. Na aplicagdo da sangdo prevista no inciso Il do caput do art. 156 desta Lei, serd facultada
a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

Art. 158. A aplicagdo das sang¢des previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 desta Lei
requerera a instauragao de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdao composta
de 2 (dois) ou mais servidores estdveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o
licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimagdo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

§ 12 Em érgdo ou entidade da Administragdo Publica cujo quadro funcional ndo seja formado de
servidores estatutarios, a comissdo a que se refere o caput deste artigo serd composta de 2 (dois)
ou mais empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente
com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servigo no 6rgdo ou entidade.

§ 22 Na hipotese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera apresentar alega¢des
finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimag&o.

§ 32 Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessdrias, protelatdrias ou intempestivas.

§ 42 A prescrigdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administragdo, e
serd:

| - interrompida pela instauragdo do processo de responsabilizagdo a que se refere o caput deste
artigo;

Il - suspensa pela celebragao de acordo de leniéncia previsto na Lei n2 12.846, de 12 de agosto de
2013;

Il - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

Art. 159. Os atos previstos como infragdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitacGes
e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n?
12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

Paragrafo Unico. (VETADO).

Art. 160. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Oes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de



fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

Art. 161. Os 6rgdos e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio de todos os entes
federativos deverdo, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangGes por eles aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal.

Paragrafo Unico. Para fins de aplicagdo das sangGes previstas nos incisos |, Il, Ill e IV do caput do art.
156 desta Lei, o Poder Executivo regulamentara a forma de cOmputo e as consequéncias da soma
de diversas sangGes aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de contratos distintos.

Art. 162. O atraso injustificado na execug¢do do contrato sujeitard o contratado a multa de mora, na
forma prevista em edital ou em contrato.

Paragrafo Unico. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em
compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras
sangdes previstas nesta Lei.

Art. 163. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a prdpria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica;
Il - pagamento da multa;

11l - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento
de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaragdo de
inidoneidade;

IV - cumprimento das condi¢Ges de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

Paragrafo Unico. A sangdo pelas infragdes previstas nos incisos VIl e XIl do caput do art. 155 desta
Lei exigird, como condicdo de reabilitagio do licitante ou contratado, a implantagdo ou
aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

2.2 O procedimento para apuracdo de infragdes também segue o disposto no Edital/Termo de
Referéncia, a saber:

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art.
92, XIV)

XXXXXX

<transcrever>

3. INSTRUCAO PROCESSUAL

3.1. A comissdo de responsabilizacdo iniciou seus trabalhos em xxx, conforme Ata de Instalacao
e Deliberagbes da Comissdo - documento SEI n2 xxxxx. As providéncias iniciais adotadas foram:
3.1.1. leitura dos autos; 3.1.2. inclusdo de documentos citados na ocorréncia e faltantes;e
xxxxxxxx 3.1.x notificacdo da empresa para apresentacao de defesa prévia e especificacdo das
provas que pretende produzir, conforme art. 158 da Lei n? 14.133/2021.

3.2. Dado o0 encaminhamento da Comissao, o conjunto probatdrio antes da notificacdo da
empresa ficou composto pelos seguintes documentos:

3.2.1. Comunicado de Infragdo do Gestor do Contrato: SEI n2 xxxxx



3.2.2. Ata xxxxx (quando houver)
3.2.3. XXXXXX

3.2.4 .XxXxXX

3.3. A Comissdao em xxx elaborou Notificacdo a empresa, documento SEI n2xxxxx, na qual
expressamente:

3.3.1. informa sobre a abertura do processo administrativo SEI n2 xxxxxx para apuracao de
conduta na Dispensa/Pregdo/Concorréncia n2 xxx/xxxxx, realizado no ambito do Polo xxx da
UTFPR;

3.3.2. procede a INTIMACAO para apresentacdo de defesa escrita e especifica¢do das provas
que pretende produzir, nos termos da Lei n2 14.133/2021;

3.3.3. faz a indicacdo dos fatos e condutas em apuracao, bem como fundamentos legais
pertinentes;

3.3.4. faz o detalhamento do conjunto probatério do processo;
3.3.5. explica o rito processual;
3.3.6. apresenta os meios de contato com a Comissao; e

3.3.7. ressalta o direito de vistas ao processo e o fato que o processo tera sua continuidade
independentemente da manifestacao.

3.4. Para fins de entrega da Notificacdo SEI n2xxxx, a Comissao procedeu a consulta do endereco
da empresa no SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores do Governo
Federal) e no CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica), conforme registro no documento SEl
N2 XXXXXXX.

3.5. A entrega via correios da Notificacdo SEI n2 xxxxx ocorreu em xxxxxx, conforme comprovante
de postagem SEI n2 xxxxx, rastreio SEI n2xxxxxx e AR SEIl n2 xxxxxx. <ver a questdo de manter so
o e-mail>

3.6. De acordo com o art. 158 da Lei n2 14.133/2021 o prazo para apresentacdo de defesa escrita
e especificacbes das provas que o investigado pretende produzir é de 15 dias Uteis. Como a
notificagdo ocorreu em xxxxx o prazo maximo para apresentacdo de defesa/especificacdes das
provas a serem produzidas era até xxxx. A contagem de prazo segue o disposto no art. 183 da Lei
n? 14.133/2021, sendo desconsiderado os dias de ndo funcionamento na Instituicdo no periodo
(sdbados, domingos e recessos/feriados).

3.7. A empresa apresentou defesa escrita tempestivamente em xxxx, conforme arquivo SEI n2
xxxxx. No documento nado houve solicitacao de producao de provas. De toda forma, o prazo até
xxxxx foi devidamente aguardado pela Comissao, para o caso de manifestagdo complementar, o
qgual ndo houve.



3.8. Diante da auséncia da solicitacdo de producdo de provas, ndo houve a necessidade de
deferimento/indeferimento de producdo de provas pela Comissdo. Ndo houve inclusdo de novas
provas no processo. Assim, dispensado alegac&es finais (§ 22 do art. 158 da Lei n? 14.133/2021),
liberando a Comissdo para emissdo do presente relatério final. <no caso de provas, informar a
deliberacdo e alegagoes finais>

4. CONDUTA, PROVAS E DEFESA ESCRITA

4.1. Conforme Notificacdo SEI n2 xxxxx, a conduta em apuracdo no processo XxXxxxx, bem como
previsao da obrigacdo contratual e enquadramento preliminar da infracdo sao:

4.1.1. <copiar a tabela da notificacdo Licitagdo/Conduta>

4.1.2. <copiar a tabela da previsdao da contratacdo xxx>

4.2. O conjunto probatdrio do processo se compdem dos seguintes documentos <repete-se, pois
pode ter sido incluidos novas provas pela licitante>:

XXXXXXX

4.3. Em resposta a Notificacdo SEI n2 xxxx, tempestivamente a empresa XXXXXXXX manifestou
em sua DEFESA ESCRITA SEI n2 xxxx que:

a)  XXXXXXX
b) XXXXXXX
c) Como anexo a manifestacdo apresentou os documentos XXXXXXs.

5. ANALISE DAS PROVAS

5.1 Com base nas provas do processo, resta evidenciado que:

a) efetivamente xxxxxx
b) o licitante xxxx

c) houve xxxxxxx

d) ...

5.2 Os documentos xxx XXX XXXXX nao sdo passiveis de comprovacdo da situacdo xxxxx, pois
XXXXXXXXXXX

6. ANALISE DA DEFESA PREVIA

6.1 A Sobre a alegacdo “devido processo legal”: verifica-se que XXXXXXXXXXXXXX
6.2 Sobre a alegacdo de “auséncia de dano”: XXXXXXXXXX

6.3 Quanto a alegacdo do “fator imprevisdo / fato excepcional / fora do controle da empresa”:
XXXXX



6.4 Acerca da alegacdo “falta de proporcionalidade e razoabilidade”: xxxxx
6.5 Sobre a alegacdo de “auséncia de ma-fé”: xxxx

6.6 Sobre o fato de “ndo ter visto a comunicagao”: xxxxx

7. PONDERAGOES SOBRE O CASO

7.1 Considerando as orientacdes contidas no Manual de San¢des Administracao da Instituicao -
documento SEI N2 Xxxxxx, verifica-se no presente caso:

a) Natureza da infragdo:

b) Gravidade da infracdo em analise:
¢) Peculiaridades do caso:

d) Circunstancia atenuante:

e) Circunstancia agravante:

f) Existéncia de danos:

8. CONCLUSAO

8.1. Ante o exposto, a Comissao concluiu que resta evidenciada no processo a conduta de XXXXX
por xxxxxx - CNPJ xxxx, ao xxxxxxx), contrariando os ltens xxxxx do Edital xxxxxx; infracdo prevista
no art. 155 da Lei 14.133/2021 (incisos xxx - xxxxxxx parcial do contrato) e no Edital da
contratacdo (Item xxxx ), o que sujeita a empresa as sanc¢des previstas no referido dispositivo
legal e termos da contratacao.

8.2 Acerca da dosimetria da sangdo, aplica-se a tabela e regra de trés previstas no Manual de
Sanc¢Oes da UTFPR.

8.2.1 Tabela de pontos do presente processo:

Dosimetria da Sang¢do

Critérios Escala

Nenhum Muito | Baixo | Médio | Alta Muito Alta | Pontos Justificativa
Baixo

Grau de 0 1 2 3 4 5
culpabilidade

Antecedentes -
histodrico da
infracdo

Gravidade da
infracdo

Prejuizos
suportados




pela
Administragdo

Dificuldades
colocada pela
licitante na
apuragao da
infragdo ou no
saneamento da
situagao

Total de Pontos

8.2.2 Aplicacdo da regra de trés: XXXxxxxx

8.2.3 Aplicacdo dos atenuantes e agravantes: XXxXxxx

8.3. Diante do exposto, a Comissdo, ou como servidor responsdvel pelo processo, sugere como
sancdo administrativa a penalidade xxxxxxxx_na dosimetria de xxxxxxx, conforme art. 156 (incisos
xxx) da Lei n® 14.133/2021 e Clausula/item do Edital (xxxx).

8.4 Ressalta-se que a presente andlise considerou a defesa da empresa, provas dos autos e
ponderou agravantes/atenuantes, assim como as orientagdes contidas no Manual de Sangdes
Administracdo da Instituicdo - documento SEI N2 Xxxxxx.

8.5. Encerrados os trabalhos, encaminhamos os presentes autos para que sejam submetidos a
decisdo de autoridade.

8.6. A DIRPLAD/PROPLAD.

<Nome e assinatura SEI>
Comissdo de Responsabilizacdo ou Servidor Designado



Apéndice E - Modelo: Decisao administrativa (Contratagao)

DECISAO ADMINISTRATIVA
Sang¢ao Administrativa : 12 Instancia

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 XXXXXX
LICITANTE: XXXXXXOXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ XXX XXXXXXXX
OBJETO: DECISAO DE SANGAO ADMINISTRATIVA DECORRENTE DA LEI 14.133/2021

Considerando o que consta no Processo Administrativo SEI XXXXXXXXX;
Considerando a legislacdo aplicavel - Lei n® 14.133/2021;
Considerando a Defesa Prévia apresentada nos autos;

Considerando o Relatério Final SEI n2xxxxxxx da Comissdao de Responsabilizagdo designada pela
Portaria n2 xxxxx (SEl n2 xxxxxx), cuja analise, fundamentacdo e conclusio CONCORDO e ACOMPANHO,
tornando-o parte integrante do presente ato;

Considerando o interesse publico e a finalidade de aplicagdo de san¢do administrativa no licitante
para reprimir, prevenir ou educar condutas irregularidades na esfera de compras publicas;

DECIDO motivadamente, na qualidade de autoridade competente,

- APLICAR a sang¢do administrativa xxxxxxxx a empresa XXXXxXxX, CNPJ xxxxx, conforme motivacao
e fundamentacdo a seguir:

Processo/Numero/UASG Pregdo eletrénico n2 xxxx - UASG XXXXX

Conduta/Motivo: XXXXXXXX

Previséio/Fundamentacéo da Infraggo: Infragdo prevista no art. 156 (inciso xxx - xxxxx) da Lei n2

14.133/2021;e

No item xxxxx do Edital.

Previséo/Fundamentacgo da Sangao: Sangdo prevista no art. 155 (inciso xxx - xxxxx) da Lei n2

14.133/2021;e

No Item xxxxx do Edital.

DETERMINAR a notificagdo da licitante acerca da decisdo, abrindo prazo para interposicdo de
recurso, nos termos do art. 166 da Lei n? 14.133/2021.

A/Ao Comissdo de Responsabilizagdo ou Servidor designado para notificacdo e demais
providéncias pertinentes ao caso.

<Nome e assinatura SE|>

DIRPLAD-XX ou PROPLAD



Apéndice F - Modelo: Notificagédo - decisao e fase recursal (Contratag&o)

NOTIFICACAO
Decisao e Fase Recursal

A
XXxxxx <nome do representante legal da licitante>
XXXXXX <cargo>
XXXXXX <nome da licitante/fornecedor>
xxxxxx <CNPJ do licitante>
Assunto:

Decisdo de penalidade. Abertura de prazo para recurso.

A Universidade Tecnoldgica Federal do Parana - Campus - XX, por ordem da Diretoria de Planejamento e
Administracao - XX, ou PROPLAD, considerando o processo de apuracdo SEI n2 xxxxxx, NOTIFICA a vossa

empresa da DECISAO DE APLICACAO de penalidade administrativa, conforme termos a seguir:

Licitante/Empresa - CNPJ: XXXXXXXX - CNPJ XXXXXX
Conduta/Motivo: XXXXXXXX
XXXXXXX
Processo/NUmero/UASG da Pregdo eletrénico/Dispensa/Concorréncia n xxxx - UASG XXXXX
licitacdo:

Previsdo/Fundamentacdo da

- Infragdo prevista no art. 156 (inciso xxx - xxxxx) da Lei n2
Infragao:

14.133/2021;e

No item xxxxx do Edital.

Previsdo/Fundamentac&o da

. Sangdo prevista no art. 155 (inciso xxx - xxxxx) da Lei n2
Sangao:

14.133/2021;e

No Item xxxxx do Edital.

Sancao:
XXXXXXXXX

A Decisdao Administrativa (SEI n2xxxx) e o Relatério SEI n2 xxxx seguem em anexo a esta Notificacdo.

A empresa fica ciente de que, caso queira, pode apresentar recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a
contar da data do recebimento desta notificagdo, nos termos do Art. 166 da Lei n? 14.133/2021, por
escrito, dirigida ao Diretor-Geral do Campus, assinada por seu representante legal e instruida com os
documentos que julgar pertinente.




Em caso de multa: Outrossim, segue em anexo GRU, a qual podera ser paga até o dia xx/xx/xx. A copia do
comprovante desse recolhimento podera ser enviada para o enderecgo de e-mail xxx@utfpr.edu.br. Caso
nao seja feito o pagamento voluntario da multa, a licitante fica ciente que o valor podera ser descontado
de eventuais pagamentos (créditos) a que a empresa fizer jus, e, se inexistentes, serd dado inicio a
cobranca por via judicial, através da inscricdo do débito em divida da Unido, conforme Lei n2 4.320/1964.
Os débitos resultantes de multa administrativa poderdo ser parcelados, total ou parcialmente, em até 24
(vinte e quatro) parcelas mensais e sucessivas, desde que requerido formalmente a Administragao,
conforme disposto no Capitulo Il da Instru¢do Normativa SEGES/MEI n2 26, de 13 de abril de 2022.

O recurso podera ser entregue pessoalmente ou por via eletronica para o e-mail xxxxxx@utfpr.edu.br ou,
ainda, por via postal desde que, no mesmo periodo, envie o cddigo de rastreamento, enderecado para a
Diretoria de Planejamento e Administragdo (DIRPLAD-xx) - UTFPR Campus - xx, situado na XXxXXXxX.

Sem mais a constar.
<Nome e assinatura SEI>
DIRPLAD-XX ou PROPLAD




Apéndice G - Modelo: Relatorio de analise de recurso (Contratag&o)

ANALISE DE RECURSO
Decisao de 12 Instancia

Ao
XXXXXXXXXXX
Diretor-Geral ou Reitor / Autoridade Superior
UTFPR Campus - XX

Assunto:

Andlise de Recurso. Auséncia de reconsideracdo. Decisdao Final da Autoridade Superior.

Trata-se de recurso apresentado pela empresa xxxx, CNPJ XXXX, em decorréncia da decisdo de aplicacao

de sanc¢do administrativa SEI n2 xxxxxxx, conforme sintese a seguir:

Licitante/Empresa - CNPJ: xxxxxxxx - CNPJ XXXXXX

Conduta/Motivo: XXXXXXXX
Processo/NUmero/UASG da Pregdo eletrénico/Dispensa/Concorréncia n xxxx - UASG XXXXX
licitacdo:

Previsdo/Fundamentac3o da

N Infracdo prevista no art. 156 (inciso xxx - xxxxx) da Lei n2
Infracdo:

14.133/2021;e

No item xxxxx do Edital.

Previsdo/Fundamentacdo da

N Sangdo prevista no art. 155 (inciso xxx - xxxxx) da Lei n2
Sangao:

14.133/2021; e

No Item xxxxx do Edital.

Sancao Aplicada:
XXXXXXXXX

A licitante foi devidamente notificada acerca da aplicacdo das sancbes e para apresentar recurso,
conforme AR datado de XXX/XXX/XXX ou e-mail com confirmacdo de recebimento.

A licitante apresentou recurso tempestivamente em XXX/XXX/XXX, conforme documento SEI n2 xxxx. Na
referida manifestacdo a empresa alega que: <apresentar as razées da empresa>
XXXX

Contudo, as suas razGes ndo merecem prosperar XXXXxxxx.
Ante o exposto, considerando as razGes do recurso e a legislacdo em vigor, e com fundamento nos

principios da razoabilidade e da proporcionalidade SUGIRO, salvo melhor juizo, MANTER a aplicacdo da
sancdo prevista no art. 156 da Lei n2 14.133/2021, a fim de que a licitante XXX, CNPJ no XXX, seja




XXXXXXXXXxX (advertida/multada/impedida/declarada). <ou exercer o juizo de retratac¢éo para alterar ou
revogar a decisdo>

Sem mais a constar, a Autoridade Superior para decisdo.

<Nome e assinatura SEI>
DIRPLAD-XX ou PROPLAD




Apéndice H - Modelo: Relatério de analise de recurso -Juizo de Retratagédo (Contratacéo)

ANALISE DE RECURSO - JUiZO DE RETRATACAO
Decisao de 12 Instancia

A
XXxxxx <nome do representante legal da licitante>
XXXXXX <cargo>
XXXXXX <nome da licitante/fornecedor>
xxxxxx <CNPJ do licitante>
Assunto:

Andlise de Recurso. Reconsideracado da penalidade. Decisao Final.

Trata-se de recurso apresentado pela empresa xxxx, CNPJ XXXX, em decorréncia da decisdo de aplicacao

de sanc¢do administrativa SEI n2 xxxxxxx, conforme sintese a seguir:

Licitante/Empresa - CNPJ: XXXXXXXX

Conduta/Motivo: XXXXXXXX
Processo/NUmero/UASG da Pregdo eletrénico/Dispensa/Concorréncia n xxxx - UASG XXXXX
licitacdo:

Previsdo/Fundamentac3o da

. Infracdo prevista no art. 156 (inciso xxx - xxxxx) da Lei n2
Infragao:

14.133/2021;e

No item xxxxx do Edital.

Previsdo/Fundamentacdo da

N Sangdo prevista no art. 155 (inciso xxx - xxxxx) da Lei n2
Sangao:

14.133/2021;e

No Item xxxxx do Edital.

Sancao Aplicada:
XXXXXXXXX

A licitante foi devidamente notificada acerca da aplicacdo das sancbGes e para apresentar recurso,
conforme AR datado de XXX/XXX/XXXou e-mail com confirmacdo de recebimento.

A licitante apresentou recurso tempestivamente em XXX/XXX/XXX, conforme documento SEI n2 xxxx. Na
referida manifestacdo a empresa alega que: <apresentar as razdes da empresa>
XXXX

Ante o exposto, considerando as razGes do recurso e a legislacdo em vigor, e com fundamento nos
principios da razoabilidade e da proporcionalidade SUGIRO, salvo melhor juizo, EXERCER O JUIZO DE
RETRATACAO para alterar ou revogar a decisdo.




Em caso de alteracdo, informar nova san¢do e notificar. Em caso de revogacao, notificar sobre o
arquivamento.

<Nome e assinatura SEI>
DIRPLAD-XX ou PROPLAD

<Nome e assinatura SEI>
Ciente,
Diretor-Geral ou Reitor




Apéndice | - Modelo: Deciséo de recurso (Contratagéo)

ATO DE DECISAO DE RECURSO
Sang¢ao Administrativa: 22 Instancia

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 XXXXXX
LICITANTE: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
OBJETO: DECISAO DE RECURSO. SANGAO ADMINISTRATIVA. LEI 14.133/2021.

Considerando o contido no Processo Administrativo SEI XXXXXXXXX;
Considerando a legislagdo aplicavel - Lei n® 14.133/2021;

Considerando a decisdo recorrida de Aplicagdo de Sancdo Administrativa SEI n2 xxx, conforme
sintese a seguir:

Licitante/CNPJ XXXXXXX
Processo/Numero/UASG Pregdo eletrénico n2 xxxx - UASG XXXXX
Conduta/Motivo: XXXXXXXX

XXXXXXX

Previsdo/Fundamentacgo da Infracdo: Infracdo prevista no art. 156 (inciso xxx - xxxxx) da Lei n2

14.133/2021;e

No item xxxxx do Edital.

Previsdo/Fundamentac&o da Sancdo: Sangdo prevista no art. 155 (inciso xxx - xxxxx) da Lei n2

14.133/2021;e

No Item xxxxx do Edital.

Sangao
XXXXXXX

Considerando que o Recurso - SEI n2 xxx foi apresentado de forma tempestiva;

Considerando a decisdo da autoridade competente de 12 instancia por manter a san¢ao aplicada,
conforme documento SElI n? xxxx, cujas razoes, fundamentacio e conclusio CONCORDO e
ACOMPANHO, tornando-os parte dessa decisdo como seu anexo;

DECIDO, considerando a conduta da licitante, a legislagdo pertinente ao pregdo, a decisdo
administrativa, as razdes do recurso e a respectiva analise DIRPLAD-XX ou PROPLAD, MANTER a decisdo
de SANCAO DE XXXXXXXXXX A XXXXXXXXXX.



Registrem-se as san¢des no SICAF e no CEIS.
Notifique-se acerca da decisdo e do encerramento do processo no ambito administrativo.

Arquive-se.

<Nome e assinatura SEI>
Diretor-Geral do Campus-XX ou Reitor

UTFPR Campus-XX/Autoridade Superior -22 Instancia



Apéndice J - Modelo: Notificagao final (Contratag&o)

NOTIFICACAO FINAL
Decisao de Recurso

A
XXxxxx <nome do representante legal da licitante>
XXXXXX <cargo>
XXXXXX <nome da licitante/fornecedor>
xxxxxx <CNPJ do licitante>
Assunto:

Decisdao de Recurso de Penalidade Administrativa. Permanéncia <ou altera¢do> da Sangdo.
Encerramento de Processo no Ambito Administrativo.

A Universidade Tecnoldgica Federal do Parand - Campus-XX, por ordem do Diretor-Geral ou Reitor,
considerando o processo de apuracao SEI n2 xxxxxx, considerando o Recurso SEI n2xxxxx, NOTIFICA a

VOSSa empresa:

- da DECISAO de MANTER <ou alterar para xxxx> a SANCAO DE XXXXXXXXXX , conforme Ato de
Decisdo do Recurso da Autoridade Superior - SEI n2 xxx e Relatdrio de Analise do Recurso no
ambito da 12 instancia - SEI n2 xxxxx, ambos em anexo;

- doregistro da san¢do no SICAF e no CEIS;

- do encerramento do processo no ambito administrativo.

Sem mais a constar.

<Nome e assinatura SEI>
Diretor-Geral do Campus-XX ou Reitor

UTFPR Campus-XX/Autoridade Superior -22 Instancia




Apéndice K - Modelo: Comunicado de infragdo (Execugao)

Comunicado de Infragao
Fase de Contratagao

Para:
XXXXXXXXXXXXXXXXXX  (DIRPLAD-XX ou PROPLAD)

Assunto:
Informa ocorréncia durante processo de contratacdo publica e recomenda instauracdo de processo
administrativo sancionador.

1. Informagdes Gerais da Licitacido, do Contrato, ou ata, ou nota de empenho e da

Contratada
Processo: 23064 . XXXXXXXX.
Modalidade/Numero: Pregdo n2 xx ou Concorréncia n2 x ou Dispensa n2 x.
Edital: Documento SEI n2 xxxxx
Termo de Referéncia: Documento SEI n2 XXXXxx

Contrato (ou Nota de Empenho/Ata de | Documento SEI n2 xxxxxx
Registro de Preco)

Termo Aditivo / Apostilamento Documento SEI n2 xxxxxx

Contratada / CNPJ: XXXXXXXXXXXXX ; CNPJ XXXXXXXX.

Endereco fisico da Contratada:

Enderego eletrénico da Contratada:

2. Relato da Conduta para Apuragdo/Data da ocorréncia

XXXXXXXKXXXKXXXKXXXXKXXXX
<descrever os itens da contrata¢do que previa a obrigacdo da contratada que foi descumprida>

3. Provas da Conduta Relatada

Informe da contratada quanto ao enderecgo eletrénico a ser utilizado na comunicacgdo oficial - SEI n2 xxxx;
E-mail de confirmagdo da Ordem de Servico/Nota de Empenho - SEI n2@ XXXXXX;

E-mail de cobranga - SEI n2 xxxxx;

Relatério da fiscalizagdo técnica SEI n2 xxx

Relatério da fiscalizagdo administrativa SEI n2 xxxxx

Relatério fotografico SEI n2 xxxxx

Imagens do circuito de seguranga SEI n2 xxxx

Declaragdao Documento SEI n2 xxxxxx




XXXXX

4. Previsao da Infragdao nos Termos da Contratagao

Conforme item xxx do Contrato, tem-se que:
XXXXXXXX <transcrever>

Conforme item xx do Termo de Referéncia, tem-se que:
XXXXXX

5. Previsdo da Possibilidade de Penalizagdao nos Termos da Contratagao

Conforme item xxx do Contrato, tem-se que:
XXXXXXXX <transcrever>

Conforme item xx do Termo de Referéncia, tem-se que:
XXXXXX

6. Sobre a garantia do Contrato

Apresenta, conforme SEI n2 xxxx.
Contatos da instituicdo: XXxx XXXXXX XXXX

ou

N3o apresenta.

7. Ponderagoes extras sobre a situagao

A ocorréncia causou dano ao Campus/Polo/Reitoria? Descreva.

<Exemplos:

servico ndo prestado/inexecucdo total, empenho perdido (dano financeiro direto);

servico ndo prestado/inexecucdo total, impacto social (dano direto);

servico ndo prestado/inexecucdo total, necessidade nova contratagéo (dano direto);

inexecucdo parcial de obrigacdo, perda na qualidade no servico contratado (dano indireto, se houve
desconto no IMR));

inexecucdo parcial de obrigacdo, atraso no recebimento do servico (dano direto);

">

Ante o exposto, , como Gestor do Contrato/Empenho/Ata n? xxxx, comunico a ocorréncia e recomendo a
instauragdo de procedimento para apurag¢do da conduta.

<Nome e assinatura SEI>
Gestor de Contrato ou Almoxarife ou Gestor de Atas




Apéndice L - Modelo: Despacho de juizo de admissibilidade (Execugéao)

Despacho DIRPLAD-xx ou PROPLAD
Juizo de Admissibilidade

Considerando o exposto no Comunicado de Infracdo SEI n2 xxxxxx;

Considerando o exposto no Manual de San¢des da UTFPR SEI n2 xxx e o enquadramento preliminar da
situacdo nos casos xxxxxxx, passiveis de Adverténcia e/ou Multa;

DECIDO pela notificacdo da contratada, abertura de prazo para apresentacao de defesa prévia, dando
sequéncia ao processo administrativo de apuracdo do caso.

Ao/A DEMAP-XX/DIRMAP/Servidor designado mediante despacho.
ou
Considerando o exposto no Comunicado de Infragdo SEI n2 xxxxxx;

Considerando o exposto no Manual de San¢Ges da UTFPR SEI n2 xxx e o enquadramento preliminar da
situagdo nos casos xxxxxxx, passiveis de Impedimento/Declaracdo de inidoneidade de licitar e contratar;

DECIDO pela abertura de processo de responsabilizagdo da contratada.

Ao GADIR-XX/GABIR para designacdo da Comissdo de Responsabilizacdo.

ou

Considerando o exposto no Comunicado de Infragdo SEI n2 xxxxxx;

Considerando o exposto no Manual de San¢gdes da UTFPR SEI n2 xxx;

Considerando que se trata de XXxxxxxx;

Considerando que XXXXxxX;

Considerando xxxxxx

DECIDO pelo encerramento do processo, sem abertura de processo de responsabilizacdao da contratada.
Ao Gestor do Contrato XX, Almoxarife ou Gestor da Ata XX para arquivo

<Nome e assinatura SEI>
DIRPLAD-XX ou PROPLAD



Apéndice M - Modelo: Notificagédo - defesa prévia e produgao de provas (Execugéo)

NOTIFICACAO
Defesa Prévia e Produg¢ao de Provas

A
XXXxxx <nome do representante legal da contratada>
XXXXXX <Cargo>
XXXXXX <nome da contratada/fornecedor>
xxxxxx <CNPJ da contratada>
Assunto:

Ocorréncia durante processo de contratacdo publica; apuracdo da situacdo; abertura de prazo
para apresentacdo de defesa prévia.

A Universidade Tecnolégica Federal do Parand - Campus-XX ou DIRMAP, por intermédio da Comissdo de
Responsabilizacdo designada pela Portaria n2 xxxxx GADIR-XX (SEI n2 xxxxx), ou conforme Despacho da
Diretoria de Planejamento e Administracdo (SEI n? xxxxx), NOTIFICA sobre a abertura do processo
administrativo de responsabilizagdao SEI xxxx sobre apuragdo de conduta em fase de execugdo contratual,

bem como, procede sua INTIMAGAO para apresentacdo de defesa escrita e especificacdo das provas que

pretende produzir, nos termos da Lei n? 14.133/2021, considerando o exposto a seguir:

I. DA CONDUTA EM APURACAO

1.1 Contrato, nota de empenho ou ata Conduta

Pregdo eletrdnico/Dispensa/Concorréncia n2 XXXXXXXXXXXXX
XXXXXX

Contrato n2 xxxxx
Ata de Registro de Prego n2 xxxx.

Nota de Empenho n2 XXxXxXxXxxx

Regime legal:

Lei n? 14.133/2021




1.2 Previsao da Obrigagao nos termos do
contrato.

Previsdo das infragGes e da possibilidade de
aplica¢ao de san¢gGes administrativas nos
termos do contrato.

Contrato, item xxx:

“ ”

Termo de Referéncia, item xxxx:

“XXXXXX”

Infragdes: xxx do

Sangles: XXXXX

1.3 Enquadramento legal da conduta:

Considerando o disposto no art. 155 da Lei n® 14.133/2021:

"Art. 155. O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas

seguintes infragdes:

| - dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentag¢do falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragGes administrativas previstas nesta Lei as

seguintes sangoes:
| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.”

Infragdes configuradas preliminarmente com a conduta relatada no item 1.1:

I. Inexecucdo parcial; Il. inexecugdo parcial que cause grave dano; XXXXXXXX




1.4 Provas juntadas ao processo e anexas a esta Notificagao:

Anexo A - Relato da ocorréncia SEI n?

Anexo B - xxxxx SEI n2 ...

Il. DA DEFESA E PRODUGAO DE PROVAS

2.1 Conforme art. 158 da Lei 14.133/2021 e considerando o exposto nesse documento, a contratada esta
intimada para apresentar DEFESA ESCRITA e especificar eventuais provas que pretenda produzir, no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado do recebimento desta notificacdo.

2.2 Serdo indeferidas, mediante decisdao fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias,
protelatdrias ou intempestivas.

2.3 A defesa e o pedido de producdo/inclusdo de provas deverdo ser assinados pelo representante legal
da empresa, sendo instruidos com os documentos que julgar pertinentes e entregue pessoalmente ou por
via eletronica (e-mail) ou, ainda, por via postal desde que, no mesmo periodo, envie o codigo de
rastreamento por e-mail.

- Endereco eletrénico para envio: xxxxx (citar como assunto: Processo x);

- Endereco fisico para entrega presencial ou via postal: xxxxxx (citar como
assunto: PROCESSO XXXXXXX).

2.4 Ressaltamos desde ja que o processo tera sua continuidade independentemente da manifestacdo da
empresa.

111. DA VISTA AO PROCESSO / COPIA DO PROCESSO

3.1 O processo administrativo encontra-se a disposi¢cdo para vista do interessado no Departamento de
Materiais e Patrimonio (DEMAP-XX) ou DIRMAP, em dia util de funcionamento da unidade, nos horarios
das xxh as xxh, com intervalo das xxh as xxxh.

3.2 Ressaltamos que o processo é digital, assim o interessado também podera solicitar o envio de cdpia
do processo por meio eletrénico, no enderego xxxxxx (citar como assunto Processo XXXXXXXxx).

IV. DO RITO PROCESSUAL

4.1 Informamos que a eventual aplicacdo das sangdes previstas na Lei 14.133/2021, conforme artigos 157,
158, 166, 167 e 168, sera processada de acordo com as seguintes fases:

g) defesa: notificacdo da empresa e abertura de prazo para apresentacdo de defesa prévia e
especificagdo de provas;

h) provas: producdo/deferimento/indeferimento;

i) alegag0es finais: notificagdo da empresa (no caso de houver produgdo de provas extras as citadas
nessa notificagdo/intimagdo);

j) analise comissdo <ou andlise departamental>: emissdo de relatdrio conclusivo sobre o caso pelos
servidores designados para apuracdo do caso <ou emissdo de relatdrio pelo servidor responsdvel pelo
processo>;

k) aplicacdo da sangdo: decisdo de arquivamento ou decisdo de aplicacdo da sancdo pela autoridade
competente com abertura do prazo recursal;



I) recursal: protocolado o recurso, se ndo reconsiderar a decisdo, a autoridade que aplicou a san¢do
remeterd o recurso a autoridade imediatamente superior para analise e decisdo sobre o recurso.

V. DOS MEIOS PARA CONTATOS

5.1 Presencialmente: nos dias Uteis de funcionamento da Instituicdo, nos horarios das xh as xxh, com
intervalo xxxh, na xxxxxxxx, CEP xxxxxx. Bloco xxxxx, sala XXXXXXXX;

5.2 Por meio do endereco eletronico XXXXXXX (citar como assunto: Processo 23064.xXXXXXXXX); e

5.3 No telefone Oxxx xxxxxxx (ramal XXX ).

<Nome e assinatura SEI>
Servidor designado

Comissdo de Responsabilizacao



Apéndice N - Modelo: Relatério de analise de defesa prévia (Execugéo)

RELATORIO

Analise de Defesa Prévia

AO(A) SENHOR(A)

XXXXXX

DIRETOR(A) DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGCAO - UTFPR CAMPUS - XX ou PROPLAD
AUTORIDADE SANCIONADORA - 12 INSTANCIA

A Comissao de Responsabilizagao do Processo Administrativo Sancionador designada por meio
da Portaria n2 XXX, de XXXX 202X, publicada no Boletim de Servicos Eletrénico em XXXXX, com o
objetivo de apurar eventuais responsabilidades administrativas da contratada XXXXX, descritas
NO Processo N2 XXXXXXXx, vem, respeitosamente, apresentar seu

RELATORIO FINAL

1. FATOS QUE ORIGINARAM A INSTAURACAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

1.1. O presente processo administrativo de apuragado originou-se do Comunicado de Infragdo SEl
n2 xxxxx de xxxx, com informac¢des acerca de possivel irregularidade da contratada xxxxx, CNPJ
XXXxX, na execucdo do Contrato/Ata/Nota de Empenho n2 xxxxx. O documento foi emitido
pelo gestor responsavel e encaminhado a Diretoria de Planejamento e Administracdo do Campus-
XX ou PROPLAD da UTFPR para fins de providéncias.

1.2. O Contrato/Ata/Nota de Empenho n2 xxxxx foi celebrado para contratagdo/aquisicdo de
XXXxxxx <descrever objeto geral>.

1.3. Apds admissibilidade da Diretoria de Planejamento e Administracdo do Campus-XX ou
PROPLAD da UTFPR, documento SEI n2 xxxxxx, foi publicado em xxxxxxx a Portaria designando
comissdo para apuracdo do caso, dando inicio aos trabalhos da Comissao.

2. Legislagdo regente da contratacao e do rito de apurac¢ao de eventual infragcao



2.1. O Contrato/Ata/Nota de Empenho n2 xxxxx foi celebrado nos termos da nova lei de
licitacGes, n2 14.133/2021. Dessa forma, o rito para apuracdo de irregularidades é o previsto no
seu Titulo IV, Das Irregularidades, Capitulo | - Das Infracdes e San¢des Administrativas, a saber:

LEI N 14.133, DE 12 ABRIL DE 2021

TITULO IV

DAS IRREGULARIDADES

CAPITULO |

DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infragGes:

| - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugdo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratacgao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sangdes:

| - adverténcia;
Il - multa;
Il - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
§ 12 Na aplicagdo das sangOes serdo considerados:
| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
Il - as peculiaridades do caso concreto;
Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para a Administragdao Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagOes dos drgdos de controle.

§ 22 A sangdo prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente pela infragdo
administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave.

§ 32 Asangdo prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do contrato,
ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do
valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e sera aplicada ao responsavel por
qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

§ 42 A sangdo prevista no inciso Il do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas infragGes
administrativas previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo



se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 52 A sangdo prevista no inciso IV do caput deste artigo serd aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XIl do caput do art. 155 desta Lei, bem como
pelas infragGes administrativas previstas nos incisos I, llI, IV, V, VI e VIl do caput do referido artigo
que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangado referida no § 42 deste artigo, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 62 A sancgdo estabelecida no inciso IV do caput deste artigo sera precedida de analise juridica e
observara as seguintes regras:

| - quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de ministro de
Estado, de secretdrio estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou
fundacdo, serd de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

Il - quando aplicada por érgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e pela
Defensoria Publica no desempenho da fungdo administrativa, serd de competéncia exclusiva de
autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso | deste paragrafo, na
forma de regulamento.

§ 72 As sangOes previstas nos incisos |, Ill e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso |l do caput deste artigo.

§ 82 Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferencga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§ 92 A aplicagdo das sangGes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigac¢do de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

Art. 157. Na aplicagdo da sangdo prevista no inciso Il do caput do art. 156 desta Lei, serd facultada
a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

Art. 158. A aplicagdo das sang¢des previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 desta Lei
requerera a instauragao de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdao composta
de 2 (dois) ou mais servidores estdveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o
licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimagdo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

§ 12 Em érgdo ou entidade da Administragdo Publica cujo quadro funcional ndo seja formado de
servidores estatutarios, a comissdo a que se refere o caput deste artigo serd composta de 2 (dois)
ou mais empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente
com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servigo no 6rgdo ou entidade.

§ 22 Na hipotese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera apresentar alega¢des
finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimag&o.

§ 32 Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessdrias, protelatdrias ou intempestivas.

§ 42 A prescrigdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administragdo, e
serd:

| - interrompida pela instauragdo do processo de responsabilizagdo a que se refere o caput deste
artigo;

Il - suspensa pela celebragao de acordo de leniéncia previsto na Lei n2 12.846, de 12 de agosto de
2013;

Il - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

Art. 159. Os atos previstos como infragdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitacGes
e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n?
12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

Paragrafo Unico. (VETADO).

Art. 160. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Oes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de



fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

Art. 161. Os 6rgdos e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio de todos os entes
federativos deverdo, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangGes por eles aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal.

Paragrafo Unico. Para fins de aplicagdo das sangGes previstas nos incisos |, Il, Ill e IV do caput do art.
156 desta Lei, o Poder Executivo regulamentara a forma de cOmputo e as consequéncias da soma
de diversas sangGes aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de contratos distintos.

Art. 162. O atraso injustificado na execug¢do do contrato sujeitard o contratado a multa de mora, na
forma prevista em edital ou em contrato.

Paragrafo Unico. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em
compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras
sangdes previstas nesta Lei.

Art. 163. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a prdpria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica;
Il - pagamento da multa;

11l - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento
de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaragdo de
inidoneidade;

IV - cumprimento das condi¢Ges de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

Paragrafo Unico. A sangdo pelas infragdes previstas nos incisos VIl e XIl do caput do art. 155 desta
Lei exigird, como condicdo de reabilitagio do licitante ou contratado, a implantagdo ou
aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

2.2 O procedimento para apuracdo de infragdes também segue o disposto no Edital/Termo de
Referéncia, a saber:

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art.
92, XIV)

XXXXXX

<transcrever>

3. INSTRUCAO PROCESSUAL

3.1. A comissdo de Responsabilizacdo iniciou seus trabalhos em xxx, conforme Ata de Instalacao
e Deliberagbes da Comissdo - documento SEI n2 xxxxx. As providéncias iniciais adotadas foram:
3.1.1. leitura dos autos; 3.1.2. inclusdo de documentos citados na ocorréncia e faltantes;e
xxxxxxxx 3.1.x notificacdo da empresa para apresentacao de defesa prévia e especificacdo das
provas que pretende produzir, conforme art. 158 da Lei n? 14.133/2021.

3.2. Dado o0 encaminhamento da Comissao, o conjunto probatdrio antes da notificacdo da
empresa ficou composto pelos seguintes documentos:

3.2.1. Comunicado de Infragdo do Gestor do Contrato: SEI n2 xxxxx



3.2.2. Ata xxxxx (quando houver)
3.2.3. XXXXXX

3.2.4 .XxXxXX

3.3. A Comissdao em xxx elaborou Notificacdo a empresa, documento SEI n2xxxxx, na qual
expressamente:

3.3.1. informa sobre a abertura do processo administrativo SEI n2 xxxxxx para apuracao de
conduta na execucdo do Contrato/Ata/Nota de Empenho n2 xxxxx;

3.3.2. procede a INTIMACAO para apresentacdo de defesa escrita e especifica¢do das provas
que pretende produzir, nos termos da Lei n2 14.133/2021;

3.3.3. faz a indicacdo dos fatos e condutas em apuracao, bem como fundamentos legais
pertinentes;

3.3.4. faz o detalhamento do conjunto probatério do processo;
3.3.5. explica o rito processual;
3.3.6. apresenta os meios de contato com a Comissao; e

3.3.7. ressalta o direito de vistas ao processo e o fato que o processo tera sua continuidade
independentemente da manifestacao.

3.4. Para fins de entrega da Notificacdo SEI n2xxxx, a Comissao procedeu a consulta do endereco
da empresa no SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores do Governo
Federal) e no CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica), conforme registro no documento SEl
N2 XXXXXXX.

3.5. A entrega via correios da Notificacdo SEI n2 xxxxx ocorreu em xxxxxx, conforme comprovante
de postagem SEI n2 xxxxx, rastreio SEI n2xxxxxx e AR SEIl n2 xxxxxx. <ver a questdo de manter so
o e-mail>

3.6. De acordo com o art. 158 da Lei n2 14.133/2021 o prazo para apresentacdo de defesa escrita
e especificacbes das provas que o investigado pretende produzir é de 15 dias Uteis. Como a
notificagdo ocorreu em xxxxx o prazo maximo para apresentacdo de defesa/especificacdes das
provas a serem produzidas era até xxxx. A contagem de prazo segue o disposto no art. 183 da Lei
n? 14.133/2021, sendo desconsiderado os dias de ndo funcionamento na Instituicdo no periodo
(sdbados, domingos e recessos/feriados).

3.7. A empresa apresentou defesa escrita tempestivamente em xxxx, conforme arquivo SEI n2
xxxxx. No documento nado houve solicitacao de producao de provas. De toda forma, o prazo até
xxxxx foi devidamente aguardado pela Comissao, para o caso de manifestacdo complementar, o
qgual ndo houve.



3.8. Diante da auséncia da solicitacdo de producdo de provas, ndo houve a necessidade de
deferimento/indeferimento de producdo de provas pela Comissdo. Ndo houve inclusdo de novas
provas no processo. Assim, dispensado alegac&es finais (§ 22 do art. 158 da Lei n? 14.133/2021),
liberando a Comissdo para emissdo do presente relatério final. <no caso de provas, informar a
deliberacdo e alegagoes finais>

4. CONDUTA, PROVAS E DEFESA ESCRITA

4.1. Conforme Notificacdo SEI n2 xxxxx, a conduta em apuracdo no processo XxXxxxx, bem como
previsao da obrigacdo contratual e enquadramento preliminar da infracdo sao:

4.1.1. <copiar a tabela da notificacdo Licitagdo/Conduta>

4.1.2. <copiar a tabela da previsdao da contratacdo xxx>

4.2. O conjunto probatdrio do processo se compdem dos seguintes documentos <repete-se, pois
pode ter sido incluidos novas provas pela contratada>:

XXXXXXX

4.3. Em resposta a Notificacdo SEI n2 xxxx, tempestivamente a empresa XXXXXXXX manifestou
em sua DEFESA ESCRITA SEI n2 xxxx que:

a)  XXXXX
b) XXXXXX
c) Como anexo a manifestacdo apresentou os documentos XXXXXXs.

5. ANALISE DAS PROVAS

5.1 Com base nas provas do processo, resta evidenciado que:

a) efetivamente xxxxxx
b) a contratada xxxx

c) houve XXXXxXxx

d) ...

5.2 Os documentos xxx XXX XXXXX nao sdo passiveis de comprovacdo da situacdo xxxxx, pois
XXXXXXXXXXX

6. ANALISE DA DEFESA PREVIA

6.1 A Sobre a alegacdo “devido processo legal”: verifica-se que XXXXXXXXXXXXXX
6.2 Sobre a alegacdo de “auséncia de dano”: XXXXXXXXXX

6.3 Quanto a alegacdo do “fator imprevisdo / fato excepcional / fora do controle da empresa”:
XXXXX



6.4 Acerca da alegacdo “falta de proporcionalidade e razoabilidade”: xxxxx
6.5 Sobre a alegacdo de “auséncia de ma-fé”: xxxx

6.6 Sobre o fato de “ndo ter visto a comunicagao”: xxxxx

7. PONDERAGOES SOBRE O CASO

7.1 Considerando as orientacdes contidas no Manual de San¢des Administracao da Instituicao -
documento SEI N2 Xxxxxx, verifica-se no presente caso:

a) Natureza da infragdo:

b) Gravidade da infracdo em analise:
¢) Peculiaridades do caso:

d) Circunstancia atenuante:

e) Circunstancia agravante:

f) Existéncia de danos:

8. CONCLUSAO

8.1. Ante o exposto, a Comissao concluiu que resta evidenciada no processo a conduta de XXXXX
por xxxxxx - CNPJ xxxx, ao xxxxxxx), contrariando os ltens xxxxx do Edital xxxxxx; infracdo prevista
no art. 155 da Lei 14.133/2021 (incisos xxx - xxxxxxx parcial do contrato) e no Edital da
contratacdo (Item xxxx ), o que sujeita a empresa as sanc¢des previstas no referido dispositivo
legal e termos da contratacao.

8.2 Acerca da dosimetria da sangdo, aplica-se a tabela e regra de trés previstas no Manual de
Sanc¢Oes da UTFPR.

8.2.1 Tabela de pontos do presente processo:

Dosimetria da Sang¢do

Critérios Escala

Nenhum Muito | Baixo | Médio | Alta Muito Alta | Pontos Justificativa
Baixo

Grau de 0 1 2 3 4 5
culpabilidade

Antecedentes -
histodrico da
infracdo

Gravidade da
infracdo

Prejuizos
suportados




pela
Administragdo

Dificuldades
colocada pela
contratada na
apuragao da
infragdo ou no
saneamento da
situagao

Total de Pontos

8.2.2 Aplicacdo da regra de trés: XXXxxxxx

8.2.3 Aplicacdo dos atenuantes e agravantes: XXxXxxx

8.3. Diante do exposto, a Comissdo, ou servidor responsdvel pelo processo, sugere como sancao
administrativa a penalidade xxxxxxxx_na dosimetria de xxxxxxx, conforme art. 156 (incisos xxx)
da Lei n2 14.133/2021 e Clausula/item do Edital (xxxx).

8.4 Ressalta-se que a presente andlise considerou a defesa da empresa, provas dos autos e
ponderou agravantes/atenuantes, assim como as orientagdes contidas no Manual de Sangdes
Administracdo da Instituicdo - documento SEI N2 Xxxxxx.

8.5. Encerrados os trabalhos, encaminhamos os presentes autos para que sejam submetidos a
decisdo de autoridade.

8.6. A DIRPLAD/PROPLAD.

<Nome e assinatura SEI>
Comissdo de Responsabilizacdo ou Servidor Designado



Apéndice O - Modelo: Decisao administrativa (Execugao)

ATO DE DECISAO ADMINISTRATIVA
Sang¢ao Administrativa : 12 Instancia

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 XXXXXX
CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
OBJETO: DECISAO DE SANGAO ADMINISTRATIVA DECORRENTE DA LEI 14.133/2021

Considerando o que consta no Processo Administrativo SEI XXXXXXXXX;
Considerando a legislacdo aplicavel - Lei n® 14.133/2021;
Considerando a Defesa Prévia apresentada nos autos;

Considerando o Relatério Final SEI n2xxxxxxx da Comissdao de Responsabilizagdo designada pela
Portaria n2 xxxxx (SEl n2 xxxxxx), cuja analise, fundamentacdo e conclusio CONCORDO e ACOMPANHO,
tornando-o parte integrante do presente ato;

Considerando o interesse publico e a finalidade de aplicacdo de san¢do administrativa no fornecedor
para reprimir, prevenir ou educar condutas irregularidades na esfera de compras publicas;

DECIDO motivadamente, na qualidade de autoridade competente,

- APLICAR a sang¢do administrativa xxxxxxxx a empresa XXXXxXxX, CNPJ xxxxx, conforme motivacao
e fundamentacdo a seguir:

Contrato/Ata/Nota de Empenho XX

Conduta/Motivo: XXXXXXXX

Previséio/Fundamentacéo da Infraggo: Infragdo prevista no art. 156 (inciso xxx - xxxxx) da Lei n2

14.133/2021;e

No item xxxxx do Contrato/Termo de Referéncia.

Previséo/Fundamentacgo da Sangao: Sangdo prevista no art. 155 (inciso xxx - xxxxx) da Lei n2

14.133/2021;e

No item xxxxx do Contrato/Termo de Referéncia.

DETERMINAR a notificacdo da contratada acerca da decisdo, abrindo prazo para interposicdo
de recurso, nos termos do art. 166 da Lei n? 14.133/2021.

A/Ao Comissdo de Responsabilizagdo ou Servidor designado para notificacdo e demais
providéncias pertinentes ao caso.

<Nome e assinatura SE|>

DIRPLAD-XX ou PROPLAD



Apéndice P - Modelo: Notificagdo - decisao e fase recursal (Execugao

NOTIFICACAO
Decisao e Fase Recursal

A
XXXxxx <nome do representante legal da contratada>
XXXXXX <cargo>
XXXXXX <nome da contratada/fornecedor>
xxxxxx <CNPJ da contratada>
Assunto:

Decisdo de penalidade. Abertura de prazo para recurso.

A Universidade Tecnoldgica Federal do Parana - Campus - XX, por ordem da Diretoria de Planejamento e
Administracao - XX, ou PROPLAD, considerando o processo de apuracdo SEI n2 xxxxxx, NOTIFICA a vossa

empresa da DECISAO DE APLICACAO de penalidade administrativa, conforme termos a seguir:

Fornecedor/Contratada - CNPJ: | xxxxxxxx - CNPJ XXXXXX

Conduta/Motivo: XXXXXXXX
XXXXXXX
Contrato/Ata de Registro de XXXXX

Preco/Nota de Empenho:

Previsdo/Fundamentacdo da

- Infragdo prevista no art. 156 (inciso xxx - xxxxx) da Lei n?
Infragao:

14.133/2021; e

No item xxxxx do Contrato/Termo de Referéncia.

Previsdo/Fundamentac&o da

. Sangdo prevista no art. 155 (inciso xxx - xxxxx) da Lei n?
Sangao:

14.133/2021;e

No item xxxxx do Contrato/Termo de Referéncia.

Sancao:
XXXXXXXXX

A Decisdao Administrativa (SEI n2xxxx) e o Relatério SEI n2 xxxx seguem em anexo a esta Notificacdo.

A empresa fica ciente de que, caso queira, pode apresentar recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a
contar da data do recebimento desta notificagdo, nos termos do Art. 166 da Lei n? 14.133/2021, por
escrito, dirigida ao Diretor-Geral do Campus, assinada por seu representante legal e instruida com os
documentos que julgar pertinente.




Em caso de multa: Outrossim, segue em anexo GRU, a qual podera ser paga até o dia xx/xx/xx. A copia do
comprovante desse recolhimento podera ser enviada para o enderecgo de e-mail xxx@utfpr.edu.br. Caso
ndo seja feito o pagamento voluntdrio da multa, a contratada fica ciente que o valor poderd ser
descontado de eventuais pagamentos (créditos) a que a empresa fizer jus, e, se inexistentes, sera dado
inicio a cobranca por via judicial, através da inscricdo do débito em divida da Unido, conforme Lei n2
4.320/1964. Os débitos resultantes de multa administrativa poderdo ser parcelados, total ou
parcialmente, em até 24 (vinte e quatro) parcelas mensais e sucessivas, desde que requerido formalmente
a Administracdo, conforme disposto no Capitulo Ill da Instru¢do Normativa SEGES/MEI n2 26, de 13 de
abril de 2022.

O recurso podera ser entregue pessoalmente ou por via eletronica para o e-mail xxxxxx@utfpr.edu.br ou,
ainda, por via postal desde que, no mesmo periodo, envie o cédigo de rastreamento, enderecado para o
Diretoria de Planejamento e Administragdo (DIRPLAD-xx) - UTFPR Campus - XX, situado na XXXXXXxXx.

Sem mais a constar.
<Nome e assinatura SEI>
DIRPLAD-XX ou PROPLAD




Apéndice Q - Modelo: Relatorio de analise de recurso (Execugao)

ANALISE DE RECURSO
Decisao de 12 Instancia

Ao
XXXXXXXXXXX
Diretor-Geral ou Reitor / Autoridade Superior
UTFPR Campus - XX

Assunto:

Andlise de Recurso. Auséncia de reconsideracdo. Decisdao Final da Autoridade Superior.

Trata-se de recurso apresentado pela empresa xxxx, CNPJ XXXX, em decorréncia da decisdo de aplicacao

de sanc¢do administrativa SEI n2 xxxxxxx, conforme sintese a seguir:

Fornecedor/Contratado - CNPJ: xxxxxxxx - CNPJ XXXXXX

Conduta/Motivo: XXXXXXXX

Contrato/Ata de Registro de XXXXX
Preco/Nota de Empenho:

Previsdo/Fundamentac3o da

N Infracdo prevista no art. 156 (inciso xxx - xxxxx) da Lei n2
Infracdo:

14.133/2021;e

No item xxxxx do Contrato/Termo de Referéncia.

Previsdo/Fundamentacdo da

- Sangdo prevista no art. 155 (inciso xxx - xxxxx) da Lei n?
Sangao:

14.133/2021;e

No item xxxxx do Contrato/Termo de Referéncia.

Sancao Aplicada:
XXXXXXXXX

A contratada foi devidamente notificada acerca da aplicacdo das sanc¢Ges e para apresentar recurso,
conforme AR datado de XXX/XXX/XXX ou e-mail com confirmacdo de recebimento.

A contratada apresentou recurso tempestivamente em XXX/XXX/XXX, conforme documento SEI n2 xxxx.
Na referida manifestagcdo a empresa alega que: <apresentar as razées da empresa>
XXXX

Contudo, as suas razGes ndo merecem prosperar XXXXxxxx.
Ante o exposto, considerando as razGes do recurso e a legislacdo em vigor, e com fundamento nos

principios da razoabilidade e da proporcionalidade SUGIRO, salvo melhor juizo, MANTER a aplicacdo da
sancdo prevista no art. 156 da Lei n? 14.133/2021, a fim de que a contratada XXX, CNPJ no XXX, seja




XXXXXXXXXxX (advertida/multada/impedida/declarada). <ou exercer o juizo de retratac¢éo para alterar ou
revogar a decisdo>

Sem mais a constar, a Autoridade Superior para decisdo.

<Nome e assinatura SEI>
DIRPLAD-XX ou PROPLAD




Apéndice R - Modelo: Relatério de analise de recurso -Juizo de Retratagdo (Execugao)

ANALISE DE RECURSO - JUiZO DE RETRATACAO
Decisao de 12 Instancia

A
XXxxxx <nome do representante legal da licitante>
XXXXXX <cargo>
XXXXXX <nome da licitante/fornecedor>
xxxxxx <CNPJ do licitante>
Assunto:

Andlise de Recurso. Reconsideracado da penalidade. Decisao Final.

Trata-se de recurso apresentado pela empresa xxxx, CNPJ XXXX, em decorréncia da decisdo de aplicacao

de sanc¢do administrativa SEI n2 xxxxxxx, conforme sintese a seguir:

Fornecedor/Contratado - CNPJ:

Conduta/Motivo: XXXXXXXX
Processo/NUmero/UASG da Pregdo eletrénico/Dispensa/Concorréncia n xxxx - UASG XXXXX
licitacdo:

Contrato/Ata de Registro de

XXX
Preco/Nota de Empenho:

Previsdo/Fundamentacdo da

- Infragdo prevista no art. 156 (inciso xxx - xxxxx) da Lei n2?
Infracdo:

14.133/2021;e

No item xxxxx do Contrato/Termo de Referéncia.

Previsdo/Fundamentacdo da

N Sancdo prevista no art. 155 (inciso xxx - xxxxx) da Lei n2
Sangao:

14.133/2021;e

No Item xxxxx do Contrato/Termo de Referéncia.

Sancgao Aplicada:
XXXXXXXXX

A contratada foi devidamente notificada acerca da aplicacdo das sangBes e para apresentar recurso,
conforme AR datado de XXX/XXX/XXXou e-mail com confirmagdo de recebimento.

A contratada apresentou recurso tempestivamente em XXX/XXX/XXX, conforme documento SEI n® xxxx.
Na referida manifestacdo a empresa alega que: <apresentar as razées da empresa>
XXXX




Ante o exposto, considerando as razes do recurso e a legislacdo em vigor, e com fundamento nos
principios da razoabilidade e da proporcionalidade SUGIRO, salvo melhor juizo, EXERCER O JUIZO DE
RETRATACAO para alterar ou revogar a decisdo.

Em caso de alteracdo, informar nova san¢do e notificar. Em caso de revogacdo, notificar sobre o
arquivamento.

<Nome e assinatura SEI>
DIRPLAD-XX ou PROPLAD

<Nome e assinatura SEI>
Ciente,
Diretor-Geral ou Reitor




Apéndice S - Modelo: Decisao de recurso (Execugao)

ATO DE DECISAO DE RECURSO
Sang¢ao Administrativa: 22 Instancia

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 XXXXXX
CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
OBJETO: DECISAO DE RECURSO. SANGAO ADMINISTRATIVA. LEI 14.133/2021.

Considerando o contido no Processo Administrativo SEI XXXXXXXXX;
Considerando a legislagdo aplicavel - Lei n® 14.133/2021;

Considerando a decisdo recorrida de Aplicagdo de Sancdo Administrativa SEI n2 xxx, conforme
sintese a seguir:

Fornecedor/Contratada - CNP)J XXXXXXX

Contrato/Ata de Registro de XXXXX
Preco/Nota de Empenho:

Conduta/Motivo: XXXXXXXX
XXXXXXX

Previsdo/Fundamentacgo da Infracdo: Infracdo prevista no art. 156 (inciso xxx - xxxxx) da Lei n2

14.133/2021;e

No item xxxxx do Contrato/Termo de Referéncia.

Previsio/Fundamentac&o da Sangdo: Sang¢do prevista no art. 155 (inciso xxx - xxxxx) da Lei n2

14.133/2021;e

No item xxxxx do Contrato/Termo de Referéncia.

Sangao
XXXXXXX

Considerando que o Recurso - SEI n2 xxx foi apresentado de forma tempestiva;

Considerando a decisdo da autoridade competente de 12 instancia por manter a san¢ao aplicada,
conforme documento SElI n? xxxx, cujas razdes, fundamentacdo e conclusio CONCORDO e
ACOMPANHO, tornando-os parte dessa decisio como seu anexo;




DECIDO, considerando a conduta da contratada, a legislacdo pertinente ao pregdo, a decisdo
administrativa, as razoes do recurso e a respectiva andlise DIRPLAD-XX ou PROPLAD, MANTER a decisdo
de SANCAO DE XXXXXXXXXX A XXXXXXXXXX.

Registrem-se as san¢des no SICAF e no CEIS.
Notifique-se acerca da decisdo e do encerramento do processo no ambito administrativo.

Arquive-se.

<Nome e assinatura SEI>
Diretor-Geral do Campus-XX ou Reitor

UTFPR Campus-XX/Autoridade Superior -22 Instancia



Apéndice T - Modelo: Notificagéo final (Execugao)

NOTIFICACAO FINAL
Decisao de Recurso

A
XXXxxx <nome do representante legal da contratada>
XXXXXX <cargo>
XXXXXX <nome dacontratada/fornecedor>
xxxxxx <CNPJ do contratada>
Assunto:

Decisdao de Recurso de Penalidade Administrativa. Permanéncia <ou altera¢do> da Sangdo.
Encerramento de Processo no Ambito Administrativo.

A Universidade Tecnoldgica Federal do Parand - Campus-XX, por ordem do Diretor-Geral ou Reitor,
considerando o processo de apuracao SEI n2 xxxxxx, considerando o Recurso SEI n2xxxxx, NOTIFICA a

VOSSa empresa:

- da DECISAO de MANTER <ou alterar para xxxx> a SANCAO DE XXXXXXXXXX , conforme Ato de
Decisdo do Recurso da Autoridade Superior - SEI n2 xxx e Relatdrio de Analise do Recurso no
ambito da 12 instancia - SEI n2 xxxxx, ambos em anexo;

- doregistro da san¢do no SICAF e no CEIS;

- do encerramento do processo no ambito administrativo.

Sem mais a constar.

<Nome e assinatura SEI>
Diretor-Geral do Campus-XX ou Reitor

UTFPR Campus-XX/Autoridade Superior -22 Instancia




Apéndice U - Modelo: Minuta de Portaria de Comissao de Responsabilizacao

MINUTA DE PORTARIA DE COMISSAO DE RESPONSABILIZACAO

Portaria no XXX, de XXX de XXX de XXX.

O REITOR DA UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA (UTFPR), considerando o Decreto
datado de 20 de setembro de 2024, publicado no D.O.U. de 23 subsequente, no uso de suas
atribuicdes regimentais e competéncias conferidas a func¢ao;

<ou O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS - XX, DA UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA
(UTFPR), nomeado por meio da Portaria de Pessoal GABIR/UTFPR n® xxxx, de xxxx de xxx, do Reitor
da UTFPR, no uso de suas atribuicbes regimentais e competéncias conferidas a fun¢do;>
considerando as disposi¢des contidas no Titulo IV, Capitulo | da Lein2 14.133, de 12 de abril de 2021;
considerando o Manual de Sang¢des Administrativas da UTFPR, considerando a Instru¢ao Normativa
PROPLAD n° 24/2025, que aprova o Manual de San¢6es Administrativas da UTFPR;

considerando o contido no Processo N2 XXXXXXXXXXX,

RESOLVE

| - designar XXXXX, matricula SIAPE n2 XXXXXX, ocupante do cargo efetivo de CARGO, lotado
LOTACAO, e XXXXXX, matricula SIAPE n2 XXXXX, ocupante do cargo efetivo de CARGO, lotado
LOTACAO, para, sob a presidéncia do primeiro, comporem a Comissdo de Apuracdo, responsavel
pela conducdo do processo administrativo para apuracdo de possivel descumprimento de
obrigacdes contratuais ou acdo e/ou omissdo durante a licitacdo, por parte da empresa XXXXXX,
inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica n? 33.333.333/0001-33, relativamente a Ata de
Registro de Precos n2 44/2024, devendo analisar os documentos constantes do processo, notificar
a empresa, para que apresente defesa ou manifestacdo, promover diligéncias, requisitar
informacdes e elaborar relatério conclusivo acerca da ocorréncia ou ndo de descumprimento
contratual e da eventual aplicacdo de sangdo prevista no art. 156 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de
2021;

Il — determinar que, quando encerrada a instrucdo, o relatdrio final da Comissdo seja submetido a
Pro-Reitoria de Planejamento e Administracdo (ou Diretoria de Planejamento e Administracdo do
Campus CAMPUS) para decisdo quanto a aplicacdo de eventual sancdo.

Il - determinar que esta portaria entre em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servico
Eletrénico-BSE.

PUBLIQUE-SE E REGISTRE-SE.
Gabinete da Reitoria ou Gabinete da Direcdo-Geral do Campus XX



Apéndice V - Modelo: Minuta de Portaria de Sangao

MINUTA DE PORTARIA DE SANCAO

Portaria no XXX, de XXX de XXX de XXX.

O REITOR DA UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA (UTFPR), considerando o Decreto datado
de 20 de setembro de 2024, publicado no D.O.U. de 23 subsequente, no uso de suas atribui¢des regimentais
e competéncias conferidas a funcgao;

<ou O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS xxxxxxx, DA UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA
(UTFPR), nomeado por meio da Portaria de Pessoal GABIR/UTFPR n? xxxx8, de xxxx de xxx, do Reitor da
UTFPR, no uso de suas atribuicbes regimentais e competéncias conferidas a fungdo,;>

considerando as disposi¢des contidas no Titulo IV, Capitulo | da Lein2 14.133, de 12 de abril de 2021;
considerando o Manual de San¢des Administrativas da UTFPR, considerando a Instru¢cdo Normativa
PROPLAD n° 24/2025, que aprova o Manual de San¢Ges Administrativas da UTFPR;

considerando o contido no Processo N2 XXXXXXXXXXX,

RESOLVE

| — aplicar a empresa XXX, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -CNPJ n2 XXX a penalidade
DESCREVER A PENALIDADE nos termos do inciso XXX, art. XXX da Lei n2 XXX/XXXX, declarando-a XXX, pelo
prazo de XX (XXX) XXX, em razdo da violacdo aos itens X.X.X e X.X.X do Edital ou Termo de Referéncia ou
cldusulas contratuais xxx, xxxx, sendo tal procedimento registrado no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores (SICAF) e no Sistema Integrado de Registro do CEIS/CNEP (SIRCAD);

Il — encerrar o processo em sede administrativa;

Il — determinar que esta portaria entre em vigor na data de sua publicacdao no DOU.

PUBLIQUE-SE E REGISTRE-SE.
Gabinete da Reitoria ou Gabinete da Direcdo-Geral do Campus XX



Apéndice W - Modelo: Edital de Notificagao

ATO EDITAL DE NOTIFICACAO

##ATO EDITAL DE NOTIFICACAO

HHTEX Processo no 23064.xxxxxxxx. Pregdo Eletronico no XX/20XX. A UTFPR — Campus XX — vem
notificar a XXX, CNPJ no XXX, devido a XXXXXXXX, ferindo o art. X da Lei no XXX/XXXX e termos da
contratacdo (itens xxx). As duas tentativas de notificacdo via postal resultaram em endereco
insuficiente e ndo ha outra complementacdo nos sistemas de cadastro. A empresa fica notificada
que, querendo apresentar defesa, no prazo maximo de 15 dias Uteis a contar da publicacdo desta,
dirija-se ao XXX (endereco completo do campus). O processo encontra-se a disposicdo do
interessado para vista no horario das xxh as xxxxh. ASS DIRPLAD/PROPLAD (Nome completo e por
extenso) DAT XXX/XXX/XXX



Apéndice X - Modelo: Extrato de Sang¢ao

EXTRATO DE SANCAO

#tATO AVISO DE PENALIDADE

#H#TEX aplicar a empresa XXX, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) no XXX,
a penalidade prevista no inciso XXX, art. XX da Lei n o XXX/XXXX, conforme consta no Processo
no XXX, e Portaria no XXX, de XXXX, declarando-a impedida de licitar e de contratar com a UTFPR,
pelo prazo de XX (XXX) XXX, sendo tal procedimento informado no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF) e CEIS. O processo esta encerrado em sede administrativa.



ANEXO



ANEXO 1 - Solicitagao de Inscricdo em Divida Ativa Nao-Tributaria

SOLICITACAO DE INSCRICAO EM DiVIDA ATIVA NAO-TRIBUTARIA

DEMONSTRATIVO DE DEBITO

1. DEVEDOR

RAZAO SOCIAL

NOME FANTASIA

CNPJ

LOGRADOURO

CIDADE - UF - CEP

2. CORRESPONSAVEL

O Quadro de Sécios e Administradores (QSA) constante da base de dados do Cadastro

Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) e no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF) é o seguinte:

CNPJ SICAF

Nome/Nome Empresarial: Nome/Nome Empresarial:

Qualificagao: Qualificagdo:

3. ORIGEM DO CREDITO NAO-TRIBUTARIO

Processo Administrativo 23064.0XXXXX/XXXX-XX




Licitagao Pregdo eletronico n2 xxx - Processo 23064.0XXXXX/XXXX-XX.
Contrato Contrato n2 Oxx/20xx (SEI n? 1433736) - Processo de
Gestdo 23064.0XXXXX/XXXX-XX.
EXEMPLO Atraso no envio de documentagdo para fins de
Fundamento fiscalizagdo administrativa dos postos com
contratual, editalicio ou | dedicagdo exclusiva de m3do de obra.

legal da sangao

Fundamentos:

Art. 72 da Lei n2 10.520/02 e inciso VIl do art. 155 da Lei n®
14.133/2021.

Infragdo prevista no item 21.1 (21.1.1/21.1.3) do Termo de
Referéncia da contratacdo (SEI n¢®
XXXXXX.

Sang¢do prevista no item 21.2 (21.2.2) do Termo de
Referéncia da contratagdo (SEI n2 XXXXXX).

Obrigacdo e responsabilidade prevista nos itens 12.23 e
15.18 do Termo de Referéncia (SEI n2 XXXXXX.

Valor

Valor atualizado

Fundamento contratual,
editalicio  ou legal da
atualizacdo monetaria

4. Documentos Obrigatdrios



https://sei.utfpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1580195&id_procedimento_atual=2739812&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000050&infra_hash=4a5a20d6d4542d9f66a9db592ef03d6dd01e48c0a27b921dd8b4c9948b357b4e

Instrumento Contratual/Editalicio
qgue deu origem ao crédito

Edital da licitagdo - SEI n2 XXXXXX.
Termo de Referéncia - SEI n2 XXXXXX.
Contrato XX/202X - SEI n2 XXXXXX.
DOU Contrato - SEI n2 XXXXXX.
Termo Aditivo - SEI n2 XXXXXX.

DOU Aditivo - SEl n2 XXXXXX.

Termo de Rescisdo - SEI n2 XXXXXX.
DOU Rescisao - SEI n2 XXXXXX.

Instrucdo Processual - Aplicagdo da
Multa

Notificacdo (prazo para defesa) - SEI n2@ XXXXXX. AR SElI
n2 XXXXXX.

Defesa apresentada pela devedora - SEI n2 XXXXXX.

Decisdo de primeira instancia administrativa - SEI n2
XXXXXX.

Notificacdo (prazo para recurso) - SEI n2 XXXXXX. AR
SEI n2 XXXXXX.

Recurso interposto pela devedora - SEI n2 XXXXXX.

Notificacdo da decisao final e cobranga da Multa - SElI
n2 XXXXXX. AR n2 XXXXXX.

GRU - SEI n2 XXXXXX.
Publicacdo da sang¢dao no D.O.U. - SEI n@ XXXXXX.

Memoria de calculo do débito

Notificacdo ao Devedor sobre a
Possibilidade de Parcelamento do
Débito

SEI n2 XXXX. AR n2 XXXXXX.

A unidade tem conhecimento sobre | SEI n2 XXXX.
a existéncia de alguma acdo
prejudicial a cobranca? Em caso
afirmativo, juntar o parecer de forca

executéria respectivo.
Cartao CNPJ do Devedor SEl n2 XXXX.
Quadro societario CNPJ SEI n2 XXXX.



http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp







