
Ministério da Educação
Universidade Tecnológica Federal do Paraná

Câmpus Dois Vizinhos
Diretoria de Graduação e Educação Profissional

DERAC – Departamento de Registros Acadêmicos

PROCEDIMENTO PARA O PREENCHIMENTO E ENVIO DE
REQUERIMENTOS DO DERAC-DV

Seguindo as orientações trazidas pelas Ordens de Serviço nº 01 e 02/2020, do Reitor da
UTFPR, informamos que, todas as demandas do DERAC deverão ser encaminhadas
via SEI ou por e-mail.

Passo a passo de como proceder:

1º - Preencher o requerimento geral ou para convalidação de disciplinas > salvar em PDF;

2º - Anexar o requerimento preenchido ao seu e-mail e enviá-lo para o e-mail derac-
dv@utfpr.edu.br

- Informar no e-mail Nome completo, R.A e curso;

- Sugestão de texto:

"Encaminho solicitação de XXXXX(preencher com o tipo de solicitação) para análise.

Nome completo:
RA:
Curso:

Anexos (caso existam):

1 -
2 - .....

Obs1: Para o correto funcionamento do formulário para requerimento, solicitamos que
seja utilizado o computador para preencher e salvar o arquivo em PDF.
Obs2: Você deve baixar o documento, preencher e salvar o arquivo em PDF.
Obs3: Antes de anexar o arquivo ao e-mail favor conferir se os dados do formulário foram
salvos e o documento não está editável.
Obs4: No Google Chrome utilize o comando CTRL P, ou Command P no Mac, para
salvar o arquivo em PDF.

Caso tenham dúvidas, favor entrar em contato.

Agradecemos a compreensão.
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