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Senhor Superintendente da CGU-Regional/PR,

Por meio deste relatorio, apresentam-se os resultados do trabalho de Avaliacdo dos
Resultados da Gest&o na UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA
- UTFPR realizado de acordo com os preceitos contidos na Ordem de Servigo n.°
201700542 e em atendimento ao inciso Il do Art. 74, da Constituicdo Federal de 1988, de
acordo com o qual cabe ao Sistema de Controle Interno: “comprovar a legalidade e avaliar
0s resultados, quanto a eficacia e eficiéncia, da gestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial nos 6rgaos e entidades da administracdo federal”.

1. Introducéo

O presente trabalho foi realizado em Curitiba - PR, com o objetivo de avaliar a gestédo
patrimonial da UTFPR.

Os trabalhos de campo foram realizados no periodo de 13 de novembro de 2017 a 20 de
novembro de 2017, em estrita observancia as normas de auditoria aplicaveis ao Servico
Publico Federal.

A avaliacdo do almoxarifado e a inspe¢do nos equipamentos restringiram-se ao Campus
de Curitiba.

Nenhuma restri¢do foi imposta a realizagdo dos exames.
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2. Resultados dos trabalhos

As informagdes levantadas demonstram que a gestéo patrimonial da UTFPR ainda requer
aprimoramento, mormente quanto a necessidade de uniformizar os procedimentos de
inventario de bens em todos os Campus e 0s normativos para responsabilizacdo e baixa
de bens.

Ha necessidade de realizar corre¢cdes pontuais nos ambientes fisicos dos almoxarifados,
conforme item especifico desse relatorio.
Releva destacar ainda que foram identificadas boas praticas de controle patrimonial nos

Campus de Curitiba como, por exemplo, gerenciamento e controle da utilizacao de bens
de alto valor, regulamentacao da locacao de bens moveis e imoveis da instituicdo e o
Programa de Tecnologia Assistiva— PROTA.

3. Concluséao

As informacGes levantadas e as analises realizadas sobre a gestdo patrimonial e de
materiais de consumo da UTFPR demonstram falhas nos procedimentos de inventério
dos Campus, que ndo sdo uniformizados e ndo contemplam a totalidade dos bens (em
alguns Campus).

Quanto a gestdo dos almoxarifados, foram identificadas falhas pontuais, com bens sem
movimentacdo e divergéncia nas nomenclaturas/unidade de medida. Contudo, por

oportunidade da inspecéo fisica realizada no ambiente de almoxarifado em Curitiba, ndo
foram identificadas falhas nos controles avaliados ou auséncia de bens.

Curitiba/PR, 20 de marco de 2018.
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Superintendente da Controladoria Regional da Uni&o no Estado do Parana

Ordem de Servico n° 201700542

1 GESTAO PATRIMONIAL

1.1 INVENTARIO FISICO E FINANCEIRO
1.1.1 SISTEMA DE CONTROLE PATRIMONIAL
1.1.1.1 INFORMACAO

Situacdo patrimonial da UTFPR em 2017.

Fato

A presente auditoria tem o objetivo de avaliar a gestdo de materiais e patriménio da
UTFPR, avaliando o seu ambiente de gestdo e governanca e aplicando testes de auditoria
especificas para o tema.
Em resposta ao item 1 da Solicitacdo de Auditoria n® 201700542/002, a UTFPR
encaminhou a planilha “Entradas e Baixados”, informando a situagdo patrimonial da
Instituicdo em 15 de setembro de 2017. Da referida planilha, com registro de 448.002
bens, ndo serdo considerados para andlise: 31.580 bens baixados; 485 bens imdveis; e
5.123 registros com “erros de extragdo” — tais como, linhas em branco, linhas com

informacdes inconsistentes, informagdes duplicadas, etc.

Os resultados descritos a seguir se referem a 410.814 bens mdveis em uso (em setembro

de 2017), no valor nominal total de R$ 190.459.305,00.

Tabela H.1 — Distribuicao dos bens por Campus

Campus Qt. Bens VIr Nominal Bens N° alunos N° Docente Ajustado
Apucarana 823 97
19.873 9.412.904
Campo Mourdo 1751 154
28.195 11.588.393
Cornélio Procdpio 2146 186
25.661 13.100.636
Curitiba 7440 684
121.007 45.614.845
Dois Vizinhos 1387 133
19.856 8.585.091
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Francisco Beltrao 661 80
17.825 7.215.010

Guarapuava 774 59
11.955 8.409.009

Londrina 1459 142
23.572 13.248.032

Medianeira 1907 155
30.270 12.911.843

Pato Branco 2921 275
41.851 20.470.361

Ponta Grossa 2493 171
37.637 18.666.777

Reitoria

3.561 7.169.727

Santa Helena 200 38
9.818 4.869.519

Toledo 1230 96
19.732 9.197.158

TOTAL 25192 2270
410.813 190.459.305

FONTE: Planilha “Entradas e Baixados”

FONTE — N° de alunos e docentes — tabela G.1 do Relat6rio n° 201700850

Quanto ao periodo de aquisigdo, baseado no campo “data do tombo”, segue tabela

informativa:

Tabela H.2 — Distribuicao de bens por Campus e Periodo de Aquisi¢do

Antes de De1983a |Del1993a |De2003a |[De2008a |De 2013
Campus 1982 1992 2002 2007 2012 a 2017
Campo Mouréo 12 119 1954 6818 12939 6353
Cornélio Procopio 4 192 10563 4232 8600 2070
Curitiba 888 33182 19459 12068 28288 27122
Dois Vizinhos 3 3 7 1608 9497 8738
Francisco Beltrdo 1 3 44 14 9572 8191
Guarapuava 1 1 53 24 3550 8326
Londrina 3 3 51 11965 11550
Medianeira 248 2909 5427 2745 12467 6474
Pato Branco 145 3437 3271 23936 11062
Ponta Grossa 88 12115 3451 11953 10027
Reitoria 220 211 477 1393 1254
Santa Helena 2 2 48 9766
Toledo 130 258 170 266 7906 11002
Total Geral 1296 37124 53446 35031 150831 | 133085
% Sobre Total 0,32% 9,04% 13,01% 8,53% 36,72% | 32,40%

FONTE: Planilha “Entradas e Baixados”

A informacdo da tabela H.2 demonstra que 70% dos bens da UTFPR foram adquiridos
nos ultimos dez anos, coincidindo com o periodo de expansdo da Instituicdo por meio do

REUNI.

Quantitativamente sdo relevantes os seguintes bens:

- Livros —179.299 livros registrados, sendo 109.989 adquiridos a partir de 2008;

- Carteiras — 19.187 carteiras registradas, sendo 12.286 adquiridos a partir de 2008;
- Cadeiras — 50.661 cadeiras registradas, sendo 35.050 adquiridos a partir de 2008;
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- Notebook — 1.248 notebooks registrados, sendo 1.108 adquiridos a partir de 2008; e
- Microcomputadores — 7.071 microcomputadores/desktops registrados, sendo 6.494
adquiridos a partir de 2008.

1.1.1.2 CONSTATACAO
Falta de uniformidade nos procedimentos de inventario de bens patrimoniais.
Fato

Por meio da Solicitagdo de Auditoria n°® 201700542/002 e 006 foram solicitados os
inventarios fisicos de bens patrimoniais do exercicio 2016 de todos os cdmpus da UTFPR.
Seguem descri¢des sintéticas dos resultados alcangados:

A) Apucarana:

Foi realizado inventario sobre a totalidade dos bens mdveis (em nimero de 19.873) e,
quando da concluséo das atividades, ndo foram localizados 1.075 bens. Apos o resultado
do inventario se iniciou o processo de busca e correcdo que permitiu a
identificacdo/regularizagdo de 540, permanecendo 535 bens em situacdo de néo
localizados.

Muitos dos bens ndo localizados sdo mdveis (mesa, estante e cadeira) e equipamentos de
uso laboratorial, como: microscopio; cronémetro; estetoscopio; agitador magnético; etc.

B) Campo Mouréo:

A comissdo designada pela Portaria GDIR n° 187/2016 realizou inventario sobre a
totalidade dos bens patrimoniais (em numero de 28.195). O relatorio apresentado indica
diversos bens ndo localizados (o levantamento qualitativo dos bens ficou inviavel, uma
vez que o relatério estava em formato PDF).

C) Cornélio Procdpio:

A comissdo designada pela Portaria n° 296/2016 realizou inventario amostral,
selecionando 10 ambientes. Dos 882 bens inventariados (de um total de 25.661) foram
localizados 620.

Dentre os bens ndo localizados se destacam: mesas; cadeiras; carteiras; lixeiras; ar-
condicionado; micrometro; paquimetro; entre outros — com predominéncia dos 3
primeiros.

Além da ndo localizacdo, a comissdo relatou falhas como: patrimdnio antigo; sem
patrimdnio; patriménio da Fundacao; e movimentacdo de bem sem registro.

D) Curitiba — Relatorio da Comissdo Inventariante designada pela Portaria n® 461/2016:

Foi realizado um inventario amostral com 1.073 itens (do total de 121.007, conforme
tabela H.1), sendo que: 107 itens estavam sem etiqueta; 84 itens ndo foram localizados; e
90 itens estavam na carga de outro servidor.

Dentre os itens ndo localizados, elencados no Memo n° 68/2016 — Comissdo
Inventariante, foram elencados bens criticos — isto €, bens que, conforme sua natureza,
sd0 mais suscetiveis — tais como: 8 computadores; 8 monitores; 2 tablets; 1 notebook; e 2
projetores multimidia.
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A titulo de informagdo, o campus Curitiba possui 2.394 microcomputadores, 381
notebooks e 884 projetores multimidia — fonte — planilha “Entradas e Baixados”, referido
no item 1.1.1.1 do presente relatério. Se em uma amostra de menos de 1% o indice de ndo
localizagdo destes equipamentos foi elevado, entende-se que a criticidade exige a
realizacdo de um inventario completo.

E) Dois Vizinhos:

A comissédo designada pela Portaria n°® 160/2016 realizou inventario sobre a totalidade
dos bens patrimoniais (19.856), sendo que ndo foram localizados 2.067 bens.

Entre os bens ndo localizados se destacam: cadeira (854); mesa (172); ventilador (57);
computador (31); e projetores (38).

Além da ndo localizagdo, a comissdo relatou falhas como: patrimdnio antigo; sem
patrimonio; patriménio da Fundacdo; movimentacdo de bem sem registro; e registro de
bens em lotes (exemplo: lote de 15 livros, ao invés de individualizar as placas
patrimoniais).

Ainda alguns servidores se queixaram de terem sido atribuidos sob suas responsabilidades
bens que nunca utilizaram.

F) Francisco Beltr&o:

O inventario se limitou aos bens adquiridos em 2016 e 0 acompanhamento das pendéncias
relatadas no inventario 2015.

G) Guarapuava:

A comissdo designada pela Portaria n® 162/2016 ndo especificou em sua ata se 0
inventario foi realizado sobre a totalidade dos bens ou se foi sobre uma amostra (e também
qual foi o tamanho da amostra). Considerando que Guarapuava conta com 11.955 bens e
considerando que 94 bens ndo foram localizados, comparativamente com o resultado dos
inventarios de outros cdmpus, € coerente inferir que o inventério foi realizado sobre uma
amostra.

Entre os bens ndo localizados se elencam: cadeira (18); maquina fotografica (2); mesa
(12); HD Externo (14); Notebook (2); microcomputador (5); monitor (4); projetor
multimidia (4); e radio comunicador (8).

Também nédo foram localizados 35 livros de um acervo de 5.181 exemplares.

H) Londrina:

O campus informou que nao realizou inventario em 2016.

1) Medianeira:

A comissdo designada pela Portaria n® 22/2016 realizou inventario sobre amostra dos
bens, atentando para: existéncia fisica dos bens; responsabilidade dos agentes;
identificacdo de divergéncias ou faltas; e recolhimento dos bens em desuso.

Né&o foram registradas situac6es de nédo localizacéo.

J) Pato Branco:
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O campus promove inventario por faixa de precos de forma a rodiziar o escopo — isto é,
no 1° ano se inventaria bens com valor superior a R$ 50.000,00, no 2° ano se inventaria
bens com valor entre R$ 10.000,00 a R$ 49.999,00 e assim em diante.

No exercicio de 2016, foram objeto de inventario 4.345 bens com valores entre R$ 500,00
a R$9.999,99.

Conforme informacdes prestadas, chamou a atencdo o fato de somente terem sido
localizados 2.977 bens dos 4.345 inventariados.

K) Ponta Grossa:

As comissdes designadas pelas Portarias n° 80, 197 e 227/2016 realizaram inventarios
sobre a totalidade dos bens. Dos 37.637 bens, ndo foram localizados 2.945.

Os principais itens ndo localizados foram: armério (62); banqueta (230); cadeira (328);
desktop (95); estabilizador (111); mesa (238); notebook (46); projetor multimidia (44); e
switch (113).

Entre os itens ndo localizados, chama a atencdo equipamentos de informatica como 16
ultrabook-hp elitebook folio 9470M e 12 desktops com processador intel core i7.

Por fim, as comiss@es relataram dificuldade na localizacéo dos bens em fun¢édo do proprio
responsavel patrimonial desconhecer a sua localizagao.

L) Reitoria:

A comissdo designada pela Portaria n° 2.050/2016 realizou inventario sobre a totalidade
dos bens. Ndo foram localizados 345 bens de um total de 3.205 bens (na época). Vale
descrever que, no inventario de 2015 ndo foram localizados 743 bens (destes, 278 foram
identificados em buscas posteriores).

M) Santa Helena:

A comissdo designada pela Portaria n® 82/2016 realizou inventario sobre a totalidade dos
bens. Nao foram localizados 6 bens de um total de 9.818.

N) Toledo:

A comissdo designada pela Portaria n® 116/2016 realizou inventario sobre uma amostra
de bens. Do total de 5.601 bens, ndo foram localizados 201. Dentre os bens néo
localizados, se destacam: notebooks (20); monitores (11); e cadeiras (42)

O) Consolidagéo das informacdes:

Tabela O.1 — Resumo — Inventério 2016 — Campus UTFPR

Inventario sobre N° total de bens | N° de bensndo | % de néo

Campus totalidade dos bens inventariados localizados localizacéo
Apucarana S 19.873 535 2,69%
Campo Mouréo S 28.195 NA
Cornélio Procopio N 882 262 29,71%
Curitiba N 1.073 84 7,83%
Dois Vizinhos S 19.856 2.067 10,41%
Francisco Beltrdo N NA NA
Guarapuava N NA 94

Londrina NA NA NA
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Medianeira N NA NA

Pato Branco N 4.345 2.977 68,52%
Ponta Grossa S 37.637 2.945 7,82%
Reitoria S 3.205 345 10,76%
Santa Helena S 9.818 6 0,06%
Toledo N 5.601 201 3,59%

NA — N&o avaliado por falta de informagédo
FONTE: Relatdrios dos Inventarios encaminhados em resposta a SA201700542/002 e 006.

Conforme tabela O.1 e subitens A~N anteriores:

- 6 campus realizaram inventarios sobre a totalidade dos bens;

- elevado indice de ndo localizacdo dos bens, com uma média de 15,71% dos bens
inventariados ndo localizados;

- 0 indice de ndo localizacdo dos bens dos campus que realizaram inventario amostral foi
de 27,41%, ensejando necessidade de realizacdo de inventario sobre a totalidade dos bens
nestes campus;

- grande oscilacao no indice de ndo localizacdo dos bens — de 0,06% a 68,52% - indicando
ocorréncia de inconsisténcia/falta de padréo nos procedimentos;

- entre 0s bens ndo localizados destacaram-se mobiliarios como mesas, cadeiras, carteiras
e armérios. Eventualmente podem ser bens antigos, ja deteriorados e perdidos;

- também nao foram localizados em quantitativo relevante equipamentos como notebook,
desktop e projetos multimidia. Eventualmente podem ser bens antigos, ja totalmente
depreciados, ou bens relativamente novos, de valor unitario elevado (como no caso de
Ponta Grossa), que requer busca e ressarcimento (em caso de nédo localizagéo);

- a auséncia de informac6es dos bens ndo localizados, de forma sintética (em planilha
gerencial), dificulta o diagnostico sobre a criticidade e materialidade (isto é, se 0 bem
localizado € um bem novo, ainda com valor residual elevado ou bem antigo sem valor
residual); e

- apesar de ndo terem sido localizados 9.516 bens, ndo foram explanadas as providéncias
quanto a baixa e responsabilizacdo destes (assunto a ser apontado em item especifico do
presente relatorio).

O indice elevado de bens ndo localizados, ainda mais considerando bens criticos como os
de informatica, video e &udio, enseja necessidade de realizacdo de inventario completo
em todas os campus.

Caso ndo dispunha de forca de trabalho suficiente, pelo menos os inventarios devem ser
direcionados aos bens de maior criticidade, que possuem caracteristicas como: maior
valor residual; recém adquiridos; com liquidez no mercado (como equipamentos de
informatica, dudio e video); de facil deslocamento/transporte; entre outros.

E ainda, a grande quantidade de bens ndo localizados ird constituir um obstaculo para a
busca completa, assim, a UTFPR deve definir critérios para priorizacdo da busca.
Entende-se que, deve ser dada maior prioridade aos equipamentos de informatica, video
e audio em funcéo da rapida depreciagdo, pois, em caso de efetivo perdimento destes
bens, em o valor de mercado deste bem ser nulo, ndo ird gerar responsabilizacdo com
efeito financeiro para o responsavel pelo extravio.

Também deve se priorizar os equipamentos de maior valor — como 0s equipamentos
laboratoriais, pois estes possuem impacto financeiro elevado e quantitativo reduzido.
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E ainda, considerando a expectativa de ndo localizacdo de diversos bens simplesmente
por estes serem muito antigos e de valor residual nulo, deve-se definir critérios de baixa
para este tipo de bens.

Quanto a necessidade de ressarcimento e responsabilizacdo, também devem ser definidos
critérios objetivos, especialmente para aqueles bens muito antigos (com mais de 10 anos),
obsoletos e com valor residual nulo.

Causa

Falta de uniformidade nos procedimentos de inventario que resulta em divergéncias e
auséncia de procedimentos para busca, baixa, ressarcimento e responsabilizacdo pelos
bens néo localizados.

Manifestagéo da Unidade Examinada

Por meio do Oficio n°® 29/2018 — GABIR, de 05 de fevereiro de 2018, a UTFPR
apresentou a seguinte manifestacao:

“(i) Com relagdo aos itens 1.1.1.2 (Falta de uniformidade nos procedimentos de
inventario de bens patrimoniais), 1.1.1.3 (Auséncia de normativos ou procedimentos
padronizados para apuragao de responsabilidade e baixa de bem néo encontrado no
inventario), 1.1.1.4 (Correcgdes pontuais no ambiente fisico dos almoxarifados), e 1.1.1.7
(Auséncia de manuais ou normativos no ambiente fisico dos almoxarifados), e 1.1.1.7
(Auséncia de manuais ou normativos de almoxarifado uniformes para todos os Campus
da UTFPR)

Foram montados grupos de trabalhos para o desenvolvimento de manual
padronizado de procedimentos de patriménio e almoxarifado, com o objetivo de
descrever e unificar procedimentos de controle, pois no ambito da UTFPR alguns
procedimentos vém sendo adotados, porém de forma difusa pelas unidades
administrativas. Esta acdo foi tomada durante reunido realizada em Curitiba, entre os
dias 19 e 21 de dezembro de 2017, com a presenca dos representantes dos setores
competentes no Campus. Na realizacéo dos trabalhos serdo indicados, para os referidos
grupos, a abordagem dos seguintes aspectos:

Manual de Procedimento.

a) Procedimento de incorporacdo e baixa: documentacdo habil; langamentos no
sistema informatizado de almoxarifado; processos protocolados no SEI;

b) Inventario anual e subsequente atividade de regularizacdo de bens: formagéo de
comissdo; calendario uniformizado; plano de inventario plurianual (quando
amostral); demonstrativos de bens inventariados;

c) Levantamento de inconsisténcias e eventuais corre¢des em placas de
identificacéo;

d) Termo Circunstanciado Administrativo: critérios aplicaveis;

e) Destinagdo de bens baixados;
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f) Adocao de protocolos de utilizacao de bens, com livros de registro, clavicularios,
e relatorio de utilizagéo.
g) Demais procedimentos. (...)”

Anélise do Controle Interno

A UTFPR reconhece que ha necessidade de uniformizar os procedimentos de inventario.
Informa a constituicdo de um grupo de trabalho com a finalidade de desenvolver um
manual padronizado de procedimentos de patriménio. A instituicdo de procedimentos
padronizados de patrimdnio, a realizacdo de inventario sobre a totalidade dos bens e a
priorizagdo das buscas dos bens néo localizados, com base no critério do equipamento de
maior valor, sdo medidas importantes para aprimorar a gestao patrimonial da UTFPR.

Recomendacdes:
Recomendacdo 1: Que seja uniformizado o procedimento de inventario entre 0os cdmpus,
de preferéncia com realizacdo de inventario completo ou focados em bens criticos.

1.1.1.3 CONSTATACAO

Auséncia de normativos ou procedimentos padronizados para apuracao de
responsabilidade e baixa de bem n&o encontrado no inventario.

Fato

Conforme anteriormente relatado, ndo ha uniformidade nos procedimentos para
inventario nos diversos Campus da UTFPR, vale dizer, seis unidades realizam inventarios
sobre a totalidade dos bens; sete realizam inventario amostral e uma unidade néo realizou
inventario em 2016. Tal fato prejudica uma analise mais critica acerca dos controles
patrimoniais existentes e dificulta avaliagdes comparativas entre os Campus.

Ademais, quanto aos bens ndo localizados nos inventarios, ndo ha normatizacdo ou
padronizacdo para a apuracdo de responsabilidade ou baixa desses. Neste sentido, a
UTFPR, por meio do Oficio n°® 389-GABIR, de 11 de novembro de 2017, em resposta a
Solicitacdo de Auditoria n°® 201700542-008, apresentou as seguintes informacdes:

“(..)

Com base no inventario de 2016 de cada campus da UTFPR, informar quais foram
as providéncias tomadas quanto aos bens ndo encontrados.

Resp: Nos Campus e Reitoria foram realizadas correcdes de localizacdo dos bens
no sistema de patrimonio da UTFPR, transferéncias de responsabilidade, emisséo
de laudo técnico acerca das condi¢cdes dos bens inserviveis, obsoletos ou
irrecuperaveis, subsequentes baixas. Tais atividades foram geridas pelos setores
de Patriménio e Comissdes de Baixa.

Comunicacg0es entre os setores de patrimonio das unidades e os responsaveis por
carga patrimonial, quando da confirmacéo de ndo localizacdo do bem, foram
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realizadas para a apresentacdo do item ou manifestacéo acerca de sua localizacéo
por parte do responsavel.

Algumas unidades realizaram procedimentos relativos a aplicacdo de Termos
Circunstanciados Administrativos, sendo que a analise de sua padronizacao, para
adocdo em todos os Campus e Reitoria, encontra-se em processo de definicéo
procedimental e instrumentalizagdo no SEI! da Instituic&o.

Caso disponivel, apresentar Plano de Acdo (ou ato similar) e cronograma de
atividades especificas para busca dos bens néo localizados.

Resp: Foram realizados planos de acdo e propostos cronogramas em algumas
unidades. Nao houve padronizacéo na forma de implementagdo no ano em questéo.
Todavia, trata-se de tema em desenvolvimento pela Reitoria, com previséo de
implementacdo de trabalhos no exercicio 2018, para todas as inconsisténcias
patrimoniais detectadas e eventualmente persistentes, como a néo localizagio do
bem.

O planejamento de acdes para a regularizacéo de bens patrimoniais, em todos 0s
Campus e Reitoria da UTFPR, contemplando as referidas inconsisténcias
detectadas nos inventarios realizados observara calendario a ser iniciado no
primeiro semestre de 2018, orientacdo para procedimentos relativos a aplicacao
de Termo Circunstanciado (IN CGU 04/09) e, quando aplicavel, sindicancia para
apuracao de responsabilidades.

Informar critérios que serdo adotados para perdimento/baixa dos bens, bem como,
eventual necessidade de ressarcimento pelo agente responsavel.

Resp: Considerando-se 0 exposto na resposta anterior, a Pro-Reitoria de
Planejamento e Administracao, através de sua Direcdo de Materiais e Patriménio,
iniciou os trabalhos relativos a implementacéo de medidas orientativas quanto aos
critérios a serem adotados para perdimento, baixa e ressarcimento de bens. Tais
trabalhos pretendem o estudo da legislacdo atinente, a observacédo da realidade
patrimonial da unidade administrativa, a construcdo de guias para tais
expedientes, proposta de calendario unificado para execugdo dos trabalhos nas
unidades e submissdo de resultados para analise e aprovacdo por autoridade
competente no Campus.

Neste sentido, e em menc¢éo ao disposto acerca da adogao de procedimentos para
lavratura de Termo Circunstanciado e eventual constituicdo de comissdo para
sindicancia na forma dos parametro legais disponiveis, para a instauracdo dos
procedimentos sera considerado, dentre outros critérios, o valor do bem, a
manifestacdo do detentor da carga nos autos do processo, 0 pagamento da GRU
eventualmente emitida no Termo Circunstanciado, o relatorio de Comissdo de
Sindicancia e demais elemhentos e circunstancias de relevo. ”
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Diante da quantidade de bens ndo localizados (9.516 itens), ndao obstante alguns
inventarios amostrais, entende-se relevante a instituicao de procedimentos uniformes para
responsabilizacdo ou baixa de bens ndo encontrados, com prazos definidos para
conclusdo, a fim de aprimorar a gestdo patrimonial da UTFPR, evitando-se morosidade
na tomada de decisdo e/ou a adocdo de procedimentos distintos para a mesma
universidade.

A UTFPR deve definir critérios de priorizacdo nas buscas dos bens ndo localizados. Neste
sentido, deve-se priorizar os equipamentos de informatica, video e dudio em funcdo da
rapida depreciacgdo, evitando-se que a morosidade da apuracao leve a perda total do valor
do bem.

A priorizacdo deve levar em consideragdo também o valor dos equipamentos — como 0s
equipamentos laboratoriais, pois esses possuem impacto financeiro elevado e quantitativo
reduzido.

E ainda, considerando a expectativa da ndo localizacdo de diversos bens simplesmente
por esses serem muito antigos e de valor residual nulo, deve-se definir critérios de baixa
para tais bens.

Quanto a necessidade de ressarcimento e responsabilizacdo, também devem ser definidos
critérios objetivos, especialmente para aqueles bens muito antigos (com mais de 10 anos),
obsoletos e com valor residual nulo.

Causa

Auséncia de procedimentos padronizados para apuracdo de responsabilidade ou baixa de
bens n&o encontrados.

Manifestacdo da Unidade Examinada

Por meio do Oficio n°® 29/2018 — GABIR, de 05 de fevereiro de 2018, a UTFPR
apresentou a seguinte manifestacao:

“(1) Com relagao aos itens 1.1.1.2 (Falta de uniformidade nos procedimentos de inventario
de bens patrimoniais), 1.1.1.3 (Auséncia de normativos ou procedimentos padronizados
para apuracdo de responsabilidade e baixa de bem ndo encontrado no inventério), 1.1.1.4
(Correcdes pontuais no ambiente fisico dos almoxarifados), e 1.1.1.7 (Auséncia de
manuais ou normativos no ambiente fisico dos almoxarifados), e 1.1.1.7 (Auséncia de
manuais ou normativos de almoxarifado uniformes para todos os Campus da UTFPR)

Foram montados grupos de trabalhos para o desenvolvimento de manual
padronizado de procedimentos de patriménio e almoxarifado, com o objetivo de
descrever e unificar procedimentos de controle, pois no dmbito da UTFPR alguns
procedimentos vém sendo adotados, porém de forma difusa pelas unidades
administrativas. Esta acdo foi tomada durante reunido realizada em Curitiba, entre os dias
19 e 21 de dezembro de 2017, com a presenca dos representantes dos setores competentes
no Campus. Na realizacdo dos trabalhos serdo indicados, para os referidos grupos, a
abordagem dos seguintes aspectos:
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Manual de Procedimento.

h) Procedimento de incorporagdo e baixa: documentagdo habil; lancamentos no
sistema informatizado de almoxarifado; processos protocolados no SEI;

i) Inventario anual e subsequente atividade de regularizacdo de bens: formacéo de
comissdo; calendario uniformizado; plano de inventario plurianual (quando
amostral); demonstrativos de bens inventariados;

J) Levantamento de inconsisténcias e eventuais correcbes em placas de
identificacéo;

k) Termo Circunstanciado Administrativo: critérios aplicaveis;

I) Destinacgdo de bens baixados;

m) Adocéo de protocolos de utilizacdo de bens, com livros de registro, clavicularios,
e relatorio de utilizagéo.

n) Demais procedimentos. (...)”

Andlise do Controle Interno

A UTFPR informa, na resposta da Solicitacdo de Auditoria n°® 201700542-008 e na
manifestacdo ao relatorio preliminar, que estd em processo de andlise da padronizagdo
dos procedimentos de baixa e responsabilizacdo de bens ndo encontrados no inventario.
Quanto a necessidade de regularizacdo dos bens ndo localizados nos inventarios, informa
que ha trabalhos em andamento com a finalidade de orientar quanto aos critérios a serem
adotados para perdimentos, baixa e ressarcimento de bens. As medidas que estdo em
estudo sdo importantes e urgentes, levando-se em consideracdo os apontamentos dessa
constatacdo. Neste sentido, o aprimoramento dos controles patrimoniais da UTFPR
requer a adocao de critérios e procedimentos uniformes entre as unidades da UTFPR,
quanto a responsabilizacdo ou a baixa de bens ndo encontrados ou em desuso. Evita-se,
dessa forma, a morosidade na tomada de decisao e/ou a adogéao de procedimentos distintos
para a mesma universidade.

Recomendacoes:
Recomendacdo 1: Adote procedimentos/rotinas e prazos uniformes para todos os Campus
quanto a apuracao de responsabilidade ou baixa de bens ndo encontrados.

1.1.1.4 CONSTATACAO
Correcdes pontuais no ambiente fisico dos almoxarifados.
Fato

1 — Almoxarifado de acesso exclusivo do almoxarife e sua equipe —em 4 campus — Dois
Vizinhos, Londrina, Pato Branco e Santa Helena — ocorrem acessos de pessoas estranhas.
Com a finalidade de garantir maior seguranca, entende-se prudente restringir 0 acesso ao
almoxarifado somente aos responsaveis;

2 — Acesso de pessoas ao almoxarifado — principalmente limpeza e manutengdo — sem
acompanhamento — em 5 campus — Campo Mourdo, Francisco Beltrdo, Londrina, Ponta
Grossa e Toledo — 0 acesso ocorre sem acompanhamento. Uma vez que no almoxarifado
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se encontram itens de facil subtracdo, entende-se prudente que 0s acessos das pessoas
estranhas ocorreram somente quando da presencga dos responsaveis;

3 — Janelas com grades — em 7 campus — Apucarana, Cornélio Procopio, Francisco
Beltrdo, Guarapuava, Medianeira, Pato Branco e Toledo — as janelas ndo possuem grades.
Por ser uma medida de custo relativamente baixo, entende-se viavel a instalacao de grades
no propdsito de reforcar a seguranga do local.

Demais deficiéncias apontadas, tais como: espaco fisico insuficiente (46%); falta de itens
de suporte (46%); e auséncia de camera de seguranca (54%) séo solucdes que requerem
um valor considerdvel de investimento. Assim, a avalia¢do do custo beneficio fica a cargo
da Instituicdo, conforme disponibilidade financeira e histérico de risco.

Causa

Identificacdo de fragilidades nos almoxarifados relacionado ao ambiente fisico e
logistico, cuja solucdo aparenta ser rapida e de baixo custo.

Manifestagéo da Unidade Examinada

Por meio do Oficio n°® 29/2018 — GABIR, de 05 de fevereiro de 2018, a UTFPR
apresentou a seguinte manifestacao:

“(1) Com relagao aos itens 1.1.1.2 (Falta de uniformidade nos procedimentos de inventario
de bens patrimoniais), 1.1.1.3 (Auséncia de normativos ou procedimentos padronizados
para apuracdo de responsabilidade e baixa de bem ndo encontrado no inventério), 1.1.1.4
(Correcdes pontuais no ambiente fisico dos almoxarifados), e 1.1.1.7 (Auséncia de
manuais ou normativos no ambiente fisico dos almoxarifados), e 1.1.1.7 (Auséncia de
manuais ou normativos de almoxarifado uniformes para todos os Campus da UTFPR)

Foram montados grupos de trabalhos para o desenvolvimento de manual
padronizado de procedimentos de patrim6nio e almoxarifado, com o objetivo de
descrever e unificar procedimentos de controle, pois no d&mbito da UTFPR alguns
procedimentos vém sendo adotados, porém de forma difusa pelas unidades
administrativas. Esta acdo foi tomada durante reunido realizada em Curitiba, entre os dias
19 e 21 de dezembro de 2017, com a presenca dos representantes dos setores competentes
no Campus. Na realizacdo dos trabalhos serdo indicados, para os referidos grupos, a
abordagem dos seguintes aspectos:

Manual de Procedimento.

0) Procedimento de incorporagdo e baixa: documentacdo habil; lancamentos no
sistema informatizado de almoxarifado; processos protocolados no SEl,;

p) Inventario anual e subsequente atividade de regularizacdo de bens: formacéo de
comissdo; calendario uniformizado; plano de inventario plurianual (quando
amostral); demonstrativos de bens inventariados;

g) Levantamento de inconsisténcias e eventuais corregdes em placas de
identificacéo;

r) Termo Circunstanciado Administrativo: critérios aplicaveis;
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s) Destinacdo de bens baixados;

t) Adocéo de protocolos de utilizagédo de bens, com livros de registro, clavicularios,
e relatorio de utilizagdo.

u) Demais procedimentos.

Manual de Procedimento de Almoxarifado.

a) Procedimento para a destinacdo de itens sem movimentacdo nos ultimos 5
anos, pautados em critérios de utilizacdo, prazo de validade, obsolescéncia,
dentro outros aplicaveis;

b) Padronizagdo de descricbes de itens no sistema informatizado de
almoxarifado;

c) Uniformizacdo de unidades de medida apliciveis aos itens em estoque;

d) Aquisi¢cbes de quantitativos com base no balanco de movimentacao anual de
estoque para cada item adquirido;

e) Protocolos de seguranca: transito de pessoal autorizado; sinalizacdo de
acessos; disposicdo de materiais em estoque; manipulacdo de embalagens;
disposicao e identificacdo de itens; estudo para instalacdo de equipamentos de
seguranca (cameras, grades, portas, alarmes).

Ha que se ressaltar a inexisténcia de desvios de materiais de estoque no historico
dos Campus. Por tal razéo, até a presente data, ndo se mostrou necessaria a adogao
de cameras ou grades. Outro fato é que, as pessoas que prestam servicos de
limpeza no local sdo fixas e identificadas, sendo possivel, no caso de eventual
apuracdo de desvios, a apuracao de responsabilidades.

Os referidos manuais estdo em desenvolvimento, com prazo para analise pela Pro-
Reitoria de Planejamento e Administracdo, finalizacdo dos trabalhos e subsequente
divulgacdo para os Campus no exercicio de 2018.”

Anélise do Controle Interno

A UTFPR informa ter constituido grupo de trabalho para elaborar, entre outras coisas,
protocolos de seguranca para os almoxarifados. Tal fato, quando implementado, deve
resolver os apontamentos relacionados aos acessos de pessoas estranhas aos
almoxarifados. Quanto a auséncia de janelas com grades informa que néo ha histérico de
desvios nos Campus. Considerando tal percepcdo de risco, ndo serd recomendada tal
pratica.

Recomendacoes:
Recomendacdo 1: Que o acesso ao almoxarifado seja restrito ao almoxarife e sua equipe.

1.1.1.5 CONSTATACAO
Inconsisténcias identificadas na Inspecéo Fisica.

Fato
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Para avaliar os controles patrimoniais da UTFPR, quanto a localizacdo dos bens,
condigdes de guarda e controle de uso, politica de desfazimento e existéncia de placas de
registro patrimoniais, foram selecionados, pelo critério de materialidade e antiguidade,
58 bens para inspecdo fisica. Para a facilitar execucdo desse procedimento foram
selecionados apenas bens registrado nos Campus de Curitiba.

Da amostra de equipamentos selecionados para inspecdo foram constatadas as seguintes
situacbes: nove equipamentos sem patriménio da UTFPR e treze equipamentos ndo

encontrados, conforme os registros abaixo:

A- Equipamentos ndo encontrados conforme a descrigéo:

Tabela E.1 — Resultado da inspecdo fisica da CGU — Bens néo localizados

TOMBO | DESCRICAO SETOR VALOR
HISTORIO
20434 SISTEMA DIDATICO ASSISTIDO POR | DEP ACADEMICO DE | 93758.68
COMPUTADOR PARA ESTUDO DE | MECANICA
TRANSDUTORES ~ AUTOMOTIVOS
-MODELO MTX 18800
20435 SISTEMA DIDATICO ASSISTIDO POR | DEP ACADEMICO DE | 93758.68
COMPUTADOR PARA ESTUDO DE | MECANICA
TRANSDUTORES ~ AUTOMOTIVOS
-MODELO MTX 18800
20436 SISTEMA DIDATICO ASSISTIDO POR | DEP ACADEMICO DE | 93758.67
COMPUTADOR PARA ESTUDO DE | MECANICA
TRANSDUTORES ~ AUTOMOTIVOS
-MODELO MTX 18800
20704 | NOTEBOOK ASSESSORIA DE 4489.80
-MARCA TOSHIBA, MODELO TECNOLOGIA DA
AGO0S1561 INFORMACAO
20706 | NOTEBOOK ASSESSORIA DE 4489.80
-MARCA TOSHIBA, MODELO TECNOLOGIA DA
AGOS1561 INFORMACAO
20782 | NOTEBOOK DIVISAO DE 6000.00
-TOSHIBA S A70-5249 PATRIMONIO
22182 | NOTEBOOK DEPARTAMENTO 2000.00
-MARCA PCCHIPS, MODELO ACADEMICO DE
A53094F22000021Q33500499DURON QUIMICA E BIOLOGIA
1.04, HD DE 20GB, 256MB, DVD-
ROOM C/GRAVADORA DE CDS
22184 | NOTEBOOK DEPARTAMENTO 2000.00
-MARCA TOSHIBA, MODELO 5105 - S | ACADEMICO DE
501SR 72065066PPENTIUM 4,1.7 HD ELETRONICA
DE 40GB, 512MB, CD-ROM
C/GRAVADORA DE CDS
2192 | NOTEBOOK DIRETORIA DE 2000.00
-MARCA HP, MODELO PAVILION ZD | RELACOES
7000SR 2CD3421L3PENTIUM 4, 2.8, EMPRESARIAIS E
HD DE 80GB, 512MB, CD-ROM COMUNITARIAS
CIGRAV, WI-FI
22252 | NOTEBOOK DIRETORIA DE 4940.00
-MARCA TOSHIBA SATELITE RELACOES
MODELO A-75-S125 SERIE EMPRESARIAIS E
95131151KCLOCK PROCESSADOR COMUNITARIAS
3.20 GHZ
25103 | NOTEBOOK DIRETORIA DE 4477.20
-MARCA TOSHIBA A105-S 4104 GRADUACAO E

Dinheiro publico é da sua conta

www.portaldatransparencia.gov.br

16


http://www.portaldatransparencia.gov.br/

EDUCACAO
PROFISSIONAL

25106 | NOTEBOOK DEPARTAMENTO 4477.20
-MARCA TOSHIBA A105-S 4104 ACADEMICO DE
MECANICA

25435 | NOTEBOOK-TOSHIBA A 10554104 DIRETORIA DE 4477.20
GRADUACAOE
EDUCACAO

PROFISSIONAL

FONTE: Inspecdo fisica realizada pela equipe de auditoria da CGU

Relativamente aos equipamentos ndo encontrados sdo todos equipamentos antigos,
adquiridos nos anos 2004 e 2006, o que denota uma necessidade de regulamentar e/ou
orientar os servidores quanto ao desfazimento ou baixa do sistema patrimonial dos
equipamentos em desuso, o que ja foi objeto de constatacdo especifica desse relatorio.

B — Equipamentos sem patrimdnio, com patriménio desatualizado ou com patriménio
da fundacdo de apoio:

quipamento sem patrimonio. Equipamento com patrimonio do CEFET.
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Equipamento sem patrimonio.

Equipamento sem pa{trimﬁnio.
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Equipamento sem patrimonio. '

Equipamento sem patrimonio.

* fotos tiradas nos Campus Centro e Ecoville, nas datas de 14 e 16 de novembro de 2017, respectivamente.

A colocacdo de placas de identificacdo constitui uma importante etapa do controle
primario dos bens.
Causa

Falta de atualizacdo ou instalacdo das placas de identificacdo quando da realizacdo do
inventario fisico.

Manifestagéo da Unidade Examinada

Por meio do Oficio n°® 29/2018 — GABIR, de 05 de fevereiro de 2018, a UTFPR
apresentou a seguinte manifestagéo:

Com relagdo ao item 1.1.1.6 (Inconsisténcia identificadas na Inspe¢do Fisica), também a
titulo de exemplo, citamos:

Notebooks: O Campus ja vinha realizando trabalho para avaliacdo de itens
obsoletos que ainda constavam no seu patrimdnio. Neste sentido, além de outros itens, 0s
tombos apontados na amostra foram objeto de baixa realizada pelo setor de patrimdnio
do Campus Curitiba, apontando obsolescéncia, bem como o critério de nédo
economicidade para eventuais upgrades.
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Sistema Didatico Assistido por Computador para Estudos de Transdutores
Automotivos: Os equipamentos foram localizados conforme fotos a seguir:
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| Knock Sensor Module

Placas de identificacdo de Patrimdnio: Conforme orientagdes, serdo realizadas vistorias
para verificacdo das inconsisténcias relativas a falta de plaquetas, bem como da corre¢do
daquelas afixadas com a logomarca da FUNTEF-PR.

Anélise do Controle Interno

A UTFPR informa ter providenciado a baixa dos itens obsoletos (notebooks). Quanto aos
sistemas didaticos ndo encontrados, por oportunidade da inspecdo fisica da CGU, a
UTFPR apresentou fotos dos equipamentos que foram localizados. Conforme ja relatado
anteriormente, ha necessidade de aprimorar a politica de desfazimento de bens, evitando-
se 0 registro e a guarda de bens obsoletos ou sem valor para a UTFPR. Relativamente a
falta das placas patrimoniais, as falhas identificadas ndo sao representativas, contudo a
UTFPR deve providenciar a correcdo e manutengéo das plaquetas.

Recomendagdes:
Recomendacdo 1: Regularize as placas patrimonias da UTFPR, de forma que todos os
bens estejam patrimoniados.

1.1.1.6 CONSTATACAO

Auséncia de manuais ou normativos de almoxarifado uniformes para todos 0s
Campus da UTFPR.

Fato
A UTFPR informou, em resposta a Solicitacdo de Auditoria n® 2017000542-001, que ndo

dispde de manual ou normativo que padronize os procedimentos de almoxarifado nos
diversos Campus da Universidade, conforme transcri¢do da resposta abaixo:
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“Resp.: No endereco http://www.wiki.uftpr.edu.br/doku.php, encontram-se
as orientacbes e funcionalidades acerca da utilizagdo do sistema de
almoxarifado. Alguns Campus possuem manuais voltados as suas
realidades. A PROPLAD iniciou em 2016 o trabalho de padronizacdo de
material orientativo visando atender a todos os Campus. Além do aspecto
de padronizacdo, a intencdo era de se desenvolver orientacfes completas e
aplicaveis a todos os Campus, abordando aspectos de fluxo de entrada e
saida de materiais, rotinas de recebimento de itens, acompanhamento de
itens ativos e inativos, desfazimento de materiais, rotinas de inventario,
entre outros. Porém, houve uma grande rotatividade de servidores na
Diretoria de Materiais e Patrimonio, o que impossibilitou a continuidade
dos trabalhos. Neste sentido, a nova equipe esta passando por processo de
capacitagdo para que retome o desenvolvimento dos trabalhos em 2017.”

A padronizacdo dos normativos/manuais e o estabelecimento de rotinas aplicaveis para
todos os almoxarifados da UTFPR sdo medidas que contribuirdo para aprimorar a gestao
do almoxarifado da Universidade.

Conforme descrito no item 1.1.1.5, eventuais faltas de padronizacdo nas unidades de
medidas e dos cddigos dos materiais podem ser uniformizados no manual.

N&o obstante a auséncia de manuais padronizados, releva destacar que, na inspecao
realizada no almoxarifado central em Curitiba, foram feitos testes nos controles
existentes, em uma amostra de treze itens, ndo sendo identificadas inconsisténcia. Nessa
oportunidade foram verificados outros aspectos, como ambiente de estoque, seguranga,
rotinas estabelecidas para recebimento e entrega de bens, ndo se verificando nenhuma
impropriedade.

Causa

auséncia de manuais/rotinas padronizadas para os almoxarifados dos Campus da UTFPR.

Manifestagéo da Unidade Examinada

Por meio do Oficio n°® 29/2018 — GABIR, de 05 de fevereiro de 2018, a UTFPR
apresentou a seguinte manifestacao:

“(1) Com relagao aos itens 1.1.1.2 (Falta de uniformidade nos procedimentos de inventario
de bens patrimoniais), 1.1.1.3 (Auséncia de normativos ou procedimentos padronizados
para apuracdo de responsabilidade e baixa de bem ndo encontrado no inventério), 1.1.1.4
(Correcdes pontuais no ambiente fisico dos almoxarifados), e 1.1.1.7 (Auséncia de
manuais ou normativos no ambiente fisico dos almoxarifados), e 1.1.1.7 (Auséncia de
manuais ou normativos de almoxarifado uniformes para todos os Campus da UTFPR)

Foram montados grupos de trabalhos para o desenvolvimento de manual
padronizado de procedimentos de patriménio e almoxarifado, com o objetivo de
descrever e unificar procedimentos de controle, pois no ambito da UTFPR alguns
procedimentos vém sendo adotados, porém de forma difusa pelas unidades
administrativas. Esta acdo foi tomada durante reunido realizada em Curitiba, entre os dias
19 e 21 de dezembro de 2017, com a presenca dos representantes dos setores competentes
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no Campus. Na realizacdo dos trabalhos serdo indicados, para os referidos grupos, a
abordagem dos seguintes aspectos:

(...)
Manual de Procedimento de Almoxarifado.

f) Procedimento para a destina¢do de itens sem movimentacdo nos ultimos 5
anos, pautados em critérios de utilizacdo, prazo de validade, obsolescéncia,
dentro outros aplicaveis;

g) Padronizacdo de descricbes de itens no sistema informatizado de
almoxarifado;

h) Uniformizacéo de unidades de medida aplicaveis aos itens em estoque;

1) Aquisices de quantitativos com base no balango de movimentacéo anual de
estoque para cada item adquirido;

J) Protocolos de seguranca: transito de pessoal autorizado; sinalizacdo de
acessos; disposicdo de materiais em estoque; manipulacdo de embalagens;
disposicao e identificacdo de itens; estudo para instalagéo de equipamentos de
seguranca (cameras, grades, portas, alarmes).

Ha& que se ressaltar a inexisténcia de desvios de materiais de estoque no historico
dos Campus. Por tal razdo, até a presente data, ndo se mostrou necessaria a adogéo
de cameras ou grades. Outro fato é que, as pessoas que prestam servicos de
limpeza no local sdo fixas e identificadas, sendo possivel, no caso de eventual
apuracéo de desvios, a apuracao de responsabilidades.

Os referidos manuais estdo em desenvolvimento, com prazo para analise pela Pro-
Reitoria de Planejamento e Administracdo, finalizacdo dos trabalhos e subsequente
divulgacgdo para os Campus no exercicio de 2018.”

Andlise do Controle Interno

A UTFPR informa que esta desenvolvendo manual para padronizar os procedimentos de
almoxarifado. Conforme relatado n&o foram identificadas falhas nos controles do
almoxarifado analisado, ressalvando-se que a vistoria se restringiu ao almoxarifado de
Curitiba. N&o obstante, a elaboragdo de manual, com a padronizacao dos procedimentos
para todas as unidades da UTFPR, contribuird para o aprimoramento da gestdo dos
almoxarifados da universidade.

Recomendacdes:

Recomendacdo 1: : Elabore manuais ou estabeleca rotinas e padrfes uniformes para 0s
almoxarifados de todos os Campus da UTFPR.

1.1.1.7 INFORMACAO

Boas praticas de gerenciamento dos bens patrimoniais.

Fato
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Verificou-se na UTFPR diversas praticas de gerenciamento de bens patrimoniais que
contribuem para uma boa gestéo, tais como:

A) Gerenciamento e Controle de Uso de Bens de Alto Valor:

Como exemplo de boa prética, na inspe¢do amostral de bens da UTFPR, nos Campus de
Curitiba, verificou-se a utilizacdo de “livro diario” com registro da utilizagdo dos
equipamentos de maior valor, bem como a identificacdo da pessoa que fez uso do bem.
Tal préatica, além de auxiliar no controle dos bens, também contribui na manutencéo e
avaliacdo da efetiva utilizagéo destes, o que permite aprimorar a gestdo do patrimonio da
Universidade.

Abaixo, seguem, alguns registros realizados por oportunidade da inspe¢éo:
~
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B) Regulamentacédo da locacdo dos bens mdveis e imoveis da Instituicao:

Os bens moveis possuem uma vida atil, assim, o0 ndo aproveitamento pleno dos mesmos
durante o seu tempo de validade constitui perda de oportunidade. Ressaltando que, o
“Tempo” também ¢ um importante patrimonio cujo seu desperdicio deve ser evitado.
Uma vez que os bens mdveis e imdveis — como laboratdrios, auditorios, ginasios, etc. —
ndo sdo utilizados em tempo integral para as atividades académicas, surge a oportunidade
de prestar servicos a comunidade externa, valendo-se destes bens mdveis e imoveis,
mediante contraprestacdo pecuniaria (o valor atualizado dos servi¢os esta regulamentado
na Deliberagdo n° 04/2016 COUNI UTFPR).

Trata-se de uma forma eficiente de utilizacdo dos bens moveis e iméveis da Instituicéo,
evitando o desperdicio por ociosidade.

C) Programa de Tecnologia Assistiva (PROTA).

Merece mencdo também, como exemplo de boa préatica, 0 Programa de Tecnologia
Assistiva (Prota), que estd vinculado ao Nucleo de Trabalho, Tecnologia e Producéo
(Nuttep) da UTFPR, no qual sdo utilizados equipamentos em desuso, principalmente
notebooks, para desenvolver bens destinados a comunidade interna e externa do Campus.
O Programa permite, por exemplo, a fabricacdo de emuladores teclado-mouse - um
software que viabiliza ao portador de paralisia a utilizacdo do computador mediante o
emprego conjunto de um hardware customizado -, disponibilizados gratuitamente para
pessoas com paralisia cerebral e a fabricagdo e manutencdo gratuita de bengalas dobréveis
- que sdo doadas, ha mais de 25 anos (conforme informacéo coletada no sitio da UTFPR),
aos deficientes visuais.
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1.1.1.8 INFORMACAO

Questionério de auto avaliacao dos almoxarifados da UTFPR.

Fato

Por meio da Solicitagdo de Auditoria n°® 201700542-001, foram encaminhados
questionarios de auto avaliacdo do almoxarifado para os trezes campus da UTFPR.

Abaixo segue a consolidacdo das respostas encaminhadas:

Tabela Q.1 — Consolidagdo dos questionarios dos almoxarifados dos 13 campus

AMBIENTE FiSICO E LOGISTICO DO ALMOXARIFADO % SIM | % NAO
01 — Existe espaco fisico — sala, prédio, etc — exclusivo para o almoxarifado? 69,23 30,77
02 — O espaco fisico do almoxarifado é suficiente? 53,85 46,15
03 — Existe estrutura logistica e fisica do almoxarifado?

03.1 Os materiais estdo acondicionados em estantes/pallets; 100,00 0,00
03.2 A umidade é adequada — tanto para 0s materiais COmo para as pessoas; 84,62 15,38
03.3 A temperatura é adequada — tanto para 0s materiais como para as pessoas; 92,31 7,69
03.4 Disp6e de itens de suporte adequado, tais como: escada; empilhadeira. 53,85 46,15

04 — Existe seguranca no almoxarifado ?

04.1 O acesso é exclusivo do almoxarife e sua equipe; 61,54 38,46
04.2 O ingresso de pessoas estranhas ao almoxarifado (como equipe de limpeza e

manutencdo) ocorre acompanhado da equipe do almoxarifado; 61,54 38,46
04.3 Nao existem acessos “paralelos”, como portas secundarias; 84,62 15,38
04.4 Existe balcdo para atendimento do publico e entrega de materiais; 53,85 46,15
04.5 Existe camera de seguranca; 46,15 53,85
04.6 Janelas possuem grades 46,15 53,85

SISTEMA E ROTINAS DE CONTROLE DE ESTOQUES:

05. Que tipo de Sistema de Controle de Estoque é utilizado? Como “Sistema”
se entende a metodologia em que o almoxarife efetua o controle de entrada,
saida e saldo dos materiais em estoque (ndo h& necessidade de ser um sistema
informatizado).

05.1 Uso de Software especifico para gestdo do estoque — (Sistema Corporativo —
UTFPR) 100,00 0,00
06. Que tipo de informacdes sobre o estoque podem ser disponibilizadas de
forma IMEDIATA pelo Sistema de Controle de Estoques — marcar itens

aplicaveis

06.1 Posicéo atual do estoque, por item com descri¢do do quantitativo e valor

unitario e total; 100,00 0,00
06.2 Historico de entrada e saida, por item com descri¢do do quantitativo e valor

unitario e total; 100,00 0,00
06.3 Destinagdo dos materiais — o sistema é capaz de identificar os materiais

distribuidos para uma determinada unidade; 100,00 0,00

06.4 Registros de entrada — o sistema é capaz de identificar, para cada material que
deu entrada no almoxarifado, informacBes como: data de ingresso; nota fiscal de
compra; valor unitario; quantitativo; etc; 100,00 0,00
07. Quais sdo as rotinas de controle vigentes no almoxarifado — marcar itens
aplicaveis:

07.01 — Existem Rotinas e praticas Gerais

07.01. 1 Cada um dos materiais possui “Fichas de Prateleira”; 0,00| 100,00
07.01.2 Os materiais estdo dispostos conforme intensidade de fluxo; 92,31 7,69
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07.01.3 Os materiais sdo identificados por meio de codigo de barras; 0,00| 100,00

07.02 — Em que intervalo os registros patrimoniais sdo atualizados no Sistema
de Controle de Estoque? — marcar itens aplicaveis

07.02.1 De imediato, quando da ocorréncia da entrada e saida; 76,92 23,08
07.02.2 No final do dia; 23,08 76,92
07.03 — Séo realizados inventarios fisicos dos bens em estoque em que

periodicidade? 0,00| 100,00
07.03.3 Anual; ou 100,00 0,00

07.04 — Rotinas quando da entrada do material no almoxarifado — marcar
itens aplicaveis:

07.04.1 A equipe do almoxarifado realiza conferéncia entre os materiais que deram
entrada fisica com a descricdo da nota fiscal (especificacdo do material,
quantitativo, valor unitario, etc); 100,00 0,00
07.04.2 O almoxarife atesta a nota fiscal do material que deu entrada — podendo ser
atesto direto na nota fiscal ou emissdo de documento para subsidiar atesto da NF
por outro agente; 100,00 0,00
07.04.3 Ocorre revisdo do registro de entrada no Sistema de Controle Patrimonial.
Isto é, os atos de registros de entrada s&o revisados por outro membro da equipe do
almoxarifado. 0,00| 100,00
07.05 — Rotinas quando da saida do material do almoxarifado — marcar itens
aplicaveis:

07.05.1 A saida do material somente ocorre com a requisicdo devidamente

assinalada pela autoridade competente; 100,00 0,00
07.05.2 Ocorre a revisdo da saida dos materiais. Isto é, os atos de registros de saida

dos materiais sdo revisados por outros membros da equipe do almoxarifado; 0,00| 100,00
07.05.3 As requisic¢Ges atendidas sdo arquivadas; 100,00 0,00

07.06 — Qual o intervalo médio entre a requisicdo do material e a entrega do
material? O propdstio desta questéo é verificar o quanto as unidades
requisitantes devem antecipar o pedido junto ao almoxarifado?

07.06.1 No mesmo dia; 92,31 7,69
07.06.2 Em até 3 dias; 15,38 84,62
07.06.3 Em até 1 semana; 7,69 92,31
07.07 — Rotinas quando da ocorréncia de inconsisténcias — marcar itens

aplicaveis;

07.07.1 Existem rotinas para baixa de materiais ndo localizados — divergéncia a

menor entre 0 quantitativo de bens existentes e 0s registrados no Sistema; 38,46 61,54
07.07.2 - Existem rotinas para registro de materiais em estoque no almoxarifado e

que ndo constam do registro oficial 23,08 76,92

07.07.3 - Existem rotinas quando da impossibilidade de atendimento da requisi¢ao 61,54 38,46

07.07.4 - Existem rotinas para apurar responsabilidade pelas inconsisténcias de bens

no almoxarifado 92,31 7,69
* fonte: resposta a Solicitacdo de Auditoria n° 201700542-001.

As informacdes da tavela Q.1 demonstram que, no contexto geral, o ambiente fisico,
logistico e processual dos almoxarifados da UTFPR é adequado, destacando o fato de
todos os almoxarifados possuirem sistema dedicado, com a capacidade de realizar
registros concomitantes da movimentacéo.

Sugestdes de melhorias nos almoxarifados serdo abordados em itens especificos do
presente relatorio.
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